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ROZPORZADZENIE MINISTRA GOSPODARKI | PRACY"

z dnia 26 listopada 2004 r.

w sprawie rejestracji bezrobotnych i poszukujacych pracy

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 20 kwiet-
nia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach ryn-
ku pracy (Dz. U. Nr 99, poz. 1001) zarzadza sig, co na-
stepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla tryb rejestracji i spo-
s6b prowadzenia rejestru bezrobotnych i poszukuja-

1 Minister Gospodarki i Pracy kieruje dziatem administraciji
rzgdowej — praca, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzg-
dzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 11 czerwca 2004 r.
w sprawie szczeg6towego zakresu dziatania Ministra Go-
spodarki i Pracy (Dz. U. Nr 134, poz. 1428).

cych pracy, wzor karty rejestracyjnej, a takze doku-
menty niezbedne do ustalenia statusu bezrobotnego
i uprawnien rejestrowanych oséb.

§ 2. 1. Bezrobotny lub poszukujacy pracy zgtasza
sig, w celu dokonania rejestracji, do powiatowego
urzedu pracy, wlasciwego ze wzgledu na zameldowa-
nie w miejscu pobytu statego lub czasowego, a jezeli
nie jest zameldowany — do powiatowego urzedu pra-
cy, na ktérego obszarze dziatania przebywa.

2. Osoba, ktéra nie jest zameldowana jub posiada
zameldowanie na pobyt staty w innej miejscowosci
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niz miejsce zameldowania na pobyt czasowy, przy do-
konywaniu rejestracji skiada o$wiadczenie, ze nie jest
zarejestrowana w innym powiatowym urzedzie pracy.

3. Powiatowy urzad pracy przesyta do urzedu ob-
stfugujgcego ministra wtasciwego do spraw pracy,
zwanego dalej ,urzedem”, informacje w formie elek-
tronicznej o zarejestrowaniu lub wytaczeniu z rejestru
osoby uprawnionej do zasitku nieposiadajacej zamel-
dowania, podajac nastepujace dane:

1) nazwisko i imiona;

2) date i miejsce urodzenia;

3) miejsce zamieszkania lub pobytu;

4) numer ewidencyjny PESEL;

5) numer identyfikacji podatkowej (NIP);

6) date zarejestrowania lub wytaczenia z rejestru.

§ 3. 1. Osoba rejestrujaca sie przedktada do wgla-
du pracownikowi powiatowego urzedu pracy dokonu-
jacemu rejestracji:

1) dowod osobisty lub inny dokument tozsamosci;

2) dyplom, swiadectwo ukonczenia szkoly lub swia-
dectwo szkolne albo zaswiadczenie o ukonczeniu
kursu lub szkolenia;

3) swiadectwa pracy oraz inne dokumenty niezbedne
do ustalenia jej uprawnien;

4) dokument stwierdzajgcy przeciwwskazania do wy-
konywania okreslonych prac, jezeli taki dokument
posiada.

2, Osoba niepetnosprawna, oprocz dokumentéw,
o ktorych mowa w ust. 1, przedktada dokument po-
twierdzajacy stopien niepetnosprawnosci.

3. Powiatowy urzad pracy moze sporzadzaé ksero-
kopie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2i 3,
oraz notatki z dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 1
pkt 1, 4 i ust. 2, w zakresie niezbednym do ustalenia
uprawnien.

4. Rejestracji nie dokonuje sie w przypadku nie-
przediozenia dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 1
pkt 1—3 i ust. 2, lub odmowy ztozenia podpisu na kar-
cie rejestracyjnej przez osobe rejestrujaca sie.

5. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach sta-
rosta moze wyrazi¢ zgode na rejestracje osoby niepo-
siadajacej kompletu dokumentow.

§ 4. 1. Rejestracja bezrobotnego oraz poszukujace-
go pracy nastepuje w dniu przedtozenia dokumentéw,
o ktorych mowa w § 3 ust. 1i 2, po poswiadczeniu
przez bezrobotnego lub poszukujacego pracy wtasno-
recznym podpisem prawdziwosci danych i o$wiad-
czen zamieszczonych w karcie rejestracyjnej.

2. W przypadku gdy bezrobotny lub poszukujacy
pracy byt juz zarejestrowany w powiatowym urzedzie

pracy, ponowna rejestracja polega na wprowadzeniu
do rejestru nowych danych iub aktualizacji istniejg-
cych.

3. Rejestracja osoby, o ktérej mowa w przepisach
rozporzadzenia Rady (EWG) nr 1408/71/EWG z dnia
14 czerwca 1971 r. w sprawie stosowania systemoéw
zabezpieczenia spotecznego do pracownikow najem-
nych i ich rodzin przemieszczajgcych sie we Wspdlno-
cie (Dz. Urz. WE L 149 z 05.07.1971, z péZn. zm.), naste-
puje w dniu przedlozenia odpowiednich dokumentéw
stwierdzajgcych tozsamos$é, po poswiadczeniu przez
nig wtasnorgcznym podpisem prawdziwos$ci danych
i oéwiadczen zamieszczonych w karcie rejestracyjne;.

4. Osoba zarejestrowana zawiadamia w terminie
7 dni powiatowy urzad pracy o wszelkich zmianach
danych zawartych w karcie rejestracyjnej.

§ 5. 1. Osoba, ktéra ma zamiar zmieni¢ miejsce za-
meldowania lub pobytu, informuje powiatowy urzad
pracy, w ktérym jest zarejestrowana, o terminie tej
zmiany i sktada wniosek o przestanie odpisow karty
rejestracyjnej oraz innych dokumentéw do powiato-
wego urzedu pracy wtasciwego ze wzgledu na plano-
wane miejsce zameldowania lub pobytu.

2. Powiatowy urzad pracy przesyta odpisy karty re-
jestracyjnej wraz z dokumentami i wytacza z rejestru
bezrobotnych karte rejestracyjng osoby, o ktérej mo-
wa w ust. 1.

3. Osoba, ktéra zmienita zameldowanie lub miej-
sce pobytu, zgtasza sie w powiatowym urzedzie pracy,
wtasciwym dla aktualnego miejsca zameldowania lub
pobytu, w terminie 7 dni od dnia zmiany miejsca za-
meldowania lub pobytu.

8 6. 1. Rejestr bezrobotnych stanowi zbidr kart re-
jestracyjnych wraz z zatgczong dokumentacja.

2. Wzor karty rejestracyjnej bezrobotnego jest
okreslony w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia.

3. Bezrobotnego wytacza sie z rejestru w przypad-
ku utraty statusu bezrobotnego.

4. W przypadku wytaczenia, o ktérym mowa
w ust. 3, sporzgdza sie stosowng adnotacje w karcie
rejestracyjnej.

§ 7. 1. Rejestr poszukujacych pracy stanowi zbiér
kart rejestracyjnych wraz z zatagczong dokumentacja.

2. Wzér karty rejestracyjnej poszukujacego pracy
jest okreslony w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia.

3. Poszukujgcego pracy wytacza sie z rejestru
w szczego6linosci:

1) na wniosek osoby poszukujacej pracy;

2) w przypadku niestawienia sie¢ w powiatowym urze-
dzie pracy w okresie 2 miesiecy od dnia ostatnie-
go stawienia sie.
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4. W przypadku wytaczenia, o ktérym mowa
w ust. 3, sporzadza sie stosowng adnotacje w karcie
rejestracyjne;j.

5. Osoba poszukujgca pracy wytaczona z rejestru
jest zawiadamiana przez powiatowy urzad pracy na pi-
$mie.

§ 8. 1. Powiatowy urzad pracy wydaje osobie zare-
jestrowanej jako bezrobotna zaswiadczenie o okre-
sach zarejestrowania, pobierania zasitku i stypen-
dium, o wysokosci tych swiadczent oraz o okresach
niezdolnosci do pracy w poszczegdlnych latach kalen-
darzowych.

2. Powiatowy urzad pracy przekazuje do wiasciwe-
go wojewddzkiego urzedu pracy zaswiadczenie
o okresach pobierania zasitku i jego wysokosci w przy-
padku, o ktérym mowa w art. 69 rozporzadzenia Rady
(EWG) nr 1408/71/EWG z dnia 14 czerwca 1971 r.

w sprawie stosowania systemow zabezpieczenia spo-
tecznego do pracownikéw najemnych i ich rodzin
przemieszczajgcych sie we Wspdlnocie.

§ 9. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po upfywie
14 dni od dnia ogfoszenia.?

Minister Gospodarki i Pracy: w z. J. Piechota

2)Z dniem wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia traci

moc rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
z dnia 28 lutego 1997 r. w sprawie szczegétowych zasad
prowadzenia rejestracji i ewidencji bezrobotnych oraz in-
nych osob poszukujacych pracy (Dz. U. Nr 25, poz. 131,
z 1998 r. Nr 166, poz. 1236, z 1999 r. Nr 111, poz. 1302,
z 2001 r. Nr 145, poz. 1635 oraz z 2004 r. Nr 87, poz. 834}
zachowane w mocy na podstawie art. 149 ust. 1 ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i insty-
tucjach rynku pracy (Dz. U. Nr 99, poz. 1001).
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