
                                                            

                                                          Aktywizacja Zawodowa Osób Bezrobotnych 
                                                               MAZOWSZE 2008 

 
 

OGŁOSZENIE O PRZETARGU NIEOGRANICZONYM  
 
Powiatowy Urz ąd Pracy w Ostrowi Mazowieckiej  
07- 300 Ostrów Mazowiecka, ul. 3 Maja 55  
tel.0-29 74-521-51, 74-533-93 
fax.0-29 74-521-52 
strona internetowa: http://pup.ostrow.mazowiecki.si sco.info 
e-mail: pupom@post.pl  
godziny urz ędowania: od poniedziałku do pi ątku w godzinach od 8 00 do 16 00 
 
ogłasza przetarg nieograniczony  na przeprowadzenie usługi szkoleniowej dla osób 
bezrobotnych zgodnie z art. 39-46 w związku z art. 5 ust. 1 pkt. 8 ustawy z dnia 29 
stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U z 2007 r. Nr 
223, poz. 1655). Wartość zamówienia jest mniejsza niŜ kwoty określone                            
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 w/w ustawy 
 

1. Przedmiotem zamówienia s ą usługi szkolenia w dziedzinie zarz ądzania – 
(CPV) 80423200-7 dla 20 osób bezrobotnych z terenu Powiatu 
Ostrowskiego w zakresie: „Ksi ęgowo ść”. Szkolenie finansowane jest ze 
środków Funduszu Pracy w ramach projektu „Powiat Ost rowski – 
Mazowsze 2008”. 

 

a) ilość godzin szkolenia: ogółem 120 godzin  lekcyjnych, w tym: 
- 40 godz. lekcyjne zajęć teoretycznych, 
- 80 godz. lekcyjnych zajęć praktycznych.  
 

b) zakres tematyczny szkolenia:  
 
-przygotowywanie dokumentacji opisującej przyjętą przez jednostkę politykę 
rachunkowości, ( 5 godz.), 
-zakładanie i prowadzenie ksiąg rachunkowych, (10 godz.), 
-przyjmowanie i prowadzenie ksiąg rachunkowych, (10 godz.), 
-przyjmowanie, sprawdzanie oraz kwalifikowanie dowodów księgowych do ujęcia                    
  w księgach rachunkowych, (5 godz.), 
-księgowanie operacji gospodarczych na podstawie dowodów księgowych,                 
(10 godz.), 
-prowadzenie ewidencji rozrachunków, dokonywanie rozliczeń finansowych (w tym 
z tytułu podatków) oraz sporządzanie deklaracji podatkowych, (10 godz.), 
-wykonywanie czynności związanych z inwentaryzacją i jej rozliczanie, (5 godz.), 
-dokonywanie wyceny aktywów i pasywów oraz ustalanie wyniku finansowego, 
podstawy do opodatkowania i podatku dochodowego, (15 godz.), 
-sporządzanie i analizowanie sprawozdań finansowych, (5 godz.), 
-organizowanie komórki księgowości w przedsiębiorstwie, (5 godz.), 
-organizowanie własnego stanowiska pracy zgodnie z zasadami ergonomii,  
  bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpoŜarowej, (5 godz.), 
-organizowanie pracy zespołu komórki księgowości, (5 godz.), 



-kierowanie pracownikami zespołu komórki księgowości, (5 godz.), 
-współpraca z róŜnymi komórkami organizacyjnymi przedsiębiorstwa w zakresie    
  działalności księgowej, (5 godz.), 
-współpraca z pracodawcą i kierownikiem przedsiębiorstwa w zakresie 
działalności  księgowej, (5 godz.), 
-badanie poprawności stosowanych procedur i prowadzonej dokumentacji  
księgowej,  (5 godz.), 
-przygotowywanie i udostępnienie dokumentacji księgowej do kontroli, (5 godz.), 
-korygowanie dokumentacji księgowej zgodnie z zaleceniami pokontrolnymi,                  
(5 godz.). 

 

Program szkolenia opisany w przedmiocie zamówienia jest zgodny z Krajowym Standardem 
Kwalifikacji Zawodowych pn. „Księgowy (samodzielny) Nr 343201” i  bazami danych                    
o standardach kwalifikacji zawodowych i modułowych programach szkoleń prowadzonych 
przez ministra właściwego do spraw pracy. 
 

2. Termin wykonania zamówienia: 
- Termin rozpoczęcia szkolenia – w terminie związania ofertą 
- Termin zakończenia szkolenia – nie później jak do 15.10.2008 r. (włącznie) 
 

3. Zamawiaj ący nie dopuszcza składania ofert cz ęściowych. 
 

4. Zamawiaj ący nie przewiduje zamówie ń uzupełniaj ących. 
 

5. Zamawiaj ący nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
 

6. Zamawiaj ący nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
 

7. Zamawiaj ący nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
 

8. Zamawiaj ący nie zamierza ustanawia ć dynamicznego systemu zakupów. 
 

9. Wadium nie jest wymagane 
 

10. W przetargu mog ą wziąć udział wykonawcy, którzy spełniaj ą warunki 
udziału w post ępowaniu wskazane szczegółowo w SIWZ. Opis sposobu 
dokonania ocen spełnienia tych warunków, zawiera Sp ecyfikacja 
Istotnych Warunków Zamówienia. 

 

11. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia dost ępna jest na stronie 
internetowej http://pup.ostrow.mazowiecki.sisco.inf o lub mo Ŝe być 
przesłana bezpłatnie na wniosek wykonawcy poczt ą lub faxem lub 
elektronicznie, w terminie 5 dni od daty wpływu wni osku do 
zamawiaj ącego. 

 
12. Kryteria oceny ofert (1% = 1 pkt): 
 

Lp. Nazwa kryterium Waga 

1 

Zakres i jakość oferowanego programu szkolenia, w tym 
wykorzystywanie standardów kwalifikacji zawodowych i 
modułowych programów szkoleń zawodowych, dostępnych 
w bazach danych prowadzonych przez ministra właściwego 

5% 



do spraw pracy oraz przepisów powszechnie 
obowiązujących w zakresie organizacji szkoleń na 
księgowość  

2 Kwalifikacje kadry dydaktycznej 10% 

3 

Dostosowanie ilości i jakości pomieszczeń oraz wyposaŜenia 
w sprzęt i pomoce dydaktyczne do potrzeb określonego 
szkolenia, z uwzględnieniem bezpiecznych i higienicznych 
warunków pracy i nauki 

5% 

4 Posiadanie przez wykonawcę certyfikatu jakości usług 10% 

5 
Rodzaj dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia 
i uzyskanie kwalifikacji 

5% 

6  Koszty szkolenia 60% 

7 
ZaangaŜowanie wykonawcy w pozyskiwanie miejsc pracy dla 
przeszkolonych osób 

5% 

 
 
 

13. Miejsce oraz termin składania ofert: 
13.1 Oferty moŜna składać w Powiatowym Urzędzie Pracy w Ostrowi 

Mazowieckiej ul. 3 Maja 55 w terminie do 10 wrze śnia 2008 roku do 
godziny 10:00  pokój nr 13 (sekretariat - I piętro).  

13.2 Ponadto Koperta/opakowanie zawierające ofertę powinno być zaadresowane 
do zamawiającego na  w/w adres,  zawierać pieczęć, adres wykonawcy oraz 
posiadać oznaczenie:  

Oferta na przeprowadzenie szkolenia pn. (nazwa szkolenia) "……”, Szkolenie 
finansowane ze środków Funduszu Pracy w ramach projektu „Powiat 
Ostrowski – Mazowsze 2008”. 
 

14.     Termin otwarcia ofert: 
Otwarcie ofert nast ąpi w dniu 10 wrze śnia 2008 roku o godz. 13:00 w pokoju nr 
11  (I piętro) w siedzibie Zamawiaj ącego. 
 

15. Termin zwi ązania ofert ą: 
        30 dni od ostatecznego terminu składania ofert. 
 

16.  Osoba upowa Ŝniona do kontaktów z Wykonawcami to: 
Kinga Szymańska – tel. (029) 745-33-93; 745-21-51; 745-21-52   
Kamila Ambroziak - tel. (029) 745-33-93, 745-521-52 
 
 
Data ukazania się ogłoszenia: 28 sierpnia 2008 rok.  
 
 
 
 

                Zamawiaj ący: 
 
 
 

     ………………………………………………. 
 
 


