Aktywizacja Zawodowa Oséb Bezrobotnych

MAZOWSZE 2008
URZAD PRACY

OGLOSZENIE O PRZETARGU NIEOGRANICZONYM

Powiatowy Urz ad Pracy w Ostrowi Mazowieckiej

07- 300 Ostrow Mazowiecka, ul. 3 Maja 55

tel.0-29 74-521-51, 74-533-93

fax.0-29 74-521-52

strona internetowa: http://pup.ostrow.mazowiecki.si sco.info

e-mail: pupom@post.pl

godziny urz edowania: od poniedziatku do pi atku w godzinach od 8 % do 16%

ogtasza przetarg nieograniczony na przeprowadzenie ustugi szkoleniowej dla os6b
bezrobotnych zgodnie z art. 39-46 w zwigzku z art. 5 ust. 1 pkt. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U z 2007 r. Nr
223, poz. 1655). Warto§¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 w/w ustawy

1. Przedmiotem zaméwienia s g ustugi szkolenia w dziedzinie zarz agdzania —
(CPV) 80423200-7 dla 20 o0s6b bezrobotnych z terenu Powiatu
Ostrowskiego w zakresie: ,Ksi egowo $¢”. Szkolenie finansowane jest ze
srodkébw Funduszu Pracy w ramach projektu ,Powiat Ost rowski —
Mazowsze 2008".

a) ilos¢ godzin szkolenia: ogotem 120 godzin lekcyjnych, w tym:
- 40 godz. lekcyjne zajec teoretycznych,
- 80 godz. lekcyjnych zajec praktycznych.

b) zakres tematyczny szkolenia:

-przygotowywanie dokumentacji opisujacej przyjeta przez jednostke polityke
rachunkowosci, ( 5 godz.),

-zaktadanie i prowadzenie ksigg rachunkowych, (10 godz.),

-przyjmowanie i prowadzenie ksigg rachunkowych, (10 godz.),

-przyjmowanie, sprawdzanie oraz kwalifikowanie dowodow ksiegowych do ujecia
w ksiegach rachunkowych, (5 godz.),

-ksiegowanie operacji gospodarczych na podstawie dowodow ksiegowych,
(10 godz.),

-prowadzenie ewidencji rozrachunkéw, dokonywanie rozliczen finansowych (w tym
z tytutu podatkdéw) oraz sporzadzanie deklaracji podatkowych, (10 godz.),

-wykonywanie czynnosci zwigzanych z inwentaryzacjq i jej rozliczanie, (5 godz.),

-dokonywanie wyceny aktywOw i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,
podstawy do opodatkowania i podatku dochodowego, (15 godz.),

-sporzadzanie i analizowanie sprawozdan finansowych, (5 godz.),

-organizowanie komorki ksiegowosci w przedsiebiorstwie, (5 godz.),

-organizowanie wtasnego stanowiska pracy zgodnie z zasadami ergonomii,
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej, (5 godz.),

-organizowanie pracy zespotu komorki ksiegowosci, (5 godz.),



-kierowanie pracownikami zespotu komorki ksiegowosci, (5 godz.),

-wspotpraca z roznymi komorkami organizacyjnymi przedsiebiorstwa w zakresie
dziatalnosci ksiegowej, (5 godz.),

-wspoOtpraca z pracodawcg | kierownikiem przedsiebiorstwa w zakresie
dziatalnosci ksiegowej, (5 godz.),

-badanie poprawnosci stosowanych procedur i prowadzonej dokumentacji
ksiegowej, (5 godz.),

-przygotowywanie i udostepnienie dokumentaciji ksiegowej do kontroli, (5 godz.),

-korygowanie dokumentacji ksiegowej zgodnie z zaleceniami pokontrolnymi,
(5 godz.).

Program szkolenia opisany w przedmiocie zamowienia jest zgodny z Krajowym Standardem
Kwalifikacji Zawodowych pn. ,Ksiegowy (samodzielny) Nr 343201” i bazami danych
o standardach kwalifikacji zawodowych i modutowych programach szkolen prowadzonych
przez ministra wkasciwego do spraw pracy.

2. Termin wykonania zamowienia:

- Termin rozpoczecia szkolenia — w terminie zwigzania ofertg
- Termin zakohczenia szkolenia — nie pézniej jak do 15.10.2008 r. (wtgcznie)

3. Zamawiaj gcy nie dopuszcza sktadania ofert cz  esciowych.
. Zamawiaj aqcy nie przewiduje zamowie h uzupetniaj acych.

. Zamawiaj acy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4
5
6. Zamawiaj gcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
7. Zamawiaj acy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

8

. Zamawiaj gcy nie zamierza ustanawia € dynamicznego systemu zakupow.

9. Wadium nie jest wymagane

10.W przetargu mog q wzigé udziat wykonawcy, ktérzy spetniaj g warunki
udziatlu w post epowaniu wskazane szczegotowo w SIWZ. Opis sposobu
dokonania ocen spetnienia tych warunkéw, zawiera Sp  ecyfikacja
Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

11.Specyfikacja istotnych warunkow zamoéwienia dost epna jest na stronie
internetowej http://pup.ostrow.mazowiecki.sisco.inf 0 lub moze byé
przestana bezptatnie na wniosek wykonawcy poczt g lub faxem lub
elektronicznie, w terminie 5 dni od daty wplywu wni osku do
zamawiaj acego.

12.  Kryteria oceny ofert (1% = 1 pkt):

Lp. Nazwa kryterium Waga
Zakres i jako$¢ oferowanego programu szkolenia, w tym

1 wykorzystywanie standardow kwalifikacji zawodowych i 5%

modutowych programoéw szkolen zawodowych, dostepnych
w bazach danych prowadzonych przez ministra wtasciwego




do spraw pracy oraz przepisbw  powszechnie
obowigzujgcych w zakresie organizacji szkolen na
ksiegowosé

2 Kwalifikacje kadry dydaktycznej

10%

Dostosowanie ilosci i jakosci pomieszczen oraz wyposazenia
w sprzet i pomoce dydaktyczne do potrzeb okreslonego
szkolenia, z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych
warunkow pracy i nauki

5%

Posiadanie przez wykonawce certyfikatu jakosci ustug

10%

Rodzaj dokumentéw potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia
i uzyskanie kwalifikacji

5%

Koszty szkolenia

60%

Zaangazowanie wykonawcy w pozyskiwanie miejsc pracy dla
przeszkolonych oséb

N o o | b~

5%

13 Miejsce oraz termin sktadania ofert:

13.1 Oferty mozna skiada¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy w Ostrowi
Mazowieckiej ul. 3 Maja 55 w terminie do 10 wrze $nia 2008 roku do

godziny 10:00 pokdj nr 13 (sekretariat - | pietro).
13.2 Ponadto Koperta/opakowanie zawierajgce oferte powinno

posiadac¢ oznaczenie:

Oferta na przeprowadzenie szkolenia pn. (nazwa szkolenia) "

finansowane ze $rodkéw Funduszu Pracy w ramach
Ostrowski — Mazowsze 2008".

14. Termin otwarcia ofert:

Otwarcie ofert nast gpi w dniu 10 wrze snia 2008 roku o godz. 13:00 w pokoju nr

11 (I pietro) w siedzibie Zamawiaj gcego.

15. Termin zwi gzania ofert a:
30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

16. Osoba upowa zniona do kontaktow z Wykonawcami to:
Kinga Szymanska — tel. (029) 745-33-93; 745-21-51; 745-21-52
Kamila Ambroziak - tel. (029) 745-33-93, 745-521-52

Data ukazania sie ogtoszenia: 28 sierpnia 2008 rok.

by¢ zaadresowane
do zamawiajgcego na w/w adres, zawierac pieczec, adres wykonawcy oraz

Zamawiaj acy:

" Szkolenie
projektu ,Powiat



