Ostrow Mazowiecka, dnia 27.09.2010 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
Dotyczy szkolenia realizowanego na podstawie art9346 w zwiazku z art. 5 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwiepublicznych
(Dz. U z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.)
- przetarg nieograniczony

l. Zamawiajacy: Powiatowy Urad Pracy w Ostrowi Mazowieckiej
ul. 3 Maja 55, tel. (029) 74-521-51, 74-533-93,.fa4-521-52
e-mail:_pupom@post.pl
godziny urzdowania: 8°— 16° od poniedziatku do ptku

Il. Wszelkie dokumenty Ilub dwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje dotyczace zamdéwienia nalgy kierowaé na powyzszy adres poczi
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub faksem lub emailem, ktore beda
przyjmowane i rozpatrywane we wskazanych wiej godzinach urzdowania.
Kazda ze stron nazadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymara
faksu lub e-maila.

[l. Tryb udzielenia zaméwienia

Postpowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzw trybie przetargu
nieograniczonego. Waé zamowienia jest mniejszankwoty okré&lone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z @%astycznia 2004 roku Prawo
zamowie publicznych (Dz. U z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ne)

V. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia g ustugi szkoleniowe — (CPV) 80500000-9 dla 20 osob
bezrobotnych z terenu Powiatu Ostrowskiego w zakrés: ,Ksiegowas¢”, zgodnie z
przedstawionym ponizej zakresem tematycznym i godzinowym. Szkolenie
finansowane jest zérodkéw Funduszu Pracy:

a) ilos¢ godzin szkolenia: ogote@00 godzinzegarowych*, w tym:

- 100 godz. zaf teoretycznych,

- 100 godz. zgf praktycznych,w tym minimum 58 godzin ze¢ z wykorzystaniem
komputera.

* przy czym godzina zegarowa liczy 60 minut i obejenzagcia edukacyjne licxce 45
minut oraz przerwliczaca srednio 15 minut, gdydtugas¢ przerwy mae by ustalona w
sposob elastyczny.

b) zakres tematyczny szkolenia:

— polityka rachunkowsxci w matych isrednich przedsgbiorstwach — 8 godz.,

— podstawy prawne i zasady prowadzenia rachunkowev matych i $rednich
przedsgbiorstwach — 6 godz.,

— dokumentacja przyfych zasad prowadzenia rachunkdeiow matych i s$rednich
przedsgbiorstwach 12 — godz.,

— podstawowe zasady otwierania, prowadzenia i zamgkksgg rachunkowych w
matych isrednich przedsbiorstwach — 16 godz.,

- dokumentacja zasad prowadzenia rachunkoiyarzy wyciu komputera — 18 godz.,

— zasady sporglzania, obiegu, kontroli i przechowywania dowodoésicgowych w
matych isrednich przedsbiorstwach — 16 godz.,

— charakterystyka i ewidencja kgowa aktywow trwatych — 10 godz.,

— charakterystyka i ewidencja kgowa aktywow obrotowych — 10 godz.,

— charakterystyka i ewidencja kgowa kosztow i przychodéw — 10 godz.,



— podatkowa ksiga przychodow i rozchoddw w przeglsiorstwie — 16 godz.,
— kapitaty w przedsibiorstwie — 8 godz.,
— zamkniecie ksig rachunkowych w przeddiiorstwie — 12 godz.,
— wspotpraca przeddbiorstwa z ZUS za goednictwem programu ,Ptatnik” — 16 godz.,
— wykorzystanie programow komputerowych w zakresieencji ksegowej w matych
i $rednich przedsbiorstwach — 40 godz.,
- sprawdzenie efektéw szkolenia np. zaliczenie, egzém — 2 godz.

Program szkolenia opisany w przedmiocie zamowiepst zgodny z Krajowym
Standardem Kwalifikacji Zawodowych ppKsiegowy (samodzielny) Nr 343201” oraz
bazami danych o standardach kwalifikacji zawodowycimodutowych programach
szkoler prowadzonych przez ministra Wéawego do spraw pracy.

2. Zajecia szkoleniowe mog odbywaé sie od poniedziatku do patku w godzinach
ustalonych przez Wykonawe, przy maksymalnie 8 godzinach zegarowych dziennie.
Miejscem ich odbywania musi by Ostrow Mazowiecka. Dla kadego rodzaju zagé
nalezy poda¢ miejsce ich odbywania:

- praktycznych,

- teoretycznych.

3. Wykonawca na okres trwania kursu musi:

a) wyposay¢ sale szkoleniowe w odpowiedni spez dydaktyczny, a uczestnikow
w materiaty szkoleniowe niezldne do prawidtowej realizacji programu szkolenia,

b) zapewni, aby zagcia praktyczne z obstugi komputera odbywaly si przy
jednoosobowej obsadzie przy kadym z komputerow.

c) zapewné warunki pracy zgodnie z przepisami BHP w trakcie twania szkolenia.

4. Oferta musi by przygotowana na druku stanowicym zakcznik nr 1 niniejszej
SIWZ. Wykonawca ma prawo do dojczenia informaciji, ktora jest wymagana, a nie
zmiesci sie w zalczniku, poprzez dohczenie dodatkowych stron oferty i ich
zanumerowanie.

5. Program szkolenia musi by przygotowany zgodnie z Rozporgdzeniem Ministra
Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006r. w sprawie myskiwania i uzupetniania przez
osoby doroste wiedzy ogolnej, umiejnosci i kwalifikacji zawodowych w formach
pozaszkolnych (Dz. U. z 2006r. Nr 31, poz. 216)ax w oparciu 0 obowazujace w
tym zakresie przepisy.

6. Zaswiadczenia 0 ukaczeniu szkdenia musz by¢ opracowane zgodnie
Zz Rozporadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego D06r. w sprawie
uzyskiwania i uzupetniania przez osoby doroste wiey o0golnej, umiegtnosci

i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych Dz. U. z 2006r. Nr 31, poz.
216).

V. Wymagany termin wykonania zaméwienia
- Termin rozpocgcia zamowienia — nie wcgeaiej niz 0d 25.10.2010 r(wiacznie)
- Termin zaka@czenia zamodwienia — nie fdie] jak do30.11.2010 r. (wdcznie)

VI. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert @gciowych
VII.  Zamawiajacy nie przewiduje zamoOwi@é uzupetniajacych
VIIl.  Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych

IX. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej



X. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej i nie okré&la wymagan
zwigzanych z realizacj zamoéwienia, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy
dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowie Publicznych (Dz. U. z 2004r. Nr
223 poz. 1655 ze zm.)

XI. Dopuszcza s zlecenie zamdwienia podwykonawcom
Wykonawca obowjzany jest wskazaw ofercie czéci zamowienia, ktérych wykonanie
powierzy podwykonawcom.

XIl.  Warunki udziatu w postepowaniu

1. O zamOwienie mde ubiega sie Wykonawca, ktory spetnia nas¢pujace warunki:

a) posiada uprawnienia do wykonywania dziatdbszkoleniowej w zakresie szkolenia,
ktorego dotyczy niniejsza SIWZ,

b) posiada wiedgzi doswiadczenie umdiwiajgce wykonanie zamowienia,;

c) dysponuje odpowiednim potencjatlem technicznym owsobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;

d) znajduje s w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewsge®j wykonanie
zamowienia;

e) nie podlega wykluczeniu z pgpbwania o udzielenie zamowienia.

2. Wykonawca mze polega na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym,

osobach zdolnych do wykonania zamoOwienia lub zdaiach finansowych innych

podmiotéw, niezatenie od charakteru prawneggiacych go z nimi stosunkow.

XIll. Dokumenty po swiadczajace spetnienie warunkéw udziatu w pogpowaniu

1. Dokumenty wymagane:

a) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw wymaganych z2#tust. 1 oraz art. 24 ustawy
Z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwpelblicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223
poz. 1655 ze zm.) z wykorzystaniem wzoru -gzahik nr 2 niniejszej Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia,

b) oswiadczenie Wykonawcy potwierdzae forme organizacyjno — prawgnoraz brak
zalegidci w optatach z wykorzystaniem wzoru — ganik nr 3 do niniejszej
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,

c) kopia (potwierdzona za zgoditoz oryginatem) aktualnego odpisu z wdmvego
rejestru, péwiadczajca reprezentagjjednostki szkoleniowej (np. wpis do KRS)
wystawiona nie wczmiej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania ofert,

d) pisemne zobowganie podmiotow do oddania do dyspozycji Wykonawcy
niezlednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wgkau zaméwienia — w
przypadku gdy Wykonawca polega na wiedzy iswdadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwielub zdolndciach
finansowych innych podmiotéw, niezalee od charakteru prawneggcacych go z
nimi stosunkow, z wykorzystaniem wzoru —gainik nr 5 do niniejszej Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

2. Opis sposobu dokonania oceny spetnienia warunkéw atu w posgpowaniu
Spetnienie warunkow udzialu Wykonawcy w pgsiwaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, bdzie oceniane na podstawie sktadanych dokumentddwiadczeér — ich
kompletndci i doktadndci informacji w nich zawartych, w trybie: ,spetnidtib ,nie
spetnia” ewentualnie ,zio/A” lub ,nie ztozyt”.

3. Wykonawca zamieszkaly poza terytorium Rzeczpospiej Polskiej

Jezeli wykonawca ma siedzb lub  miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolite] Polskiej, zamiast dokumentowswiadczeé, o ktérych mowa wiej
skfada:

3.1. Dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, wrigtd ma siedzib lub miejsce
zamieszkania, potwierdzge odpowiednioze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszoncadici;



b) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegagia samowienie;

c) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat luladdd na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne albaze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczdumb rozigenie
na raty zalegtych ptatdoi lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wikxiwego
organu.

3.2. Zaswiadczenie wiéciwego organu gowego lub administracyjnego miejsca
zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktorej doktynedotycz, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy z dnia 23 stya 2004 roku Prawo zamowie
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655zne).

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 3.1. a), 3.1. ba2B.2. musg by¢ wystawione nie
wczesniej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania ofert, natomdadtument, o
ktorym mowa w pkt 3.1. ¢) musi bywystawiony nie wczaiej niz 3 miesice przed
uptywem terminu skladania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, wrihd wykonawca ma siedzdub
miejsce zamieszkania, nie wydajee spowyzszych dokumentow zagtuje st je
dokumentem zawierggym awiadczenie ztoone przed notariuszem, wWewym
organem gdowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkaniaydabtkraju, w ktérym wykonawca
ma siedzib lub miejsce zamieszkania.

4. Dokumenty wymagane w przypadku sktadania oferty wsglne;:

a) kopia umowy regulggej wspotprag Wykonawcow wysipujacych wspolnie, a w
przypadku Wykonawcéw zamieszkatych poza terytorRmneczpospolitej Polskiej ta&
dokumenty wymienione w pkt 3.1 i pkt 3.2,

b) oferta musi zawieta dokumenty wymienione w pkt XIII ppkt 1 dla idego
Wykonawcy z osobna.

5. Wszelkie kopie dokumentow powinny byé poswiadczone za zgodnd
z oryginatem przez osob upowazniong do reprezentowania wykonawcy.

XIV. Wykluczenie wykonawcow.

1. Z poskpowania o udzielenie zamowienia wyklucza i

a) wykonawcow, ktorzy nie spetn@warunkoéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamf\igblicznych (Dz. U. z 2007 r.
Nr 223 poz. 1655 ze zm.).

XV. Informacja o sposobie porozumiewania gizamawiajgcego z wykonawcami

1. Wykonawca mze zwrOct sie do Zamawiajcego 0 wyjénienie tréci specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia pod warunkiege wniosek o wyjgnienie tréci
specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia wplynie Zamawiajcego nie péniej niz
do kaca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego tewnrsktadania ofert. Pytania
Wykonawcy musz by¢ sformutowane na pmie i skierowane drag pocztow za
potwierdzeniem odbioru na adres:

Powiatowy Urzd Pracy w Ostrowi Mazowieckiej

ul. 3 Maja 55

07 — 300 Ostrow Mazowiecka

lub faksem: (029) 745-21-52 lub na adres e-maipgou@post.pl przy czym kada ze
stron nazadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt otrzymaafiaksu lub e-maila.

2. Zamawiajcy przekae tr&¢ zapyta (bez ujawnianiazrodia zapytania) i udzieli
odpowiedzi wszystkim wykonawcom, o ktérych wie pobrali specyfikagj istotnych
warunkéw zamowienia niezwtocznie, jednak niezmpéj niz na 2 dni przed uptywem
terminu skfadania ofert — zgodnie z art. 38 uspkil 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamoéwiepublicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 ne).

3. Zamawigjcy nie przewiduje wyznaczenia zebrania wszystkighkkdawcow.



4. W przypadku rozbigosci pomidzy trecig niniejszej SIWZ, a treig udzielonych
przez Zamawiacego wyjdnien i odpowiedzi, jako obowkujacg nalezy przyjac¢ tresé
pisma zawieracego paéniejsze dwiadczenie Zamawiagego.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamagagjmaze, przed uptywem terminu sktadania
ofert, zmiené¢ tres¢ SIWZ. Dokonag zmiare specyfikacji Zamawiagy przekae
niezwtocznie wszystkim wykonawcom.zé# zmiana tréci SIWZ bedzie prowadzita do
zmiany tréci ogtoszenia o zamoOwieniu, Zamawgi@j zamidci ogtoszenie o zmianie
ogtoszenia w Biuletynie ZamowidPublicznych oraz na swojej stronie internetowe;.

6. Jeeli w wyniku zmiany tréci niniejszej SIWZ, niezédny kedzie dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamaweaj przedtiy termin sktadania ofert.

7. Wszelkie zmiany téei SIWZ oraz tré¢ zapyta (bez ujawnianiazrodia zapytania)
wraz z wyjdnieniami, zostapn przekazane niezwiocznie wszystkim Wykonawcom,
ktorzy otrzymali SIWZ w formie pisemnej ze zwrotnypotwierdzeniem odbioru oraz
zostam zamieszczone na stronie internetowej zamaaagjo.

XVI. Osoby uprawnione do porozumiewania iz wykonawcami
Osoby upowanione ze strony zamawigego do kontaktowaniagsz wykonawcami:
- Kinga Tyszka — tel. (029) 745-33-93, 745-21-$45-21-52

XVII. Wadium
Zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium

XVIII. Termin zwiazania oferta

1. Wykonawcy pozostajzwigzani ofery przez okres 30 dni od uptywu terminu do
skfadania ofert, przy czym Zamawjaey maze jeden raz zwré¢€isic do Wykonawcow, co
najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zmania oferd o wyrazenie zgody na
przedhzenie tego terminu 0 oznaczony okres, niezsity jednak i 60 dni.

2. W przypadku wniesienia odwotania wobecsdreogtoszenia o zamowieniu lub
postanowié SIWZ Zamawiajcy maze przedhay¢ termin sktadania ofert. W przypadku
wniesienia odwotania po uptywie terminu skladaniariobieg terminu zwizania ofer
ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia orzeczerga pirajowa lzb Odwotawca.

XIX. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Przygotowanie oferty:

a) Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim.

b) Koszty zwpzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca. Zsiajgcy nie
przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w pgsbwaniu.

c) Oferta oraz wszystkie zgzniki wymagag podpisu 0sOb uprawnionych
do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczynodnie z aktem rejestracyjnym,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

d) Jeeli oferta i zadczniki zostap podpisane przez upow@onego przedstawiciela
Wykonawcy, nalgy dolgczy¢ whasciwe umocowanie prawne — zgodnie z przepisami
Kodeksu Cywilnego,

e) Oferta musi zawiekawszystkie wymagane dokumenty§weadczenia i zajczniki,

o ktérych mowa w tri niniejszej specyfikacji.

f) Dokumenty musg by¢ sporzdzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi
przez Zamawiagego wzorcami - zatznikami na formularzach przekazanych przez
Zamawiagcego, a w szczegOlba zawierg wszystkie informacje oraz dane.

g) Poprawki w ofercie mugzby¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisugcej ofert.

h) Wszystkie strony oferty muszby¢ spicte (zszyte) w sposéb trwaty, zapobiegs
mozliwos¢ dekompletacji zawarkoi oferty.



i) Strony oferty i zajczniki musza by¢ ponumerowane.

]) Dokumentacja przetargowa musi rozpoczynasic petnym spisem téei
Z podaniem numerow stron.

k) Przy podpisywaniu oferty nalg uzywac koloru niebieskiego.

[) Oferta nie mae zawieré uchybien merytorycznych i formalnych, takich jak: zknie
dokumentu w niewkxiwej formie, brak dokumentu, daty, piecg podpisu, parafy,
ztego oznaczenia koperty, czy niesgadczenie za zgodié z oryginatem kserokopii
dokumentu,

}) do oferty naley dolczy zaparafowany projekt umowy, stanguoy zahcznik nr 4
niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoween jako potwierdzenie
zaakceptowania warunkéw umowy.

2. Oferta wspolna
W przypadku kiedy Wykonawcy wspolnie ubiegaic o udzielenie zamowienia,
oferta musi spetntanastpujace warunki:

a) wraz z oferd musi by przedizona kopia umowy regulagej wspotprae tych
Wykonawcow,

b) oferta musi zawieka dokumenty wymienione w pkt Xl niniejsze] Spedcii
Istotnych Warunkéw Zaméwienia dlaidego Wykonawcy z osobna,

c) oferta musi by podpisana przez petnomocnika ustanowionego dcezeptowania
Wykonawcow w pospowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentoavami
postpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia piavlego,

d) upowanienie do reprezentowania wymaga podpisu prawni@wamionych
przedstawicieli kadego z Wykonawcow - natg zahczyc je do oferty,

e) Pelnomocnik ustanowiony do reprezentowania Wykomawmusi by upowaniony
do zacigania zobowjzan i ptatngci w imieniu kadego i na rzecz kalego z
Wykonawcow- do oferty naky zahczy¢ oswiadczenie:
~Wykonawcy wspolnie ponosa solidarng odpowiedzialngé za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zobowazan”.

3. Inne wymagania dotycace przygotowania oferty

a) Ofert naleey ztozy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu /zambtdj kopercie
w siedzibie zamawiagego:
Powiatowy Urzd Pracy w Ostrowi Mazowieckiej
ul. 3 Maja 55
07-300 Ostréw Mazowiecka, Pokdj nr 13 (sekretaridtpietro
b) Koperta / opakowanie zawiegag ofert musi by zaadresowane do
zamawiagcego na w/w adres, zawiérpiecz¢, adres wykonawcy oraz posigda
oznaczenie:

» Oferta na przeprowadzenie szkolenia pn. (nazwa szitenia) "............ ”
,Nie otwiera¢ do dnia 08.10.2010 r. do godziny 3.

XX.  Miejsce oraz termin skiadania ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiagcego:

Powiatowy Urad Pracy ul. 3 Maja 55, 07 — 300 Ostrow MazowiedRaekéj nr 13
(sekretariat) - | gitro do dnia08.10.2010 r. do godz. £&

Oferty ztozone po terminie keda niezwtocznie zwrécone wykonawcom.

2. Miejsce otwarcia ofert
Siedziba Zamawiagego - Powiatowy Ugd Pracy ul. 3 Maja 55,
07 — 300 Ostrow Mazowiecka, Pokoj nr 11 -dtpo.

3. Sesja otwarcia ofert: 08.10.2010 r., godz. ¥3
a) Bezparednio przed otwarciem ofert zamawigy przekae zebranym wykonawcom
informacg o wysokdci kwoty, jaky zamierza przeznacgzyna sfinansowanie
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zamowienia.

b) Otwarcie ofert jest jawne i nagi bezpdrednio po odczytaniu v#g] wymienionej
informaciji.

c) Podczas otwarcia ofert podane zostamformacje tj. nazwy (firmy) oraz adresy
wykonawcéw, a take informacje dotycge ceny, terminu wykonania zamowienia i
warunkow ptatnéci zawartych w ofertach.

XXI.  Odrzucenie oferty
1. Zamawiajacy odrzuca oferg, jezeli:

a) jest niezgodna z ustaw

b) jej tres¢ nie odpowiada tkei specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, z
zastrzeeniem art. 87 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 29 stycZ084 roku Prawo
zamoOwié publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 ne),

C) jej ziozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozume przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

d) zawiera ragco nisly cerg w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

e) zostata zitaona przez wykonawc wykluczonego z udzialu w pegiowaniu
0 udzielenie zamowienia lub nie zaproszonego dadsktia ofert,

f) zawiera bddy w obliczeniu ceny,

g) w terminie 3 dni od dnia deczenia zawiadomienia Wykonawca nie zgodzjtrs
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 uspkt 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamoéwiepublicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 ze
zm.),

h) jest niewana na podstawie oglsnych przepiséw.

XXII.  Opis sposobu obliczenia ceny i informacja doty@ara walut obcych

1. Cena oferty:

a) Cena podana w ofercie musi obejmoéwaszystkie koszty i sktadniki zwzane
z wykonaniem zamowienia.

b) Cena oferty uwzglnia wszystkie zobowkania, musi b§ podana w PLN cyfrowo
i stownie z doktadngria do dwoch miejsc po przecinku, z wyelnieniem nalenego
podatku VAT - jeeli wyskpuje.

c) Cena mae by tylko jedna.

2. Zamawiajcy nie przewiduje rozliczew walutach obcych.

XXIII. Kryteria oceny oferty
1. Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie aej przedstawionych kryteriow.
Sposob punktowania: 1% = 1 pkt;

Lp.

Nazwa kryterium Waga

Zakres i jakos$¢ oferowanego programu szkolenia,
w tym wykorzystywanie standardow kwalifikacji
zawodowych i modutowych programow szkolen
zawodowych, dostepnych w bazach danych
prowadzonych przez ministra wiasciwego do
spraw pracy

5%

Kwalifikacje kadry dydaktycznej 15%

Dostosowanie ilosci i jakosci pomieszczen oraz
wyposazenia w sprzet i pomoce dydaktyczne do
potrzeb okreslonego szkolenia, z uwzglednieniem 5%
bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy i
nauki

Posiadanie przez wykonawce certyfikatu jakosci
ustug

10%




Rodzaj dokumentéw potwierdzajgcych ukonczenie

5 . ; DR 5%
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji

6 Koszt szkolenia 60%

2. Sposo6b punktowania:

Ad. 1) Zakres i jaké¢ oferowanego programu szkolenia, w tym wykorzystywa
standardéw kwalifikacji zawodowych i modutowych gramow szkolé zawodowych,
dostpnych w bazach danych prowadzonych przez minisi@écwego do spraw pracy — 5%

Program szkoleniaghlzie oceniany na podstawie pkt 4 (Program szkoleraagadnieniami
do realizacji) i 7 (Przyktadowy harmonogramezjzahcznika nr 1 do SIWZ.

Sposo6b przyznania punktow w kryterium ,Zakres iggkoferowanego programu szkolenia,
w tym wykorzystywanie standardow kwalifikacji zavasdych i modutowych programow
szkolen zawodowych, dospnych w bazach danych prowadzonych przez ministra
wiasciwego do spraw pracy (www.standardyiszkolenia.ggav.pl)”:

a. Program szkolenia zgodny ze standardami kwatjikzawodowych i modutowymi
programami szkofe zawodowych, dogpnymi w bazach danych prowadzonych przez
ministra wigciwego do spraw pracy — 5 pkt.

b. Program szkolenia niezgodny ze standardami kiadji zawodowych i modutowymi
programami szkole zawodowych, dogpnymi w bazach danych prowadzonych przez
ministra wigciwego do spraw pracy — oferta zostanie odrzucona.

Ad. 2) Kwalifikacje kadry dydaktycznej — 15%

Podstaw oceny lgda dane zamieszczone w pkt 9 azainika nr 1 do SIWZ (Wykaz kadry
dydaktycznej przewidzianej do realizacji szkoleniaz z informagi na temat ich
kwalifikacji, doswiadczenia, wyksztalcenia nieginego do wykonywania zamowienia oraz
zakresu wykonywanych przez nich czyéeion trakcie trwania szkolenia).

Sposoéb przyznania punktow w kryterium ,Kwalifika¢jadry dydaktycznej”:

a. Zagcia szkoleniowe prowadzone przez 1 as@iosiadajca wyksztatcenie wgsze i co
najmniej 2-letnie déwiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia szkalemiktorym
mowa w hiniejszej SIWZ — 5 pkt.

b. Zagcia szkoleniowe prowadzone przez 2 osoby posiadajvyksztatcenie wasze i co
najmniej 2-letnie déwiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia szkalemiktorym
mowa w niniejszej SIWZ — 10 pkt.

c. Zagcia szkoleniowe prowadzone przez 3 ic@d] 0sOb posiadagych wyksztatcenie
wyzsze i co najmniej 2-letnie dwiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia szkaleni
ktorym mowa w niniejszej SIWZ — 15 pkt.

Ad. 3) Dostosowanie iléci i jakosci pomieszcze oraz wyposzenia w sprgt i pomoce
dydaktyczne do potrzeb oktenego szkolenia, z uwzglnieniem bezpiecznych i
higienicznych warunkéw pracy i nauki - 5%

Podstaw oceny lgda dane zamieszczone w pkt 6b)azainika nr 1 do SIWZ (Dostosowanie
ilosci i jakosci pomieszcze oraz wyposzenia w sprzt i pomoce dydaktyczne do potrzeb
szkolenia z uwzghknieniem BHP).

Sposob przyznania punktow w kryterium ,Dostosowatoéci i jakosci pomieszcze oraz
wyposaenia w sprzt i pomoce dydaktyczne do potrzeb ckoeego szkolenia, z
uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkow priagauki”:

a. Dostosowana if6 i jakos¢ pomieszcze oraz wyposzenie w sprzt i pomoce dydaktyczne
do potrzeb okrdonego szkolenia, z uwzglnieniem bezpiecznych i higienicznych warunkow
pracy i nauki — 5 pkt



b. Niedostosowana i#6 i jakos¢ pomieszcze oraz wyposzenie w sprzt i pomoce
dydaktyczne do potrzeb oktenego szkolenia, z uwzglnieniem bezpiecznych i
higienicznych warunkéw pracy i nauki — oferta zagtaodrzucona.

Ad. 4) Posiadanie przez wykonagcertyfikatu jakéci ustug — 10%

Podstaw oceny lgdzie zajczenie dokumentu, o ktérych mowa w pkt 10azahika nr 1 do
SIWZ

Sposob przyznania punktow w kryterium ,Posiadanizsep wykonawe certyfikatu jakdci
ustug”™

a. Wykonawca posiada certyfikat jgkoustug — 10 pkt.

b. Wykonawca nie posiada certyfikatu jagioustug — O pkt.

Ad. 5) Rodzaj dokumentéw potwierdaaych ukaczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji
- 5%

Podstaw oceny lgdzie wzér dokumentu, o ktorym mowa w pkt 12azahika nr 1 do SIWZ.

Sposodb przyznania punktow w kryterium ,Rodzaj dokatdw potwierdzacych ukaiczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji”:

a. Dokument zgodny z Rozpadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 luteg@0Br. w
sprawie uzyskiwania i uzupetniania przez osoby slerowviedzy ogolnej, umiejnosci

I kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnydbz. U. z 2006 Nr 31, poz. 216) — 5
pkt.

b. Dokument niezgodny z Rozpadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 luted@OBr.
w sprawie uzyskiwania i uzupetniania przez osobyosie wiedzy ogolnej, umigjnosci

I kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnycBbz, U. z 2006 Nr 31, poz. 216) —
oferta zostanie odrzucona.

Ad. 6) Koszty szkolenia — 60%

Podstaw oceny lgda informacje zawarte w pkt 5 zaiznika nr 1 do SIWZ (Kalkulacja
kosztow).

Sposo6b przyznania punktow w kryterium ,Koszty sekoh”:

Cena:
Gn - cena minimalna*
S A — x 10Qokt. x 60%
G, - cena badanej oferty

* najnizsza cena ¥éd rozpatrywanych ofert

3. Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy nsla(maksymalna liczba przyznanych
punktéw w oparciu o ustalone kryteria) zostanieamanza najkorzystniejgzpozostate oferty
zostan sklasyfikowane zgodnie z Hoig uzyskanych punktow. Realizacja zamowienia
zostanie powierzona wykonawcy, ktéry uzyska napey ilos¢ punktow.

W przypadku uzyskania przez dwie lub ceej oferty jednakowej il&ci punktow,
Zamawiajcy wybierze sp&rod tych ofert ofet z nizsz cery. Jeeli ceny ledg rowne
wowczas Zamawigfy wezwie Wykonawcow, ktérzy zigli te oferty, do zigenia w
terminie okrélonym przez Zamawiagego ofert dodatkowych.

XXIV. Warunki umowy
1. Zamawiajcy podpisze umow z wykonaweg, ktory przedtay najkorzystniejsz ofert
z punktu widzenia kryteriéw przatych w niniejszej specyfikaciji.
O miejscu i terminie podpisania umowy zamawggjpowiadomi odgbnym pismem.
Umowa zawarta zostanie z uwgghieniem postanowifewynikajgcych z tréci niniejszej

wn
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specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.

. Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, Kktétanowi zacznik nr 4 do
niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowaen

. Zamawiajicy przewiduje meliwos¢ dokonania zmian postanowieawartej umowy w
stosunku do teei oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykacy, w
przypadku gdy wprowadzenie takich zmian wynika olmizndsci, ktérych nie mana
bytlo przewidzié w chwili zawarcia umowy Ilub zmiany teg skorzystne dla
Zamawiagcego. Postanowienia zawartej umowy mbgc zmienione jeeli:

a) w okresie pierwszych 5 dni od rozpec| zag¢ zakwalifikowany kandydat nie
podejmie szkolenia lub wuczestnik przerwie udziat szkoleniu, woéwczas
Zamawiagcy skieruje ing osoly, co spowoduje zwkszenie ildci 0sOb
skierowanych, przy czym w przypadku braku afiwosci skierowania innego
kandydata Zamawigfy maze zwrdct sie do Wykonawcy o wyrzenie zgody na
zmniejszenie kosztow;

b) ze wzgtdbéw niezalenych od Wykonawcy i na jego uzasadniony pisemnyosek
(np. choroba wyktadowcy itp.) wymaganadizie zmiana harmonogramu szkolenia
lub oséb prowadgcych zagcia, przy czym Zamowienie mugsavykonywa osoby
wskazane w ofercie szkoleniowej, stangs@j zahcznik nr 1 do niniejszej
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia. Zamgaig dopuszcza nuiwosé
zmiany osoby tylko w przypadku nagtych i nieprzexigshych zdarze losowych
(np. choroba), przy czym nowa osoba wykanaj zamdéwienie musi legitymowa
sic tym samym wyksztalceniem i flwiadczeniem zawodowym, co pierwotnie
wskazana w ofercie osoba,;

Cc) z przyczyn niezalmmych od Wykonawcy (np. wypowiedzenie umowy najmu
uzyczenia lokalu) wymaganaetizie zmiana miejsca prowadzeniag¢agzkolenia,
przy czym nowe pomieszczenie, jego jgkoraz wyposzenie w sprzt i pomoce
dydaktyczne musi iy dostosowana do potrzeb szkolenia z uwdigleniem
bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy i naaigodnie z obowgzujgcymi w
tym zakresie przepisami prawa;

d) na uzasadniony pisemny wniosek uczestnikow szkaleryimagana duizie zmiana
miejsca szkolenia lub harmonogramu szkolenia;

e) z przyczyn niezalmych od Zamawiagego i Wykonawcy wymaganacdrie
zmiana terminu szkolenia.

XXV. Srodki ochrony prawnej

Wykonawcy, a take innemu podmiotowi, j@li ma lub miat interes w uzyskaniu
zamoOwienia oraz poniost lub m® ponié¢ szkod w wyniku naruszenia przez
Zamawiagcego przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r&kawo zamowie
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 ne)z a take — wobec ogtoszenia o
zamowieniu oraz SIWZ — organizacjom wpisanym nig,lis ktorej mowa w art. 154 pkt
5 w/w ustawy, przystugajsrodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI tistawy.

Wobec tréci ogtoszenia o zaméwieniu, postanofivispecyfikacji istotnych warunkow
zamowienia, czynni@i podgte] przez Zamawigfego w posfpowaniu o udzielenie
zamowienia lub zaniechania czydop do ktorej Zamawiagy jest zobowjzany na
podstawie ustawy, przystuguje odwotanie. Odwotam®si s¢ w terminie 5 dni od dnia
przestania drog elektroniczg lub faksem informacji o czyndoi Zamawiajcego
stanowsjcej podstaw jego wniesienia, albo w terminie 10 dnizgé zostaly przestane w
inny sposob. Przy czym odwotanie wobegdregtoszenia o zamodwieniu, a t@kwobec
postanowi@ SIWZ wnosi s¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszemia
Biuletynie Zamowié Publicznych lub SIWZ na stronie internetowej. Natast wobec
czynndci innych ni okreslone wyzej odwotanie wnosi giw terminie 5 dni od dnia, w
ktorym powzeto lub przy zachowaniu naigtej staranngéci mazna bylo powzié
wiadoma¢ o okoliczngciach stanowgcych podstaw jego wniesienia. Odwotanie
przystuguje wydcznie wobec czynrigi, o ktorych mowa w art. 180 ust. 2 ustawy z dnia
10



29 stycznia 2004 roku Prawo zamowieublicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655
ze zm.). Odwotanie wnosi¢sdo Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisej
albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpistktronicznym weryfikowanym za
pomog waznego kwalifikowanego certyfikatu, przy czym odwaly przysyta kopg
odwotania Zamawigremu przed uptywem terminu do wniesienia odwotanidaki
sposob, aby Zamawigly mogt zapoznasie z jego trécig przed uptywem tego terminu,
zgodnie z art. 180 ust. 5 w/w ustawy. Odwotanie ipow wskazywa czynnac¢ lub
zaniechanie czynsoi Zamawiajcego, ktérej zarzuca ¢siniezgodnéé z przepisami
ustawy, zawiera zwiezte przedstawienie zarzutow, okieg zadanie oraz wskazywa
okolicznaici faktyczne i prawne uzasadnjeg wniesienie odwotania. W przypadku
wniesienia odwotania wobec @ ogloszenia o zamOwieniu lub postanowiSIWZ
Zamawiagcy maze przedtay¢ termin skladania ofert, przy czym w przypadku \gieeia
odwotania po uptywie terminu sktadania ofert biegyminu zwjzania oferd ulega
zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Krajtalwe Odwotawcz orzeczenia.

XXVI. Ogtoszenia wynikow przetargu

O wynikach posfpowania Zamawiapy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy zigli oferte,
zgodnie z art. 92 ust.1 ustawy z dnia 29 styc20@4 roku Prawo zamowigublicznych
(Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 ze zm.) oranieéci informacje, o ktérych mowa w
art. 92 ust. 1 pkt 1 na stronie internetowej: Wbop.ostrow.mazowiecka.sisco.info i w
miejscu publicznie dogbnym w swojej siedzibie.

XXVIl.  Postanowienia kacowe

Zasady udosgpniania dokumentow

Uczestnicy pospowania leda mieli prawo wghdu do dokumentacji z prowadzonego
postpowania zgodnie z art. 96 ust. 3 i ust. 5 pkt 2awgtz dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zaméwig publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 zm.), z
zastrzeeniem art. 8 ust. 3 w/w ustawy.

W sprawach nieuregulowanych w Specyfikacji Istotny@varunkéw Zamodwienia
zastosowanie maprzepisy ustawy Prawo zamoéwipublicznych oraz Kodeks Cywilny.

XXVIII. Zat aczniki

Zatacznik Nr 1 — Formularz ofertowy.

Zalgcznik Nr 2 - Gwiadczenie o spetnieniu warunkéw wymaganych z2ftust. 1 oraz
art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Praam@wier publicznych (Dz. U. z 2007
r. Nr 223 poz. 1655 ze zm.).

Zatagcznik Nr 3 — Qwiadczenie Wykonawcy potwierdaap forne organizacyjno —
prawrg oraz brak zalegkei w optatach.

Zatacznik Nr 4 — Projekt umowy organizacji szkolenia.

Zalgcznik Nr 5 — Zobowgzanie podmiotu do udaginienia Wykonawcy wiedzy

i doswiadczenia, potencjatu technicznego, os6b zdolagrtvykonania zamdéwienia

lub zdoIngci finansowych na okres korzystania z nich przy @angniu zamowienia.

Zatwierdzit:
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