Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowi Mazowieckiej

OA.3421-1/11

SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

SIWZ

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONEEJ KWOTY OKRESLONEJ W PRZEPISACH

WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11UST. 8 USTAWY PZP
ktorego przedmiotem jest:

,Dostawa papieru i materiatow eksploatacyjnych do dukarek
dla Powiatowego Urzdu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej
w roku 2011”

Ostrow Mazowiecka, dnia 22.03.2011r.



|. INFORMACJE W STEPNE

1. Dokument niniejszy zawiera specyfikadgtotnych warunkéw zaméwienia publicznego (SIWZ),
warunki umowy, informacje na temat warunkéw fornyalm dotyczcych wykonawcow,
informacje o procedurze skladania i otwieraniatobeaz kryteria wyboru oferty.

2. Postpowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustadmya 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoéwiér publicznych, przepiséw wykonawczych wydanych nppedstawie oraz niniejszej
SIWZ.

3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamagyama prawo zmiany téei SIWZ, z
wytaczeniem kryteriow oceny ofert oraz warunkow udziatypostpowaniu oraz sposobu oceny
ich spetniania. Zmiana me nasipi¢ w kazdym czasie, przed uptywem terminu do skladania
ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, mfacja o tym zostanie niezwiocznie
przekazana wszystkim podmiotom, ktére pobraly oth@aiapcego Specyfikagji bedzie dla
nich wiazgca. Jeeli SIWZ jest udosfpniana na stronie internetowej wszelkie modyfikasjda
réwniez zamieszczone na tej stronie.

4. Uzyte w Specyfikacji terminy majnastpujace znaczenie:

- ,Zamawiapcy" — Powiatowy Urad Pracy w Ostrowi Mazowieckiej,

- ,Postpowanie" - posipowanie prowadzone przez ZamawiEgo na podstawie niniejszej
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdéwienia,

- ,SIWZ" - niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunk@amdwienia,

- ,Ustawa" - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku awRr zamoéwié publicznych (tekst
jednolity - Dz U. 22010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).

- ,Zamoéwienie" - naley przez to rozumie zaméwienie publiczne, ktérego przedmiot zostat w
sposoOb szczegdtowy opisany w punkcie 3 SIWZ,

- ,Wykonawca" - podmiot, ktéry ubiega ¢sio wykonanie Zamoéwienia, ztg oferk na
wykonanie ZamoOwienia albo zawrze z Zamawggin umowe w sprawie wykonania

Zamowienia.



. ZAMAWIAJ ACY

Zamawiagcym jest:

Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowi Mazowieckiej
Adres:

07-300 Ostréw Mazowiecka

ul. 3 Maja 55

tel. 29 74 533 93

tel./fax. 29 74 521 52

Adres strony internetowe:

http://pup.ostrow.mazowiecka.sisco.info

Adres e-mail:

waom@praca.gov.pub pupom@post.pl

Godziny urzdowania:od 8.00 do 16.00

NIP: 759-10-12-523

REGONS550347730



. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wspaolny Stownik Zaméwie (CPV)
30.19.76.30-1 ( papier do drukowania ),
30.19.21.13-6 ( wkiady drukage ),
30.23.72.00-1 ( akcesoria komputerowe ).

Przedmiotem zamowienia jest dostawa papieru i niaéber eksploatacyjnych do drukarek
dla Powiatowego Urxlu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej w roku 2011, ckomych w
Zalgczniku Nr 4 do SIWZ.

Zamawiagcy wymaga, aby przedmiot dostawy byt produkowarko jdabrycznie nowy,

wolny od wad technicznych i prawnych, dopuszczomylrotu oraz dobrej jakoi.

Okres wanosci wszystkich dostarczonych artykutdw powinien wgidominimum 12 m-cy

od dnia dostawy.

Zamawiajgcy nie dopuszcza wskazania w ofercie regenerowamgdadow drukugcych,
takich, ktore wytworzono przez samo uzupetiemadka drukugcego lub z pomiriciem

procesu produkcyjnego.

Wykonawca posiada prawo przedstawienia w oferciertamentu rownowznego, tzn.
innego nk podany w zaiczniku Nr 4 do SIWZ, pod warunkiepe posiada on takie same lub
lepsze parametry techniczne, jé&iowe, funkcjonalne oraz zytkowe, jak produkt
oryginalny. Przez produkty rownowae rozumie g zamienniki charakteryzgge s¢ petra
kompatybilngcia z urzdzeniami, w ktérych maj by¢ uzytkowane jako materiaty
eksploatacyjne, a tak posiadajce nie gorsze niprodukt oryginalny parametry w zakresie

jakasci wydruku 1 wydajndci.

Wykonawca oferujacy towar nieoryginalny, rownowazny do okreslonego w zasczniku
nr 4 do niniejszej SIWZ — kolumna 2 -Nazwa Towary dofgczy do oferty pisemny dowod
akceptacji danego wyrobu przez producenta urgdzenia, w ktorym bedzie on

eksploatowany.

W razie przedstawienia produktu rownamago naley wpisa jego okrélenie w tabelce

formularza cenowego obok oklenego przez Zamawiggego w zaczniku Nr 4 do SIWZ.



Wszystkie wymienione w zgdzniku Nr 4 do SIWZ artykuty powinny odpowiata
wymaganiom tam oké&onym i posiada cechy pierwotnego opakowania.

Wykonawca, ktéry powotuje si na rozwjzania rownowzne opisywanym przez
Zamawiagcego, jest zobowrany wykaza, ze oferowane przez niego dostawy speiiaj
wymagania okrdone przez Zamawiagego (art. 30 ust. 5 Ustawy).

Zamawiajcy maze zagdad probek w celu oceny jakoi przedstawianych w ofercie
produktow.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Do dnia 31.12.2011 roku.

V. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS
SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH
WARUNKOW

1. O udzielenie zamOwienia mggubiegad sie Wykonawcy, ktorzy spetniaj warunki
udziatu w posgpowaniu, w szczego6lsoi dotyczice (okrélone w art. 22 ust. 1 Ustawy):

1.1. posiadania uprawniear do wykonywania okrelonej dziatalnosci lub czynndci,

jezeli przepisy prawa naktadap obowigzek ich posiadania:

Dziatalng¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamdai nie

wymaga posiadania specjalnych uprauinie
1.2. posiadania wiedzy i déwiadczenia:

Wykonawcy powinni udokumentowgposiadanie wiedzy i dwiadczenia poprzez

wykazanie realizacji dostaw w okresie ostatnicha8 przed uptywem terminu

sktadania ofert, a jeli okres prowadzenia dziataléw jest krotszy — w tym okresie,

z podaniem ich wartgi, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, w tym co
najmniej 2 dostaw odpowiadaych swoim rodzajem dostawom stangeyim

przedmiot zamodwienia, o wasm nie mniejszej i 30.000,00 zt brutto kala oraz



zahczye dokumenty (np. referencje) potwierdz, ze te dostawy zostaty
wykonane z naleyta starannécia.

1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym az osobami zdolnymi

do wykonania zamoéwienia:

Zamawiajcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym za&resi
1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Zamawiajcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zagresi

2. Wykonawca mee polega na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zddlciach finansowych innych podmiotéw
niezalenie od charakteru prawnegeckacych go z nimi stosunkéwWykonawca w
takiej sytuacji zobowigzany jest udowodné Zamawiajacemu,  bedzie dysponowat
zasobami niezlgdnymi do realizacji zamdwienia, w szczegolrfoi przedstawiajac w
tym celu pisemne zobowgzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji

niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykywaniu zamowienia.

3. Wykonawcy, ktérzy nie wyka spetnienia warunkow udzialu w pegbwaniu,
podlegag wykluczeniu z udziatu w pogbowaniu. Oferg Wykonawcy wykluczonego

uznaje s} za odrzuco:p zgodnie z trécig art. 24 ust. 4 Ustawy.

4. Z udzialu w niniejszym pogpowaniu wyklucza si Wykonawcow, ktorzy podlegaj
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Usta@fert Wykonawcy wykluczonego
uznaje st za odrzucom zgodnie z trécig art. 24 ust. 4 Ustawy.

5. Zamawiajcy oceni spetnienie wgj opisanych warunkow udziatu w pgsbwaniu na
podstawie ztoonych przez Wykonawecoswiadczé lub dokumentéw oraz wykazow
zalczonych do oferty na zasadzie ,spetnia — nie spétni

Fakt niespetnienia warunkéw udzialu w pgstwaniu, tzn. brak wymaganego w Rozdziale
VI. niniejszej SIWZ ziaenia dwiadczenia o spetnieniu warunkéw lub udokumentowani
spetniania warunkéw udziatu w pegbwaniu skutkowa bedzie wykluczeniem Wykonawcy
z udzialu w posfpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego w oparc przestanki

zawarte w art. 24 Ustawy, z zastreniem art. 26 ust. 3 i 4 Ustawy.

Stosownie do tekei art. 26 ust. 3 Ustawy. Zamawjay wezwie Wykonawcéw, ktérzy w
okreslonym terminie nie zigyli wymaganych przez Zamawigjego déwiadczé lub

dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, lubrky nie ziayli petnomocnictw, albo



ktorzy ztazyli wymagane przez Zamawigego dwiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 zawiergje bkdy lub ktérzy zitayli wadliwe petnomocnictwa, do ich
ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba mimo ich ztaenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniemeenie postpowania. Zigone na wezwanie
Zamawiagcego dwiadczenia 1 dokumenty powinny potwierdzaspetnianie przez
Wykonawe warunkéw udziatu w pogbowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy,
ustugi lub roboty budowlane wymagakreslonych przez Zamawiagego, nie pgniej niz w

dniu, w ktorym uptygt termin sktadania ofert.

Zamawiajcy wzywa take, w wyznaczonym przez siebie terminie, dozetoa wyjdnien

dotyczcych gwiadcze lub dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. iausy.

VI. WYMAGANE O SWIADCZENIA | DOKUMENTY

1. Wykonawca ubiegapcy sk 0 udzielenie zamowienia publicznego zobowdany jest
przeditozyé¢ wraz z ofertg (formularz ofertowy stanowi Zatacznik Nr 1 do SIWZ)
nastepujace égwiadczenia:

1.1o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w ppsetvaniu o zamoéwienie publiczne
z art. 22 ust. 1 Ustawy (wg wzoru stangedgo Zadcznik Nr 2a do SIWZ) lub
oswiadczenie Petnomocnika reprezentgigo Wykonawcow wspolnie ubiegaych sé
0 udzielenie zamowienia (wg wzoru stangeégo Zadcznik Nr 2b do SIWZ),

1.2 o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powoihspetnienia warunkow, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 2 Ustawy (wzpw stanowjcego Zadcznik Nr 3a
do SIWZ) lub dwiadczenie Petnomocnika reprezentgigo Wykonawcow wspolnie
ubiegajcych s¢ o udzielenie zamowienia (wg wzoru stangeeigo Zadcznik Nr 3b do
SIWZ2).

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z pagpowania o udzielenie
zamOwienia z art. 24 ust. 1 Ustawy p.z.p. Wykonawaaraz z ofertg przediozy:

2.1. aktualny odpis z wkxiwego rejestru, jpeli odrebne przepisy wymagajwpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykéuméa w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt. 2 ustawy, wystawionego nie wén&j niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu
sktadania ofert, a w przypadku oséb fizycznyétviadczenie w zakresie art. 24 ust. 1
pkt. 2,

2.2. pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w ¢umswaniu albo do
reprezentowania w pagtowaniu i do zawarcia umowy, zeli Wykonawca jest

reprezentowany niezgodnie z zapisem wesewaym rejestrze, Zaviadczeniu o wpisie
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do ewidencji dziatalngi gospodarczej lub innym dokumencie, $davym dla formy
organizacyjnej.

3. W celu potwierdzenia, ze posiada niezbdna do wykonania zamowienia wiedg i
doswiadczenie, Wykonawca wraz z ofetf przedtozy nasigpujace dokumenty:

3.1. wykaz wykonanych, a w przypadkiwiadczex okresowych lub ggtych rownie:
wykonywanych dostaw w okresie ostatnich 3 lat, gre@tywem terminu skfadania
ofert, a jeeli okres prowadzenia dziatalkw jest krotszy — w tym okresie, z podaniem
ich wartagci , przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, w tym gajmniej 2 dostaw
odpowiadajcych swoim rodzajem dostawom stanguyim przedmiot zamodwienia, o
wartasci nie mniejszej i 30.000,00 zt brutto kala (wg wzoru stanowtego
Zatacznik Nr 5 do niniejszej SIWZ),

3.2. dokumenty (np. referencje) potwierdzag, ze wykazane wiej dostawy zostaty
wykonane lub swykonywane z naleyta starannécia.

4. Jeeli Wykonawca, wykazgp spetnienie warunku o ktérym mowa w pkt. VI.3.
niniejszej SIWZ, polega na zasobach innych podmipzobowgizany jest wykazg ze
w stosunku do tych podmiotow brak jest podstaw wgkénia z pogpowania o
udzielenie zamdwienia, poprzez z¢mie razem z ofegtdokumentow wymienionych w
pkt. VI.2. niniejszej SIWZ dotyegych kadego z tych podmiotow, o ile podmioty te
beda braty udziat w realizacji ggci zamowienia.

Kopie dokumentow dotygrych kadego z tych podmiotow winny Byposwiadczone za

zgodnd¢ z oryginatem przez te podmioty.

5. Inne dokumenty, ktére Wykonawca musi przegitodo oferty:

5.1. kosztorys ofertowy wg wzoru stanaeego Zaicznik Nr 4 do niniejszej SIWZ.

6. Wykonawcy wspélnie ubieg@jy sk o0 udzielenie zamodwienia (np. cztonkowie
konsorcjum) g zobowpzani ustanowi Petnhomocnika do reprezentowania ich w
postpowaniu albo do reprezentowania ich w ppsetvaniu i do zawarcia umowy. W
takim przypadku, Wykonawcyaszobowgzani do ztgenia w ofercie pethomocnictwa
ustanawiajcego petnomocnika Wykonawcéw wspdlnie ubiggggh sé o udzielenie
zamowienia wraz z dowodem uiszczenia optaty skadpo®Retnomocnictwo powinno
zawierg& umocowanie do reprezentowania w gpstvaniu lub do reprezentowania w
postpowaniu i do zawarcia umowy, dypodpisane przez prawnie upamanych
przedstawicieli kadego z Wykonawcow. Wykonawcy wspoélnie ubiegg sk o
udzielenie zamodwienia skiladajwszystkie dokumenty, swiadczenia i informacje
wymienione w punktach:

6.1. dla kazdego podmiotu z osobna - dotyce ich dwiadczenia oraz dokumenty o
ktorych mowa w Rozdziale VI. ust.1. pkt. 1 i 2 omaist. 2. pkt. 1i 2.



6.2. wspolnie — pozostate dokumentyswoadczenia,

6.3. Petnomocnik podpisuje tak Formularz ofertowy (stanoydy Zahcznik Nr 1 do
SIWZ).

W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubieg@ajch s¢ o udzielenie zamowienia, kopie

dokumentow dotycrych kadego z tych podmiotow winny By paoswiadczone za

zgodng@¢ z oryginatem przez te podmioty.

Wykonawcy wspdlnie ubiegggy sk o0 udzielenie zamodwienia pona@szsolidarm

odpowiedzialné¢ za wykonanie umowy.

7. Jeeli Wykonawca ma siedzgb lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw aydid mowa w Rozdziale VI. ust. 2.
pkt. 1, 2, 3 i 4 sklada dokumenty wystawione w kray ktorym ma siedziplub miejsce
zamieszkania, potwierdzge odpowiednioze:

7.1. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upaEdi - dokument powinien iy
wystawiony nie wczaniej niz 6 miesecy przed uptywem terminu skladania ofert,

7.2. nie zalega z uiszczaniem podatkdéw, optat, skladakubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne albae uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odrocz & roztaenie
na raty zalegtych ptatgoi lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wisciwego
organu - dokument powinien bywystawiony nie wczaiej niz 3 miesjce przed
uptywem terminu skladania ofert,

7.3. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegaria siamdéwienie - dokument powinien
by¢ wystawiony nie wczaiej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu skfadania ofert,

7.4. zawiadczenie wiéciwego organu glowego lub administracyjnego dla miejsca
zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dosyazzakresie okidonym w art. 24 ust. 1.
pkt. 4-8 Ustawy. - powinno ldywystawione nie wczmiej niz 6 miesgcy przed
uptywem sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, wridd Wykonawca ma siedzidub

miejsce zamieszkania, nie wydaje dokumentéw o ktérych mowa w ww. Rozdziale VI.

ust. 7. pkt. 1, 2, 3 i 4 zaguje st je dokumentami zawiergjymi oswiadczenie ztgone

przed notariuszem, wdaiwym organem gdowym, administracyjnym albo organem
samoradu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio migjacaieszkania osoby lub
kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzilub miejsce zamieszkania.

Wymagane éwiadczenia lub dokumenty powinny byrzedstawione w formie oryginatu

lub kserokopii péwiadczonej za zgodsé z oryginatem przez sktadgego ofer lub przez

osolz upowaniorg do reprezentowania Wykonawcy na z#tej zapisanej stronie

poswiadczanego dokumentu.



Zamawiajcy zastrzega sobie prawagdania do wgjdu oryginatu lub notarialnie
potwierdzonych kopii dokumentéw w przypadku, gdgzeha przez Wykonawckopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzitpliwosci co do jej prawdziwei.

Dokumenty sporgdzone w ¢zyku obcym g skltadane wraz z ttumaczeniem payk polski,
poswiadczonym przez Wykonawc lub osoby upowanione do reprezentowania
Wykonawcy.

W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajch s¢ o udzielenie zamoOwienia oraz w
przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w Rozdziale Vist. 4. niniejszej SIWZ,
kserokopie dokumentow dotygzych kadego z tych podmiotow winny byposwiadczone

za zgodnéx z oryginatem przez te podmioty.

VIl. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E
ZAMAWIAJ ACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZE N LUB DOKUMENTOW, A TAK ZE WSKAZANIE
0OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA Z
WYKONAWCAMI

1. Wszelkiego rodzaju dwiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp.
Zamawiagcy i Wykonawcy przekazgjpisemnie.

2. Zamawiajcy dopuszcza skladanie Korespondencji za paméaksu (na numer
wskazany w punkcie Il SIWZ). Jednoémee nazadanie kadej ze stron fakt otrzymania
faksu jest potwierdzany w formie przestania zwrgtmepierwszej strony faksu z
piecatka, dat i podpisem (czytelnym) osoby odbieyeg) faks.

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadéchoprzez Wykonawg
Zamawiajcy uzna,ze pismo wystane przez Zamawjieggo na numer faksu podany
przez Wykonawg zostato dagczone Wykonawcy w sposob uativiajacy zapoznanie
sie Wykonawcy z trécig pisma.

4. Osobami uprawnionymi do bezygedniego kontaktowaniagsk Wykonawcami &

- Pan Zdzistaw Staniaszek — Z-ca Dyrektora PUP {@2B) 74 533 93.

5. Kazdy Wykonawca mge zwrdct si¢ na pkmie do Zamawiajcego o wyjdnienie tréci
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

6. Zamawiajcy jest zobowjzany niezwiocznie, jednak nie pej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert udzéeWyjasnien w formie pisemnej pod warunkiem,
ze wniosek o wyjgnienie tréci SIWZ wplyngt do Zamawiajcego nie péniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego teursktadania ofert.
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7. Jezeli wniosek o wyjanienie tréci SIWZ wplynie do Zamawigrego paéniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego tetnsktadania ofert lub dotyczy
udzielonych wyjénien, Zamawiagcy maze udzielé wyjasnien lub pozostawd wniosek
bez rozpoznania.

8. Zamawiajcy jednoczénie przekae tre&¢ zapytah wraz z wyj&nieniami wszystkim
Wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ, bez ujawniahiédta zapytania oraz zande
je na stronie internetowej, na ktorej udpstiona jest SIWZ.

9. Zamawiajcy bedzie honorowat i traktowat jako zione w terminie zapytanie
przedizone w formie faksu, w przypadku niezwlocznego per@a potwierdzenia
pisemnego.

10.W uzasadnionych przypadkach Zamawegj maze przed uptywem terminu skiadania
ofert zmien¢ (zmodyfikowa&) tres¢ SIWZ. Dokonan zmiare SIWZ Zamawiaicy
przekae niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekaz SIWZ, a jeeli
Specyfikacja jest udoginiona na stronie internetowej, zaftieja takze na tej stronie.
Kazda wprowadzona zmiana staniec sizgsciag SIWZ i bedzie dla Wykonawcow
wigzaca.

11.Jezeli zmiana tréci SIWZ prowadzi do zmiany téei ogtoszenia o zamoéwieniu,
Zamawiagcy zamidci ogtoszenie 0 zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zdanen
Publicznych.

12.Zamawiajcy przedtda termin skiadania ofert i informuje o tym Wykonawg ktGrym
przekazano SIWZ oraz na stronie internetowejeljeSIWZ jest udosfpniana na tej
stronie, jeeli w wyniku zmiany tréci SIWZ nieprowadzgcej do zmiany tr&i ogtoszenia
0 zamoéwieniu jest niezdny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach

13.Zamawiajcy nie zamierza zwotywazebrania Wykonawcéw.

VIll. WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM
1. Zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium.
2. Zamawiajcy nie wymaga wniesienia zabezpieczeniaayagyo wykonania umowy.

3. Zamawiajcy hie przewiduje zaliczki na poczet wykonania zesedia.

IX. TERMIN ZWI AZANIA OFERT A
1. Wykonawca sktadagy ofert pozostaje i zwigzany przez okres 30 dni od daty uptywu

terminu skfadania ofert.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamaygego mae przedtay¢é termin

Zwigzania oferd, z tym ze Zamawiajcy maze tylko raz, co najmniej 3 dni przed
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uptywem terminu zwgzania ofer, zwrock sie do Wykonawcéw o wyrgenie zgody na
przedhzenie tego terminu 0 oznaczony okres, nieejtyjednak ni 60 dni.
3. Bieg terminu zwgzania oferd rozpoczyna siz uptywem terminu sktadania ofert

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Ofertg nalery sporadzic w jezyku polskim w formie pisemnej na formularzu
zalgczonym do SIWZ - Zakznik Nr 1.

2. Do oferty naley dofgczyc:

1) formularz cenowy-kosztorys ofertowy - zetnik Nr 4 do SIWZ,
2) oswiadczenia lub dokumenty wymienione w rozdzialeSWVZ,

3. Oferta, a take wszelkie skladaneswiadczenia lub dokumenty musby¢ podpisane
przez osob lub osoby upowaione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z
reprezentagjwynikajaca z wiasciwego rejestru.

4. W przypadku podpisania ofertyswiadczé lub dokumentéw przez osoby innezni
wskazane w odpowiednim rejestrze, do oferty haledolgczye oryginalne
petnomocnictwo dla tych os6b podpisane przez osedlkazane w ust. 3 i wskazop
zakres petnomocnictwa wraz z dowodem uiszczeniatygkarbowe).

5. Podpisy na ofercie, ssiadczeniach lub dokumentach powinnyc¢bygzytelne albo
opatrzone imienppiecztka.

6. Wszelkie poprawki (zmiany) dokonywane wétteoferty musz by¢ parafowane przez
osoby wskazane w pkt 3 lub 4; brak parafy powodaj@anie poprawki za nieistnaep.

7. Dokumenty stanowce tajemni¢ przedsgbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkgije (tj. Dz. U. z 2003 r. Nr 153,
p0z.1503 ze zm.): nie ujawnia snformacji stanowgcych tajemni¢ przedsgbiorstwa w
rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej kaekgji, jezeli wykonawca, nie
pézniej niz w terminie sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszie do udziatu w
postpowaniu, zastrzegtze nie mog by¢ one udosipniane. Wykonawca nie me
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 dstistawy (art. 8 ust. 3 Ustawy).

8. Oferta winna obejmowacalai¢ przedmiotu zamdwienia oraz bgompletna.

9. Kazdy Wykonawca mgze ztazy¢ tylko jedry ofert.

10.W przypadku, gdy jakikolwiek sktadnik wzoru dienie dotyczy Wykonawcy, natg
wpis& ,nie dotyczy".

11. Wszelkie, dadczone do oferty, kopie winny byposwiadczone za zgoddé z

oryginatem przez WykonawcW przypadku nieczytelsoi lub istotnych vatpliwosci co
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do prawdziwdéci kopii, Zamawiajcy zastrzega sobie prawmdania oryginatu lub

poswiadczenia notarialnego.

12. Oferent zamigci oferte w zamknéte] wewretrznej i zewrtrznej kopercie.
13. Na kopercie zewgtrznej musz znajdowa sie nastpujace oznaczenia:

a) nazwa | adres Zamawigiego, napis: ,Dostawa papieru i materialow
eksploatacyjnych do drukarek dla Powiatowego Urgdu Pracy w Ostrowi
Mazowieckiej w roku 2011"

b) UWAGA: Nie otwier& przed dnien80.03.2011r., godz. 13.00

14. Koper¢ wewretrzng nalezy oznaczy:

a) nazwg i adresem Zamawigego,

b) nazwg i adresem Oferenta,

c) napisem: Dostawa papieru i materiatdbw eksploatacyjnych do dukarek dla
Powiatowego Urzdu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej w roku 2011"

16. Wykonawca mge wprowadzi zmiany lub wycofé ztozong ofert, pod warunkienrve

Zamawiagcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniuanmub wycofaniu

oferty przed terminem otwarcia ofert.

17. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniwipmo by¢ przygotowane,
opiecztowane i oznakowane zgodnie z postanowieniami wyiorg/mi wyzej, a
wewretrzna 1 zewwgtrzna koperta ddzie dodatkowo oznaczona olleniami
ZMIANA" lub ,WYCOFANIE".

18. Oferent nie mee wycofa& i wprowadzé zmian w ofercie po uptywie terminu do

sktadania ofert.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferty naley sktad& w siedzibie Zamawiagego: ul. 3 Maja 55, 07-300 Ostrow
Mazowiecka, pok. nr 13 (sekretariat).

2. Termin sktadania ofert uptywa dn&®.03.2011 r., do godz. 10.00.

3. Oferty otrzymane przez Zamawjaggo po podanym terminie zosiarzwrdocone
Wykonawcom bez otwarcia.

4. Otwarcia ofert dokona Komisja ds. zamdivigublicznych w siedzibie zamawaaggo w
Ostrowi Mazowieckiej, ul. 3 Maja 55, w pokoju nr 0dniu30.03.2011r., godz. 13.00
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5. Kolejnoé¢ otwierania ofert bdzie zgodna z kolejsoia rejestracji ich wptywu do
Zamawiajcego.

6. Bezpagrednio przed otwarciem ofert Zamawiey poda kwof, jaka zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamdéwienia.

7. Podczas otwarcia ofert Zamawey poda nazwy (firmy) i adresy Wykonawcow, azak
informacje dotycgce ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gma@rai
warunkow ptatnéci zawartych w ofertach.

8. Wykonawca, ktory nie dulzie obecny przy otwieraniu ofert, cewystpi¢ z wnioskiem
do Zamawigjcego o przestanie niezwtocznie informacji ogtosaimw trakcie otwarcia.
Informacje te zamawiagy przéle niezwtocznie Wykonawcy.

9. Dopuszcza sipoprawianie w tr&i oferty i zajcznikach do niej wycznie oczywistych
omytek pisarskich oraz omytek rachunkowych. Omy#d¢hunkowe zostarmpoprawione

zgodnie z zasadami wynikaymi z art. 87 Ustawy.

XIl.  OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Wykonawca uwzgldniagc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej
Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia, powmiav cenie ofertowe] gf
wszelkie koszty zwzane z wykonywaniem przedmiotu zamodwienia, nidpe dla
prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamaonee

2. Cena oferty winna kywyrazona w ztotych polskich (PLN), w ztotych polskicledg
prowadzone réwnierozliczenia pomidzy Zamawiaicym a Wykonawg.

3. Poszczegdlne skiadniki ceny okliene przez Wykonawcw ofercie nie bdg zmieniane
w toku realizacji przedmiotu zamowienia i nigdh podlegaty waloryzacji za wytkiem
ustawowej zmiany stawki podatku VAT.

4. Stawka podatku VAT jest okilana zgodnie z ustayz dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535 ze zm.).

5. Jeeli Zamawiagcemu zostanie zhkona oferta, ktorej wyboér prowadzitby do powstania
obowigzku podatkowego Zamawigjego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i
ustug w zakresie dotygzym wewngtrzwspolnotowego nabycia towarow, Zamawigj
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawioweniej ceny podatek od towarow i

ustug, ktéry miatby obowgzek wptact zgodnie z obowzujacymi przepisami.
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Xlll. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODA NIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Zamawiagcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty wedtugstpujacego kryterium:
cena - 100%.
Oferta najtasza spé&od ofert nieodrzuconych otrzyma 100 punktow.

Pozostate proporcjonalnie mniej wedtug formuty:

Punkty przyznawane za podane wiej kryterium b eda liczone wg nastpujacego wzoru:

Nr kryt. Wzér

1 Najnizsza cena spidd badanych ofert (cena brutto w z})

x 100 punktéw

Cena oferty badanej (cena brutto w zf)

Zamawiagcy przyzna zamoéwienie Wykonawcy, ktorego oferta awdpda zasadom
okreslonym w ustawie Prawo zamowig@ublicznych i spetnia wymagania SIWZ oraz zostata

uznana za najkorzystniejgavediug przygtych kryteribw oceny ofert.

XIV. INFORMACJE O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY
ZOSTAC DOPELNIONE PRZY WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertanZawiajcy zawiadamia Wykonawcow

ktorzy ztazyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, z podaniem nagviymy), siedziby i adresu Wykonawcy
oraz uzasadnienie jej wyboru, a zaknazwy ( firmy) , siedziby i adresu Wykonawcéw,
ktorzy zlazyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porownamigtozonych ofert
zawierajcym punktacj przyznag ofertom zgodnie z kryterium oceny ofert.

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, pgriazasadnienie faktyczne i prawne.

3) Wykonawcach, ktorzy zostali, wykluczeni z podanigrasadnienia faktycznego i prawnego.

4) Terminie, okrélonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub ust. 2, po updyWtorego umowa w
sprawie zaméwienia publicznego neoby¢ zawarta.

5) oraz zamigci informacg o ktérych mowa w pkt. 1 ppkt.1. a na stronie inetowej oraz na

tablicy ogtoszé w swojej siedzibie.
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Z Wykonawa, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamaweégjo za najkorzystniejgz
zostanie podpisana umowa po uptywie terminu @d&nego zgodnie z art. 94 ust. 1 lub ust. 2

3. Jeeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, lelsg od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, Zamawiey wybierze ofekt najkorzystniejsz sparéd pozostatych

ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
4. Termin podpisania umowy zostanie uzgodniony z Wylwem telefonicznie

5. Zamawiajcy uniewani postpowanie w przypadku wysgbienia przestanek okslnych w art.

93 ustawy Prawo zamowigublicznych.

XV. WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA
NALE ZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Nie dotyczy

XVI. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
Jak we wzorze umowy (zgdznik Nr 6 do SIWZ).

XVIl. SRODKI OCHORONY PRAWNEJ

Wykonawcom, uczestnikom konkursu azaknnym podmiotom przystugugrodki ochrony
prawnej, jeeli map lub mieli interes w uzyskaniu danego zaméwieniazoponiéli lub
mog poni&c¢ szkod w wyniku naruszenia przez Zamavdigggo obowizujacych przepisow

Ustawy - na zasadach i zgodnie z przepisami Dxidlustawy.

XVIIl. OFERTY CZESCIOWE

Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofer¢gdowych, o ktorych mowa w art. 2 pkt 6 ustawy.

XIX. OFERTY WARIANTOWE

Zamawiajicy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych 6oyith mowa w art. 2 pkt 7 ustawy.

XX. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJ ACE
Zamawiajicy przewiduje maliwos¢ udzielenia zaméwieuzupetniagcych, o ktérych mowa w art. 67

ust. 1 pkt 7 ustawy.

XXI UMOWY RAMOWE
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Zamawiajicy nie zamierza zawrzeumowy ramowej, o ktérej mowa w art. 2 pkt 9a ustaw

XXII

XX

XXIV

XXV

ZAMAWIAJ ACY NIE DOPUSZCZA MO ZLIWO SClI
POROZUMIEWANIA SI E DROGA ELEKTRONICZN A.

ZAMAWIAJ ACY BEDZIE DOKONYWAt ROZLICZE N Z
WYKONAWC A W WALUCIE POLSKIEJ (Zt).

ZAMAWIAJ ACY PO WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ
OFERTY NIE BEDZIE STOSOWAL AUKCJI
ELEKTRONICZNEJ.

ZAMAWIAJ ACY NIE PRZEWIDUJE ZWROTU KOSZTOW
UDZIALtU W POST EPOWANIU.

XXVII INNE INFORMACJE

Do spraw nie uregulowanych w Specyfikacji Istotny@tlarunkdw Zamowienia maj
zastosowanie przepisy Ustawy.

XXV ZAL ACZNIKI

1. Zalycznik 1 — Formularz oferty

2. Zalkcznik 2a — QOwiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziaku
postpowaniu

3. Zalgcznik 2b — Qwiadczenie Petnomocnika Wykonawcow wspolnie ubignajh s¢ o
udzielenie zamdéwienia publicznego o spetnieniu wiow udziatlu w pogpowaniu

4. Zalcznik 3a -Gwiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczenipostpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego (art. 24 ustudgt.2 Ustawy)

5. Zalgcznik 3b -BGwiadczenie Petnomocnika Wykonawcow wspélnie ubigmeah s¢ o
udzielenie zamoéwienia publicznego o niepodleganiklwczeniu z pospowania o
udzielenie zamowienia publicznego (art. 24 ustugti2 Ustawy)

©NOo

Zalgcznik 4 — Formularz cenowy-Kosztorys ofertowy
Zatacznik 5 — Wykaz wykonanych dostaw
Zalkycznik 6 — wzoér umowy
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