ZAMAWIAJACY
Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowi Mazowieckiej
ul. 3 Maja 55, 87 — 300 Ostrow Mazowiecka
REGON:550347730 NIP: 7591012523

Nr postepowania: 0A.3421-1/14

SPECYFIKACJAISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dotyczy:
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ushugi prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego o wartosci zamoéwienia ponizej kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.) ogloszonego przez
Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowi Mazowieckiej ul. 3 Maja 55
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wI wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym na rzecz Powiatowege
Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania przesylek oraz zwrotu przesylek niedorgczonyeh”

Kody CPV:
64.11.00.00 -9

POWIATOWY URZAD PRACY

W Ostrowi Mazowieckiej
07-300 Ostrow Mazowiecka ul. 3 Maja 55
RADCAIPRAWNY Tel ffax (29) 74-533-93, 74-521-51, 74-521-52
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Nazwa Zamawiajacego: Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowi Mazowieckiej

g
Adres Zamawiajacego: ul. 3 Maja 55

Kod, miejscowosc: 07 - 300 Ostréw Mazowiecka
Telefon: 2974 533 93

Fax: 2974 521 52

Adres strony internetowe;j: hitp://www.pupom.pl

Adres poczty elektronicznej: pupom(@post.pl

Godziny urzgdowania: poniedzialek — piatek 8:00 — 16:00

Przetarg nieograniczony prowadzony na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1.
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.), zwanej dalej ustawa.

. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym.
polegajgcych na przyimowaniu, przemieszezaniu i doreczaniu przesylek oraz zwrotu
przesylek niedoreczonych. Szezegdlowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi
zalgeznik nr 1 do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, zwanych dalej
»SIWZ”,

Przewidywana ilo$¢ przesylek réinych rodzajéw zostala wvkazana w formularzu
cenowym, stanowigcym zalgeznik nr 3 do SIWZ. Jednoczesnie Zamawiajacy
informuje, ze podane ilo$ci sa szacunkowe i w przypadku ograniczenia przedmiotu
zamowienia Wykonawey nie beda przystugiwaly zadne roszczenia w stosunku do
Zamawiajacego.

b

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien uzupelniajgcych, o ktérych mowa w
art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy, stanowigcych nie wiecej niz 50% wartosci zamodwienia
podstawowego.
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VIL Ofertv wariantowe

Nie dopuszcza si¢ ofert wariantowych.

1.

o

O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spelniajg

warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnienn do wykonywania okredlonej dzialalnodei lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania: posiadania aktualnego
wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i1 doreczania przesylek w obrocie krajowym
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012
r., poz. 1529) w zakresie uprawniajagcym do wykonywania zaméwienia,

2) posiadania wiedzy 1 doswiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonywania zaméwienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej. ‘

Wykonawey, ktérzy nie wykaza spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu

podlegaé bedg wykluczeniu z udzialu w postepowaniu.

Ocena spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu  dokonywana bedzie w

oparciu o zloZzone przez Wykonawce w ninigjszym postgpowaniu oswiadczenia oraz

dokumenty metodg warunku granicznego spelnia/nie speinia.

IX, Wvkaz oswiadezen | dokumentdw jakie Wvykoenawea zobowiazany iest zlozvé
w celu pnotwierdzenia snelnienia warunkdow udzialu w postepowaniu,

Wykonawca zobowiazany jest wraz z formularzem ofertowym (stanowigcym zalacznik
nr 2 do SIWZ) i formularzem cenowym (stanowigcym zatacznik nr 3 do SIWZ) w celu
potwierdzenia, 2e posiada uprawnienia do wykonywania okreslonegj dzialalnosci lub
czynnosci oraz ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych, ztozy¢ nastepujace dokumenty:
1) w zakresie wykazania speiniania przez Wykonawce warunkéw, o kidrych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy, nalezy przedlozyé:
a) oswiadczenie o speinianiu warunkow udzialu w postepowaniu wedlug wzoru
zalaczonego do specyfikaciji (zalacznik nr 4 do SIWZ),
b) zezwolenie Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie
dziatalnosci pocztowe] zgodnie 2z art, 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529) - wpis do rejestru operatorow,
2) w zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy,
nalezy przediozy¢:
a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wedlug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 5 do SIWZ,
b) aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub centralngj ewidencji i informacji o
dziatalnodci gospodarczej jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub  ewidencji w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia



w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert,

¢) liste podmiotéw nalezacvch do tej samej grupy kapitalowej, o ktére] mowa w
art. 24 ust. 2 pkt 5 Pzp, albo informacje o tym, Ze nie nalezy do grupy
kapitatowej - zalgcznik nr 6 do SIWZ.

Inne dokumenty:

w przypadku kiedy oferte skladaja Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie

o udzielenie zamoéwienia:

1) oferta powinna by¢ podpisana przez ustanowionego pelnomocnika do
reprezentowania w postepowaniu lub do reprezentowania w  postgpowaniu i
Zawarcia umowy.,

) stosowne pelnomocnictwo/upowaznienie wymaga podpisu prawnie upowaznionych
przadbmwmeh kazdego z wykonawcdw wystepujacych wspolnie — nalezy dolgezy¢
je do oferty,

3) oferta powinna zawiera¢ wszystkie oswiadczenia i dokumenty skladane wspolnie.

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolite] Polskiej, przedkiada dokument wystawiony w kraju, w ktdérym ma

siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani

nie ogloszono upadlosei - wystawiony nie wezednie] niz 6 miesigey przed uplywem
terminu sktadania wnioskow o dopuszezenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo skladania ofert.
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1. Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i wykonawcy przekazuja pisemnie. Pisma do Zamawiajacego nalezy kierowad na adres
Zamawiajacego podany w rozdziale | npiniejsze] SIWZ. Zamawiajgcy dopuszeza
porozumiewanic si¢ takze za pomocg faksu pod nr 29 74 521 52 1 droga elektroniczng
e-mail: pupom(@post.pl.

2. Osobami ze strony Zamawiajgcego uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sig
z Wykonawcami jest Pan Zdzislaw Staniaszek ~ Zastepca Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Ostrowi Mazowieckie;.




$o Lo B bew

Ln

=3

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi skladajacy oferte.

Wykonawca moze zlozy¢ w prowadzonym postepowaniu wylgeznie jedng oferte.

Oferta oraz wszystkie zalgczniki wymagaja podpisu oséb  uprawnionych do
reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym.
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

Jezeli oferta i zalgczniki zostana podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy, nalezy dotagczy¢ wlasciwe umocowanie prawne.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadezenia i zalaczniki,
o ktoérych mowa w tresei niniejszej specyfikacji.

Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnic z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorami — zalgcznikami, a w  szezegdlnodei  zawiera¢  wszystkie
informacje oraz dane.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujace] oferte.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajacy
mozliwodci dekompletacji zawartosci oferty.

. W przypadku dolgczenia do oferty kopii dokumentdéw, kopie te winny by¢ potwierdzone

wlasnorecznym podpisem 1 dopiskiem ..za zgodnos¢ z oryginalem™ przez uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

. Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej, zamknigte] kopercie.
. Koperta winna by¢ zaadresowana do Zamawiajacego na dane podane w pkt. [ niniejszej

specyfikacji z dopiskiem ,, Oferta na: swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej w  zakresie
przyjmowania, przemieszczania 1 doreczania przesylek oraz zwrotu przesylek
niedoreczonych — nie otwierad przed 05 marca 2014 r. godz, 13:00.7

Oferty nalezy zlozy¢ w sekretariacie (pokoj nr 13) w siedzibie Powiatowego Urzedu
Pracy w Ostrowi Mazowieckiej przy ul. 3 Maja 55, 07 — 300 Ostrow Mazowiecka do
dnia 05 marca 2014 r. do godz. 9:00.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 05 marca 2014 roku o godz. 13:00 w siedzibie
Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej przy ul. 3 Maja 55, 07 — 300 Ostrow
Mazowiecka, w pokojunr 11.

Otwarcie ofert jest jawne. Oferty ztozone po terminie Zamawiajacy zwraca niezwiocznie
— bez otwarcia — Wykonawcey.

o

(e

Cena podana przez Wykonawce, w formularzu ofertowym (zgodnie z zalgcznikiem nr 2
do SIWZ), musi byé podana w zlotych polskich, zawieraé nalezny podatek oraz
obejmowaé wszystkie koszty wykonania niniejszego zamowienia.

Ceny podane przez Wykonawcow w formularzu cenowym (zalgeznik nr 3 do SIWZ)
zostang uznane za obowigzujgee w calym okresie trwania umowy i nie beda podlegaly
zmianie, za wyjatkiem ustawowej zmiany podatku VAT.

Platnosci beda dokonywane jedynie na podstawie faktur wystawianych przez
Wykonawce, wedlug cen jednostkowych podanych w zalaczniku nr 3 do SIWZ,

zaakceptowanych przez Zamawiajacego.



XV1.Opis kryvteriéw. Ktérvmi Zamawiajacy bedzie sie Kierowal pr Qrze
wrazz podaniem znaczenia tych kryteridw oraz sposobu oce o

passat

Zamawiajacy okreslit ceng jako jedvne kryterium oraz ustalil jego znaczenie: cena —
100%.

Oferta z najnizszg ceng otrzyma 100 punktdw.

Kolejnym ofertom przyznane zostang punkty wedtug wzoru:

L b

cena najkorzystniejsza

X= cena danego oferenta *100 punktow = liczba punktow

4. Obliczajgc punktacje dla poszczegolnych ofert. Zamawiajacy zastosuje zackraglenie
do dwoch miejsc po przecinku.

5. Zanajkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzsza liczbe punktow.

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadamia
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, o:

1} wyborze najkorzysiniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), siedzibe 1 adres
Wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy
(firmy), siedziby i adresy Wykonawcow, kiorzy zlozyli oferty wraz z ocena
i poréwnanie zlozonych ofert zawierajgce punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i Iaczng punktacie,

2} Wykonawcach, kidrveh oferty zostaly odrzucone, podajae uzasadnienie faktyczne
i prawne,

3} Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje,
o ktorych mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1 ustawy, na stronie internetowej oraz w
miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

3. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego z jednym Wykonawca
na catosé¢ zamoéwienia w terminie nie krdtszym niz 5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejsze] oferty, jesli zawiadomienie to zostalo
przestane  faxem lub  pocztg  elektroniczng - e-mailem  albo 10 dmi
- jesli zostalo przestane w inny sposob (np. poczta).

4, Zamawiajgcy moze zawrzed umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
wskazanych terminéw, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia:

1) zostala zloZzona tylko jedna oferta,

2) nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego Wykonawcy.

5. O miejscu 1 dokladnym terminie zawarcia umowy Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie
Wykonawce albo Wykonawcow.



6.
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Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostalych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania 1 oceny,
chyba, ze =zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania, o kidrych mowa
wart. 93 ust.1 ustawy.

W przypadku wniesienia odwolania Zamawiajgcy nie moze zawrze¢ umowy do czasu
ogloszenia przez Krajowa Izbe Odwolawczg przy Prezesie Urzedu Zamoéwien
Publicznych wyroku lub postanowienia koniczacego postepowanie odwolawcze.

&

XV Istotne postanowienia wmowy
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Przedmiotem umowy bedzie $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckie] w  zakresie
przyjmowania, przemieszczania 1 doreczania przesylek pocztowych oraz  zwrotu
przesylek niedorgczonych.
Przesylki przeznaczone do wysylki odbierane beda codziennie od poniedziatku
do pigtku w godzinach 14:00 — 16:30, z wyjstkiem dni ustawowo wolnych od pracy
od pracownika Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej. Przesylki muszg
by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego. Jednak w
przypadku uzasadnionych zastrzezen, z braku mozliwosci ich usunigcia w dniu nadania
- nadanie nastepnie w dniu nastepnym.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé odbioru przez Wykonawcee  przesyiki, w
przypadku wystapienia takiej koniecznosci, w godzinach innych niz wskazane w
pkt 2.
Odbioru przesylek wychodzacych dokonywad bedzie przedstawiciel Wykonawey.
Wykonawca zobowigzany jest swiadezyé ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa, a w szczegdinoscl 2 ¢

1) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2012 r.

poz. 1529),
2) ustawg z doia 14 czerwca 1960 1. Kodeks postgpowania administracyjnego
(t.J. Dz. U. z 2013 roku poz. 267)

Umowa obejmuie okres 24 miesiecy od dnia jej zawarcia, z zastrzezeniem postanowien
pkt 7.
Inne pozadane postanowienia umowy Zamawiajacy zawarl w projekcie umowy
stanowigcym zatgcznik nr 7 do SIWZ.

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawey, a takze innemu podmiotowi, jezeli
ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w
wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisoéw ustawy Prawo zamowien publicznych.
QOdwolanie przystuguje wylacznie od nastepujgcych, niezgodnych z przepisami ustawy
czynnosci lub zaniechania czynnoéci:

L.
2.
L

Opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu.
Wrykluczenia odwolujgcego postgpowania o udzielenie zaméwienia.
Odrzucenia oferty odwolujacego.



QOdwolanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie ¢czynnosci Zamawiajacego, ktdrej
zarzuca si¢ niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwigzle przedstawienie zarzutdw,
okreslaé zgdanie oraz wskazywa¢ okolicznosei faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwolania. Odwotlanie wnosi si¢ do Prezesa lzby w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego
kwalifikowanego certyfikatu. Odwotujacy przesyla kopie odwolania Zamawiajgcemu przed
uplywem terminu do wniesienia odwolania w taki sposob, aby még! on zapoznac si¢ z jego
trescig przed uplywem tego terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajacy mogl zapoznad si¢ z
trescig odwolania przed uplywem terminu do jego wniesienia, jezeli przeslanie jego kopii
nastgpito przed uplywem terminu do jego wniesienia za pomoca faksu (art. 180 ust. 3-3).
Wykonaweca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania poinformowat
Zamawiajgcego o niezgodne] z przepisami ustawy czynnosci podijgte] przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktdrej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie
przystuguje odwolanie na podstawie art. 180 ust.2. W przypadku uznania zasadnosci
przekazane] informacji Zamawiajacy powtarza czynnos¢ albo dokonuje czynnosci
zaniechanej, informujgc o tym Wykonawcéw w sposdb przewidziany w ustawie dla te
czynnosci. Na  czynnosci te  nie  przyshuguje  odwolanie z  zastrzeZeniem
art. 180 ust. 2.( art.181).

Odwotanie wnosi sig:

w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajacego stanowigcej
podstawe jego wniesienia. Odwolanie wobec tredci ogloszenia o zamowieniu, takze wobec
postanowien specyfikacii istotnych warunkow zamodwienia, wnosi sie¢ w terminie: 5 dni do
dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamoéwienn Publicznych lub specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia na stronie internetowe;j.

XX, Osloszenie wynikidw preetarou;

Wyniki postgpowania zostana ogloszone w siedzibie Zamawiajgcego oraz na stronie
internetowej. Niezaleznie od ogloszenia wynikow wszyscy Wykonawcey, kidrzy ztozyli oferty
w postepowaniu ¢ zamowienie publiczne zostang powiadomieni w formie pisemnej.

XX1LPo

1. Uczestnicy posigpowania maja prawo wgladu do tresci protokolu postepowania, ofert od
chwili ich otwarcia w trakcie prowadzonego postepowania za wyjatkiem dokumentéw
stanowigcych zalaczniki  do protokotu (jawne po zakonczeniu postgpowania)
oraz stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwe] konkurenciji zastrzezonych przez uczestnikow postgpowania.

2. Udostgpnienie dokumentéw moze sig odbywal wg ponizszych zasad:
1) Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po zlozeniu pisemnego wniosku,
2) Zamawiajacy wyznacza termin 1 migjsce udostepnianych dokumentow.,
3) dokumenty beda udostepnione w obecnosci pracownika Zamawiajgcego,

4) Wykonawca nie moze kopiowac dokumentow,



5) udostepnienie dokumentéw moze mie¢ miejsce tylko i wylacznie w siedzibie
Zamawiajgcego oraz w czasie godzin jego pracy urzedowania.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zamoéwien
publicznych oraz Kodeks cywilny.

-;)(:
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acrnikse

Zal nr 1 - Szezegolowy opis przedmiotu zamowienia.

Zat. nr 2 — Formularz ofertowy.

Zak. nr 3 — Formularz cenowy.

Zal. nr 4 — Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu.
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Zalgeznik nr 1
Do SIWZ

_ SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy
w Ostrowi Mazowieckiej w zakresie przyjmowania, przemieszezania | doreczania
przesyiek oraz zwrotu przesylek niedorgezonych

1. Przedmiotem zaméwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania 1 dorgezania przesylek oraz  zwrot
przesylek do Zamawiajacege po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania
odbiorcy, przy czym przez przesytki bedace przedmiotern zaméwienia rozumie sig¢ w
szczegolnosci:

1) przesyiki listowe nierejestrowane,
2) przesyiki listowe rejestrowane,
3) paczki pocztowe.

b3

Przesyiki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do

kazdego migjsca w kraju.

3. Zamawiajgcy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym wedhug kategorii
rodzajowej i wagowej. Przesylki rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu
listdéw poleconych. Przesytki nierejestrowane nadawane bedg na podstawie ilosciowej
informacji nadanych przesylek. Wykazy sporzadzane beda w dwéch egzemplarzach
po jednym dla Wykonawcey 1 Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do umieszczania na nadawanych przesylkach
uzgodnionej z Wykonawea tresci oplaty pocztowej, nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem (podanym jednoczesnie w ksigzce nadawczej), okreslajge rodzaj przesyiki
(zwykla, polecona, priorytetowa) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesyltki nadruku (pieczatki) okreslajacej pelna nazwe 1 adres
Zamawiajgcego.

5. Przesyiki przeznaczone do wysylki odbierane beda codziennie od poniedziatku do

pigtku w godzinach 14:00-17:00, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy od

pracownika Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej. Przesytki musza
by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$é odbioru przez Wykonawce przesviki, w

przypadku wystgpienia takiej okolicznosci, w godzinach innych niz wskazane w

pkt 5. .

7. Odbioru przesylek wychodzacych dokonywacé bedzie przedstawiciel Wykonawey.

Zamawiajacy bedzie korzystal ze swojego opakowania przesylek.

9. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania wszelkich oznaczed preesylek
rejestrowanych i priorytetowych.,

10. Zamawiajacy bedzie korzystal z wzoréw drukéw | potwierdzenia odbioru” w celu
dorgczania przesviek na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwea 1960 1.
Kodeks Postgpowania Administracyjnego (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 267 ze zm.)
zgodnie z wzorem zalgczonym do projektu umowy.

I1. Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata

potwierdzenie odbioru przesytki niezwlocznie po dorgczeniu przesylki. W przypadku

nieobecnodci  adresata, przedstawiciel Wykonawey pozostawia zawiadomienie

o probie dorgczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze

o

e



odebraé przesytke w terminie 7 dni kalendarzowych, liczac od dnia nastgpnego
po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbidr
przesylki w w/w terminie, Wykonawca sporzadza powtdrme  zawiadomienie
o mozliwosel jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru
przesytka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajacemul,

. Wykonawca zobowiazuje si¢ doreczy¢ przesylki listowe krajowe przyjete

do przemieszczenia i doreczenia: w dniu nastepnym, jezeli zostata nadana do godz.
15:00 (priorytet); w ciggu 3 dni roboczych po nadaniu (przesytka ekonomicznaj.

. Termin realizacji przedmiotu zamowienia wynosi 24 miesigce liczac od dnia

zawarcia umowy.

. Podane w formularzu cenowym stanowiacym zalacznik nr 3 do SIWZ szacunkowe

ilo§ci przesylek stuzg jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkodci przedmiotu
zamowienia. Rodzaje 1 ilosci przesylek w ramach swiadczonych ushlug moga ulec
zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.



Zaltacznik nr 2 do SIWZ

FORMULARZOFERTOWY
na zadanie pod nazwg:

~Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek niedoreczonych do
Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej”

Dane wykonawey:
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Wartos¢ bez podatku VAT o PLN
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Oswiadczam/y, ze

1. Zapoznalem/lismy si¢ z dokumentem SIWZ i nie wnosimy do niego zadnych
zastrzezen,

Posiadam/y uprawnienia do realizacji przedmiotowego zamowienia, zgodnie z
obowigzuigcymi przepisami.

Akceptuje/emy projekt umowy przedstawiony w zataczniku do SIWZ

Bedziemy zwigzani ofertg przez okres 30 dni liczac od terminu skladania ofert.

Nie zamierzamy powierzy¢ do podwykonania zadnej czesci niniejszego zamowienia™
Zamierzamy powierzy¢ podwykonawcom nastepujace czgscl niniejszego zamowienia:

™
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Lp. Nazwa czegsci zamowienia powierzona podwykonawey

o

* - niepotrzebne skreslti¢

6. Osoby upowaznione do kontaktu z Zamawiajgcym:

2 N tel
fax. .o
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7. Zalgcznikami do niniejszej oferty sa:
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Oferta skladasiez ........ kolejno ponumerowanych stron, od str. or.....do str. nr ...
/miejscowosc, data/ /pieczed i podpis osoby uprawnionej/

*niepotrzebne skreglic



,6" wartosé brutto ~ iloczyn liczby przesyiek (kol. 4} i ceny brutto za 1 przesyike (kol. 5}

FORMULARZ CENOWY
Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny oferty na okres 24 miesiecy. Zamawiaigcy nie jest
zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych ilosci przesylek. Rodzaje i iHlosci przesylek w
ramach $wiadczonych ustug sg szacunkowe i bedg ulegaly zmianie w zaleznosci od potrzeb.

Wykonawca podaje w kolumnie:
L5 cane brutto za 1 przesylke;

Zatacznik nr 3 do SIWZ

Lp. Rodzaj przesyiki Waga Przewidywana ficzba Cena Wartosd
przesyfki w przesylek w trakcie | jednostkowa brutto w
gramach frwania umowy brutto PLN
{24 miesiace)
1 2 3 4 5 &
1. List zwykiy do 350g A 3100
350-1000g A 10
1000-2000g 5
A
do 350z B 5
350-1000g B 5
1000-2000g 5
8
2 List zwykly priorytet do 350g A 30
350-1000z A 5
do 350g B 5
350-1000g B 5
3. List polecony do 350g A 60
350-1000z A 10
1000-2000g 5
A
do 350g B 10
350-1000g B 5
4. List polecony priorytet | do 350g A 110
350-1000g A 5
1000-2000g 5
A
do 350g-B 5
350-1000g 8 5
5, List polecony z do 350g A 33500
potwierdzeniem 350-1000g A 10
odbioru 1000-2000g 10
A
do 350g B 120
350-1000g B 40
1006-2000g 20
B
6. List polecony do 350g A 150
priorytetowy z 350-1000g A 10
potwierdzeniem 10006-2000g 5
odbioru A
do 350z B 100
350-1000g B 20
1000-2000g 5




Zwroty przesylek ' do 350¢g 10
listowych zwykdych

Zwroty przesylek do 350g 10
listowych poleconych

Zwroty przesyiek do 350g 1500

listowych poleconych
7 potwierdzeniem
odbioru

OGOLEM




/pieczec adresowa Wykonawcy/

Zalgeznik or 4 do SIWZ

OSWIADCZENIE
O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA PODSTAWIE ART. 22 UST.1
USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych
(Dz. U.z 2013 r., poz. 967 ze zm.)

Przystepujae do postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego na:
»Swiadezenie ushug pocztowyeh w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania,

przemieszezania i doreczania przesylek pocziowych oraz zwrotu przesylek
niedoreczonych do Powiatewego Urzedu Pracy w Ustrowi Mazowieckiej”.

Zgodnie z art. 22 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwieni publicznych (Dz. U. z
2013 r., poz. 907 ze zm.) w imieniu reprezentowanej/ych* przeze mnie firm/v*

/ nazwa Wykonawcey lub nazwy Wykonawey wystepujacych wspolnie/

Jako — upowazniony na pismie lub wpisany w rejestrze
oswiadczam, Ze:

spelniam/y* warunki dotyczace:

1) Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnodci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania;
2) Posiadania wiedzy i doswiadczenia;
3y Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;
4y Sytuacji ekonomiczne] i finansowej.

/miejscowos¢, data/ /pieczed 1 podpis osoby uprawnionej/



Zalgcznik nr 5 do SIWZ

/pieczec adresowa Wykonawey/

OSWIADCZENIE
O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA NA PODSTAWIE
ART. 24 UST.1
Ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U. 22013 v, poz. 907 ze zm.)

Przystepujgc do postepowania w sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego na:
»Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym w zakresie preyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek
niedoreczonych do Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej”.

W imieniu reprezentowanej/ych* przeze mnie firm/y*

/nazwa Wykonawey lub nazwy Wykonawcodw wystepujacych wspdlnig/

Jako — upowazniony na pismie lub wpisany w rejestrze
oSwiadeczam, Ze

brak w stosunku do mnie/ Wykonawcy/kazdego z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia® podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu niespelnienia
warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

D G000 comnscsasmmmmmanasns 8509 ESSuSREENE PRBRSEE §1 111 SHEHRITIEL Y L3
uprawniongy/

/pieczed i podpis osoby

*niepotriebne skresiic



/pieczeé adresowa Wykonawey/

) LISTA PODMIOTOW
NALEZACYCH DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWEJ

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego na:

»Swiadczenie uslug pocztowych w ebrocie krajowym w zakresie przyjmowania,
przemieszezania i dorgczania przesyiek pocztowyceh oraz zwrotu przesylek
niedoreczonych do Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej”.

Oswiadczam, ze podmiot ktéry reprezentuje:

1. nie nalezy do grupy kapitalowej, o ktérej mowa wart. 24 ust 2 pkt 5 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych ( t.j. Dz. U. 2 2013 r., poz.907 ze zm.)*

. nalezy do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art.24 ust.2 pkt 5 ustawy z dnia 29 stycznia
!

g,
2004 . — Prawo zaméwiefi publicznych ( tj. Dz. U. 2 2013 1., poz. 907 ze zm.) w ktorej sklad
wechodza ponizsze podmioty*

* niewlasciwe skreslic

/miejscowosé, data/ /pieczeé 1 podpis osoby uprawnionei/

Zalgcznik nr 6 do SIWZ



Zalacznik nr 7 do SIWZ
Projekt

UMOWA Nr............/2013

zawarta w o dnit e 2013 roku w Ostrowi Mazowieckiej pomiedzy Powiatowym
Urzedem Pracy w Ostrowi Mazowieckie] z siedziba w Ostrowi Mazowieckiej, ul. 3 Maja 68.
07- 300 Ostrow Mazowiecka, reprezentowanym przez:

Barbare Grabowska — Dyrektora Urzedu

z udziatem Elzbiety Krajza — Gléwnego Ksiggowego Urzedu

zwanym w dalszej czesci umowy ,Zamawiajgcym™ a

2 BIOIIIDE  ionesommsnronsmmmonenessmonsmns soussme s o nesms s hin i 54 SmeRHEeses 6 45 S0 4 i i i e s

zwang w dalszej czedci umowy ,,\Wykonawea”,

Umowa zostala zawarta w wyniku postgpowania o zamowienie publiczne przeprowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2z 2013 1., poz. 907 ze zm.)

§ L
Przedmioct umowy
1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawea przyjmuje do wykonania $wiadczene ushug
pocztowych w obrocie krajowym na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi
Mazowieckiei w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania oraz zZwrotow

niedoreczonych przesylek pocztowych obejmujacych przesyiki listowe 1 paczki pocztowe.

o

Przedmiot umowy bedzie realizowany zgodnie z zasadami zawartymi w Szczegdlowym
opisie przedmiotu zamdwienia stanowiacym Zalgeznik nr 1 do SIWZ, dokumentacja

przetargowa oraz oferta Wykonawcy stanowigcymi integralng czes$¢ ninieiszej umowy.

(]

Przviete w zalgezniku nr 3 SIWZ ilosei poszezegdinych rodzajéw ustug pocztowych
{obejmujacych listy w okreslonych rodzajach przedzialéw wagowych 1 o okreslonych
gabarytach, paczki oraz zwroty) w trakcie realizacji umowy moga ulec zmianie, z
zastrzezenie, ze zmiany takie nie spowoduja wzrostu wynagrodzenia Wykonawcy brutio,
o ktorym mowa w § 5 ust. 1.

4. Zmiany ilosci poszezegblnveh rodzajow ushug pocztowych, o ktorych mowa w ust. 3 nie

beda wymagaly wprowadzenia zmian do umowy w postaci aneksu.

o



A

o

Wykonawey nie bedzie przystugiwalo jakiekolwiek roszezenie z tytulu nie nadania przez
Zamawiajgcego przewidywanej ilosci przesviek.
Zamawiajgcy zaptaci Wykonawey wynagrodzenie za faktycznie wykonane ustugi
pocztowe.
§ 2.

Dostarczanie i odbieranie prezesylek pocztowych
W ramach niniejszej umowy Wrykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadezenia uslug
pocztowych, o ktorych mowa w § 1, w tym $wiadczenia ushugi dostarczania przesylek
pocztowych do Zamawiajgcego, $wiadczenia ustugi doreczania zwrotnych potwierdzen
odbioru, zwrotéw niedoreczonych przesytek pocztowych do Zamawiajacego, w dni
robocze, od poniedziatku do piatku.
Dla celow niniejsze] umowy przyjmuje sig, ze dni robocze to dni liczone od poniedziatku
do pigtku, natomiast dni wolne od pracy to: soboty, niedziele oraz inne dni ustawowo
wolne od pracy.
Odbiér przesylek pocztowych doreczanych Zamawiaigcemu  bedzie  podlegal
udokumentowaniu. Na zestawieniu iloSciowym przesylek pocztowych, przedstawiciel

Zamawiajacego potwierdzi odbidr doreczanych przesylek, przystawiajac pieczatke oraz

skladajgc podpis i date. Wzdr zestawienia przesylek dostarczonych zostanie uzgodniony z
Wykonawea.

Zamawiajacy bedzie samodzielnie dostarczal przesyltki pocztowe celem ich nadania.
Nadanie przesylek odbywalo sie bedzie w placdwkach Wykonawcey znajdujacych sig w

Ostrowi Mazowieckiej. Wykonawca przed przystgpieniem de realizacii umowy

przedstawi Zamawiajgcermu wykaz takich placdwek.
§3

Zakres swiadczonych uslug pocztowych

Ushugi pocztowe, beda przedmiotem niniejszej umowy, winny by¢ realizowane na zasadach

okreslonych w obowigzujacych przepisach prawa, w szezegélnosci w ustawie z dnia

23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2z 2012r., poz. 1529).

L.

2
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§ 4.

Obowiazywanie i rozwigzanie umowy

Niniejsza umowa zostaie zawarta na okresod dnig ... . do dnia ...

Zamawiajgcy moze rozwiazad umowe w nastgpujaeyeh przypadkach:

b
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1) niepodjecia lub zaprzestania przez Wykonawce §wiadczenia w calosci ustug
wynikajgcych z niniejszej umowy, z przyczyn od niego zaleznych przez okres
dhuzszy niz 3 dni robocze,

2) wrazie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgeej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni
od pozyskania wiadomodci o tych okolicznosciach. W takich okolicznosciach
Wykonawca moze zadaé jedvnie wynagrodzenia za wykonanie czesci umowy i nie
stosuje sie kar umownych.

Wykonawca moze rozwigza¢ umowe badz wstrzyma¢ swiadczenie uslug pocztowych w
przypadku. gdy Zamawiajacy opdznia si¢ z zaplatg za sSwiadcezone ustugi pocziowe o co
najmniej 21 dni liczac od uptywu terminu platnosci za ushugi.

Strony moga rozwigza¢ umowe, w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania umowy
przepiséw prawnych regulujgcych dziatalnos¢ pocztows, jezeli wejscie w Zycie tych
przepisdw uniemozliwi realizacje umowy.

Rozwigzanie umowy nie zwalnia Stron z obowigzku uregulowania wobec drugiej Strony

wszelkich zobowigzan z nie; wynikajacych,

§ 5.

Platnoscei — zasady rozliczen
Za $wiadczenie uslug pocztowych bedacych przedmiotem niniejszej umowy Zamawiajgcy
zaplaci Wykonawcey ceng brutte do kwoty: ....... zh (stownie: ... L ow tvm
obowigzujacy podatek VAT.
Jednostkowe wartosci poszezegélnych ustlug pocztowych okreslone w formularzu
cenowym zalgczonvm do  oferty Wykonawey, nie ulegng zmianie w  okresie
obowigzywania umowy, z zastrzezeniem zapisoéw ust. 3 - 5.
Strony postanawiaja, iZ w przypz-zdku zmiany przepiséw dotyczgcych stawek podatku
VAT, odplatnoé¢ Zamawiajgcego na rzecz Wykonawcey za swiadczenie ustug pocztowyeh
o jakich mowa w niniejszej umowie zostanie zmieniona stosownie do wysokosci aktualnie
obowigzujacej stawki podatku od towaréw 1 ushug. Zmiana stawki podatku VAT wymaga
podpisania aneksu do umowy.
W przypadku. gdy podczas obowigzywania umowy, jednostkowe wartosci okreslone w
ofercie Wykonawey bedg wyzsze od jednostkowych wartosci na poszezegdine przesyiki

pocztowe opublikowane w ogolnodostepnym cenniku Wykonawey, wéwezas wartoscei

(5]



jednostkowe okreslone w ww. zalgcznikach ulegna obnizeniu z dniem wejscia w zycie
cennika, do wysokosci podane] w ww. cenniku.

Kazdorazowa zmiana cen na poszczegolne przesyiki pocztowe opublikowana w
ogblnodostepnym cenniku Wykonawey skutkuje obowigzkiem Wykonawey wobec
Zamawiajgcego do niezwlocznego przedlozenia Zamawiajacemu aktualnego cennika.
Wprowadzenie cennikiem nizszych jednostkowych cen w stosunku do cen okresionych w
ofercie Wykonawey nie wymaga podpisania aneksu do umowy.

Naleznosci za ushugi pocztowe, wynikajace w faktur VAT platne beda w terminie do 21
dni od daty wystawienia faktury przez Wykonawce, pod warunkiem ofrzymania przez
Zamawiajgcego prawidlowo wystawionej faktury na minimum 14 dni przed terminem
platno$ci. W przypadku otrzymania faktury po uplywie ww. terminu, Zamawiajacy
zaplaci naleznosé za ushugi pocztowe w terminie do 14 dni od dnia  ofrzymania
prawidlowo wystawionej faktury.

W przypadku rozbieznosci pomigdzy terminem platnosci wskazanym w fakturze, a
wskazanych w niniejszej umowie przyjmuje sie, ze obowigzujgcym terminem platnosci
jest termin wskazany w niniejsze] umowie.

Faktury dostarczane bedg na adres: Powiatowego Urzedu Pracy w  Ostrowi
Mazowieckiej, ul. 3 Maja 55, 07-300 Ostrow Mazowiecka.

Faktury beda wystawiane na: .,Powiatowy Urzad Pracy. ul. 3 Maja 55, 07- 300 Ostrow

Mazowiecka: NIP: 759 101 25 23™.

§6.

Wykonawca nie moze przeniesé wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy na osobg

L

trzecia.

§7.
Sposéh uiszezania oplat

Optaty za $wiadczenie ustug pocztowych odbywaly sie¢ beda za pomoca oplaty
skredytowanej ,,z dotu”.

Za oplate skredytowana .z dolu” uwaza si¢ oplate w calosci wniesiong przez
Zamawiajgcego. w tlerminie péZniejszym niz dzien nadania przesylek. Okres
rozliczeniowy oplaty ,.z dotu”™ ustala sie na miesige kalendarzowy. Za wykonanie ushugi
placéwka Wykonawcey wystawi Zamawiajacemu fakture VAT w terminie do siedmiu dni

po uplywie okresu rozliczeniowego.
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Zamawiajacy, uiszczajac oplaty za pomoca oplaty skredytowanej ..z dotu”, zobowiazuje
si¢ do umieszczania na przesytkach listowych napisu/nadruku: ,,OPLATA POBRANA
TAXE PERCUE — POLOGNE ~ umowa z ...... Nr.......
§8.

Adresowanie przesylek pocztowych
Oznakowanie przesylek listowych na stronie adresowej koperty dzielimy na:
1} pole nadawcy,
2} pole znaczkowe,
3} pole adresowe,
4) strefg szyfrowa,

5) strefe informacyjna.

Pole nadawcy tzn. gérna lewa strona keperty, przeznaczone jest do umieszczania: adresu
nadawcy lub znaku firmowego nadawcy.

Pole znaczkowe tzn. gérna prawa strona koperty, przeznaczone jest do umieszczania
oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ustuge. Oznaczenie to nalezy nanosic
w sposéb trwaly i czytelny.

Pole adresowe tzn. dolna prawa strona koperty, przeznaczone jest do umieszezenia adresu
adresata lacznie z aktualnym kodem pocztowym. Adres winien w sposéb jednoznaczny
wskazywaé adresata i miejsce dorgczenia. Adres winien by¢ umieszezany w sposob
trwaly 1 czytelny, bez skreslen i1 poprawek . W przypadku stosowania kopert z
przezroczystym okienkiem adresowym, do przemieszezania i doreczania przyjmowania
bedzie wylgcznie przesylka, ktdrej zawartos$¢ zlozona jest w taki sposob, aby adres
pozostal calkowicie widoczny przez okienko, nawet w przypadku jezell zawartosc
przesunie si¢ wewnatrz koperty. Okienko adresowe winno znajdowa¢ si¢ w dolnej prawej
czesct koperty. W okienku adresowym nalezy umieszczaé czytelng informacie
identyfikujacg wylacznie adfesafa przesyitki. W przypadku tego typu opakowan
nedozwolone jest rowniez umieszczanie na okienku adresowym etvkiet samoprzylepnych
z naniesiong informacia o adresacie.

Strefa szyfrowa tzn. dolna cze$¢ strony adresowej koperty, przeznaczona jest wylgcznie
do umieszczania przez Wykonawcee szyfrowanych informacii o adresacie adresata np. w
postaci kodéw kreskowych.

Strefa informacyjna tzn. czes¢ lewej strony adresowej koperty pomiedzy adresem

nadawcy a strefg szyfrowa, przeznaczona jest wylgeznie, gdzie Zamawiajacy moze

Lh



umnieszczaé dodatkowe napisy np. ,,PRIORYTET”, ,POLECONY”, ,,POLECONY Z
POTWIERDZENIEM ODBIORU™ itd.

=1

Adres nadawcy 1 adresata winien by¢ umieszczony na kopertach réwnolegle do dhuzsze;

krawedzi strony adresowej koperty.

8. Opakowania przesylek listowych winny stanowi¢ koperty wykonane z papieru z
okienkiem lub bez. Nie nalezy stosowa¢ kopert w ciemnych kolorach oraz wykonanych z
blyszczacego lub kredowego papieru, ktére moga uniemozliwi¢ Wykonawcy naniesienie
datownika oraz kodu kreskowego identyvfikujgeego adresata.

9. Paczki pocztowe winny by¢ opisywane poprzez umieszezenie nalepek adresowych wg
druku dostarczonego przez Wykonawce.

§9.
Pocztowe ksiazki nadawcze

Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

1) adresowania, pakowania i oznakowania przesylek listowych zgodnie z wymogami

okreslonymi w § & niniejsze] umowy,

)

sporzadzania pocztowych ksigzek nadawezych przesylek pocziowych wedlug wzoru
uzgodnionego z Wykonawca. Pocztowe ksigzki nadawcze sporzadzane beda w
dwoch egzemplarzach (orvginal/kopia), z ktorych oryginat przeznaczony bedzie dla

Wykonawcey, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania.

(&S]
S

tworzenia ksigzki nadawczej dla przesyiek listowych poleconych, wpisuiae kazda

przesyike kolejno w oddzielng pozycie, czytelnie, zgodnie z okresleniem koluwmn,

zaznaczajac w kolumnie uwagi ustugi komplementarne np. .ZWYKLY” lub ..Z”.

LPOLECONYCH Z POTWIERDZENIEM ODBIORU” lub .ZPO”, PRIORYTET”

lub P itd.

4) przesyiki niezgodne z ksigzka nadawcza zostajg z niej wykreslone i zwracane do
nadawcy.

5) umieszczania na paczkach pocztowych nalepek adresowych wg druku

dostarczonego przez Wykonawece,

§ 16,
Doreczanie przesylek rejestrowanych
1. Doreczanie przesyiek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru odbywa sie
za posrednictwem drukéw ,.Potwierdzenie odbioru” zwanych dalej ..ZPO”, wedlug wzoru

stanowigcego zatgeznik do niniejszej umowy.

6 )J//D
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Zamawiajacy bedzie korzystal z wlasnych oraz udostepnionych przez Wykonawce
drukow ,.ZPO7,

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za wypehianie rubryk dla niego przeznaczonych,
figurujacych w ZPO scisle wg ich opisu. W przypadku opisu lub blgdéw w opisach rubryk
w ZPO przeznaczonych dla Wykonawcy, Zamawiajacy moze odmoéwic zaplaty za
wykonang ushuge. Dodatkowo, oprocz odpowiedzialnosei przewidzianej W
rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003r. w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesylki rejestrowanej 1 przekazu
pocztowego (Dz. U. z 2003r. Nr 183 poz. 1795 ze zm.), Zamawiajacy. moze wystapi¢ z
roszczeniem w stosunku do Wrykonawcey, jezeli w skutek dzialania Wykonawey,
Zamawiajgcy  ponidst wymierne szkody zwigzane =ze statutowg dzialalnoscia
Zamawiaiacego.

Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow w zakresie doreczania
przesylek pocztowych rejestrowanych w przypadku nieobecnosci adresata, okreslonych w
ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa oraz w ustawie z dnia 14 czerwca
1960 Kodeks postepowania administracyjnego.

Po uptywie terminow wskazanych w ww. aktach prawa zewnegtrznego, Wykonawca
zwraca przesytke niezwlocznie do Zamawiajacego. nie pozniej jednak niz w ciggu dwoch

dni roboczych.

§11.

Kary umowne

Strony ustanawiajg odpowiedzialno$¢ za niewvkonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzari umownych w formie kar umownych w nastepujgcych przypadkach
wysokosciach:
ay Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne za opdZnienie w przystapieniu
do realizacji postanowien ninigjszej umowy badz zaprzestanie realizacji
postanowien niniejszej umowy, w wysokosci 0.01% ceny brutto, o ktore] mowa w
§ 5 ust.1 za kazdy dzien opdznienia lub przerwy w Swiadczeniu przedmiotu
zamowienia, po ewentualnym odstagpieniu od umowy Zamawiajgcy zachowuje
uprawnienie do dochodzenia ww. kary umownej,
b) Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy za opdznienie w zaplacie faktury odsetki

ustawowe za kazdy dzien opdznienia powyzej okreslonego terminu.

w3
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Wykonawea upowaznia Zamawiajgcego do potrgcenia kary umownej bezposrednio z
faktury lub kolejnych faktur miesiecznych, w przypadku gdy kwota na fakturze jest
mniejsza od kwoty kary umownej.

Strony ustalaja, iz zaplata kar umownych dokonywana bedzie na podstawie noty
obciazeniowej wystawionej przez Zamawiajacego lub faktury wystawionej przez
Wykonawce. Nota obcigzeniowa lub faktura winna zawiera¢ potwierdzenie wystgpienia
przestanek wymienionych w ust.1.

Wykonawca zobowigzuje sie do przyjmowania reklamacji ustug od Zamawiajacego na
zasadach okreslonych w przepisach ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2012 r.. poz. 1529) oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13
pazdziernika 2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej ushugi pocztowej. w zakresie
przesytki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz. 1795, ze zm.), a w
sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy 2z
dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 ze zm.).
Zamawiajacy ma prawo do odszkodowania od Wykonawcy, za nienalezyte wykonanie
umowy na zasadach okreslonych w powyzszych aktach prawnych.

Strony ustalajg, ze niezaleznie od kar umownych, o kiérych mowa w niniejszej umowie,
beda mogly dochodzi¢é odszkodowania uzupelniajacego do wysokosel rzeczywiscie

poniesionej szkody.

§12.
Kontakty

Osobg odpowiedzialng za wykonanie przedmiotu umowy ze strony Wykonawcey

§13.

Zmiany Umowy

Zamawiajacy zastrzega mozliwosé wprowadzania do umowy nieistotnych zmian, w razie
zaistnienia takiej koniecznosci.
Stosownie do zapiséw art. 144 ust.] ustawy Prawo zaméwieni publicznych Zamawiajgcy

dopuszeza mozliwosé dokonywania zmian w umowie w stosunku do tredci oferty, na
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podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawey, jesli wystapi co najmniej jedna z nizej

wymienionych okolicznosei:

)

2)

L
S’

9)

z powodu nadzwyczajnej zmiany stosunkow spetnienie swiadczenia byloby polaczone
z nadmiernymi trudnosciami albo groziloby jednej ze stron razacg straty,

nastapi wywierajaca bezposredni wplyw na dalsze wykonywanie umowy zmiana
obowiagzujgcego prawa,

wystgpi zmiana Wykonawcey w przypadkach sukcesji generalnej nastgpujacej w
wyniku dozwolonego przeksztalcenia podmiotu badz dziedziczenia oraz w
przypadkach szczegdlnej sukcesji z mocy prawa (np. laczenie, dzielenie,
przeksztatcenie spotek).

nastgpi zmiana danych Wykonawcy bez zmian samego Wykonawcy(np. zmiana
siedziby, adresu, nazwy),

wystapi koniecznosé zmiany podwykonawcy, powierzenia wykonania czesci zakresu
umowy podwykonawcy lub zmiany zakresu wykonania czgsci zaméwienia przez
podwykonawce,

nastapi koniecznos$é zmiany wynagrodzenia wykonawey w wyniku urzgdowej zmiany
stawki podatku VAT.

wystgpi koniecznos$¢ zmiany sposobu rozliczania umowy lub dokonywania platmosci
na rzecz Wykonawcy,

w razie zaistnienia zdarzen niezaleznych od stron, po dacie zawarcia umowy. 0
charakterze dziatania sity wyzszej ktdre uniemozliwityby wykonanie zobowigzan i na
warunkach okreslonych w umowie — strony zobowigzujg si¢ do wspdlnego okreslenia
nowych warunkdw realizacji przedmiotu umowy,

wystapi koniecznosé zmiany terminu rozpoczgcia realizacji umowy na skutek
przediuzajace) sie procedury przetargowe] lub na skutek wniesienia przez Wykonawceg

srodkow ochrony prawne;.

Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 14.

Postanowienia koncowe

W zakresie nieuregulowanym niniejsza Umowa stosuje sig przepisy powszechnie

obowiazujace, a w szezegdlnosei przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych. ustawy

Prawo pocztowe, Kodeksu cywilnego wraz z aktami wykonawczymi 1 innymi

uregulowaniami prawnymi zwigzanymi 7 przedmiotem zaméwienia.



Ewentualne spory wynikle niniejszej umowy podlega¢ beda orzecznictwu sgdow
powszechnych, wlasciwych ze wzgledu na siedzibg Zamawiajacego.

Integralnymi sktadnikami niniejszej umowy sa:

1} specyfikacja istotnych warunkéw zamowiena

2) szczegOlowy opis przedmiota zamowienia (zalacznik nr 1 do SIWZ),

3) oferta Wykonawcey wraz z formularzem cenowym (zal. nr 3 do SIWZ).

Umowe niniejsza sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla

Zamawiajacego, jeden dla Wykonawcey.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Zalgcznik

do umowy Nr ...../2013

zawartej w dniu ...

na swiadczenie ustug pocztowych

POTWIERDZENIE ODBIORU
0znaczenie rodzaju DISMa . i
RUME! PISINA e
z@mlE 0000 csssssseesswssdesesessasemes N (datownik urzedu oddawczego)

Doreczenie niniejsze] przesyiki nastepuje na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1969 1. -~

Kocdeks postepowania administracyjnagoe
{tekst jednolity Dz, U. z 2013r,, poz. 267)

Powiatowy Urzad Pracy

w Ostrowt Mazowieckiej

ul. 3 Maja 55

07-300 Ostrow Mazowiecka

Potwierdzam adbi¢r przesyiki Datownik placdéwid

listowBI N . asaon nadawczej

(cznaczenie adrasata prz

yiki)

1. Oznaczons wyie] przesyiks dorgczono
[ adresatowi
(% peinomocnikowi - organowi uprawnionemu do reprezentowania ~ osobie uprawnionej do odbicru pism urzgdowyen
{3 peincletniemu domownikowi, sgsiadowi, dozorcy domes’, ktéry pedjat sie cddania przesyiki adresatowi
{zawiadomenie o dorgozeniu przesylki wnieszezono: O w cddawcze] skrrynce pocztowe] adresata,
1 na drzwiach mieszkania adresata’).
2. Z powodu nismoinesci dorgczenia w spossb wskazany w punikeis 4, przesylke pozostawions na okres 14 dni do dyspozyei
adresata w UP wodniu

{zawiadomienie o pozostawisniu przesylki w tym UP wraz z informacia o mozliwoessi jej odbioru w terminie 7 dni od dnia

pozostawienia zewiadomienia umieszczono:

[} w nddawezej skizynee pocztowsj adresata,

[ na drawiach meeszkania adresata, jego biura, innego pomieszezenia, w kicrym adresat wykonuie swoje czynnosci
zawodowe;

3 w widocznym misiscu przy wejdciu na posasje adresata’).

3. Z powodu niepodiecia w terminie 7 dni, przesyltke awizowano powtdmis w dniu

(data awizowania przesyiki}
4. Przesytke zwrdcone do nadawcy, gdyz adresat:

T3 cdmowil przyiecia [0 zmast 0] pod wskazanym adresem jest nieznany 0 wyprowadzii sie

{1 nie odebral awizowane] przesyiki . (data zwroiu przesylki)

* wlasciwe zaznaczye
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