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Zatwierdzam:

Wykaz zalacznikow:

- Opis przedmiotu zamowienia — zatacznik nr 1,

- Formularz ofertowy — zatacznik nr 2,

- Oswiadczenie wstepne — zalacznik nr 3,

- Wykaz ustug — zatgcznik nr 4,

- Informacja / o$wiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej — zatgcznik nr 53,
- Projekt umowy — zalacznik nr 6.
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Tryb udzielenia zamowienia

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego.

Podstawa prawna: ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U.
z2015 . poz. 2164 ze zm.)

Rodzaj zamoéwienia: ustuga.

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych
i ich ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2016r. poz. 1113 ze zm.).

Przedmiot zamdwienia nie obejmuje przesytek wymagajacych urzedowego potwierdzenia ich
nadania w rozumieniu art. 17 ustawy Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016r. poz. 1113 ze zm.).
Szczegdlowy zakres zamdwienia zostal okreslony w Zalgczniku nr 1 do SIWZ, natomiast
pozostate warunki dotyczace realizacji zamowienia zawiera projekt umowy stanowiacy
Zatacznik nr 6 do STWZ.

Ilosci wskazane w Zatgczniku nr 1 do SIWZ sg wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi w celu
poréwnania ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej. W zwigzku z powyzszym Wykonawcy,
z ktorym Zamawiajacy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi
w wielkosciach podanych w Zataczniku nr 1 do SIWZ.

Wartos¢ naleznosci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach
miesigcznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie przetargowej za dany
rodzaj przesylki oraz rzeczywistej ilosci przesylek danego rodzaju.

Zamawiajacy okresla obowigzek zatrudnienia na podstawie umowy o prace 0s6b wykonujacych
czynnosci w zakresie realizacji w/w przedmiotu zaméwienia tj. wykonywanie wszystkich prac
objetych zakresem zamoéwienia wskazanym w pkt. 2 Zalacznika nr 1 do SIWZ, jezeli
wykonywanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w rozumieniu przepiséw Kodeksu
pracy. Obowiazek ten dotyczy takze podwykonawcow — wykonawea jest zobowigzany zawrzeé
w kazdej umowie o podwykonawstwo stosowne zapisy zobowigzujace podwykonawcow do
zatrudnienia na umowg o pracg wszystkich 0s6b wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji
przedmiotu zamowienia. Szczegdtowe zasady dokumentowania zatrudnienia na podstawie
umowy o pracg oraz kontrolowanie tego obowigzku przez Zamawiajacego zawarto w § 7
projektu umowy.



Nomenklatura wg Wspolnego Stownika Zamowien (Kod CPV):

64.11.00.00-0 - ustugi pocztowe

1V. Termin wykonania zamowienia

Wymagany termin wykonania zaméwienia — przez okres 24 miesi¢cy od dnia podpisania umowy.

V.

1.

Warunki udziatu w postgpowaniu oraz podstawy wykluczenia

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) Nie podlegaja wykluczeniu;
2) Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

a)

kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw:

Zamawiajgcy uzna powyiszy warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze,
iz posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do
rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z ustawq z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z
2016 r. poz.1113 ze zm.).

sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:

sposob dokonywania oceny spetniania warunku. na podstawie oswiadczenia Wykonawcy,
zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajgcy uzna powyiszy warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze,
Ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy —w tym okresie, wykonat (a w przypadku swiadczen
okresowych lub cigglych rowniez jest w trakcie wykonywania) 2 ustugi polegajgce na
Swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym o wartosci minimum
100 000,00 zt brutto w ramach jednej umowy. W tym celu Wykonawca zobowigzany jest
przedlozy¢ wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upltywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy —w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaly
wykonane oraz dowody okreslajgce czy te ustugi zostaly wykonane lub sq wykonywane
nalezycie — Zalgcznik nr 4. Dowodami, o ktorych mowa, sq referencje bgdz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a w
przypadku swiadczen okresowych lub cigglych sq wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych
dokumentow — oswiadczenie Wykonawcy.

W przypadku Swiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje bgdz
inne dokumenty potwierdzajqce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia, oprécz dokumentéw wyszczegdlnionych powyzej, nalezy zlozy¢ o$wiadczenie,
zgodnie z Zalacznikiem nr 3 do SIWZ.



2. Dysponowanie zasobami innego podmiotu:

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nim
stosunkéw prawnych.

2) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
Zamawiajacemu, ze realizujagc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamoéwienia.

3) Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw do wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotluje sie na ich
zasoby, warunkéw udzialu w postgpowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w
oswiadczeniu — Zalacznik nr 3 do SIWZ.

VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spelnianie warunkéw udzialu w

postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

1. Wraz z oferta Wykonawca ztozy:

1) Os$wiadczenie w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego, zawierajace informacje
stanowigce wstgpne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postgpowaniu — na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy Pzp — Zatacznik nr 3 do
SIWZ.

2) Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia oraz spelniania, w zakresie, w jakim powoluje
si¢ na ich zasoby, warunkéw udzialu w postepowaniu, zamieszcza informacje o tych
podmiotach w o$wiadczeniu — Zatgcznik nr 3 do SIWZ.

3) Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcom, w
celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu,
zamieszcza informacje o podwykonawcach w o§wiadczeniu — Zatacznik nr 3 do SIWZ.

4) W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zaméwienie przez Wykonawcow o$wiadczenie sktada
kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie.

2. W terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art.
86 ust. 5 ustawy Pzp Wykonawcy przekazujg Zamawiajacemu o$wiadczenie o przynaleznosci
albo braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej. W przypadku przynaleznosci do tej
same] grupy kapitatowej Wykonawca moze ztozyé wraz z o$wiadczeniem dokumenty badz
informacje potwierdzajace, ze powiazania z innym Wykonawca nie prowadzg do zakldécenia
konkurencji w postepowaniu.

3. Zamawiajacy przed udzieleniem zamoéwienia wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostala
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na
dzien zlozenia nastepujacych oswiadczen lub dokumentow:

1) Aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie ustawg Prawo pocztowe, w zakresie uprawniajagcym do
wykonania zamowienia.

2) Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostalty wykonane oraz
dowody okreslajace czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie — Zatgcznik
nr 4. Dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
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podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych
lub ciagtych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow — oswiadczenie Wykonawcy.
W przypadku swiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

3) Zobowigzanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na

potrzeby realizacji zamowienia — w przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnosciach lub
sytuacji innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkéw prawnych.

Ocena speliania warunkow dokonywana bgdzie w systemie 0—1 (zero-jedynkowym tj. ,,spetnia — nie
spetnia”). Nie spelnienie chociazby jednego z postawionych warunkow spowoduje wykluczenie
Wykonawcy z postgpowania.

VII. Inne oswiadczenia i dokumenty, ktore nalezy przedtozyc:

1. Pelnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawcy ubiegajacego si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo nalezy dolaczy¢ w oryginale badz Kopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem notarialnie. Pelnomocnictwo nalezy ztozy¢ wraz z
oferta.

2. Oswiadczenie, ze Wykonawca zapoznal si¢ z warunkami zamdwienia i z zalgczonym wzorem
umowy oraz, ze przyjmuje ich tre$¢ bez zadnych zastrzezen — na formularzu oferty — zgodnie
z zalgcznikiem nr 2 do SIWZ.

Wskazane dokumenty mogg by¢ dorgczone w formie oryginatéw lub kserokopii poswiadczonych za
zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce.

VIII. Wykonawcy wspdlnie ubiegajqcy si¢ o udzielenie zamowienia

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sig¢ o udzielenie zamoéwienia (mozliwosé sktadania jednej oferty
przez dwa lub wigcej podmiotéw np. konsorcjum firm, spétke cywilng), pod warunkiem, ze taka
oferta bedzie spetniaé nastepujace wymagania:

a) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie¢ o zamoéwienie musza ustanowi¢ pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego — nie dotyczy spétki
cywilnej, o ile upowaznienie/petnomocnictwo do wystgpowania w imieniu tej spotki wynika z
dolaczonej do oferty umowy spotki badz oferte podpisza wszyscy wsp6lnicy,

b) oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcow
wystepujacych wspolnie (przez kazdego z Wykonawcow lub pelnomocnika),

¢) wszelka korespondencja dokonywana bedzie wylacznie z Wykonawca wystepujacym jako
pelnomocnik pozostatych.

IX.  Postanowienia dotyczgce wykonawcow majqcych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
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Wszystkie dokumenty dotaczone do oferty sporzadzone w jezyku obcym skladane s wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

X. Podwykonawcy

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia podwykonawcy. Wykonawca, ktory
zamierza wykonywa¢ zamowienie przy udziale podwykonawcy, musi wskaza¢ w ofercie, jakg czgs$¢
(zakres zamoOwienia) wykonywac bedzie w jego imieniu podwykonawca. Nalezy w tym celu wypetnié¢
odpowiednio zalgcznik nr 2 — formularz oferty. W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza
wykonywa¢ zamowienia przy udziale podwykonawcow, nalezy wpisa¢ w formularzu ,,nie dotyczy”
lub inne podobne sformulowanie. Jezeli Wykonawca zostawi ten punkt formularza nie wypelniony
(puste pole), Zamawiajacy uzna, iz zamowienie zostanie wykonanie sitami wiasnymi, bez udziatu
podwykonawcow.

XI. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takie wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania si¢ 7 wykonawcami

1. Wszystkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, z =zastrzezeniem
postanowienia zawartego w pkt. 2 niniejszego rozdzialu, Zamawiajacy oraz Wykonawcy
przekazujg przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, za posrednictwem operatora
pocztowego, osobiscie lub za posrednictwem postanca. Os§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej musza miec
posta¢ wiadomosci wraz z zatacznikiem, tj. skanem oryginatu dokumentu podpisanego przez
osoby upowaznione do reprezentowania. Inna posta¢ wiadomosci nie bedzie uznana przez
Zamawiajacego.

2. W przypadku wezwania przez Zamawiajacego do zlozenia (uzupelnienia) oswiadczen lub
dokumentéw w trybie art. 26 ustawy Pzp, oswiadczenia 1 dokumenty nalezy przedlozyé
(ztozyc¢/uzupelni¢) w takiej samej formie, w jakiej sklada si¢ je wraz z ofertg tj. w formie
pisemnej za posrednictwem operatora pocztowego, osobiscie lub za posrednictwem postanca.

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na zgdanie drugiej
ma obowigzek potwierdzi¢ fakt ich otrzymania.

4. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest Zdzistaw Staniaszek.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ z Wykonawcami za posrednictwem telefonu.

XII. Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczgcych specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia (SIWZ)

1. Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamoOwienia — art. 38 ustawy Pzp. Zamawiajacy jest obowiagzany niezwlocznie
udzieli¢ wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed terminem sktadania ofert pod
warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamodwienia
wplynagl do Zamawiajacego nie poézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

2. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie zamieszczona na stronie internetowe;j:
http://pup.ostrow.mazowiecka.sisco.info .




XIII. Wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

X1V. Termin zwiqzania ofertq

/8

2

XV.

N —

10.

El,

L&,

i P

14.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz
z uptywem ostatecznego terminu sktadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach, co najmniej 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta,
Zamawiajacy moze tylko raz zwrdci¢ si¢ do Wykonawcodw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Ofert¢ nalezy zlozy¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia

23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, osobiscie lub za posrednictwem postanca.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 2 do SIWZ.

Oferta wraz ze wszystkimi zalagcznikami (o$wiadczeniami, dokumentami) stanowi jedng calosé.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Kazdy dokument skiadajacy si¢ na ofert¢ musi by¢ czytelny. Oferta musi by¢ napisana na

maszynie do pisania, komputerze lub niescieralnym atramentem.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie¢ na oferte

sporzgdzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ zlozony wraz z thumaczeniem na jezyk

polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wiasnorecznie przez osobe

podpisujaca ofertg.

Oferta i wszystkie wymagane o$wiadczenia i dokumenty musza by¢ podpisane przez Wykonawce

lub osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Kserokopie dokumentéw musza by¢é

poswiadczone ,,za zgodnos¢ z oryginatem”.

Wszystkie strony oferty mogg by¢ spigte dowolnie, ale w sposdb zapobiegajacy latwej

dekompletacji zawartosci. Kazda zapisana strona (lub kartka) oferty powinna byé opatrzona

kolejnym numerem.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Ztozona oferta wraz z zalgcznikami bedzie jawna, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice

przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych

Wykonawca skiadajgc oferte zastrzegl oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia

tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86

ust. 4 Ustawy Pzp.

Informacje stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa, winny by¢ zgrupowane i stanowié oddzielna

czgs¢ oferty, opisang w nastepujacy sposob: ,, Tajemnica przedsigbiorstwa — tylko do wgladu przez

Zamawiajacego.”

Oferta sklada sie z:

— formularza ofertowego — Zatacznik nr 2,

— oswiadczenia Wykonawcy o nie podleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkow udziatu
w postepowaniu — Zatgcznik nr 3,

— pelnomocnictwa do reprezentowania, o ile oferte sktada pelnomocnik,




15. Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknigtym opakowaniu (kopercie) uniemozliwiajagcym otwarcie
i zapoznanie sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.

16. Opakowanie musi zosta¢ opatrzone pieczgcia firmowa Wykonawcy oraz nastgpujgcym opisem:
»OFERTA na $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym. Nie
otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert.”

17. W przypadku ztozenia oferty droga pocztowa o waznosci jej zlozenia nie bedzie decydowata data
stempla pocztowego, a tylko i wylacznie data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego.

18. W momencie zlozenia tak przygotowanej oferty na kopercie zostanie zlozona pieczg¢ firmowa
Zamawiajgcego, zapisany kolejny numer oferty oraz data i godzina zlozenia oferty.

19. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostanie niezwlocznie
zwrocona Wykonawcey.

20. Przed uptywem terminu skfadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki,
modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne
zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed uptywem terminu sktadania ofert. Zawiadomienie o
wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad jak skladana oferta, tj. w
kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA”. Koperta oznakowana wyrazem
~ZMIANA” zostanie otwarta przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzil zmiany 1 po
stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostanie dolaczona do oferty, ktorej
dotyczy zmiana.

21. Zawiadomienie o wycofaniu musi by¢ opakowane i oznaczone tak jak oferta, a koperta dodatkowo
musi by¢ oznaczona wyrazem ,,WYCOFANIE”. Koperta oznakowana wyrazem ,,WYCOFANIE”
bedzie otwierana w pierwszej kolejnosci po stwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcy
oraz zgodnosci ze ztozong ofertg. Koperty ofert wycofanych nie bgdg otwierane.

XVI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferty nalezy sktada¢ w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Ostrowi Mazowieckiej przy ul. 3 Maja
55 (sekretariat — pokoj nr 13) w terminie do 07 listopada 2016 roku do godziny 10.00.

2. Otwarcie zlozonych ofert nastagpi w dniu 07 listopada 2016 roku o godzinie 13.00 w siedzibie
Zamawiajacego (pokdj nr 11).

XVII. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

2. Ceng oferty nalezy poda¢ w nastepujacy sposob — lacznie z naleznym podatkiem VAT — cena
brutto.

3. Ceng oferty nalezy obliczy¢ uwzgledniajac caly zakres zamowienia okreslony w dokumentacji
przetargowej (SIWZ) oraz ewentualne ryzyko wynikajace z okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, a zwigzane z realizacja zamowienia. Podana cena
ofertowa musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia, wynikajace
z opisu przedmiotu zamowienia.

4. Wykonawca okresli cene jednostkowa (okreslong z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)
dla kazdej pozycji wyszczegdlnionej w Formularzu ofertowym — Zatgcznik nr 2.

5. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich, cyfrowo i stownie (do drugiego miejsca po
przecinku). Brak okreslenia ceny w postaci stownej poczytane zostanie za btad co do formy oferty
1 nie bedzie skutkowac jej odrzuceniem.

6. Dla poréwnania ofert Zamawiajacy przyjmie warto$¢ catkowitg brutto za wykonanie calosci

zamowienia.
8 S/

7. Nie przewiduje si¢ waloryzacji ceny.



XVIII. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujagcymi

kryteriami:

a) Cena ofertowa - 60 pkt

b) Mozliwos¢ Sledzenia przez Internet rejestrowanych przesylek listowych w obrocie
krajowym - 20 pkt

¢) Mozliwos$¢ Sledzenia przez Internet rejestrowanych przesylek listowych w obrocie
zagranicznym - 20 pkt

2. Kazdy z Wykonawcow w poszczegdlnych kryteriach otrzyma odpowiednig ilos¢ punktdw,
wyliczong w nastgpujacy sposob:

ad. a) Cena ofertowa — wg nastepujacego wzoru:

gdzie poszczegblne litery oznaczaja:

[P1 —ilo$¢ punktow,

ON - cena ofertowa najnizsza sposrdd wszystkich rozpatrywanych i nieodrzuconych
ofert,

OB - cena ofertowa oferty badanej (przeliczanej),

W — waga danego kryterium wyrazona w punktach - 60 pkt

ad. b) Nieodplatna mozliwos¢ Sledzenia przez Internet rejestrowanych przesylek w obrocie
krajowym (IP2)

Zamawiajacy przyzna punkty wedlug nastepujacego klucza :

— za oferowana mozliwos¢ $ledzenia rejestrowanych przesylek pocztowych w obrocie
krajowym - 20 pkt

— za brak oferty w zakresie mozliwo$¢ $ledzenia rejestrowanych przesylek pocztowych
w obrocie krajowym - 0 pkt

— nie wypelnienie pkt 2 formularza ofertowego skutkuje przyznaniem 0 pkt.

ad. ¢) Nieodplatna mozliwos¢ Sledzenia przez Internet rejestrowanych przesylek w obrocie
zagranicznym (IP3)

Zamawiajacy przyzna punkty wedtug nastepujacego klucza :
— za oferowang mozliwo$¢ $ledzenia rejestrowanych przesylek pocztowych w obrocie

zagranicznym - 20 pkt
— za brak oferty w zakresie mozliwos¢ $ledzenia rejestrowanych przesylek pocztowych

w obrocie zagranicznym - 0 pkt
9 V
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— nie wypetnienie pkt 3 formularza ofertowego skutkuje przyznaniem 0 pkt

W ramach wszystkich wskazanych i opisanych kryteriow, Wykonawca otrzyma taczng (koncows)
ilo§¢ punktéw wyliczong w nastgpujacy sposob:

KIP =1P1+ IP2 + IP3
gdzie poszczegoélne symbole oznaczaja:

KIP — koncowa ilo$¢ punktow

IP1 - ilo$¢ punktéw uzyskanych w kryterium: Cena ofertowa

IP2 - ilo$¢ punktow uzyskanych w kryterium: Nieodplatna mozliwos¢ Sledzenia przez Internet
rejestrowanych przesylek w obrocie krajowym

IP3 —ilos$¢ punktow uzyskanych w kryterium: Nieodplatna mozliwos¢ Sledzenia przez Internet
rejestrowanych przesylek w obrocie zagranicznym

Zamawiajacy powotujac si¢ na art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp najpierw bedzie dokonywat oceny ofert,
a nastepnie bedzie badal, czy Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza
nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postgpowaniu.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
1 pozostatych kryteriow.

XIX. Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert

L:

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie niniejszego zamoéwienia (kwota brutto wraz z podatkiem VAT).

Podczas otwarcia kopert z ofertami, Zamawiajacy poda (odczyta) imi¢ i nazwisko, nazwe (firme)
oraz adres (siedzib¢) Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace
ceny oferty.

Informacje, o ktéorych mowa w pkt. 2 i 3 Zamawiajacy niezwlocznie po otwarciu ofert zamiesci
na stronie internetowe;j: http://pup.ostrow.mazowiecka.sisco.info .

. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do ztozenia

W wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien zlozenia oswiadczen lub
dokumentoéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust.1 Pzp.

Jezeli Wykonawca nie zlozyl oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1, oswiadczen lub
dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 lub innych
dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, a takze pelnomocnictw; jezeli
o$wiadczenia, dokumenty lub pelnomocnictwa sg niekompletne, zawierajag bledy lub budzg
wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba
ze mimo ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

Z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w ustawie, oferta niezgodna z ustawg Prawo zamowien
publicznych lub sprzeczna z trescia SIWZ, podlega odrzuceniu. Wszystkie przestanki,
w przypadku ktérych Zamawiajacy jest zobowiazany do odrzucenia oferty, zawarte sa w art. 89
ustawy Pzp.
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8. W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

9. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty omytki wskazane w art. 87 ust. 2 ustawy Pzp, niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

10. W przypadku, gdy ztozona zostanie mniej niz jedna oferta niepodlegajaca odrzuceniu, przetarg
zostanie uniewazniony. Zamawiajacy uniewazni postepowanie takze na skutek zaistnienia innych
przypadkow okreslonych w ustawie Pzp w art. 93 ust.1.

Informacje o uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej pod
adresem: http://pup.ostrow.mazowiecka.sisco.info .

XX. Istotne postanowienia umowy

Projekt umowy, jaka zostanie podpisana z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza, stanowi Zatgcznik nr 6 do SIWZ.

XXI. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1. Zamawiajacy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktory ztozyl oferte niepodlegajaca odrzuceniu
1 ktora zostanie uznana za najkorzystniejsza (uzyska najwyzsza liczbe punktow przyznanych
wedtug kryteriow wyboru oferty okreslonych w niniejszej SIWZ).

2. Zamawiajgcy powiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkich Wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty oraz udostepni informacje, o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp na
stronie internetowej pod nastgpujgcym adresem: http://pup.ostrow.mazowiecka.sisco.info .

3. Zawiadomienie o wyniku postepowania przestane do Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, bedzie
zawieralo nastepujace informacje:

— nazwg 1 adres Wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano oraz nazwy i adresy Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert
1 laczng punktacje,

— informacje o Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone wraz z podaniem powodéw
odrzucenia ofert,

— informacje o Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajacy
wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownej
oceny.

5. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

XXII. Mozliwosci zmiany postanowien zawartej umowy

1. Wszelkie zmiany Umowy wymagaja pod rygorem niewaznosci formy pisemne;.
2. Napodstawie art. 144 ust. 1 pkt. I ustawy Prawo zaméwien publicznych Zamawiajacy przewiduje
zmiany zawartej umowy w formie aneksu, w szczegélnosci w nastepujacych sytuacjach:
a) zmiana terminu realizacji zamowienia w przypadku zaistnienia okolicznosci lub zdarzen
uniemozliwiajgcych realizacj¢ umowy w wyznaczonym terminie, na ktore strony niniejszej
umowy nie mialy wptywu,
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b) zmiany w zakresie podatku VAT; jezeli w trakcie obowiazywania umowy nastapi zmiana w
zakresie podatku VAT, Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do uiszczania stawek wynagrodzenia
powigkszonych o podatek od towarow i ustug wedtug obowigzujacej stawki,

¢) w razie koniecznosci podjgcia dziatan zmierzajacych do ograniczenia skutkéw zdarzenia
losowego wywotanego przez czynniki zewnetrzne, ktérego nie mozna bylo przewidzieé -
dziatania sity wyzszej,

3. Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zaméwien publicznych

w szczegolnoscei:

a) zmiana danych zwigzanych z obstuga administracyjno-organizacyjng umowy (np. zmiana
nr rachunku bankowego),

b) zmiana danych teleadresowych,

¢) zmiana os6b wskazanych do kontaktéw miedzy Stronami.

XXI1I. Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie bedzie zada¢ od Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza
whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIV.Informacja o przewidywanych zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia w/w zamowien.

XXV. Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

XXVI.Oferty czesciowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

XXVII. Informacje dodatkowe

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, ani ustanowienia dynamicznego systemu
zakupOw oraz nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektroniczne;j.

XXVIIL. Srodki ochrony prawnej
Wykonawcom, ktérych interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznat lub moze doznaé uszczerbku

W wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp, przyshuguja srodki ochrony
prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Pzp.
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Zalqgcznik nr 1 do SIWZ
Szczegélowy opis przedmiotu zamowienia
Wymagania dotyczgce sposobu realizacji zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckie;.

Nomenklatura wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien (Kod CPV):
64.11.00.00-0 - ustugi pocztowe

. Zakres ustugi obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek

z korespondencja, a takze zwrot przesylek niedoreczonych, potwierdzen odbioru oraz ustuge

przewozu korespondencji i dokumentéw nadawczych z siedziby Zamawiajacego do siedziby

Wykonawey, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z

2016r. poz. 1113 z p6z. zm.).

. Przedmiot zamoéwienia nie obejmuje przesylek wymagajacych urzedowego potwierdzenia ich

nadania w rozumieniu art. 17 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2016r.

poz. 1113 z p6zn. zm.).

Ilosci wskazane w Zataczniku nr 1 pkt II sg wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi w celu

porownania ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej. W zwiazku z powyzszym Wykonawcy,

z ktérym Zamawiajacy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacj¢ ustugi

w wielkosciach podanych w Zatgczniku nr 1 pkt II.

Podstawg rozliczen finansowych bedzie suma oplat za $wiadczone ustugi stwierdzone na

podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych w miesiecznym okresie rozliczeniowym,

obliczona na podstawie optat podanych w ofercie cenowym.

Poprzez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesytki listowe

o wadze do 2 000 g (gabaryt A i B):

— zwykle — przesylki nierejestrowane, nie bedace przesylkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

— zwykle priorytetowe — przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
1 zagranicznym,

— polecone — przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym,

— polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
1 zagranicznym,

— polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyiki nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym,

— polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki najszybszej
kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,
w obrocie krajowym i zagranicznym.

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — zaden z wymiar6w nie moze przekraczaé: wysoko$é¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm,
szeroko$¢ 230 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:
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10.

I

13-

13.

14.

15

16.

17,

18.

19.

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos$é 20 mm lub dlugosé 325 mm lub
szerokos¢ 230 mm,

Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900 mm, przy
czym najwigkszy z tych wymiaréw (dhugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane bedg do kazdego miejsca w kraju i do
kazdego miejsca za granicami kraju na podany adres zgodnie z obowigzujacymi
mig¢dzynarodowymi przepisami pocztowymi.

Wykonawca powinien posiada¢ na terenie kraju odpowiednig liczbe placowek awizacyjnych,
w celu umozliwienia odbioru awizowanej przesytki. Placowki winny by¢ czynne od poniedziatku
do piatku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

Przesylki pocztowe beda nadawane przez Wykonawce w dniu ich odbioru z siedziby
Zamawiajacego lub po dostarczeniu ich przez Zamawiajacego do wskazanej przez Wykonawce
placowki nadawczej, jezeli bgdzie si¢ ona znajdowa¢ w odleglosci nie wigekszej niz 1 kilometr od
siedziby Zamawiajgcego (liczac w linii prostej).

Jezeli placowka nadawcza bedzie si¢ znajdowacé w odlegtosci wigkszej niz 1 kilometr od siedziby
Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzuje si¢ do odbioru przesylek pocztowych z siedziby
Zamawiajacego. Miejscem odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego przesytek do nadania
oraz stosownej dokumentacji potwierdzajacej ich ilos¢ i rodzaj jest siedziba Zamawiajgcego tj.
Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowi Mazowieckiej, .

Przesytki przeznaczone do nadania odbierane bgda z siedziby Zamawiajgcego w dni robocze od
poniedziatku do pigtku w godzinach miedzy 15.00 a 16.00.

Odbioru przesytek przeznaczonych do nadania dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel
Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

Przedstawiciel Wykonawcy odbierajacy przesylki z siedziby Zamawiajacego bedzie kwitowaé
odbiér przekazanych przesylek do przewozu w zestawieniu przygotowanym przez
Zamawiajacego oraz w pocztowej ksigzce nadawcze;j.

Odpowiedzialnos¢ za przesytki przechodzi na Wykonawee z chwilg ich przekazania
upowaznionemu przez niego przedstawicielowi.

Zamawiajgcy nadaje przesytki w stanie umozliwiajacym Wykonawcy ich doreczenie do miejsca
przeznaczenia, poprzez umieszczenie na przesylce listowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem,
Jjednoczesnie okreslajgc rodzaj przesyiki oraz petng nazwe i adres Zamawiajacego.

W przypadku zastrzezen dotyczacych konkretnych przesylek, polegajacych na niezgodnosci
pomiedzy danymi adresata umieszczonymi w ksigzce nadawczej oraz danymi umieszczonymi na
przesylce, Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajacym telefonicznie. Przy braku mozliwosci
wyjasnienia w/w zastrzeze w dniu odbioru, nadanie konkretnych przesylek, co do ktérych
wystapily w/w zastrzezenia, nastapi w kolejnym dniu roboczym. Pozostate przesylki pocztowe
bgda nadawane przez Wykonawce w dniu ich odbioru z siedziby Zamawiajacego lub po
dostarczeniu ich przez Zamawiajacego do placowki nadawczej.

Ustugi bedace przedmiotem zamdwienia beda optacane w formie optaty z dotu. Zamawiajacy
zobowigzany jest do umieszczania na stronie adresowej przesylek, w miejscu przeznaczonym na
znak oplaty pocztowej, oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ustuge w postaci
napisu, nadruku lub odcisku pieczgci o tresci wskazanej przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajacemu wszelkich oznaczen przesylek
rejestrowanych i priorytetowych.

Wykonawca bedzie dostarcza¢ do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesytki niezwlocznie po dorgczeniu korespondencji. W przypadku
nicobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie
dorgczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem gdzie i w jakim terminie adresat moze odebraé
przesytkg, z uwzglednieniem warunkéw i terminéw do odbioru przesylki okreslonych w
powszechnie obowigzujacych przepisach prawa w tym zakresie. Jezeli adresat nie zglosi sie po
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22,

23.

24,
25.

26.

b

28.

29,

odbior przesytki w wyznaczonym terminie, Wykonawca sporzadza powtorne zawiadomienie i

dostarcza je adresatowi. Po uptywie terminu odbioru lub wyczerpaniu mozliwosci dostarczenia

przesylki, przesylka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajacemu, z podaniem przyczyny nie
dorgczenia jej adresatowi. Przesylka nie doreczona zwracana jest w takiej formie, w jakiej zostala
nadana, tj. ze ,zwrotnym potwierdzeniem odbioru”. Nie dopuszcza sie sytuacji, w ktorej
Wykonawca zwraca przesytke niekompletng tj. bez ,zwrotnego potwierdzenia odbioru”. Nie
dopuszceza sig rowniez powtornego awizowania wylgcznie przez adnotacje na przesylce, bez
fizycznego dostarczenia awiza adresatowi.

W sytuacji, gdy Wykonawca wystawia duplikat ,,potwierdzenia odbioru” wymaga si¢, aby
podawano na druku sygnature pisma Zamawiajacego, ktorego duplikat dotyczy.

Wykonawca zobowigzany jest dostarcza¢ ,,zwrotne potwierdzenia odbioru” oraz przesylki nie

dostarczone do siedziby Zamawiajacego codziennie od poniedziatku do piatku do godziny 11.00.

Nadawcg przesylek bedzie wylgcznie Zamawiajacy, ktéry zobowiazuje sie do:

1) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumieé:

a) dla przesytek poleconych (rejestrowanych) — wpisanie kazdej przesytki do rejestru (ksigzki
nadawczej) — kolejno w oddzielna pozycje, podajac kategorie wagowg, okreslajac ustuge
komplementarng (np. PO dla przesylek z potwierdzeniem odbioru, P dla przesytek
priorytetowych) - w dwoch egzemplarzach, ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia bedzie stanowi¢ dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesylek zwyktych — nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia ilosciowego
przesylek zwyklych wedtug kategorii wagowych sporzadzonego w dwoch egzemplarzach,
z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcey w celach rozliczeniowych, a kopia
bedzie stanowi¢ dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesylek;

2) przestrzegania miedzynarodowych przepiséw pocztowych dotyczacych umieszczania na
opakowaniu przesytek wyltgcznie informacji pocztowych niezbednych do wyekspediowania
przesylek za granice.

Zamawiajacy bedzie korzystal ze swojego opakowania dla przesylek oraz z wlasnych drukéw
»potwierdzen odbioru”.

Zamawiajacy nie dopuszcza przepakowywania przesylek.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi, w szczegolnosci w przypadku
zagubienia przesytki, w wyniku czego zostanie ona niedostarczona adresatowi lub w przypadku
nie dostarczenia Zamawiajgcemu zwrotnego potwierdzenia odbioru przesytki, Wykonawca
zobowiazuje si¢ do przyjmowania pisemnych reklamacii Zamawiajacego, jak tez adresata.
Pisemng reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajacy, jak
tez adresat mogg zgltosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14 dni od nadania przesylki rejestrowane;j,
nie pozniej jednak niz 12 miesiecy w obrocie krajowym i 6 miesigcy w obrocie zagranicznym od
daty ich nadania.

W przypadku skarg skladanych przez klientéw oraz komérki organizacyjne PUP na
nieprawidtowy sposob dorgczen (wydtuzenie terminu, nieprawidlowo uzupetniony dokument
awiza, zwrotnego potwierdzenia odbioru lub inne) Wykonawca na wniosek Zamawiajacego
zobowigzany jest do udzielenia wyczerpujacych wyjasnien dot. okolicznosci sprawy, w terminie
nie dtuzszym niz 30 dni od daty zgloszenia skargi.

Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami obcigzy¢ Wykonawce,

jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesytek w wyznaczonym dniu i czasie.

Zamawiajacy okresla obowigzek zatrudnienia na podstawie umowy o pracg 0s6b wykonujgcych

czynnosci w zakresie realizacji w/w przedmiotu zamowienia tj. wykonywanie wszystkich prac
objetych zakresem zamoOwienia wskazanym w pkt. 2 Zalacznika nr 1 do SIWZ, jezeli
wykonywanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w rozumieniu przepisow Kodeksu
pracy. Obowiazek ten dotyczy takze podwykonawcéw — wykonawca jest zobowigzany zawrzeé
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w kazdej umowie o podwykonawstwo stosowne zapisy zobowiazujgce podwykonawcow do
zatrudnienia na umowg o pracg wszystkich 0séb wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji
przedmiotu zamoéwienia. Szczegdlowe zasady dokumentowania zatrudnienia na podstawie
umowy o pracg oraz kontrolowanie tego obowigzku przez Zamawiajacego zawarto w projekcie
umowy.

Orientacyjne ilosci i rodzaje przesylek

Lp. Rodzaj przesytki Waga przesytki w gramach / Przewidywana liczba
gabaryt przesytek w trakcie
trwania umowy
(24 miesigce)
1 2 3 4
1. Przesylka listowa zwykta w do 350g A 6600
obrocie krajowym
350-1000g A |
1000-2000g A 1
do 350g B 1
350-1000g B il
1000-2000g B 1
2. Przesytka listowa zwykta do350g A 300
priorytetowa w obrocie krajowym
350-1000g A 1
do 350g B 1
350-1000g B 1
1000-2000 B 1
8% Przesytka listowa polecona w do350g A 90
obrocie krajowym
350-1000g A 1
1000-2000g A 1
do 350g B 1
350-1000g B 10
1000-2000 B 1
4, Przesytka listowa polecony do 350g A 160
priorytetowa w obrocie krajowym
350-1000g A 1
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1000-2000g A

do 350g B 5
350-1000g B 5
1000-2000g B 1
5. Przesytam listowa polecona z do 350g A 38000
potwierdzeniem odbioru w
obrocie krajowym 350-1000g A 1
1000-2000g A 1
do350g B 180
350-1000g B 80
1000-2000g B 5
6. Przesytka listowa polecona do350g A 130
priorytetowa z potwierdzeniem
odbioru w obrocie krajowym 350-1000g A I
1000-2000g A 1
do350g B 100
350-1000g B 1
1000-2000g B 1
7. Zwroty przesylek listowych do 350¢g 10
zwyktych w obrocie krajowym
350 -1000g 1
1000-2000g 1
8. Zwroty przesylek listowych do 350g 10
poleconych w obrocie krajowym
350-1000g 1
1000-2000g 1
9 Zwroty przesyltek listowych do 350g 1710
poleconych z potwierdzeniem
odbioru w obrocie krajowym 350-1000g I
1000-2000g 1
10. Przesyiki listowe polecone za do 50g 5
potwierdzeniem odbioru w
50-100g 1
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obrocie zagranicznym,
priorytetowe

“A” EUROPA

100-350g

1L

Zwroty przesytek listowych w
obrocie zagranicznym

do 50g

50-100g

100-350g




0OA.3421-1/16 Zatacznik nr 2 do SIWZ

Nazwa Wykonawcy:

Nrtelefonu: oo
I P AR R s smsmsas 1 & Srthaiimes 5 T ERRENT & & SRS

Bmail me o im0 90 1 oo i LB S e fatih

OFERTA

Nawiazujac do ogtoszenia o przetargu nieograniczonym dotyczacym swiadczenia ustug pocztowych w obrocie
krajowym I zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej oferujemy wykonanie
catosci zamdwienia objetego specyfikacjg istotnych warunkdéw zamdwienia za:

AT IIMRAER. 550 0 vassrcsmn s 2 s s 5 & iaonsiind ' b ¥ TN s 3 & B S zk.

SO I

wg ponizszego zestawienia:

Lp. Rodzaj przesyiki Waga Przewidywana Cena Wartos¢
przesytki w liczba przesylek w | jednostkowa brutto w
gramach / trakcie trwania brutto PLN
gabaryt umowy
(24 miesiace)
1 2 3 4 3 6
1. | Przesylka listowa do 350g A 6600
zwykta w obrocie
krajowym 350-1000g A 1
1000-2000g 1
A
do 350g B 1
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350-1000g B

1000-2000g 1
B
Przesytka listowa do 350g A 300
zwykla priorytetowa
w obrocie krajowym | 390-1000g A 1
do 350g B 1
350-1000g B 1
1000-2000 B 1
Przesytka listowa do350g A 90
polecona w obrocie
krajowym 350-1000g A 1
1000-2000g 1
A
do 350g B 1
350-1000g B 10
1000-2000 B 1
Przesytka listowa do 350g A 160
polecona priorytetowa
w obrocie krajowym | 3°0-1000g A !
1000-2000g 1
A
do 350g B 10
350-1000g B 1
1000-2000g 1
B
Przesytka listowa do 350g A 38000
polecona z
potwierdzeniem 350-1000g A 1
od@oru w obrocie 1000-2000g 1
krajowym
A
do 350gB 180
350-1000g B 80




1000-2000g 5
B
6. | Przesytka listowa do 350g A 130
polecona priorytetowa
z potwierdzeniem 350-1000g A 1
odb.lom w obrocie 1000-2000g 1
krajowym
A
do 350g B 100
350-1000g B 1
1000-2000g 1
B
7. | Zwroty przesylek do 350¢g 1
listowych zwyktych w
obrocie krajowym 350-1000g I
1000-2000g 1
8. | Zwroty przesytek do 350g 1
listowych poleconych
w obrocie krajowym | 350-1000g !
1000-2000g 1
9. | Zwroty przesytek do 350¢g 1710
listowych poleconych
z potwierdzeniem 350-1000g 5
odbioru w obrocie
krajowym 1000-2000g 1
10. | Przesyiki listowe do 50g 3
polecone za
potwierdzeniem 50-100g I
OdblOl‘l.l w obrocie 100-350g I
zagranicznym,
priorytetowe
“A” EUROPA
11. | Zwroty przesytek do 50g 1
listowych w obrocie
zagranicznym 50-100g 1
100-350g 1
OGOLEM




1. Niniejszym o$wiadczam, ze:
- zapoznalem si¢ ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia i przyjmuje ja bez zastrzezen;
- zapoznalem si¢ z postanowieniami zatgczonego do SIWZ wzoru umowy i przyjmuj¢ go bez
zastrzezen;
- przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamdwienia;
- jestem zwigzany niniejsza oferta przez okres 30 dni, liczac od dnia skladania ofert podanego w

SIWZ.
2. Umozliwiamy / Nie umozliwiamy® $ledzenie przez Internet rejestrowanych przesytek w obrocie
krajowym.
3. Umozliwiamy / Nie umozliwiamy® $ledzenie przez Internet rejestrowanych przesylek w obrocie
zagranicznym.

Nizej podana czgs¢ / zakres zamowienia, wykonywa¢ beda w moim imieniu podwykonawcy (podaé zakres
prac, bez wskazywania konkretnego podwykonawcy):

Miejscowos¢ i data Podpis Wykonawcy

"niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 3 do SIWZ
Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy
ul. 3 Maja 55
07-300 Ostrow Mazowiecka

Wykonawca:

...................................................................................................................................
...................................................................................................................................

(pelna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu NIP/PESEL, KRS/CEiDG, nr telefonu, adres e-mail)
reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, ze zm.)
DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
I PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego pn. $wiadczenie ushug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w
Ostrowi Mazowieckiej, znak sprawy: OA3421-1/16 prowadzonego przez Powiatowy Urzad Pracy w
Ostrowi Mazowieckiej o§wiadczam, co nastepuje:

1. OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego
w Dziale V pkt. 1 Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

Podpis wraz z pieczgcig osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy

)
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INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH
PODMIOTOW

Oswiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych
przez Zamawiajgcego w Dziale V pkt. 1 Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia polegam
na zasobach nastgpujacego podmiotu/nastepujacych podmiotow:

Podpis wraz z pieczgcia osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z
POSTEPOWANIA

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23
ustawy Pzp.

Podpis wraz z pieczgcig osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy
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4. WYKAZANIE, ZE PODJETE PRZEZ WYKONAWCE $SRODKI SA WYSTARCZAJACE
DO WYKAZANIA JEGO RZETELNOSCI W SYTUACJI, GDY WYKONAWCA
PODLEGA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE UST. 1 PKT 13 I 14 ORAZ 16-20
USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH.

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ............ ustawy Pzp (poda¢ majqcq zastosowanie podstawg wykluczenia sposréd
wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 ustawy Pzp).

Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okoliczno$cia, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy
Pzp podjatem nastgpujace srodki naprawcze:

Podpis wraz z pieczgcia osoby uprawnione;j
do reprezentowania Wykonawcy

5. OSWIADCZENIE, ZE NIE ZACHODZA WOBEC INNEGO PODMIOTU, O KTORYM
MOWA W ART. 22A UST. 1 PZP PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA
W ART. 24 UST. 1 PKT 13-22.

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujacego/ych podmiotu/tow, na ktérego/ych zasoby powotuje
si¢ W ninigjsZym POSTEDOWARIN, Tl scmmmnn c e s ossibasisns vt despmnmmme s o5 8 swscs 55 5ashasns s 555 . sommmoms e mmee

(podac¢ pelng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

nie zachodza podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia.

Podpis wraz z pieczgcia osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy
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OSWIADCZENIE, ZE NIE ZACHODZA WOBEC PODWYKONAWY NIEBEDACEGO
PODMIOTEM, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA,
PODSTAWY WYKLUCZENIA.

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujacego/ych  podmiotu/téw, bedacego/ych
podwykonawca/ami:

(poda¢ petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG),

nie zachodzg podstawy wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia.

Podpis wraz z pieczgcia osoby uprawnione;j
do reprezentowania Wykonawcy

7. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
1zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

Podpis wraz z pieczgcig osoby uprawnione;j
do reprezentowania Wykonawcy
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Zalqcznik nr 4 do SIWZ
Wykaz wykonanych ustug
w zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku wiedzy i doswiadczenia

Skladajgc oferte w przetargu nieograniczonym na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej przedktadam/y nastepujacy
wykaz ustug, w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i do$wiadczenia:

Data Podmiot na rzecz
Lp. Przedmiot ustugi wykonania Wartos$¢ ustugi ktérego wykonano
uslugi ustuge
............................................. , dnia

Podpis wraz z pieczgcig osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy
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Zalgcznik nr 5 do SIWZ

Nazwa Wykonawcy

..................................................................................................................

OSWIADCZENIE

dotyczace przynaleznosci do grupy kapitalowej

Oswiadczam, ze naleze¢ / nie nalez¢* do grupy kapitalowe;.

Wypeltnic jezeli dotyczy:

Oswiadczam, ze tworzg grupe kapitalows, do ktorej naleza:

Podpis wraz z pieczgcig osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy

*niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik nr 6 do SIWZ

UMOWA nr

L o ——————— roku pomiedzy:

Powiatowym Urzgdem Pracy w Ostrowi Mazowieckiej, ul. 3 Maja 55, 07-300 Ostrow Mazowiecka

reprezentowanym przez:
Barbarg Grabowska — Dyrektora Urzedu

zwanym w dalszej tresci umowy Zamawiajacym

zwang w dalszej tresci umowy Wykonawcg zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1

1. Umowa zostaje zawarta zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015r. poz. 2164 z pézn. zm.), na podstawie postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej, w zakresie
przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesylek z korespondencja, a takze
zwrotu przesylek niedorgczonych i potwierdzen odbioru, w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2016r. poz. 1113 ze zm.)

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonywaé swoje obowigzki wynikajace z umowy zgodnie z jej
postanowieniami oraz z najwyzszg starannoscia, z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru
swiadczonych przez siebie ustug oraz zgodnie z obowiazujgcymi przepisami prawa i normami.

4. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem umowy rozumie si¢ przesyiki listowe o wadze
do 2000 g (gabaryt A i B):

1) zwykle — przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

2) zwykle priorytetowe — przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
1 zagranicznym,

3) polecone — przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym,

4) polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
1 zagranicznym,

5) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym,

6) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki najszybszej
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru

W obrocie krajowym i zagranicznym.
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§2
Przesylki pocztowe beda nadawane przez Wykonawcg w dniu ich odbioru z siedziby
Zamawiajgcego lub po dostarczeniu ich przez Zamawiajgcego do wskazanej przez Wykonawce
placowki nadawczej, znajdujacej sie¢ w odleglosci nie wigkszej niz 1 kilometr od siedziby
Zamawiajgcego (liczac w linii proste;j).

. Jezeli placowka nadawcza bedzie sie znajdowaé w odlegtosci wigkszej niz 1 kilometr od

siedziby Zamawiajacego, Wykonawca zobowiazuje si¢ do odbioru przesylek pocztowych
z siedziby Zamawiajacego.

Miejscem odbioru przez Wykonawce przesylek do nadania oraz stosownej dokumentacji
potwierdzajgcej ich ilo$¢ i rodzaj, jest siedziba Zamawiajacego tj. Powiatowy Urzad Pracy w
Ostrowi Mazowieckiej, ul. 3 Maja 55, 07-300 Ostréw Mazowiecka.

Przesylki przeznaczone do nadania odbierane beda z siedziby Zamawiajacego w dni robocze
od poniedziatku do piatku miedzy godzing 15.00 a godz. 16.00.

Odbidr przesytek przeznaczonych do nadania dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel
Wykonawcy, po okazaniu stosownego upowaznienia.

Przedstawiciel Wykonawcy odbierajacy przesylki z siedziby Zamawiajacego kwituje odbior
przekazanych przesytek w zestawieniu przygotowanym przez Zamawiajacego.
Odpowiedzialnos¢ za przesylki przechodzi na Wykonawce z chwila ich przekazania
upowaznionemu przez niego przedstawicielowi.

W przypadku zastrzezen dotyczacych konkretnych przesylek, polegajacych na niezgodnosci
pomi¢dzy danymi adresata umieszczonymi w ksigzce nadawczej oraz danymi umieszczonymi
na przesylce, Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajacym telefonicznie. Przy braku mozliwosci
wyjasnienia w/w zastrzezen w dniu odbioru, nadanie konkretnych przesytek, co do ktorych
wystapity w/w zastrzezenia nastapi w kolejnym dniu roboczym. Pozostate przesylki pocztowe
beda nadawane przez Wykonawce w dniu ich odbioru z siedziby Zamawiajacego lub po
dostarczeniu do placowki nadawczej przez Zamawiajacego.

Wykonawca w celu umozliwienia odbioru awizowanej przesytki powinien posiada¢ na terenie
kraju odpowiednig liczbe placéwek awizacyjnych. Placowki powinny by¢ czynne od
poniedziatku do piatku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

Wykonawca bedzie dostarczaé do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
potwierdzenia odbioru przesylki niezwlocznie po dorgczeniu korespondencji. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawey pozostawia zawiadomienie o probie
doreczenia przesylki (awizo), ze wskazaniem gdzie i w jakim terminie adresat moze odebra¢
przesylke, z uwzglednieniem warunkéw i terminéw do odbioru przesytki okreslonych
W powszechnie obowigzujacych przepisach prawa w tym zakresie. Jezeli adresat nie zglosi si¢
po odbior przesylki w wyznaczonym terminie, Wykonawca sporzadza powtérne
zawiadomienie. Po uptywie terminu odbioru lub wyczerpaniu mozliwosei doreczenia
przesylki, przesytka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny
nie dorgczenia jej adresatowi. Przesylka nie dorgczona zwracana jest w takiej formie , w jakiej
zostata nadana tj. ze ,,zwrotnym potwierdzeniem odbioru”. Nie dopuszcza sig sytuacji, w ktorej
Wykonawca zwraca przesytke niekompletng tj. bez ,,zwrotnego potwierdzenia odbioru. Nie
dopuszcza si¢ powtdrnego awizowania wylacznie poprzez adnotacje na przesylce, bez
fizycznego dostarczenia awiza adresatowi.

§3

. Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesylek w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy

ich dorgczenie do miejsca przeznaczenia, poprzez umieszczenie na przesylce listowej nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesytki oraz pelna nazwe i
adres Zamawiajgcego.
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2. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do umieszczania na stronie adresowej przesytek, w miejscu
przeznaczonym na znak opfaty pocztowej, oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za
ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci wskazanej przez Wykonawce.

3. Zamawiajgcy bedzie korzystat ze swojego opakowania dla przesylek oraz z whasnych drukow
»potwierdzen odbioru”.

4. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do nawadnia przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co
nalezy rozumiec:

1) dla przesylek poleconych (rejestrowanych) — wpisanie kazdej przesylki do rejestru (ksigzki
nadawczej) — kolejno w oddzielng pozycje, podajac kategorie wagowa, okreslajac ustuge
komplementarng (np. PO dla przesylek z potwierdzeniem odbioru, P dla przesylek
priorytetowych) oraz gabaryt przesylki w przypadku przesylek w gabarycie B - w dwéch
egzemplarzach, ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w  celach
rozliczeniowych, a kopia bgdzie stanowi¢ dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek,

2) dla przesytek zwyklych — przygotowanie zestawienia ilosciowego przesytek zwyktych
wedlug kategorii wagowych sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat
bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia bedzie stanowié¢ dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

§4

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie, zgodnie ze
zlozong  oferta w wysokoSci ..o, zt brutto (stownie:
......................................................... ), ktére moze ulec zmniejszeniu w zaleznosci
od faktycznie zrealizowanych przesylek. Wynagrodzenie stanowi¢ bedzie iloczyn cen
jednostkowych przesytek wskazanych w formularzu cenowym oraz rzeczywistej ilosci
przesytek danego rodzaju.

2. Tlosci przesylek okreslone w formularzu cenowym (zatgcznik nr 1 do umowy) sa wielkosciami
orientacyjnymi, przyjetymi w celu pordwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.
W zwigzku z powyzszym Wykonawcy, z ktorym Zamawiajacy podpisze umowe, nie
przystuguje roszczenie o realizacj¢ ustugi w podanych wielkosciach.

3. Wynagrodzenie za ustugi pocztowe wyliczane bedzie wg cen wskazanych w formularzu
cenowym, stanowigcym zatgeznik nr 1 do umowy. Ceny zaoferowane przez Wykonawce
w formularzu cenowym nie ulegng podwyzszeniu przez caty okres obowigzywania umowy, za
wyjatkiem zmiany w zakresie podatku VAT. Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi
zmiana w zakresie podatku VAT, Zamawiajacy zobowigzuje sie do uiszczania stawek
wynagrodzenia powigkszonych o podatek od towaréw i ushug wedhug obowigzujacej stawki.

4. Rozliczenia finansowe za wykonane ustugi beda dokonywane .z dotu” w okresach
miesigeznych, za przesytki faktycznie nadane i zwrécone — na podstawie zestawien
sporzadzonych przez Zamawiajgcego, a pokwitowanych przez Wykonawce w placéwce
obstugujace;.

5. Za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dzien obciazenia rachunku bankowego Zamawiajgcego. W
przypadku nieterminowego regulowania naleznosci przez Zamawiajacego, Wykonawca bedzie
nalicza¢ odsetki ustawowe za opdznienie oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania §wiadczenia
ustug do czasu uregulowania naleznosci. Odsetki ustawowe za niezaptacone w terminach
faktury ptacone bgda przez Zamawiajacego na podstawie noty odsetkowe;j.

6. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wystawienia faktury w terminie 7 dni od zakonczenia okresu
rozliczeniowego.

7. Naleznosci z tytutu prawidlowo wystawionych faktur VAT Zamawiajacy bedzie regulowat w
terminie 14 dni od daty ich dorgczenia Zamawiajacemu, przelewem na konto Wykonawcy

wskazane w fakturze.
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Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami obcigzy¢ Wykonawce,
jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesylek w wyznaczonym dniu i czasie.

§5
Odpowiedzialnoscia Wykonawcy objete sa szkody poniesione przez Zamawiajgcego
spowodowane niewykonaniem lub nienalezytym, w tym nieterminowym, wykonaniem
zobowigzan wynikajacych z umowy.
W przypadku skarg na nieprawidlowy sposob dorgczen (wydtuzenie terminu, nieprawidtowo
uzupetniony dokument awiza, zwrotnego potwierdzenia odbioru lub inne), sktadanych przez
klientow i1 komorki organizacyjne PUP, Wykonawca na wniosek Zamawiajacego zobowigzany
jest do udzielenia wyczerpujacych wyjasnien dotyczacych okolicznosci sprawy w terminie nie
dtuzszym niz 30 dni od daty zgloszenia skargi.
Pisemng reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajacy,
jak tez adresat przesytki, moze zglosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14 dni od nadania przesytki
rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesigcy w obrocie krajowym i 6 miesiecy w obrocie
zagranicznym od daty ich nadania.
Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia wniesienia
reklamacji.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do przyjmowania reklamacji Zamawiajacego, jak tez adresata
przesylki, w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi, w szczegdlnosci
w przypadku zagubienia, ubytku, uszkodzenia przesylki, w wyniku czego nie zostanie ona
dostarczona adresatowi lub w przypadku niedostarczenia Zamawiajacemu zwrotnego
potwierdzenia odbioru przesylki. W przypadkach, o ktérych mowa wyzej Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada
2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016r. poz. 1113 z p6zn. zm.).

§6
Umowa zostaje zawarta na okres od dnia .................. dodnia..................
Umowa ulega wygasnieciu przed terminem wskazanym w ust. 1 w przypadku wyczerpania
kwoty stanowigcej wynagrodzenie Wykonawcy, okreslonej w § 4 ust. 1.

§7
Wykonawca lub podwykonawca w trakcie realizacji przedmiotu zam6wienia zobowigzany jest
do zatrudniania na podstawie umowy o pracg wszystkich 0so6b wykonujgcych czynnosci w
zakresie realizacji niniejszego przedmiotu zamdéwienia.
Wykonawca zapewnia, ze pracownicy $wiadczacy prace w zakresie obstugi pocztowej beda
zatrudnieni na podstawie umowy o prac¢ w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca
1974r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2014r. poz. 1502 z pdzn. zm.). Powyzszy warunek zostanie
spetniony poprzez zatrudnienie na umowg o pracg¢ nowych pracownikéw lub wyznaczenie do
realizacji zamowienia zatrudnionych juz u Wykonawcy pracownikéw.
. Zamawiajacy ma prawo zazada¢ od Wykonawcy przedstawienia dokumentacji $wiadczace;j
o zatrudnieniu osob na podstawie umowy o prace w postaci zanonimizowanych kopii uméw o
pracg (zawierajagcych imi¢ i pierwsza liter¢ nazwiska pracownika, okres obowigzywania
umowy o pracg, stanowisko pracy wraz z ukryciem pozostatych informacji odnoszacych si¢ do
pracownika), natomiast Wykonawca ma obowiazek niezwlocznie, nie pézniej niz w ciggu 7
dni roboczych przedstawi¢ je Zamawiajgcemu”.
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. Nieprzedlozenie przez Wykonawcg kopii uméw zawartych przez z pracownikami
swiadczacymi prace w zakresie obstugi pocztowej, w terminie wskazanym w ust. 3 bedzie
traktowane jako niewypehienie obowigzku zatrudnienia na podstawie umowy o prace.

W przypadku zaniechania obowiazku przedtozenia dokumentacji, o ktorej mowa w ust. 3,
Zamawiajacy bedzie upowazniony do rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym i
zastosowania sankcji z tytulu nienalezytego wykonania umowy (zgodnie z § 8 ust. 1 pkt. 1), a
takze do powiadomienia o powyzszym Panstwowej Inspekcji Pracy.

§8
. Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowna:
1) w wysokosci 5% ceny oferty, gdy Wykonawca lub Zamawiajacy odstapi lub rozwiaze
umoweg z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
2) w wysokosci 5% ceny oferty w przypadku wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego
z przyczyn, za ktore odpowiedzialnos$¢ ponosi Wykonawca.
W przypadku przekroczenia terminu przekazania dokumentéw, o ktérych mowa w § 7 ust. 3
umowy, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy — w wysokosci 2% miesigcznej kwoty
brutto wynagrodzenia za miesiac, w ktérym zdarzenie nastgpilo, za kazdy dzien zwhoki.
Strony wylaczaja odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy
spowodowane dzialaniami sity wyzszej rozumianej jako wystapienie zdarzenia
nadzwyczajnego, zewnetrznego, niemozliwego do przewidzenia i zapobiezenia, ktérego nie
dato si¢ unikng¢ nawet przy zachowaniu najwyzszej starannosci, a ktére uniemozliwia
Wykonawcy wykonanie przedmiotu umowy. W razie wystapienia sity wyzszej Strony umowy
zobowiazane sa dotozy¢ wszelkich staran w celu ograniczenia do minimum opdznienia
w wykonywaniu swoich zobowigzan umownych, powstatego na skutek dziatania sity wyzszej.

§9

Zamawiajagcy moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem jednomiesigcznego okresu
wypowiedzenia w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez
Wykonawece, polegajacego w szczeg6lnosci na:

1) nieprzestrzeganiu termindw wskazanych w umowie,
2) powtarzajacym si¢ niedostarczaniu przesylek wskutek ich zagubienia lub zniszczenia,
3) niedostarczaniu dowoddéw doreczenia,
4) braku awizowania przesylek.

Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym bez zachowania okresu
wypowiedzenia w przypadku:

1) zaprzestania wykonywania umowy przez Wykonawce przez okres dhuzszy niz 4 dni,
2) razgcego naruszenia postanowief umowy.

Wykonawca moze wypowiedzie¢ umowg z zachowaniem jednomiesigcznego okresu
wypowiedzenia w przypadku nie wykonania lub nienalezytego przygotowania przesylek do
nadania przez Zamawiajgcego.

Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem jednomiesigcznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego bez zastosowania § 8 ust. 1.

§ 10
Zamawiajgcy powierza Wykonawcy, jako innemu podmiotowi w rozumieniu art. 31 ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 922),
przetwarzanie danych osobowych w zakresie: imi¢ i nazwisko, adres miejsca zamieszkania
(adres miejsca pobytu) adresatéw wskazanych w przesylkach nadawanych przez
Zamawiajacego.
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2. Dane osobowe wskazane w ust. 1 zostajg powierzone w celu okreslonym w § 1 ust. 211 3
niniejszej umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podjaé
srodki zabezpieczajace dane, o ktorych mowa w art. 36-39 ustawie o ochronie danych
osobowych, oraz spelni¢ wymagania okreslone w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych jakimi
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100 poz. 1024).

4. Wszelkie decyzje dotyczace przetwarzania danych, odbiegajace od ustalen zawartych
w niniejszej Umowie powinny by¢, z zastrzezeniem ust.5, przekazywane drugiej stronie
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu na podstawie niniejszej Umowy
dane osobowe zgodnie z ustaleniami niniejszej Umowy. Jesli nie bedzie mogt zapewnic takiej
zgodnosci z jakiejkolwiek przyczyny, gwarantuje, ze niezwtocznie poinformuje o tym
Zamawiajacego.

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ zaja¢ niezwlocznie 1 wlasciwie kazdym pytaniem
Zamawiajacego dotyczacym przetwarzania powierzonych mu na podstawie Umowy danych
osobowych.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli Wykonawcy w zakresie prawidlowosci
przetwarzania powierzonych danych.

§11
1. Strony umowy zobowigzuja si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie
danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie,
a majacych wplyw na jej waznosc.
2. Adresem wilasciwym dla Zamawiajacego jest: Powiatowy Urzad Pracy, ul. 3 Maja 55, 07-300
Ostréw Mazowiecka.
3. Adresem wlasciwym dla WyKonawey Jest: ......c.ooiiiiiiiiiiiiii i

§12
1. Ewentualne spory wynikte w zwiazku z realizacja postanowien niniejszej umowy Strony bedg
staraly si¢ rozstrzygaé w drodze negocjacji i porozumien.
2. W razie braku porozumienia spory bgda podlega¢ rozstrzygnieciu przez sgd powszechny
wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
§13
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych, kodeksu cywilnego oraz aktéw prawnych regulujacych dzialalnos¢ pocztows
wraz z przepisami wykonawczymi oraz inne wlasciwe przepisy.

§ 14
Integralng czgscig niniejszej umowy sa nastepujace zatgczniki:
Zal. nr 1 do umowy — Oferta Wykonawey zdnia .....................
§ 15

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Wykonawca Zamawiajacy
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