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Wykaz zatacznikow:

- Opis przedmiotu zaméwienia — zalacznik nr 1,

- Formularz ofertowy — zatagcznik nr 2,

- Oswiadczenie wstepne — zalacznik nr 3,

- Wykaz ustug — zatgcznik nr 4,

- Informacja / oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej — zatgcznik nr 5,
- Projekt umowy — zalacznik nr 6.



1. Informacje o Zamawiajgcym

Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowi Mazowieckiej

07-300 Ostréw Mazowiecka, ul. 3 Maja 55

NIP: 7591012523

Regon: 550347730

tel. +48 (29) 7453393

fax.+48 (29) 7452152

e-mail: pupom@post.pl

strona internetowa: http://ostrowmazowiecka.praca.gov.pl
strona BIP: http://pup.ostrow.mazowiecka.sisco.info

II.  Tryb udzielenia zamowienia

1. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego.
Podstawa prawna: ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz U.
z 2015 r. poz. 2164 ze zm.)

2. Rodzaj zamowienia: ustuga.

III. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych
1 ich ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2016r. poz. 1113 ze zm.).

2. Przedmiot zamdéwienia nie obejmuje przesylek wymagajacych urz¢gdowego potwierdzenia ich
nadania w rozumieniu art. 17 ustawy Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016r. poz. 1113 ze zm.).

3. Szczegbtowy zakres zamowienia zostal okreslony w Zatgczniku nr 1 do SIWZ, natomiast
pozostate warunki dotyczace realizacji zamoOwienia zawiera projekt umowy stanowiacy
Zatacznik nr 6 do SIWZ.

4. Ilosci wskazane w Zatgczniku nr 1 do SIWZ sg wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi w celu
poréwnania ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej. W zwigzku z powyzszym Wykonawcy,
z ktorym Zamawiajacy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacj¢ ustugi
w wielkosciach podanych w Zataczniku nr 1 do SIWZ.

5. Wartos¢ naleznosci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach
miesi¢eznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie przetargowej za dany
rodzaj przesylki oraz rzeczywistej ilosci przesytek danego rodzaju.

6. Zamawiajgcy okresla obowigzek zatrudnienia na podstawie umowy o prace 0séb wykonujacych
czynnosci w zakresie realizacji w/w przedmiotu zaméwienia tj. wykonywanie wszystkich prac
objetych zakresem zamowienia wskazanym w pkt. 2 Zalacznika nr 1 do SIWZ, jezeli
wykonywanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w rozumieniu przepiséw Kodeksu
pracy. Obowigzek ten dotyczy takze podwykonawcéw — wykonawea jest zobowigzany zawrzeé
w kazdej umowie o podwykonawstwo stosowne zapisy zobowiazujace podwykonawcow do
zatrudnienia na umowe o pracg wszystkich os6b wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji
przedmiotu zamowienia. Szczegotowe zasady dokumentowania zatrudnienia na podstawie
umowy o pracg oraz kontrolowanie tego obowigzku przez Zamawiajacego zawarto w § 7

projektu umowy.
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Nomenklatura wg Wspdlnego Stownika Zamowien (Kod CPV):

64.11.00.00-0 - ushugi pocztowe

1V. Termin wykonania zamowienia

Wymagany termin wykonania zaméwienia — przez okres 24 miesi¢cy od dnia podpisania umowy.

V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy:
1) Nie podlegaja wykluczeniu;
2) Spetniaja warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

a)

kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;j, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow:

Zamawiajgcy uzna powyziszy warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze,
iz posiada uprawnienia do wykonywania dzialalnosci pocztowej na podstawie wpisu do
rejestru operatordw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z ustawq z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z
2016 r. poz.1113 ze zm.).

sytuacji ekonomicznej lub finansowe;:

sposdb dokonywania oceny spelniania warunku: na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy,
zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

Zamawiajgcy uzna powyzszy warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze,
Ze w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat (aw przypadku Swiadczer;
okresowych lub cigglych réwniez jest w trakcie wykonywania) 2 ustugi polegajgce na
swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym o wartosci minimum
100 000,00 zt brutto w ramach jednej umowy. W tym celu Wykonawca zobowigzany jest
przedlozy¢ wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczer okresowych lub cigglych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upltywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly
wykonane oraz dowody okreslajqce czy te ustugi zostaly wykonane lub sq wykonywane
nalezycie — Zalgcznik nr 4. Dowodami, o ktorych mowa, sq referencje bgd? inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w
przypadku Swiadczen okresowych lub cigglych sq wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyezyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy.

W przypadku swiadczeh okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje bgdz
inne dokumenty potwierdzajqce ich nalezyte wykonywanie powinny byé wydane nie
wczesniej niz 3 miesiqce przed uptywem terminu sktadania ofert.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia, oprocz dokumentéw wyszezegolnionych powyzej, nalezy ztozyé oswiadczenie,
zgodnie z Zalacznikiem nr 3 do SIWZ.



2. Dysponowanie zasobami innego podmiotu:

D

2)

3)

VI

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego czescl,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkow prawnych.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
Zamawiajacemu, ze realizujac zaméwienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamdwienia.

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw do wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich
zasoby, warunkéw udzialu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w
oswiadczeniu — Zalgeznik nr 3 do SIWZ.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spelnianie warunkoéw udziatu w
postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

1. Wraz z oferta Wykonawca ztozy:

)

2)

3)

4)

Oswiadczenie w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego, zawierajace informacje
stanowigce wstgpne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udzialu w postgpowaniu — na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy Pzp — Zalgcznik nr 3 do
SIWZ.

Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia oraz spelniania, w zakresie, w jakim powotuje
si¢ na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu, zamieszcza informacje o tych
podmiotach w o$wiadczeniu — Zatacznik nr 3 do SIWZ.

Wykonawca, ktéry zamierza powierzyé wykonanie czgsci zamowienia podwykonawcom, w
celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu,
zamieszcza informacje o podwykonawcach w o$wiadczeniu — Zalacznik nr 3 do SIWZ.

W przypadku wspélnego ubiegania si¢ 0 zaméwienie przez Wykonawcdw oswiadczenie sktada
kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o zaméwienie.

2. W terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art.

8
a

6 ust. 5 ustawy Pzp Wykonawcy przekazuja Zamawiajagcemu oswiadczenie o przynaleznosci
Ibo braku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitatowej. W przypadku przynaleznosci do tej

samej grupy kapitalowej Wykonawca moze ztozyé wraz z o$wiadczeniem dokumenty badz
informacje potwierdzajace, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do zakldcenia

k

onkurencji w postepowaniu.

3. Zamawiajacy przed udzieleniem zamoéwienia wezwie Wykonawcg, ktorego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na
dzien zlozenia nastepujacych o$wiadczen lub dokumentow:

1) Aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu

Komunikacji Elektronicznej, zgodnie ustawg Prawo pocztowe, w zakresie uprawniajagcym do
wykonania zamoéwienia.

2) Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane oraz
dowody okreslajace czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie — Zalacznik
nr 4. Dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez



podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych
lub ciggtych s3 wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw — o§wiadczenie Wykonawcy.
W przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz
3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert.

3) Zobowiazanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na

potrzeby realizacji zamoéwienia — w przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnosciach lub
sytuacji innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkéw prawnych.

Ocena spetniania warunkéw dokonywana bedzie w systemie 0—1 (zero-jedynkowym tj. ,,spetnia — nie
spetnia”). Nie spetnienie chociazby jednego z postawionych warunkéw spowoduje wykluczenie
Wykonawcy z postepowania.

VII. Inne oswiadczenia i dokumenty, ktdre nalezy przediozyc:

1. Pelnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawcy ubiegajacego sie o udzielenie
zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo nalezy dolaczyé w oryginale badz Kkopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem notarialnie. Pelnomocnictwo nalezy zlozy¢ wraz z
oferta.

2. Oswiadczenie, ze Wykonawca zapoznat si¢ z warunkami zaméwienia i z zalaczonym wzorem
umowy oraz, ze przyjmuje ich tres¢ bez zadnych zastrzezen — na formularzu oferty — zgodnie
z zalacznikiem nr 2 do SIWZ.

Wskazane dokumenty moga by¢ doreczone w formie oryginatéw lub kserokopii poswiadczonych za
zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce.

VIII. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé si¢ o udzielenie zaméwienia (mozliwos¢ sktadania jednej oferty
przez dwa lub wigcej podmiotéw np. konsorcjum firm, spotke cywilng), pod warunkiem, ze taka
oferta bedzie spetnia¢ nastepujace wymagania:

a) Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o zamdwienie muszg ustanowi¢ petnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego — nie dotyczy spotki
cywilnej, o ile upowaznienie/petnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej spotki wynika z
dotaczonej do oferty umowy spétki badz oferte podpisza wszyscy wspdlnicy,

b) oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcow
wystgpujacych wspolnie (przez kazdego z Wykonawcow lub pelnomocnika),

c¢) wszelka korespondencja dokonywana bedzie wylacznie z Wykonawcg wystepujagcym jako
petnomocnik pozostatych.

IX.  Postanowienia dotyczgce wykonawcéw majgcych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej



Wszystkie dokumenty dolaczone do oferty sporzadzone w jezyku obcym sktadane sa wraz z
tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadezonym przez Wykonawce.

X. Podwykonawcy

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy. Wykonawca, ktéry
zamierza wykonywa¢ zamowienie przy udziale podwykonawcy, musi wskaza¢ w ofercie, jaka czgs$é
(zakres zaméwienia) wykonywa¢ bedzie w jego imieniu podwykonawca. Nalezy w tym celu wypetni¢
odpowiednio zalaeznik nr 2 — formularz oferty. W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza
wykonywa¢ zamdéwienia przy udziale podwykonawcow, nalezy wpisa¢ w formularzu ,,nie dotyczy”
lub inne podobne sformutowanie. Jezeli Wykonawca zostawi ten punkt formularza nie wypetiony
(puste pole), Zamawiajacy uzna, iz zamdwienie zostanie wykonanie sitami wlasnymi, bez udzialu
podwykonawcdow.

XI.  Informacje o sposobie porozumiewania si¢  zamawiajgcego 7 wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczer lub dokumentow, a takie wskazanie 0séb uprawnionych do
porozumiewania sie¢ 7 wykonawcami

1. Wszystkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, z zastrzezeniem
postanowienia zawartego w pkt. 2 niniejszego rozdzialu, Zamawiajacy oraz Wykonawcy
przekazuja przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, za posrednictwem operatora
pocztowego, osobiscie lub za posrednictwem postanca. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej musza mie¢
posta¢ wiadomosci wraz z zalgcznikiem, tj. skanem oryginatu dokumentu podpisanego przez
osoby upowaznione do reprezentowania. Inna posta¢ wiadomosci nie bedzie uznana przez
Zamawiajacego.

2. W przypadku wezwania przez Zamawiajacego do zlozenia (uzupelnienia) o$wiadczen lub
dokumentéw w trybie art. 26 ustawy Pzp, o$wiadczenia i dokumenty nalezy przedtozy¢
(ztozy¢/uzupemic) w takiej samej formie, w jakiej skiada si¢ je wraz z ofertg tj. w formie
pisemne;j za posrednictwem operatora pocztowego, osobiscie lub za posrednictwem postanca.

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej
ma obowigzek potwierdzi¢ fakt ich otrzymania.

4. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest Zdzistaw Staniaszek.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania sie z Wykonawcami za posrednictwem telefonu.

XII. Opis sposobu udzielania wyjasnier dotyczqcych  specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia (SIWZ)

1. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego 0 wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunk6w zamoéwienia — art. 38 ustawy Pzp. Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie
udzieli¢ wyjasnien, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed terminem sktadania ofert pod
warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
wplynat do Zamawiajgcego nie pézniej niz do korica dnia, wktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

2. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie zamieszczona na stronie internetowe;:
http://pup.ostrow.mazowiecka.sisco.info .




XIII. Wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XIV. Termin zwiqzania ofertq

15

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz
z uptywem ostatecznego terminu sktadania ofert.

2. W uzasadnionych przypadkach, co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
Zamawiajacy moze tylko raz zwrécié si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

XV. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Oferte nalezy zlozy¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, osobiscie lub za posrednictwem postanca.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu oferty stanowiacym zalacznik nr 2 do SIWZ.

4. Oferta wraz ze wszystkimi zalacznikami (o$wiadczeniami, dokumentami) stanowi jedna catosg.

5. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznogci.

6. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte musi by¢ czytelny. Oferta musi by¢ napisana na
maszynie do pisania, komputerze lub niescieralnym atramentem.

7. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skfadajacy si¢ na oferte
sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ zlozony wraz z thimaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

8. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wlasnorgcznie przez osobe
podpisujaca oferte.

9. Oferta i wszystkie wymagane o$wiadczenia i dokumenty musza by¢ podpisane przez Wykonawce

10.

1

12,

13.

14.

lub osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Kserokopie dokumentow muszg by¢

poswiadczone ,,za zgodno$¢ z oryginalem”.

Wszystkie strony oferty moga byé spigte dowolnie, ale w sposob zapobiegajacy latwej

dekompletacji zawartosci. Kazda zapisana strona (lub kartka) oferty powinna byé opatrzona

kolejnym numerem.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Ztozona oferta wraz z zalacznikami bedzie jawna, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice

przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktoérych

Wykonawca skladajac oferte zastrzegl oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig

tajemnicg przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86

ust. 4 Ustawy Pzp.

Informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa, winny by¢ zgrupowane i stanowié oddzielng

czg$¢ oferty, opisang w nastepujacy sposob: »» [ajemnica przedsigbiorstwa — tylko do wgladu przez

Zamawiajacego.”

Oferta sklada sie z:

— formularza ofertowego — Zalacznik nr 2,

— oSwiadczenia Wykonawcy o nie podleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu
W postgpowaniu — Zatgcznik nr 3,

— petnomocnictwa do reprezentowania, o ile oferte sktada pelnomocnik,




15. Ofertg nalezy ztozy¢ w trwale zamknigtym opakowaniu (kopercie) uniemozliwiajagcym otwarcie
1 zapoznanie sig¢ z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.

16. Opakowanie musi zosta¢ opatrzone pieczecia firmowg Wykonawcy oraz nastepujacym opisem:
»OFERTA na $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym. Nie
otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert.”

17. W przypadku zlozenia oferty drogg pocztowa o waznosci Jej ztozenia nie bedzie decydowata data
stempla pocztowego, a tylko i wytacznie data i godzina wplywu oferty do Zamawiajacego.

18. W momencie ziozenia tak przygotowanej oferty na kopercie zostanie ztozona pieczgé firmowa
Zamawiajacego, zapisany kolejny numer oferty oraz data i godzina zlozenia oferty.

19. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostanie niezwlocznie
zwrécona Wykonawcy.

20. Przed uptywem terminu skladania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki,
modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne
zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed uptywem terminu sktadania ofert. Zawiadomienie o
wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad jak skladana oferta, tj. w
kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA”. Koperta oznakowana wyrazem
~LMIANA” zostanie otwarta przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po
stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostanie dotgczona do oferty, ktorej
dotyczy zmiana.

21. Zawiadomienie o wycofaniu musi byé opakowane i oznaczone tak jak oferta, a koperta dodatkowo
musi by¢ oznaczona wyrazem ,,WYCOFANIE”. Koperta oznakowana wyrazem ,,WYCOFANIE”
bedzie otwierana w pierwszej kolejnosci po stwierdzeniu poprawnosci postgpowania Wykonawcy
oraz zgodnosci ze ztozong oferta. Koperty ofert wycofanych nie bedg otwierane.

XVI. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Oferty nalezy sklada¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy w Ostrowi Mazowieckiej przy ul. 3 Maja
55 (sekretariat — pok6j nr 13) w terminie do 12 grudnia 2016 roku do godziny 10.00.

2. Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 12 grudnia 2016 roku o godzinie 13.00 w siedzibie
Zamawiajacego (pokdj nr 11).

XVII. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

. Ceng oferty nalezy podaé w nastepujacy sposob — tacznie z naleznym podatkiem VAT — cena
brutto.

3. Ceng oferty nalezy obliczy¢ uwzgledniajac caly zakres zamoéwienia okreslony w dokumentacji
przetargowej (SIWZ) oraz ewentualne ryzyko wynikajace z okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, a zwigzane z realizacja zam6wienia. Podana cena
ofertowa musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia, wynikajace
z opisu przedmiotu zamdwienia.

4. Wykonawca okresli cene jednostkowa (okreslong z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku)
dla kazdej pozycji wyszczegolnionej w Formularzu ofertowym — Zatgcznik nr 2.

5. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich, cyfrowo i stownie (do drugiego miejsca po
przecinku). Brak okreslenia ceny w postaci stownej poczytane zostanie za blad co do formy oferty
1 nie bedzie skutkowaé jej odrzuceniem.

6. Dla poréwnania ofert Zamawiajacy przyjmie wartosé catkowita brutto za wykonanie catosci

zamoOwienia.
8 \/

7. Nie przewiduje si¢ waloryzacji ceny.



XVIII. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem wag tych kryteriéw i sposobu ocen y ofert

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nast¢pujacymi
kryteriami:

a) Cena ofertowa - 60 pkt

b) Mozliwos¢ §ledzenia przez Internet rejestrowanych przesylek listowych w obrocie
krajowym - 20 pkt

¢) Mozliwos¢ Sledzenia przez Internet rejestrowanych przesylek listowych w obrocie
zagranicznym - 20 pkt

2. Kazdy z Wykonawcéw w poszczegdlnych kryteriach otrzyma odpowiednig ilo¢ punktow,
wyliczona w nastepujacy sposob:

ad. a) Cena ofertowa — wg nastepujacego wzoru:

gdzie poszczegdlne litery oznaczaja:

IP1 —ilo$¢ punktow,

ON — cena ofertowa najnizsza sposréd wszystkich rozpatrywanych i nieodrzuconych
ofert,

OB - cena ofertowa oferty badanej (przeliczanej),

W — waga danego kryterium wyrazona w punktach - 60 pkt

ad. b) Nieodplatna mozliwosé §ledzenia przez Internet rejestrowanych przesylek w obrocie
krajowym (IP2)

Zamawiajacy przyzna punkty wedtug nastepujacego klucza :

— za oferowang mozliwos¢ $ledzenia rejestrowanych przesylek pocztowych w obrocie
krajowym - 20 pkt

— za brak oferty w zakresie mozliwosé $ledzenia rejestrowanych przesylek pocztowych
w obrocie krajowym - 0 pkt

— nie wypelnienie pkt 2 formularza ofertowego skutkuje przyznaniem 0 pkt.

ad. ¢) Nieodplatna mozliwo$¢ §ledzenia przez Internet rejestrowanych przesylek w obrocie
zagranicznym (IP3)

Zamawiajacy przyzna punkty wedlug nast¢pujacego klucza :

— za oferowang mozliwo$¢ $ledzenia rejestrowanych przesylek pocztowych w obrocie
zagranicznym - 20 pkt

— za brak oferty w zakresie mozliwos$¢ $ledzenia rejestrowanych przesylek pocztowych
w obrocie zagranicznym - 0 pkt



3.

— nie wypenienie pkt 3 formularza ofertowego skutkuje przyznaniem 0 pkt

W ramach wszystkich wskazanych i opisanych kryteriow, Wykonawca otrzyma taczna (koncowa)
ilos¢ punktow wyliczong w nastepujacy sposéb:

KIP =1P1 + IP2 + IP3
gdzie poszczegélne symbole oznaczajg:

KIP — koncowa ilos¢ punktow

IP1 - ilo$¢ punktoéw uzyskanych w kryterium: Cena ofertowa

IP2 - ilos¢ punktow uzyskanych w kryterium: Nieodplatna mozliwo$¢ §ledzenia przez Internet
rejestrowanych przesylek w obrocie krajowym

IP3 —ilos¢ punktéw uzyskanych w kryterium: Nieodplatna mozliwo$¢ §ledzenia przez Internet
rejestrowanych przesylek w obrocie zagranicznym

Zamawiajgcy powolujac sig na art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp najpierw bedzie dokonywat oceny ofert,
a nastepnie bedzie badal, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza
nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
1 pozostatych kryteriow.

XIX. Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert

—_

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie niniejszego zaméwienia (kwota brutto wraz z podatkiem VAT).

Podczas otwarcia kopert z ofertami, Zamawiajacy poda (odczyta) imie i nazwisko, nazwg (firmg)
oraz adres (siedzibg) Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace
ceny oferty.

Informacje, o ktérych mowa w pkt. 2 i 3 Zamawiajacy niezwlocznie po otwarciu ofert zamiesci
na stronie internetowej: http://pup.ostrow.mazowiecka.sisco.info .

Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
W wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien zlozenia o$wiadczen lub
dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust.1 Pzp.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1, o$wiadczen lub
dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 lub innych
dokumentéw niezbgdnych do przeprowadzenia postepowania, a takze pelnomocnictw; jezeli
o$wiadczenia, dokumenty lub pelnomocnictwa sa niekompletne, zawieraja bledy lub budzg
wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupelnienia
lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba
ze mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Z zastrzezeniem wyjgtkow okreslonych w ustawie, oferta niezgodna z ustawa Prawo zamowien
publicznych lub sprzeczna z trescig SIWZ, podlega odrzuceniu. Wszystkie przestanki,
w przypadku ktérych Zamawiajacy jest zobowigzany do odrzucenia oferty, zawarte sa w art. 89
ustawy Pzp.
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8. W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

9. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty omytki wskazane w art. 87 ust. 2 ustawy Pzp, niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.

10. W przypadku, gdy ztozona zostanie mniej niz jedna oferta niepodlegajaca odrzuceniu, przetarg
zostanie uniewazniony. Zamawiajgcy uniewazni postgpowanie takze na skutek zaistnienia innych
przypadkow okreslonych w ustawie Pzp w art. 93 ust.1.

Informacje o uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej pod
adresem: http://pup.ostrow.mazowiecka.sisco.info .

XX. Istotne postanowienia umowy

Projekt umowy, jaka zostanie podpisana z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza, stanowi Zatgcznik nr 6 do SIWZ.

XXI. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostac¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1. Zamawiajacy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktory zlozyl oferte niepodlegajaca odrzuceniu
1 ktora zostanie uznana za najkorzystniejsza (uzyska najwyzsza liczbe punktéw przyznanych
wedlug kryteriow wyboru oferty okreslonych w niniejszej SIWZ).

2. Zamawiajacy powiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkich Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty oraz udostepni informacje, o ktorych mowa w art. 92 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp na
stronie internetowej pod nastepujgcym adresem: http://pup.ostrow.mazowiecka.sisco.info .

3. Zawiadomienie o wyniku postepowania przestane do Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, bedzie
zawieralo nastepujace informacje:

— nazwg i adres Wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano oraz nazwy i adresy Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert
1faczng punktacje,

— informacje o Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone wraz z podaniem powodéw
odrzucenia ofert,

— informacje o Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. Jezeli Wykonaweca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy
wybierze ofertg najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponowne;j
oceny.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

XXII. Mozliwosci zmiany postanowieri zawartej umowy

1. Wszelkie zmiany Umowy wymagaja pod rygorem niewaznosci formy pisemne;.
2. Napodstawie art. 144 ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych Zamawiajacy przewiduje
zmiany zawartej umowy w formie aneksu, w szczegdlnosci w nastepujacych sytuacjach:
a) zmiana terminu realizacji zamdéwienia w przypadku zaistnienia okolicznosci lub zdarzen
uniemozliwiajacych realizacje umowy w wyznaczonym terminie, na ktére strony niniejszej
umowy nie miaty wptywu,
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b) zmiany w zakresie podatku VAT; jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w
zakresie podatku VAT, Zamawiajacy zobowiazuje sie do uiszczania stawek wynagrodzenia
powigkszonych o podatek od towaréw i ustug wedtug obowigzujacej stawki,

¢) W razie koniecznosci podjecia dziatan zmierzajacych do ograniczenia skutkéw zdarzenia
losowego wywotanego przez czynniki zewnetrzne, ktérego nie mozna bylo przewidzieé -
dzialania sily wyzszej,

3. Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zaméwien publicznych
w szczegolnosci:

a) zmiana danych zwigzanych z obstuga administracyjno-organizacyjng umowy (np. zmiana
nr rachunku bankowego),

b) zmiana danych teleadresowych,

¢) zmiana 0sob wskazanych do kontaktow migdzy Stronami.

XXI111. Zabezpieczenie nalesytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie bedzie zadaé od Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza
wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIV.Informacja o przewidywanych zaméwieniach, o ktorych mowa w art. 67 ust. I pkt. 6

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia w/w zamoéwies.

XXV. Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

XXVI. Oferty czesciowe

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

XXVILI. Informacje dodatkowe

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, ani ustanowienia dynamicznego systemu
zakup6w oraz nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektroniczne;j.

XXVIII. Srodki ochrony prawnej
Wykonawcom, ktérych interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku

w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp, przyshuguja srodki ochrony
prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Pzp.
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Zalgcznik nr 1 do SIWZ
Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia

Wymagania dotyczqce sposobu realizacji zaméwienia

. Przedmiotem zamdwienia jest s$wiadczenie ushig pocztowych w  obrocie krajowym
1 zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckie;j.

Nomenklatura wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (Kod CPV):
64.11.00.00-0 - ustugi pocztowe

. Zakres ustugi obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesytek

z korespondencja, a takze zwrot przesytek niedoreczonych, potwierdzen odbioru oraz ustuge

przewozu korespondencji i dokumentéw nadawczych z siedziby Zamawiajacego do siedziby

Wykonawcy, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z

2016r. poz. 1113 z p6z. zm.).

Przedmiot zam6wienia nie obejmuje przesylek wymagajacych urzgdowego potwierdzenia ich

nadania w rozumieniu art. 17 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z2016r.

poz. 1113 z pézn. zm.).

llosci wskazane w Zatgczniku nr 1 pkt II sa wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi w celu

poréwnania ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej. W zwiazku z powyzszym Wykonawcy,

z ktorym Zamawiajacy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi

w wielkosciach podanych w Zataczniku nr 1 pkt I1.

Podstawg rozliczen finansowych bedzie suma oplat za $wiadczone ustugi stwierdzone na

podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych w miesiecznym okresie rozliczeniowym,

obliczona na podstawie optat podanych w ofercie cenowym.

. Poprzez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ przesyiki listowe

o wadze do 2 000 g (gabaryt A i B):

— zwykle — przesylki nierejestrowane, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

— zwykle priorytetowe — przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
1 zagranicznym,

— polecone — przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym,

— polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
1 zagranicznym,

— polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki nie bedace przesylkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym,

— polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki najszybszej
kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,
w obrocie krajowym i zagranicznym.

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekracza¢: wysoko$é 20 mm, dtugosé 325 mm,
szerokos¢ 230 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:
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10.

L,

12

13

14.

15.

16.

L7,

18.

19,

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugosé¢ 325 mm lub
szerokosé 230 mm,

Maksimum — suma dugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy
czym najwigkszy z tych wymiarow (dtugos¢) nie moze przekroczyé 600 mm.

Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda do kazdego miejsca w kraju i do
kazdego miejsca za granicami kraju na podany adres zgodnie z obowigzujgcymi
mi¢dzynarodowymi przepisami pocztowymi.

Wykonawca powinien posiadaé na terenie kraju odpowiednia liczbe placowek awizacyjnych,
w celu umozliwienia odbioru awizowane; przesytki. Placowki winny byé czynne od poniedziatku
do pigtku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

Przesylki pocztowe beda nadawane przez Wykonaweg w dniu ich odbioru z siedziby
Zamawiajgcego lub po dostarczeniu ich przez Zamawiajagcego do wskazanej przez Wykonawce
placowki nadawczej, jezeli bedzie sie ona znajdowa¢ w odleglosci nie wiekszej niz 1 kilometr od
siedziby Zamawiajacego (liczac w linii prostej).

Jezeli placowka nadawcza bedzie si¢ znajdowaé w odlegtosci wigkszej niz 1 kilometr od siedziby
Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzuje sie do odbioru przesylek pocztowych z siedziby
Zamawiajacego. Miejscem odbioru przez Wykonawcg od Zamawiajacego przesylek do nadania
oraz stosownej dokumentacji potwierdzajacej ich ilos¢ i rodzaj jest siedziba Zamawiajacego tj.
Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowi Mazowieckiej, .

Przesylki przeznaczone do nadania odbierane bedg z siedziby Zamawiajacego w dni robocze od
poniedziatku do piatku w godzinach miedzy 15.00 a 16.00.

Odbioru przesylek przeznaczonych do nadania dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel
Wykonawcey po okazaniu stosownego upowaznienia.

Przedstawiciel Wykonawcy odbierajacy przesylki z siedziby Zamawiajgcego bedzie kwitowaé
odbiér przekazanych przesytek do przewozu w zestawieniu przygotowanym przez
Zamawiajgcego oraz w pocztowej ksigzce nadawcze;j.

Odpowiedzialno$¢ za przesytki przechodzi na Wykonawce z chwilg ich przekazania
upowaznionemu przez niego przedstawicielowi.

Zamawiajacy nadaje przesytki w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy ich doreczenie do miejsca
przeznaczenia, poprzez umieszczenie na przesylce listowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem,
Jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki oraz pelna nazwe i adres Zamawiajacego.

W przypadku zastrzezen dotyczacych konkretnych przesytek, polegajacych na niezgodnosci
pomiedzy danymi adresata umieszczonymi w ksigzce nadawczej oraz danymi umieszczonymi na
przesylce, Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajgcym telefonicznie. Przy braku mozliwosci
wyjasnienia w/w zastrzezefi w dniu odbioru, nadanie konkretnych przesylek, co do ktorych
wystapity w/w zastrzezenia, nastgpi w kolejnym dniu roboczym. Pozostale przesytki pocztowe
beda nadawane przez Wykonawce w dniu ich odbioru z siedziby Zamawiajgcego lub po
dostarczeniu ich przez Zamawiajacego do placowki nadawcze;j.

Ustugi bedace przedmiotem zamowienia beda oplacane w formie optaty z dotu. Zamawiajacy
zobowigzany jest do umieszczania na stronie adresowej przesytek, w miejscu przeznaczonym na
znak oplaty pocztowej, oznaczenia potwierdzajacego wniesienie optaty za ustuge w postaci
napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci wskazanej przez Wykonawce.

Wykonawca zobowiazany jest do przekazania Zamawiajagcemu wszelkich oznaczen przesylek
rejestrowanych i priorytetowych.

Wykonawca bedzie dostarcza¢é do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesytki niezwlocznie po dorgezeniu korespondencji. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie
dorgczenia przesylki (awizo) ze wskazaniem gdzie i w jakim terminie adresat moze odebraé
przesytke, z uwzglednieniem warunkéw i terminéw do odbioru przesytki okreslonych w
powszechnie obowiazujacych przepisach prawa w tym zakresie. Jezeli adresat nie zgtosi si¢ po
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odbidr przesytki w wyznaczonym terminie, Wykonawca sporzadza powtérne zawiadomienie i

dostarcza je adresatowi. Po uplywie terminu odbioru lub wyczerpaniu mozliwosci dostarczenia

przesyiki, przesytka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajacemu, z podaniem przyczyny nie
dorgczenia jej adresatowi. Przesylka nie dorgczona zwracana jest w takiej formie, w jakiej zostata
nadana, tj. ze ,zwrotnym potwierdzeniem odbioru”. Nie dopuszcza si¢ sytuacji, w ktorej

Wykonawca zwraca przesytke niekompletng tj. bez ,,zwrotnego potwierdzenia odbioru”. Nie

dopuszcza si¢ rdwniez powtdrnego awizowania wylacznie przez adnotacje na przesylce, bez

fizycznego dostarczenia awiza adresatowi.

20. W sytuacji, gdy Wykonawca wystawia duplikat ,,potwierdzenia odbioru” wymaga si¢, aby
podawano na druku sygnature pisma Zamawiajacego, ktorego duplikat dotyczy.

21. Wykonawca zobowigzany jest dostarcza¢ ,.zwrotne potwierdzenie odbioru” oraz przesylki nie
dostarczone (zwroty) do siedziby Zamawiajgcego codziennie od poniedziatku do piatku w
godzinach pracy Powiatowego Urzedu Pracy od godziny 8:00 do godziny 16:00.

22. Nadawcg przesylek bedzie wylgcznie Zamawiajacy, ktory zobowigzuje sie do:

1) nadawania przesylek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumieg:

a) dla przesytek poleconych (rejestrowanych) — wpisanie kazdej przesytki do rejestru (ksiazki
nadawczej) — kolejno w oddzielng pozycje, podajac kategori¢ wagowa, okreslajac ushuge
komplementarng (np. PO dla przesylek z potwierdzeniem odbioru, P dla przesylek
priorytetowych) - w dwoch egzemplarzach, ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla
Wykonawey w celach rozliczeniowych, a kopia bedzie stanowié¢ dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

b) dla przesytek zwyktych — nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia ilosciowego
przesylek zwyklych wedhug kategorii wagowych sporzadzonego w dwoch egzemplarzach,
z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
bedzie stanowi¢ dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek;

2) przestrzegania mig¢dzynarodowych przepisow pocztowych dotyczacych umieszczania na
opakowaniu przesylek wylacznie informacji pocztowych niezbednych do wyekspediowania
przesylek za granice.

23. Zamawiajacy bedzie korzystal ze swojego opakowania dla przesylek oraz z wlasnych drukéw
»potwierdzen odbioru”.

24. Zamawiajacy nie dopuszcza przepakowywania przesytek.

25. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ushugi, w szczegllnosci w przypadku
zagubienia przesytki, w wyniku czego zostanie ona niedostarczona adresatowi lub w przypadku
nie dostarczenia Zamawiajgcemu zwrotnego potwierdzenia odbioru przesyiki, Wykonawca
zobowiazuje si¢ do przyjmowania pisemnych reklamacji Zamawiajacego, jak tez adresata.

26. Pisemna reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ushugi Zamawiajacy, jak
tez adresat moga zglosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14 dni od nadania przesyiki rejestrowane;,
nie pézniej jednak niz 12 miesiecy w obrocie krajowym i 6 miesiecy w obrocie zagranicznym od
daty ich nadania.

27. W przypadku skarg skfadanych przez klientéw oraz komérki organizacyjne PUP na
nieprawidlowy sposob doreczen (wydtuzenie terminu, nieprawidtowo uzupetniony dokument
awiza, zwrotnego potwierdzenia odbioru lub inne) Wykonawca na wniosek Zamawiajacego
zobowiazany jest do udzielenia wyczerpujacych wyjasnien dot. okolicznosci sprawy, w terminie
nie dtuzszym niz 30 dni od daty zgloszenia skargi.

28. Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami obcigzy¢ Wykonawce,
jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesylek w wyznaczonym dniu i czasie.

29. Zamawiajacy okresla obowigzek zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych
czynnosci w zakresie realizacji w/w przedmiotu zaméwienia tj. wykonywanie wszystkich prac
objetych zakresem zamdwienia wskazanym w pkt. 2 Zatacznika nr 1 do SIWZ, jezeli
wykonywanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w rozumieniu przepisdw Kodeksu
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pracy. Obowiazek ten dotyczy takze podwykonawcow — wykonawca jest zobowigzany zawrzeé
w kazdej umowie o podwykonawstwo stosowne zapisy zobowiazujace podwykonawcéw do
zatrudnienia na umowg o prace wszystkich oséb wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji
przedmiotu zamodwienia. Szczegblowe zasady dokumentowania zatrudnienia na podstawie
umowy o pracg oraz kontrolowanie tego obowiazku przez Zamawiajacego zawarto w projekcie
umowy.

Orientacyjne ilosci i rodzaje przesylek

Lp. Rodzaj przesyitki Waga przesytki w gramach / Przewidywana liczba
gabaryt przesylek w trakcie
trwania umowy
(24 miesigce)
1 2 3 4
1. Przesytka listowa zwykta w do 350g A 6600
obrocie krajowym
350-1000g A 1
1000-2000g A 1
do 350g B 1
350-1000g B 1
1000-2000g B 1
2. Przesytka listowa zwykta do 350g A 300
priorytetowa w obrocie krajowym
350-1000g A 1
do 350g B 1
350-1000g B 1
1000-2000 B 1
3 Przesylka listowa polecona w do 350g A 90
obrocie krajowym
350-1000g A 1
1000-2000g A 1
do 350g B 1
350-1000g B 10
1000-2000 B 1
4. do 350g A 160
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Przesytka listowa polecony
priorytetowa w obrocie krajowym

350-1000g A

1000-2000g A

do 350g B 5
350-1000g B 5
1000-2000g B 1
S Przesylam listowa polecona z do 350g A 38000
potwierdzeniem odbioru w
obrocie krajowym 350-1000g A 1
1000-2000g A 1
do 350g B 180
350-1000g B 80
1000-2000g B 5
6. Przesytka listowa polecona do 350g A 130
priorytetowa z potwierdzeniem
odbioru w obrocie krajowym 350-1000g A 1
1000-2000g A 1
do 350g B 100
350-1000g B 1
1000-2000g B 1
7. Zwroty przesytek listowych do 350g A 10
zwyktych w obrocie krajowym
350 -1000g A 1
1000-2000g A 1
8. Zwroty przesylek listowych do 350g A 10
poleconych w obrocie krajowym
350-1000g A 1
1000-2000g A 1
9, Zwroty przesytek listowych do 350g A 1710
poleconych z potwierdzeniem
odbioru w obrocie krajowym 350-1000g A 1
1000-2000g A 1
10. do 50g 5
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Przesytki listowe polecone za 50-100g
potwierdzeniem odbioru w
obrocie zagranicznym, 100-350g
priorytetowe
“A” EUROPA

1l Zwroty przesytek listowych do 50g
poleconych za potwierdzeniem
odbioru w obrocie zagranicznym 50-100g
priorytetowych 100-350g

»A” EUROPA
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OA.3421-6/16 Zatacznik nr 2 do SIWZ
Nazwa Wykonawcy:

OFERTA

Nawigzujac do ogloszenia o przetargu nieograniczonym dotyczacym swiadczenia ustug pocztowych w obrocie
krajowym [ zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej oferujemy wykonanie
catosci zamowienia objetego specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia za:

SRS IR ot v gmmng s 1.5 8 O . s 5 1S 1 AR S o zt.

SMITORMNIER 1« o wsmac s  swseossors's S 13 890808 K B £ S £ SIS 5 8 et g

Wg ponizszego zestawienia:

Lp. Rodzaj przesylki Waga Przewidywana Cena Wartos¢
przesytki w liczba przesytek w | jednostkowa brutto w
gramach / trakcie trwania brutto PLN
gabaryt umowy

(24 miesiace)

1 2 3 4 5 6
1. | Przesylka listowa do 350g A 6600
zwykta w obrocie
krajowym 350-1000g A 1
1000-2000g 1
A
do 350g B 1




350-1000g B

1000-2000g 1
B
Przesytka listowa do 350g A 300
zwykla priorytetowa
w obrocie krajowym | 350-1000g A 1
do 350g B 1
350-1000g B 1
1000-2000 B 1
Przesytka listowa do350g A 90
polecona w obrocie
krajowym 350-1000g A 1
1000-2000¢g 1
A
do 350g B 1
350-1000g B 10
1000-2000 B 1
Przesytka listowa do 350g A 160
polecona priorytetowa
w obrocie krajowym 350-1000g A 1
1000-2000g 1
A
do 350g B 5
350-1000g B 5
1000-2000g 1
B
Przesylka listowa do350g A 38000
polecona z
potwierdzeniem 350-1000g A 1
odb.loru w obrocie 1000-2000g 1
krajowym
A
do350g B 180
350-1000g B 80
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1000-2000g 5
B
6. | Przesylka listowa do 350g A 130
polecona priorytetowa
z potwierdzeniem 350-1000g A 1
odb.loru w obrocie 1000-2000g 1
krajowym
A
do350g B 100
350-1000g B 1
1000-2000g 1
B
7. | Zwroty przesylek do 350g A 10
listowych zwyktych w
obrocie krajowym 350-1000g A 1
1000-2000g 1
A
8. | Zwroty przesytek do 350g A 10
listowych poleconych
w obrocie krajowym | 390-1000g A !
1000-2000g 1
A
9. | Zwroty przesytek do 350g A 1710
listowych poleconych
z potwierdzeniem 350-1000g A 1
odbioru w obrocie
A
10. | Przesyiki listowe do 50g 5
polecone za
potwierdzeniem 50-100g 1
OdblOI‘l.I w obrocie 100-350g 0
zagranicznym,
priorytetowe
“A” EUROPA
11. | Zwroty przesytek do 50g 1
listowych poleconych
za potwierdzeniem 50-100g l
odbioru w obrocie 100-350g 0
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zagranicznym
priorytetowych

»A” EUROPA

OGOLEM

1. Niniejszym oswiadczam, ze:
- zapoznatem si¢ ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia i przyjmuje ja bez zastrzezen;
- zapoznalem si¢ z postanowieniami zatgczonego do SIWZ wzoru umowy i przyjmuj¢ go bez
zastrzezen;
- przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zaméwienia;
- Jestem zwigzany niniejszg ofertg przez okres 30 dni, liczac od dnia skladania ofert podanego w

SIWZ.
2. Umozliwiamy / Nie umozliwiamy” $ledzenie przez Internet rejestrowanych przesylek w obrocie
krajowym.
3. Umozliwiamy / Nie umozliwiamy" §ledzenie przez Internet rejestrowanych przesylek w obrocie
zagranicznym.

Nizej podana czgs¢ / zakres zamdéwienia, wykonywaé¢ beda w moim imieniu podwykonawcy (podaé zakres
prac, bez wskazywania konkretnego podwykonawcy):

Miejscowos¢ i data Podpis Wykonawcy

"niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik nr 3 do SIWZ
Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy
ul. 3 Maja 55
07-300 Ostrow Mazowiecka

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu NIP/PESEL, KRS/CEiDG, nr telefonu, adres e-mail)
reprezentowany przez.

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacyi)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, ze zm.)
DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
I PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. $wiadczenie uslug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w
Ostrowi Mazowieckiej, znak sprawy: OA3421-6/16 prowadzonego przez Powiatowy Urzad Pracy w
Ostrowi Mazowieckiej o§wiadczam, co nastepuje:

1. OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajgcego
w Dziale V pkt. 1 Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

Podpis wraz z pieczecig osoby uprawnione;
do reprezentowania Wykonawcy



INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH
PODMIOTOW

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych
przez Zamawiajacego w Dziale V pkt. 1 Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia polegam
na zasobach nastepujacego podmiotu/nastepujacych podmiotow:

........................................................................................................................
.....................................................................................................................
........................................................................................................................

........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................

Podpis wraz z pieczgcia osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z
POSTEPOWANIA

Os$wiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23
ustawy Pzp.

Podpis wraz z pieczecia osoby uprawnione;j
do reprezentowania Wykonawcy

uy



4. WYKAZANIE, ZE PODJETE PRZEZ WYKONAWCE SRODKI SA WYSTARCZAJACE

DO WYKAZANIA JEGO RZETELNOSCI W SYTUACJI, GDY WYKONAWCA
PODLEGA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE UST. 1 PKT 13 I 14 ORAZ 16-20
USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH.

Os$wiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ............ ustawy Pzp (podac majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd
wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 ustawy Pzp).

Jednoczesnie o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy
Pzp podjatem nastepujace srodki naprawcze:

......................................................................................................................

......................................................................................................................

Podpis wraz z pieczgcia osoby uprawnione;j
do reprezentowania Wykonawcy

OSWIADCZENIE, ZE NIE ZACHODZA WOBEC INNEGO PODMIOTU, O KTORYM
MOWA W ART. 22A UST. 1 PZP PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA
W ART. 24 UST. 1 PKT 13-22.

Os$wiadczam, ze w stosunku do nastgpujacego/ych podmiotu/téw, na ktérego/ych zasoby powotuje

S1¢ W NINI€JSZYM POSIEPOWANIU, ]} +.'vuvnit ittt ettt ettt

(poda¢ petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia.

Podpis wraz z pieczgcig osoby uprawnione;j
do reprezentowania Wykonawcy
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OSWIADCZENIE, ZE NIE ZACHODZA WOBEC PODWYKONAWY NIEBEDACEGO
PODMIOTEM, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA,
PODSTAWY WYKLUCZENIA.

Oswiadczam, ze w stosunku do nastgpujacego/ych  podmiotw/téw, bedacego/ych
podwykonawcg/ami:

........................................................................................................................

(podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG),

nie zachodza podstawy wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia.

Podpis wraz z pieczgcig osoby uprawnione;
do reprezentowania Wykonawcy

7. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
1zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petna sSwiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

Podpis wraz z pieczgcig osoby uprawnione;j
do reprezentowania Wykonawcy



Zalgcznik nr 4 do SIWZ

Wykaz wykonanych uslug
w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia

Skladajac oferte w przetargu nieograniczonym na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej przedktadam/y nastepujacy
wykaz ustug, w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i do§wiadczenia:

Data Podmiot na rzecz
Lp. Przedmiot uslugi wykonania Wartos¢ ushugi ktérego wykonano
uslugi usluge
............................................. ,dnia ..o

Podpis wraz z pieczgcig osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy
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Zalgcznik nr 5 do SIWZ

Nazwa Wykonawcy

..................................................................................................................
.................................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

OSWIADCZENIE

dotyczgce przynaleznosci do grupy kapitalowej

Oswiadczam, ze nalezg / nie nalez¢* do grupy kapitatowe;.

Wypetnic jezeli dotyczy:

Oswiadczam, ze tworzg grupe kapitatowa, do ktérej naleza:

............................................................................................................................
............................................................................................................................
............................................................................................................................

Podpis wraz z pieczecia osoby uprawnione;j
do reprezentowania Wykonawcy

*niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik nr 6 do SIWZ

UMOWA nr
Widniu ........oooo roku pomigdzy:
Powiatowym Urzedem Pracy w Ostrowi Mazowieckiej, ul. 3 Maja 55, 07-300 Ostréw Mazowiecka
reprezentowanym przez:
Barbarg Grabowska — Dyrektora Urzedu
zwanym w dalszej tresci umowy Zamawiajacym

§1

. Umowa zostaje zawarta zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015r. poz. 2164 z pdézn. zm.), na podstawie postepowania
0 udzielenie zamdéwienia publicznego przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego.

2. Wykonawca zobowiazuje sie do $wiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej, w zakresie
przyjmowania, sortowania, przemieszczania i dorgczania przesylek z korespondencja, a takze
zwrotu przesylek niedoreczonych i potwierdzen odbioru, w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2016r. poz. 1113 ze zm.)

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonywaé swoje obowigzki wynikajace z umowy zgodnie z jej
postanowieniami oraz z najwyzszg starannoscia, z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru
swiadczonych przez siebie ustug oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i normami.

4. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem umowy rozumie si¢ przesylki listowe o wadze
do 2000 g (gabaryt A i B):

1) zwykle — przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

2) zwykle priorytetowe — przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
1 zagranicznym,

3) polecone — przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym,

4) polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
1 zagranicznym,

5) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki nie bedace przesylkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym,

6) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki najszybszej
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru
W obrocie krajowym i zagranicznym.
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§2

. Przesylki pocztowe beda nadawane przez Wykonawce w dniu ich odbioru z siedziby

Zamawiajgcego lub po dostarczeniu ich przez Zamawiajacego do wskazanej przez Wykonawce
placowki nadawczej, znajdujacej si¢ w odleglosci nie wiekszej niz 1 kilometr od siedziby
Zamawiajacego (liczac w linii proste;).

Jezeli placowka nadawcza bedzie si¢ znajdowaé w odleglosci wiekszej niz 1 kilometr od
siedziby Zamawiajacego, Wykonawca zobowiazuje sie do odbioru przesylek pocztowych
z siedziby Zamawiajacego.

Miejscem odbioru przez Wykonawcg przesylek do nadania oraz stosownej dokumentacji
potwierdzajacej ich ilos¢ i rodzaj, jest siedziba Zamawiajacego tj. Powiatowy Urzad Pracy w
Ostrowi Mazowieckiej, ul. 3 Maja 55, 07-300 Ostréw Mazowiecka.

Przesylki przeznaczone do nadania odbierane beda z siedziby Zamawiajacego w dni robocze
od poniedziatku do pigtku migdzy godzing 15.00 a godz. 16.00.

Odbior przesylek przeznaczonych do nadania dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel
Wykonawcy, po okazaniu stosownego upowaznienia.

Przedstawiciel Wykonawcy odbierajgcy przesylki z siedziby Zamawiajacego kwituje odbiér
przekazanych przesylek w zestawieniu przygotowanym przez Zamawiajacego.
Odpowiedzialno$¢ za przesytki przechodzi na Wykonawee z chwilg ich przekazania
upowaznionemu przez niego przedstawicielowi.

W przypadku zastrzezen dotyczacych konkretnych przesylek, polegajacych na niezgodnosci
pomi¢dzy danymi adresata umieszczonymi w ksigzce nadawczej oraz danymi umieszczonymi
na przesytce, Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajacym telefonicznie. Przy braku mozliwosci
wyjasnienia w/w zastrzezen w dniu odbioru, nadanie konkretnych przesylek, co do ktérych
wystapity w/w zastrzezenia nastgpi w kolejnym dniu roboczym. Pozostate przesylki pocztowe
beda nadawane przez Wykonawce w dniu ich odbioru z siedziby Zamawiajacego lub po
dostarczeniu do placowki nadawczej przez Zamawiajacego.

Wykonawca w celu umozliwienia odbioru awizowanej przesytki powinien posiadaé na terenie
kraju odpowiednig liczb¢ placowek awizacyjnych. Placowki powinny by¢ czynne od
poniedziatku do pigtku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

Wykonawca bedzie dostarcza¢ do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
potwierdzenia odbioru przesytki niezwlocznie po dorgczeniu korespondencji. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie
dorgczenia przesylki (awizo), ze wskazaniem gdzie i w jakim terminie adresat moze odebraé
przesytke, z uwzglednieniem warunkéw i terminéw do odbioru przesytki okreslonych
W powszechnie obowiazujacych przepisach prawa w tym zakresie. Jezeli adresat nie zglosi sig
po odbior przesylki w wyznaczonym terminie, Wykonawca sporzadza powtdrne
zawiadomienie. Po uplywie terminu odbioru lub wyczerpaniu mozliwosci doreczenia
przesylki, przesytka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny
nie dorgezenia jej adresatowi. Przesylka nie dorgczona zwracana jest w takiej formie , w jakiej
zostata nadana tj. ze ,,zwrotnym potwierdzeniem odbioru”. Nie dopuszcza si¢ sytuacji, w ktorej
Wykonawca zwraca przesytke niekompletna tj. bez ,,zwrotnego potwierdzenia odbioru. Nie
dopuszcza si¢ powtdrnego awizowania wylacznie poprzez adnotacj¢ na przesylce, bez
fizycznego dostarczenia awiza adresatowi.

§3

. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie umozliwiajacym Wykonawcy

ich doreczenie do miejsca przeznaczenia, poprzez umieszczenie na przesylce listowej nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesylki oraz pelng nazwe i
adres Zamawiajgcego.
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2. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczania na stronie adresowej przesylek, w miejscu
przeznaczonym na znak oplaty pocztowej, oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za
ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczgci o tresci wskazanej przez Wykonawce.

3. Zamawiajacy bedzie korzystal ze swojego opakowania dla przesylek oraz z wlasnych drukow
»potwierdzen odbioru”.

4. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nawadnia przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co
nalezy rozumiec:

1) dla przesylek poleconych (rejestrowanych) — wpisanie kazdej przesylki do rejestru (ksigzki
nadawczej) — kolejno w oddzielng pozycje, podajac kategorie wagowa, okreslajac ustuge
komplementarng (np. PO dla przesylek z potwierdzeniem odbioru, P dla przesylek
priorytetowych) oraz gabaryt przesylki w przypadku przesylek w gabarycie B - w dwoch
egzemplarzach, ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawecy w celach
rozliczeniowych, a kopia bedzie stanowi¢ dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek,

2) dla przesytek zwyklych — przygotowanie zestawienia ilosciowego przesylek zwyktych
wedtug kategorii wagowych sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat
bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia bedzie stanowié¢ dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

§4

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie, zgodnie ze
ztozong oferta w 001 701 s A — zt brutto (stownie:
......................................................... ), ktére moze ulec zmniejszeniu w zaleznosci
od faktycznie zrealizowanych przesylek. Wynagrodzenie stanowi¢ bedzie iloczyn cen
jednostkowych przesytek wskazanych w formularzu cenowym oraz rzeczywistej ilosci
przesytek danego rodzaju.

2. Ilosci przesylek okreslone w formularzu cenowym (zatacznik nr 1 do umowy) sg wielkos$ciami
orientacyjnymi, przyjetymi w celu porownania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.
W zwigzku z powyzszym Wykonawcy, z ktdrym Zamawiajacy podpisze umowe, nie
przystuguje roszczenie o realizacj¢ ustugi w podanych wielkosciach.

3. Wynagrodzenie za uslugi pocztowe wyliczane bedzie wg cen wskazanych w formularzu
cenowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy. Wynagrodzenie ulegnie zmianie w
przypadku:

1) zmiany stawki podatku VAT,

2) zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za pracg albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za pracg,

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.

W przypadku zmiany stawki podatku VAT, wynagrodzenie za ustugi $wiadczone od dnia
wejScia w zycie zmiany bedzie uwzglednialo stawke podatku VAT po zmianie. Za date
$wiadczenia uslugi uwaza si¢ dat¢ nadania przesylki lub dat¢ zwroécenia niedorgczonej
przesytki do nadawcy.

W przypadku zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na
podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
za prace lub zmianie zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, kazda ze stron
umowy moze zwroci¢ sie do drugiej strony z propozycja dokonania zmiany wysokosci
wynagrodzenia. W terminie 14 dni od otrzymania propozycji strony zobowigzane sa
przeprowadzi¢ negocjacje, ktorych przedmiotem bedzie dokonanie zmiany wynagrodzenia
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oraz — jezeli uznaja, ze zmiana taka bedzie miata wptyw na koszty wykonania zamdwienia
przez Wykonawce — dokona¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia..

. Rozliczenia finansowe za wykonane ustugi bedg dokonywane ,z dotu” w okresach
miesigcznych, za przesylki faktycznie nadane i zwrdcone — na podstawie zestawien
sporzagdzonych przez Zamawiajacego, a pokwitowanych przez Wykonawce w placowce
obstugujace;.

. Za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dziefi obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego. W
przypadku nieterminowego regulowania naleznosci przez Zamawiajacego, Wykonawca bedzie
nalicza¢ odsetki ustawowe za opdznienie oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania $wiadczenia
ustug do czasu uregulowania nalezno$ci. Odsetki ustawowe za niezaplacone w terminach
faktury ptacone beda przez Zamawiajgcego na podstawie noty odsetkowe;j.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wystawienia faktury w terminie 7 dni od zakonczenia okresu
rozliczeniowego.

. Nalezno$ci z tytulu prawidlowo wystawionych faktur VAT Zamawiajgcy bedzie regulowat w
terminie 14 dni od daty ich dorgczenia Zamawiajacemu, przelewem na konto Wykonawcy
wskazane w fakturze.

. Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami obcigzy¢ Wykonawce,
jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesylek w wyznaczonym dniu i czasie.

§5

. Odpowiedzialnoscig Wykonawcy objete s3 szkody poniesione przez Zamawiajacego
spowodowane niewykonaniem lub nienalezytym, w tym nieterminowym, wykonaniem
zobowiazan wynikajacych z umowy.

W przypadku skarg na nieprawidlowy sposob doreczen (wydtuzenie terminu, nieprawidtowo
uzupetniony dokument awiza, zwrotnego potwierdzenia odbioru lub inne), sktadanych przez
klientow i komorki organizacyjne PUP, Wykonawca na wniosek Zamawiajacego zobowigzany
jest do udzielenia wyczerpujacych wyjasnien dotyczacych okoliczno$ci sprawy w terminie nie
dtuzszym niz 30 dni od daty zgtoszenia skargi.

. Pisemna reklamacjg z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajacy,
jak tez adresat przesylki, moze zglosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14 dni od nadania przesytki
rejestrowanej, nie pézniej jednak niz 12 miesigcy w obrocie krajowym i 6 miesiecy w obrocie
zagranicznym od daty ich nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia wniesienia
reklamacji.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przyjmowania reklamacji Zamawiajgcego, jak tez adresata
przesyiki, w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi, w szczegdlnosci
w przypadku zagubienia, ubytku, uszkodzenia przesytki, w wyniku czego nie zostanie ona
dostarczona adresatowi lub w przypadku niedostarczenia Zamawiajacemu zwrotnego
potwierdzenia odbioru przesylki. W przypadkach, o ktérych mowa wyzej Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada
2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016r. poz. 1113 z p6zn. zm.).

§6

. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia .................. Ao dnia. oo e 1y o wnmmenms

. Umowa ulega wygasnieciu przed terminem wskazanym w ust. 1 w przypadku wyczerpania
kwoty stanowigcej wynagrodzenie Wykonawcy, okreslonej w § 4 ust. 1.

§7
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Wykonawca lub podwykonawca w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia zobowigzany jest
do zatrudniania na podstawie umowy o pracg wszystkich oséb wykonujacych czynnosci w
zakresie realizacji niniejszego przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca zapewnia, ze pracownicy swiadczacy prace w zakresie obstugi pocztowej beda
zatrudnieni na podstawie umowy o pracg¢ w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 26 czerwca
1974r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2014r. poz. 1502 z p6zn. zm.). Powyzszy warunek zostanie
spelniony poprzez zatrudnienie na umowe o prace nowych pracownikéw lub wyznaczenie do
realizacji zamdowienia zatrudnionych juz u Wykonawcy pracownikéw.

. Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcy przedstawienia dokumentacji $wiadczacej o
zatrudnieniu 0so6b na podstawie umowy o pracg. Wykonawca niezwlocznie, nie p6zniej jednak
niz w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zadania Zamawiajacego,
zobowigzany jest do udokumentowania spetnienia faktu zatrudniania o0s6b, poprzez
przedtozenie Zamawiajgcemu zbiorczego zestawienia osob zatrudnionych na umowe o prace
przy wykonaniu umowy - zawierajagcego imi¢ 1 pierwszg liter¢ nazwiska pracownika, okres
obowigzywania umowy o prac¢ i stanowisko pracy wraz z oswiadczeniem Wykonawcy, ze
wszystkie osoby ujete w zestawieniu zatrudnione byly/sa przy wykonywaniu przedmiotu
umowy.

. Nieprzedlozenie przez Wykonawce kopii uméw zawartych przez z pracownikami
swiadczacymi pracg w zakresie obstugi pocztowej, w terminie wskazanym w ust. 3 bedzie
traktowane jako niewypetnienie obowigzku zatrudnienia na podstawie umowy o pracg.

W przypadku zaniechania obowigzku przedlozenia dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 3,
Zamawiajacy bedzie upowazniony do rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym i
zastosowania sankcji z tytutu nienalezytego wykonania umowy (zgodnie z § 8 ust. 1 pkt. 1), a
takze do powiadomienia o powyzszym Panstwowej Inspekcji Pracy.

§8
Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowna:
1) w wysokosci 2% ceny oferty, gdy Wykonawca lub Zamawiajacy odstapi lub rozwigze
umowg z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
2) w wysokosci 2% ceny oferty w przypadku wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego
z przyczyn, za ktére odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca.
W przypadku przekroczenia terminu przekazania dokumentéw, o ktérych mowa w § 7 ust. 3
umowy, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy — w wysokosci 0,2% miesigcznej kwoty
brutto wynagrodzenia za miesigc, w ktorym zdarzenie nastapito, za kazdy dzien zwloki.
Strony wytaczaja odpowiedzialno§¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy
spowodowane dzialaniami sily wyzszej rozumianej jako wystapienie zdarzenia
nadzwyczajnego, zewnetrznego, niemozliwego do przewidzenia i zapobiezenia, ktdrego nie
dato sie unikngé nawet przy zachowaniu najwyzszej starannosci, a ktoére uniemozliwia
Wykonawcy wykonanie przedmiotu umowy. W razie wystapienia sity wyzszej Strony umowy
zobowigzane sg dotozy¢ wszelkich staran w celu ograniczenia do minimum opdznienia
w wykonywaniu swoich zobowigzan umownych, powstatego na skutek dziatania sity wyzsze;.

§9

. Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem jednomiesigcznego okresu
wypowiedzenia w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez
Wykonawce, polegajacego w szczegdlnosci na:

1) nieprzestrzeganiu termindw wskazanych w umowie,

2) powtarzajacym si¢ niedostarczaniu przesytek wskutek ich zagubienia lub zniszczenia,

3) niedostarczaniu dowodéw doreczenia,

4) braku awizowania przesylek.
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. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym bez zachowania okresu

wypowiedzenia w przypadku:

1) zaprzestania wykonywania umowy przez Wykonawce przez okres dluzszy niz 4 dni,
2) razacego naruszenia postanowien umowy.

Wykonawca moze wypowiedzie¢ umowg z zachowaniem jednomiesi¢cznego okresu
wypowiedzenia w przypadku nie wykonania lub nienalezytego przygotowania przesytek do
nadania przez Zamawiajgcego.

Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowg¢ z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego bez zastosowania § 8 ust. 1.

§10
Zamawiajgcy powierza Wykonawcy, jako innemu podmiotowi w rozumieniu art. 31 ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922),
przetwarzanie danych osobowych w zakresie: imi¢ i nazwisko, adres miejsca zamieszkania
(adres miejsca pobytu) adresatow wskazanych w przesylkach nadawanych przez
Zamawiajacego.
Dane osobowe wskazane w ust. 1 zostajg powierzone w celu okreslonym w § 1 ust. 21 3
niniejszej uUMowy.
Wykonawca zobowiazuje si¢ przed rozpoczgciem przetwarzania danych osobowych podjaé
srodki zabezpieczajace dane, o ktéorych mowa w art. 36-39 ustawie o ochronie danych
osobowych, oraz spelni¢ wymagania okreslone w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych jakimi
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100 poz. 1024).
Wszelkie decyzje dotyczace przetwarzania danych, odbiegajace od ustalen zawartych
w niniejszej Umowie powinny byé, z zastrzezeniem ust.5, przekazywane drugiej stronie
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wykonawca zobowiazuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu na podstawie niniejszej Umowy
dane osobowe zgodnie z ustaleniami niniejszej Umowy. Jesli nie bedzie mogt zapewni¢ takiej
zgodnosci z jakiejkolwiek przyczyny, gwarantuje, ze niezwlocznie poinformuje o tym
Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzuje si¢ zaja¢ niezwlocznie 1 wlasciwie kazdym pytaniem
Zamawiajacego dotyczacym przetwarzania powierzonych mu na podstawie Umowy danych
osobowych.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli Wykonawcy w zakresie prawidlowosci
przetwarzania powierzonych danych.

§11
Strony umowy zobowigzuja si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie
danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie,
a majacych wplyw na jej waznosc.
Adresem wilasciwym dla Zamawiajgcego jest: Powiatowy Urzad Pracy, ul. 3 Maja 55, 07-300
Ostréw Mazowiecka.
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§12
Ewentualne spory wynikte w zwigzku z realizacja postanowien niniejszej umowy Strony beda
staraly sie rozstrzygac¢ w drodze negocjacji i porozumien.

.



2. W razie braku porozumienia spory beda podlegaé rozstrzygnigciu przez sad powszechny
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
§13
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych, kodeksu cywilnego oraz aktéw prawnych regulujgcych dziatalnosé pocztowa
Wwraz z przepisami wykonawczymi oraz inne wlasciwe przepisy.

§ 14
Integralng czescia niniejszej umowy sa nastepujace zataczniki:

Zat. nr 1 do umowy — Oferta Wykonawey z dnia .....................

§ 15
Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Wykonawca Zamawiajacy
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