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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

na ustugi spoteczne — ustugi pocztowe o wartosei szacunkowe;j nizszej niz kwoty okreslone w art. 138¢g
ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 1843 ze zm.)
oraz § 1 pkt 5 lit. a Rozporzagdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 16 grudnia 2019r.
W sprawie kwot wartosci zamowien oraz konkurséw, o ktérych jest uzalezniony obowiazek

przekazywania ogloszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej (t.j. Dz.U. z 2019r. poz. 2450)

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie odbioru, przyjmowania, przemieszczania
i dore¢czania przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek niedoreczonych

dla potrzeb Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej”

Numer sprawy: OA.3421-2/20

Ostréow Mazowiecka, 10.12.2020r.
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I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO
Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowi Mazowieckiej
ul. 3 Maja 55
07-300 Ostrow Mazowiecka
Adres strony internetowej: ostrowmazowiecka.praca.gov.pl
Adres BIP: pup.ostrow.mazowiecka.sisco.info
e-mail: pupom@post.pl
Godziny urzedowania: 8:00-16:00

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.

Zamowienie na uslugi spofeczne — ustugi pocztowe — o wartosci szacunkowej nizszej niz
kwoty okreslone w art. 138g ust. | pkt | ustawy Prawo zamdwien publicznych (Dz.U.
z 2019r. poz. 1843 ze zm.) oraz § | pkt 5 lit. a Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finansow z dnia 16 grudnia 2019r. w sprawie kwot wartosci zaméwien oraz konkursow,
o ktorych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogloszen Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej (t.j. Dz.U. z 2019r. poz. 2450).

Zamowienie bedzie przeprowadzone na podstawie art. 1380 ustawy Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 1843 ze zm.).

Na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 17 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku
od towarow i ustug (Dz. U. z 2020r. poz. 106 ze zm.), powszechne ustugi pocztowe
Swiadczone przez operatora obowigzanego do swiadczenia takich ushug oraz dostawa towaréw
scisle z tymi ustugami zwigzana zwolnione sg od podatku od towaru i ustug.

III. ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIENIA

L.

G Lhjss 53

Postgpowanie prowadzone jest na zasadach okreslonych w niniejszej specyfikacji
1 ogloszeniu o zamdwieniu.

Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia ofert czesciowych. Zamdwienie obejmuje 1 zadanie.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu.

Zamawiajacy nie wymaga wplaty wadium ani zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy dopuszcza powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie przez Wykonawceg na rzecz Zamawiajgcego ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek niedorgczonych
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz.U. z 2020r. poz.
1041).

Termin realizacji zamoéwienia od dnia 01.01.2021r. do dnia 31.12.2022r.
lub do wyczerpania calkowitej wartoSci umowy.

Szczegolowy zakres przedmiotu zamowienia (rodzaje przesylek, ich waga i ilos¢) zawarty jest
w opisie przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatacznik nr 1 do SIWZ oraz Formularzu
ofertowym stanowigcym zatacznik nr 2 do SIWZ.

Rodzaje i liczba przesylek w ramach $wiadczonych ustug sg szacunkowe (orientacyjne —
ustalone na podstawie historii ustug pocztowych Zamawiajacego) i moga ulec zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. na co Wykonawca wyraza zgode tym samym
o$wiadczajac, ze nie bedzie dochodzit roszezen z tytulu zmian rodzajowych i liczbowych
w trakcie realizacji niniejszej umowy. Do kalkulacji ,.nadawanych ilosci”, okreslonych
w zataczniku nr 1 i 2 do SIWZ, Zamawiajacy przyjat srednie roczne ilosci przesylek kazdego
rodzaju, z tym, ze Zamawiajacy nie jest zobowigzany do realizowania podanych ilosci
przesylek. Faktyczne iloci realizowanych przesyltek moga odbiega¢ od podanych Srednich



ilosci i beda wynika¢ z faktycznych potrzeb Zamawiajacego na co Wykonawca wyraza zgode
i nie bedzie dochodzit roszezen z tytulu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
UMOWY.

5. Swiadczenie ustug pocztowych bedzie polegato w szczegdlnosci na odbiorze, przyjmowaniu,
przemieszczaniu, dor¢ezaniu i zwrotach:

a)

b)

c)

przesylfek krajowych i zagranicznych:

— przesylek listowych krajowych nierejestrowanych nie bedacych przesytkami
najszybszej kategorii,

—  przesylek listowych krajowych nierejestrowanych najszybszej kategorii,

—  przesylek listowych krajowych rejestrowanych nie bedacych przesytkami najszybszej
kategorii,

—  przesylek listowych krajowych rejestrowanych najszybszej kategorii,

— przesylek  listowych  krajowych  rejestrowanych  najszybszej  kategorii
z potwierdzeniem odbioru,

— przesylek listowych krajowych rejestrowanych najszybszej kategorii bez
potwierdzenia odbioru,

— przesylek listowych  zagranicznych  rejestrowanych najszybszej kategorii
z potwierdzeniem odbioru,

—  paczek,
— zwrotow przesylek niedorgczonych.

ustugi pocztowe stanowigce przedmiot zamowienia obejmuja przesylki o wagach:

— do 500 graméw format S,

— do 1000 gramow format M,

— do 2000 graméw format L.

Format S to przesylka o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie
mniejsze niz 90x140 mm; maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé
wymiarow: wysokosé 20 mm, dlugosé 230 mm, szeroko$¢ 160 mm.

Format M to przesylka o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie
mniejsze niz 90x140 mm; maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢
wymiardw: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm, szerokosé¢ 230 mm.

Format L to przesylka o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie
mniejsze niz 90x140 mm; maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900
mm, przy czym najwigkszy z tych wymiardéw (dlugosé) nie moze przekroczyé 600
mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg +/- 2 mm.

paczek pocztowych o wagach:

— do 1 kg gabaryt A i B,

— od 1 kg do2 kg gabaryt A i B,

— od 2 kgdo 5 kg gabaryt A i B,

Gabaryt A to paczka o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie moga
by¢ mniejsze niz 90x 140 mm; maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢:
diugosei 600 mm, szerokosei 500 mm, wysokosci 300 mm.

Gabaryt B to przesylka o wymiarach: minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow
przekracza dlugos¢ 600 mm, szerokosé 500 mm, wysokos¢ 300 mm; maksimum —
suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dfugos¢
to 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg +/- 2 mm.

6. Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesytek pocztowych oraz zwrot i reklamacje
wykonywane beda zgodnie z przepisami okreslonymi w:

ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 1041),
rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz.U. z 2019r. poz. 474),

ustawie z dnia 14 czerwea 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.U.
z 2020r. poz. 256 ze zm.),

innych powszechnie obowiazujacych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustug
bedacych przedmiotem umowy,
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11.

12,

13.

14.

15;

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.

— regulaminie Swiadczenia ustug Wykonawcy, z zastrzezeniem. ze postanowienia tego
regulaminu sprzeczne lub nie dajace si¢ pogodzi¢ z postanowieniami zawartymi
w umowie nie beda mialy zastosowania.,

— postanowieniach niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.
Wykonawca winien posiada¢ placowke na terenie miasta Ostréow Mazowiecka. Zamawiajacy
bedzie dostarczat przesytki przeznaczone do wystania do punktow Wykonawcy.
Wykonawea wskaze w zalgczniku nr 9 do SIWZ adresy placowek lub punktéw odbioru
korespondencji znajdujacych si¢ na terenie miasta Ostrow Mazowiecka, do ktorych
Zamawiajacy bedzie dostarczal przesylki przeznaczone do wystania.

Zamawiajacy wymaga dostarczania przesylek pocztowych do siedziby Zamawiajacego

ul. 3 Maja 55, 07-300 Ostrow Mazowiecka w godzinach od 08:15 do 15:30.

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zaméwienia nastgpowaé bedzie w dniu ich odbioru

przez Wykonawce.

Odbior przesytek dokonywany bedzie przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy

po okazaniu stosowanego upowaznienia.

Nadanie przesylek przygotowanych do wystania musi byé¢ kazdorazowo dokumentowane

przez Wykonawce pieczecia, podpisem i data w nadawczych rejestrach (dot. przesylek

rejestrowanych) oraz w zestawieniu ilosciowym przesylek (dla przesylek nierejestrowanych)

— wedhig wzoréw ustalonych z Wykonaweg.

Wykonawea zobowigzany bedzie $wiadezy¢ ustugi doreczenia zwrotnych potwierdzen

odbioru i zwrotow niedorgczonych przesylek pocztowych do siedziby oraz punktow

Zamawiajacego, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:15 do 15:30.

Wykonawca zobowigzany jest dorgcza¢ przesytki pocztowe w terminach okreslonych

W ustawie prawo pocztowe.

Zamawiajacy wymaga, aby ustuga dostarczania przesylek $wiadczona byla do kazdego

wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce. Natomiast dostarczanie przesylek poza

granicami  Polski odbywa¢ sie bedzie przy udziale operatébw migdzynarodowych

1 W oparciu o przepisy migdzynarodowe.

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamowienia nastgpowaé bedzie w dniu ich

przekazania Wykonawcy przez Zamawiajacego. Nadanie przesylek potwierdza¢ bedzie

upowazniony przedstawiciel Wykonawcy.

Zamawiajacy bedzie przekazywal przesytki do nadania w stanie uporzadkowanym wedtug

rodzaju i wagi oraz umieszczal na przesytkach w sposob trwaly i czytelny informacje

Jjednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, jednoczesnie okre$lajgc rodzaj przesytki

tzn.:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do rejestru — ksigzek
nadawczych - sporzadzanego w dwoéch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie
przeznaczony dla placowki nadawczej Wykonawey w celach rozliczeniowych, a kopia
bedzie stanowi¢ dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania przesytki,

b) dla przesylek nierejestrowanych (zwyktych) — nadawanie przesylek wedtug zestawienia
ilosciowego z podzialem na kategorie i przedzialy wagowe sporzadzonego w dwéch
egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej
Wykonawey w celach rozliczeniowych, a kopia stanowic¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

Wzory ksigzek nadawczych oraz zestawien ilosciowych przesylek winny by¢ uzgodnione

z Wykonawea.

Znaczek oplaty pocztowe] zostanie zastapiony pieczecia wykonang wedlug wzoru

dostarczonego przez Wykonawce.

Do przesylek listowych uzywane beda koperty Zamawiajacego oraz potwierdzenia odbioru.

Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych musza by¢ zapewnione przez

Wykonawce.

Od Wykonawcy Zamawiajacy wymaga zapewnienia bezplatnych formularzy potwierdzen

odbioru, z wylaczeniem formularzy potwierdzen odbioru zgodnych z Kodeksem

postepowania administracyjnego, na kazdg pisemna prosbe Zamawiajacego.

Pokwitowanie odbioru przesytki Wykonawca bedzie zwracal Zamawiajacemu niezwlocznie

po doreczeniu przesytki. Zwrot niedorgczonych przesytek odbywac si¢ begdzie niezwlocznie

po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia z podaniem przyczyny ich niedorgczenia. W

"



24.

25.

26.

27.

28.

29:

przypadku nieobecnosci adresata. przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o

probie dorgezenia przesylki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke w

terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu zostawienia zawiadomienia u

adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbior przesylki w powyzszym terminie Wykonawca

sporzadza powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po

uptywie terminu odbioru przesytka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z

podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

Wykonawea zobowigzany jest doreczaé przesylki na specjalnych zasadach zgodnie

z obowigzujagcymi w dniu doreczenia przesylki przepisami Kodeksu postepowania

administracyjnego. W tych przypadkach Zamawiajgcy zapewni odpowiednie formularze

potwierdzenia odbioru.

Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢

Wykonaweg, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesylek w wyznaczonym

dniu i czasie za wyjatkiem sytuacji jezeli nieodebranie od Zamawiajacego przesylek przez

Wykonawceg w wyznaczonym dniu i czasie nastapi w skutek dziatania sity wyzszej.

Okresem rozliczeniowym bedzie miesiac kalendarzowy. Podstawa obliczenia naleznosci

bedzie suma oplat za przesylki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu braku mozliwosci

ich dorgezenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentoéw nadawczych lub dokumentéw oddawezych dokumentujacych zwrot przesytek

w przypadku, kiedy mozliwos¢ dostarczenia zostata wyczerpana. Ustugi beda rozliczane

wedlug cen jednostkowych wynikajacych z formularza ofertowego. W przypadku przesylek

nie ujetych w ofercie Wykonawcy podstawg rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug

Wykonawcey opublikowanego na stronie internetowej Wykonawcy.

Platnosci za przesylki beda dokonywane z dotu na podstawie wystawionej przez Wykonawce

faktury za wykonane w danym miesiacu ustugi. Faktura winna zosta¢ wystawiona do dnia 7-

€0 miesigea nastepujgcego po miesiacu rozliczeniowym ze specyfikacja wykonanych ustug.

Platnosci za wykonane uslugi bedg nastgpowa¢ w terminie 14 dni od daty prawidlowo

wystawionej faktury przez Wykonawce.

Zamawiajacy okreslit w zalgczniku nr 1 do SIWZ przewidywane ilosci nadawanych przesylek

przez okres obowigzywania umowy. Podana ilo$¢ przesylek i ich rodzaje sa szacunkowe

(orientacyjne na podstawie historii ustug pocztowych Zamawiajacego) i moga ulec zmianie

w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode, o$wiadczajac tym

samym, ze nie bedzie dochodzil roszczen z tytulu zmian ilosciowych i rodzajowych

w trakcie realizacji niniejszej umowy. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do realizowania

podanych ilosci przesylek. Rzeczywista ilo$¢ przesylek pocztowych bedzie wynikata

z faktycznych potrzeb Zamawiajacego w tym zakresie. W przypadku nadania przez

Zamawiajgcego przesyfek nieokreslonych w formularzu ofertowym podstawa rozliczen beda

ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.

Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegala zmianom przez okres realizacji

zamoOwienia, z wyjagtkami:

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastgpi¢ zmiana cen
Jjednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

b) Zamawiajacemu przystuguje mozliwosé Kkorzystania z programéw rabatowych
(upustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy, bez
koniecznosci aneksowania umowy. Wowcezas o ewentualnym rabacie Wykonawca
powiadomi Zamawiajacego na pismie,

c) w przypadku zmiany:

— stawki podatku od towardw i ustug,

— wysokosci minimalnego wynagrodzenia za pracg albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowe;j. ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002
r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

— zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne,

— Jezeli zmiany te beda mialy wplyw na koszty wykonania zamdwienia przez
Wykonawce.



30.

31

32.

33.

34.

35

d) Zamawiajacy uwzgledni zmiang cen jednostkowych pod warunkiem zatwierdzenia ich
przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez
Prawo Pocztowe.

Ustuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uznaje sie za niewykonana, jezeli

dorgezenie przesyltki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia, nie nastapito w

terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie reklamacji ustugi

pocztowe] w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu pocztowego.

Reklamacje z tytulu niewykonania ushugi Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy

po uptywie 14 dni, od dnia nadania przesytki rejestrowanej nie pozniej jednak niz 12 miesigcy

od jej nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ terminu
wynikajacego z ustawy Prawo Pocztowe i Rozporzadzenia Ministra Administracji

i Cyfryzacji, o ktorym mowa w Rozdziale IV ust. 6 SIWZ.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania ilosci przesylek podanych w SIWZ

i z tego tytutu Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne roszczenia.

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca posiadat wlasna placéwke zlokalizowang na terenie
miasta Ostrow Mazowiecka. Wykonawca powinny dysponowac, co najmniej jedna placowka
do odbioru niedorgczonych przesylek (awizowanych) na terenie wszystkich gmin
zlokalizowanych na terenie powiatu ostrowskiego, placowki te winny by¢ czynne dla
odbierajagcych w dni robocze od poniedziatku do pigtku z wylaczeniem dni ustawowo
wolnych, nie mniej niz 5 godzin w ciagu dnia. Adresy placéwek Wykonawey nalezy podaé
zgodnie z zatgcznikiem nr 9 do SIWZ.

Wykonawca winien zapewni¢ osobom niepetnosprawnym dostep do ustug poprzez:

a) organizacj¢ pracy placowek umozliwiajaca osobom poruszajacym sie za pomocg wozka
inwalidzkiego korzystanie z ustug $wiadczonych przez te placowki;

b) tworzenie w placowkach odpowiednio oznakowanych stanowisk obstugi 0s6b
niepelnosprawnych;

¢) umieszczanie skrzynek nadawczych w sposob i w migjscu umozliwiajacym korzystanie z
nich osobie niepetnosprawnej, poruszajacej si¢ za pomoca wozka inwalidzkiego, w
szczegolnosci skrzynek nadawczych instalowanych w placéwee lub na nieruchomosci
uzytkowanej przez t¢ placowke;

d) dorgczanie osobom:

— z uszkodzeniem narzadu ruchu powodujacym koniecznos¢ korzystania z wozka
inwalidzkiego,

~ niewidomym lub ociemniatym — na ich wniosek i bez pobierania dodatkowych oplat,
przesylek listowych, przesytek rejestrowanych, w tym przesylek z zadeklarowang wartoécia
oraz kwot pienigznych okreslonych w przekazach pocztowych, z pominieciem oddawczej
skrzynki pocztowej oraz bez koniecznosci odbierania przesylki w placowce;

¢) przyjmowanie od osoby niepetnosprawnej w miejscu jej zamieszkania prawidlowo
oplaconej przesytki niebedacej przesylka rejestrowana.

. Kody wspolnego stownika Zamowien (CPV): 64110000-0 — ustugi pocztowe, 64112000-4 —

ustugi pocztowe dotyczgce listow, 64113000-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.

(V8]

wh

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia oferty zgodnie z wymogami niniejszego
ogloszenia. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia
i zosta¢ sporzadzona wg formularza ofertowego stanowigcego zalacznik nr 2
do niniejszego SIWZ.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

Oferta winna by¢ sporzadzona na pismie (zaleca si¢ form¢ wydruku komputerowego)
w Jezyku polskim, w formie zapewniajacej czytelnos¢ jej tresci.

Ceng oferty nalezy wyrazi¢ w zlotych.

Wszystkie strony oferty winny by¢ podpisane przez Wykonawce lub przez osobe(y)
upowazniona(e) do reprezentowania Wykonawcy.

Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.



8. Opis szczegolowych wymagan dotyczacych dokumentéw wymaganych w niniejszym
postgpowaniu znajduje si¢ w rozdziale VI niniejszej specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia.

9. Ofertg nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie/opakowaniu, w sposdb
gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnosé
do terminu otwarcia ofert. Koperta/opakowanie zawierajgce ofertg winno by¢ opieczetowane
przez Wykonawce pieczgcig firmowa oraz zaadresowane do Zamawiajacego na adres podany

w rozdziale I niniejszej specyfikacji i opatrzone nazwa, dokfadnym adresem Wykonawcy oraz
oznaczone w sposob nastepujacy:

Oferta w postepowaniu na uslugi spoleczne
znak: OA.3421-2/20

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru,
przyjmowania, przemieszczania i dorg¢czania przesylek pocztowych oraz zwrotu
przesylek niedorgczonych dla potrzeb Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi
Mazowieckiej

nie otwierac przed 18.12.2020 r. godz. 15:00

10. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego
oznakowania koperty/opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informacji.

VL. POSTANOWIENIA DOTYCZACE SKEADANYCH DOKUMENTOW

I. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zalaczniki,
o ktérych mowa w SWIZ Zamawiajacego.

2. Wykonawcow obowigzuje wykorzystanie zataczonych wzoréw dokumentéw — zatacznikéw.
Wszystkie pola i pozycje tych wzoréw winny by¢ wypelnione, a w szczegdlnosci musza
zawiera¢ wszystkie wymagane informacje i dane oraz odpowiedzi na wszystkie pytania. Brak
wymaganych informacji spowoduje odrzucenie oferty.

Wykonawca nie moze modyfikowad tresci zalgcznikow.

3. Wymagane dokumenty powinny by¢ ziozone w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej
za zgodnos¢ z oryginalem przez osobg/osoby uprawnione do podpisywania oferty.

4. W przypadku podpisywania ofert lub poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem kopii
dokumentéw przez osob¢ nie wymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo.

5. Pelnomocnictwo powinno by¢ zlozone w formie oryginatu lub kopii po$wiadczone;
za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza. Pelnomocnictwo nalezy zlozy¢ wraz z oferta.

6. Dokumenty i oswiadczenia skfadane przez Wykonawce na skutek wezwania Zamawiajacego
dokonanego na podstawie rozdziatu XIII ust. 5 SIWZ uznaje si¢ za zlozone w terminie, pod
warunkiem, ze Wykonawca dostarczy je w wyznaczonym terminie w formie oryginatu lub kopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginalem.

7. W przypadku gdy kopie ztozonych dokumentow bgda nieczytelne lub beda budzity watpliwoscei
co do ich prawdziwosci, Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu dokumentu lub
kopii notarialnie poswiadczonej.

8. Zlozenie przez Wykonawce falszywych lub stwierdzajacych nieprawde dokumentéw lub
nierzetelnych oswiadczen majacych istotne znaczenie dla prowadzonego postepowania
spowoduje wykluczenie Wykonawcy z dalszego postepowania.

9. Oferty nie podpisane, niezgodne z ustawa lub ktorych tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ zostang
odrzucone bez dalszego rozpatrywania.

10. Postanowienia w sprawie dokumentow zastrzezonych.

10.1. Wszystkie dokumenty zlozone w prowadzonym postepowaniu sg jawne i podlegaja
udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji zastrzezonych przez
sktadajacego ofertg, stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji.

10.2. Dokumenty niejawne (zastrzezone) sktadane w ofercie Wykonawca wydziela
lub oznacza w wybrany przez siebie sposob.

Y



10.3. Po dokonaniu czynnosci otwarcia ofert komisja powolana przez Zamawiajacego

dokona analizy ofert, ktére w tej czesci moga by¢ udostepnione innym uczestnikom
postepowania na ich wniosek.

VII. INFORMACJA O MIEJSCU, TERMINIE SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1.

Oferty nalezy przestaé/sklada¢ do dnia 18.12.2020r., do godziny 13:00. na adres
Zamawiajacego podany w rozdziale I niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.
Wykonawca moze przed uplywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagaja formy pisemne;j.

Zmiany  dotyczace tresci oferty powinny by¢é  przygotowane, opakowane
oraz zaadresowane na adres Zamawiajacego podany w rozdziale I, w sposob opisany
w rozdziale V ust. 9 niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia i dodatkowo
opatrzone napisem ..Zmiana™ lub ,,Wycofanie”. Koperty oznaczone w podany wyzej sposob
bedg otwierane w pierwszej kolejnosci.

Wykonawca nie moze wycofac oferty lub wprowadzi¢ zmian w jej tresci po uplywie terminu
sktadania ofert.

Z zawarto$cig ofert nie mozna zapozna¢ sie przed upltywem terminu otwarcia ofert.

Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu 18.12.2020r., o godzinie 15:00 w sicdzibie
Zamawiajacego — pokoj nr 17.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda informacje, tj. kwote, jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia; nazwy oraz adresy
Wykonawceow ktorzy ztozyli oferty w terminie; a takze informacje dotyczace ceny.
Niezwlocznie po  otwarciu  ofert Zamawiajacy zamie$ci na  stronie  BIP
pup.ostrow.mazowiecka.sisco.info informacje o ktérych mowa w ust. 7 niniejszego rozdziatu.

Oferty zlozone po terminie okreslonym w ust. 1 zostang niezwlocznie zwrdcone bez
otwierania.

VIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWAN IA SIE, ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

I:

9.

Osobg ze strony Zamawiajacego upowazniona do kontaktowania sie z do kontaktu
z Wykonawcami jest Zdzistaw Staniaszek, tel.: 29 74 533 93, 29 74 521 51, tel/fax: 29 74 521

52, e-mail: pupom(@post.pl.

. Wszelkie  oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy

i Wykonawcey przekazujg pisemnie.

. Zamawiajgcy  dopuszcza  przekazywanie  o$wiadczen,  wnioskow,  zawiadomien

oraz informacji faxem lub poczty elektroniczng pod warunkiem ich pisemnego potwierdzenia.

. Korespondencja przestana za pomoca faksu lub poczta elektroniczng po godzinach urzedowania

zostanie zarejestrowana w nastepnym dniu pracy Zamawiajacego
i uznana za wniesiong z datg tego dnia.

. Postepowanie odbywa sig¢ w jezyku polskim w zwiazku z czym wszelkie pisma, dokumenty,

oswiadczenia itp. sktadane w trakcie postgpowania migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcami
muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

Adres do korespondencji jest zamieszczony w rozdziale | niniejszej specyfikacji. Zamawiajacy
wymaga aby wszelkie pisma zwigzane z tym postepowaniem byly kierowane wylacznie na ten
adres.

Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow.

Nie udziela si¢ Zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaSnien
czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajgcych
zachowania pisemnosci postgpowania.

Wykonawca moze zwroci¢ sig do Zamawiajacego o wyjasnienie dotyczace tresci SIWZ.

10. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ pisemnie wyjasnien — niezwlocznie, jednak

nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia wplynat
do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego
terminu skfadania ofert.

11. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wplynat

po uplywie terminu skfadania wniosku, o ktorym mowa w ust. 10 lub dotyczy udzielonych
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wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku
o wyjasnienie tresci SIWZ.

12. Zamawiajacy przesle tres¢ wyjasnien Wykonawcom, oraz nie wskazujac zrodia

zapytania zamiesci tres¢ zapytania i wyjasnienia na stronie internetowej BIP
pup.ostrow.mazowiecka.sisco.info.

IX. MODYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

1.

2

(98

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed
uptywem terminu do skfadania ofert zmodyfikowa¢ tresé¢ SIWZ.

. Wprowadzone w ten sposéb modyfikacje, beda wiazace przy skiadaniu ofert i zostana

niezwlocznie  udostgpnione  przez =~ Zamawiajacego na  stronie  internetowe;.
pup.ostrow.mazowiecka.sisco.info .

. Informacjg o przedtuzeniu terminu skladania ofert, jezeli bedzie to niezbedne dla wprowadzenia

w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji, Zamawiajgcy niezwlocznie zamieszcza na
stronie BIP: pup.ostrow.mazowiecka.sisco.info .

Wszelkie prawa i zobowiazania Wykonawcy odnoszace sie do wczesniejszych ustalonych
terminow beda podlegaly nowemu terminowi.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.
Z.
3.

Wykonawca pozostaje zwiazany ztozong oferta przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skfadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania oferta, zwroci¢ sig do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dhuzszy jednak niz 60 dni.

XI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

L.

2

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktdrzy spetniaja warunki udziatu

w postgpowaniu w zakresie okreslonym przez zamawiajacego dotyczace:

1.1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej o ile
wynika to z odrebnych przepisow;
Zamawiajacy uzna powyzszy warunek, jezeli Wykonawca wykaze, iz posiada
uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru
operatorow _pocztowych. prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 1 13 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz.U. z 2020r. poz. 1041).

1.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej gwarantujacej nalezyte wykonanie zamowienia;

1.3. zdolnosci technicznej lub zawodowej;
Zamawiajacy uzna warunek wowczas, gdy Wykonawca oswiadczy, ze wykonal badz
wykonuje, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzonej dziatalnosci gospodarczej jest krotszy - w tym okresie,
co najmniej 2 ustugi w zakresie swiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, o wartosci minimum 100 000,00 PLN brutto (stownie: sto tysigey
zlotych) w ramach jednej umowy. Ocena spelnienia niniejszego warunku nastapi
na podstawie zatgczonego przez Wykonawce wykazu ustug wedtug wzoru stanowiacego
zalacznik nr 8 do SIWZ. W przypadku swiadczenia ustug aktualnie wykonywanych
nalezy poda¢ wartos¢ wykonanej czgsci zamdwienia.

1.4. nie podlegajag wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia;

1.5. ztoza formularz ofertowy wraz z wymaganymi dokumentami, o$wiadczeniami,
zatgcznikami oraz zaswiadczeniami.

Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, moze

polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych, sytuacji finansowej lub

ekonomicznej innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nim

stosunkow prawnych.
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3.

Wykonaweca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
Zamawiajacemu, 7e realizujac zamdwienie, bedzie dysponowat niezbgdnymi zasobami tych
podmiotow, w szczegélnosci przedstawi¢ zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbgdnych zasobow na potrzeby realizacji zaméwienia.

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub  zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub  ekonomiczna, pozwalaja
na wykazanie przez Wykonawce spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada,

czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia. o ktérych mowa w rozdziale
XI1 SIWZ.

5. Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia. W tym przypadku
ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania w postgpowaniu albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy, a pelnomocnictwo/upowaznienie do pelnienia takiej funkeji

wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upowaznionych

przedstawicieli kazdego z partneréw — winno by¢ dotaczone do oferty.

XII. PODSTAWY DO WYKLUCZENIA
1. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

1.1

12

1.3

1.4

|.:5

1.6

L7

1.8

Wykonawcg, ktory nie wykazal spetniania warunkow udziatu w postepowaniu lub nie
wykazal braku podstaw wykluczenia;
Wykonawee bedacego osoba fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
1.2.1 o ktorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a,
art. 250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny
(tj. Dz.U. z 2020r. poz. 1444) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia
25 czerwea 2010 r. o sporcie (t.j. Dz.U. z 2020r. poz. 1133),
1.2.2 o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia
6 czerwea 1997 r. - Kodeks karny,
1.2.3 skarbowe,
0 ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (t.j Dz.U. z 2012r. poz.769);
Wykonawce, jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspdlnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spolce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano
za przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1.2;
Wykonaweg, wobec ktdrego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjna o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub  skladek
na ubezpieczenia spofeczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca dokonal platnosci
naleznych podatkow, optat lub skiadek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz z
odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie splaty tych
naleznosci;
Wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dzialania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udziatu w postgpowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej
.kryteriami selekcji”, lub ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢
wymaganych dokumentow;
Wykonawce, ktory w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawil informacje
wprowadzajace w blad Zamawiajacego, mogace miec¢ istotny wplyw na decyzje
podejmowane przez Zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamdowienia;
Wykonawce, ktory bezprawnie wplywal lub probowal wplyngé na czynnosci
Zamawiajacego lub pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage
w postegpowaniu o udzielenie zamoéwienia;
Wykonawce, ktory brat udzial w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamowienia lub
ktorego pracownik, a takze osoba wykonujaca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzielo,
agencyjnej lub innej umowy o swiadczenie ustug, brat udzial w przygotowaniu takiego
postepowania, chyba ze spowodowane tym zaklocenie konkurencji moze by¢
wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie Wykonawey z udzialu w
postepowaniu;



1.9 Wykonawce, ktory z innymi Wykonawcami zawart porozumienie majace na celu zakidcenie

konkurencji migdzy Wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamowienia, c¢o
Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych srodkéw dowodowych;

1.10° Wykonawcee begdacego podmiotem zbiorowym, wobec ktorego sad orzekt zakaz ubiegania

sie 0 zamoOwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika
2002r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary
(tj. Dz.U. z2020r. poz. 358);

Wykonawcg, wobec ktorego orzeczono tytulem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania
si¢ 0 zamdwienia publiczne;

1.12 Wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy

2

z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentow (t.j. Dz.U. z 2020r. poz. 1076
z pozn. zm.), ztozyli odrgbne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze istniejace miedzy nimi powiazania nie prowadza do
zaklocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

Z. postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sig réwniez Wykonawce:

2.1 w stosunku, do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie
W postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015r. - Prawo restrukturyzacyjne (t.j. Dz.U. z 2020r. poz. 814
z poin. zm.) lub ktorego upadios¢ ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktory
po ogloszeniu upadtosci zawart uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
Jezeli ukfad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadlego,
chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28
lutego 2003r. - Prawo upadlosciowe (t.j. Dz.U. z 2020r. poz. 1228):

2.2 ktéry w sposob zawiniony powaznie naruszyl obowiazki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegolnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dzialania
lub razacego niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonal zaméwienie,
co Zamawiajgcy jest w stanie wykazac za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;

2.3 jezeli Wykonawca lub osoby, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 1.3, uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy pozostaja w relacjach okreslonych w art. 17 ust. 1 pkt 2-
4 pzp z:

2.3.1 Zamawiajacym,
2.3.2 osobami uprawnionymi do reprezentowania Zamawiajgcego.,
2.3.3 czlonkami komisji przetargowe;,
2.3.4 osobami, ktére ztozyly oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2a pzp
- chyba Zze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie Zamawiajacego
w inny sposob niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

2.4 ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonal albo nienalezycie wykonat
w istotnym stopniu wczesniejsza umowe w sprawie zamdwienia publicznego
lub umowg koncesji. zawarta z Zamawiajacym, o ktérym mowa w art. 3 ust, |
pkt 1-4, pzp co doprowadzito do rozwiazania umowy lub zasadzenia odszkodowania;

2.5 bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko
prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko srodowisku, jezeli za jego popetnienie
wymierzono karg aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny nie nizsza niz 3000
zlotych;

2.6 jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spélce komandytowe;j
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano
za wykroczenie, o ktérym mowa w pkt 2.5;

2.7 ktory naruszyl obowigzki dotyczace platnosci podatkow, oplat lub skladek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co Zamawiajacy jest w stanie wykazaé
za pomocg stosownych srodkow dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa
w ust. 1 pkt 1.4, chyba ze Wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkdw, optat lub
skladek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawarl wiazace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje:
3.1. w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1.2 ppkt 1.2.1-1.2.3 i pkt 1.3, gdy osoba,
o ktorej mowa w tych postanowieniach zostata skazana za przestgpstwo wymienione
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w ust. 1 pkt 1.2 ppkt 1.1.1-1.1.3, jezeli nie uplynelo 5 lat od dnia uprawomocnienia sie
wyroku potwierdzajacego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym
wyroku zostal okreslony inny okres wykluczenia;

3.2. w przypadkach, o ktorych mowa:
3.2.1.w ust. 1 pkt 1.2 ppkt 1.2.4 i pkt 1.3, gdy osoba, o ktérej mowa w tych

postanowieniach, zostala skazana za przestgpstwo wymienione w ust. 1 pkt 1.2
ppkt 1.2.4,

3.2.2. w ust. 1 pkt 1.4,
3.23. wust. 2 pkt 2.5 -2.7
- jezeli nie uplynely 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia sie wyroku
potwierdzajacego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym
wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia lub od dnia w ktéorym decyzja
potwierdzajaca zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia stata si¢ ostateczna.
3.3. w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1.7 1.9, lub w ust. 2 pkt 2.2 i 2.4 jezeli
nie uptynety 3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia bedacego podstawa wykluczenia;
3.4. w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1.10, jezeli nie uptynat okres, na jaki zostat
prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania sie 0 zamowienia publiczne;
3.5. w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1.11, jezeli nie uptynat okres obowigzywania
zakazu ubiegania si¢ 0 zamdowienia publiczne.
Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie ust. 1 pkt 1.2 i 1.3 oraz pkt 1.5 - 1.9
jak réwniez ust. 2, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodkKi
sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegolnosci udowodni¢ naprawienie
szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub przestgpstwem skarbowym, zado$éuczynienie
pienigzne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujagce wyjasnienie stanu
faktycznego oraz wspolprace z organami scigania oraz podjecie konkretnych s$rodkow
technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktore sa odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestgpstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidlowemu postepowaniu
Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sig, jezeli wobec Wykonawcy, bedgcego
podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢ o
udzielenie zamowienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego
zakazu.
Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage
i szczegdlne okolicznoscei czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione
na podstawie ust. 4.
W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1.8, przed wykluczeniem Wykonawcy,
Zamawiajacy zapewnia temu Wykonawcy mozliwosé udowodnienia, Ze jego udzial
w przygotowaniu postgpowania o udzielenie zamdwienia nie zakltdci konkurencji.
Zamawiajacy wskazuje w protokole sposob zapewnienia konkurencji.
Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.
Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji,
o ktérej mowa w rozdziale VII ust. 7 niniejszej specyfikacji, przekazuje Zamawiajacemu
oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej,
o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1.12. Wraz ze zlozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, Zze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do zakldcenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.
O wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia Wykonawcy zostang poinformowani
w chwili przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.
Oferta Wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzucona.
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
11.1. jest niezgodna z ustawa,
11.2. jej tres¢ nie bedzie odpowiadata tresci niniejszej specyfikacji,
11.3. jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
11.4. bedzie zawiera¢ razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia,
11.5. zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia,
11.6. bedzie zawieraé bledy w obliczeniu ceny,
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I1.7. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzi sie na
poprawienie omytki innej niz pisarska lub rachunkowa, polegajacej na niezgodnosci
oferty z SIWZ niepowodujacej istotnej zmiany tresci oferty,

I'1.8. Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwiazania oferta,

I1.9. nie zostala podpisana przez Wykonawce lub osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy,

11.10. jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

O odrzuceniu oferty Wykonawcy zostana poinformowani w chwili przekazania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Ocena spelnienia warunkéw udziatu w post¢powaniu dokonywana bedzie w oparciu

o przedlozone dokumenty i o$§wiadczenia.

INFORMACJE O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH

Do oferty Wykonawcy sg zobowigzani dolgczy¢ nastepujace dokumenty i zataczniki:

1.1. Wypelniony i podpisany formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru - zalacznik nr 2,

I.2. Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace spelnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu
0 zamowienie publiczne z wykorzystaniem wzoru - zalgeznik nr 3,

[.3. Oswiadczeniec Wykonawcy wykazujace brak podstaw do wykluczenia, stanowigce
zalacznik nr 4,

1.4. Wykonawca, ktéry powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia oraz spelniania warunkéw udziatu,
w zakresie w jakim powoluje si¢ na ich zasoby w postgpowaniu zamieszcza informacje
o tych podmiotach w o$wiadczeniach stanowigcych zalgeznik nr 3 i 4,

1.5. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia
publicznego oswiadczenie dotyczace spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu oraz
wykazujgce brak podstaw do wykluczenia (zalacznik nr 3 i 4) sklada kazdy
z Wykonawcow osobno,

1.6. Parafowany przez Wykonawcg wzor umowy — zalgeznik 6,

1.7. Pelnomocnictwo 0s6b podpisujgcych oferte do podejmowania zobowigzan w imieniu firmy
skiadajgcej oferte, o ile nie wynikaja z przepisow prawa, Krajowego Rejestru Sadowego,
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innych dokumentow,

1.8. Wykaz ustug wykonanych/wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat — zalgeznik nr 8
oraz dokumenty potwierdzajace, ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie,

1.9. Aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie ustawa Prawo pocztowe, w zakresie uprawniajacym
do wykonania zamoéwienia, zgodnie z Rozdzialem XI ust. 1 pkt 1.1 SIWZ; w formie
oryginahu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawcee.

W _terminie o ktérym mowa w rozdziale XII ust. 8 Wykonawca sklada zalgeznik nr 5 —

Informacja Wykonawcy dotyczaca przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy

kapitatowej.

W przypadku skfadania oferty wspoOlnej przez dwa lub wigcej podmiotéw gospodarczych

(konsorcja, spotki cywilne):oswiadczenia i dokumenty okreslone w ust. 1 pkt 1.2.1 pkt 1.3 ust.

2, ust. 3 pkt 3.1, pkt 3.2 i 3.3 oraz ust. 7 kazdy z Wykonawcow sklada oddzielnie, pozostale

Wykonawcy skladaja wspdlnie. Ponadto do oferty winna by¢ dofaczona kopia umowy lub inny

dokument regulujacy wspolprace podmiotow wystepujacych wspdlnie, potwierdzajgcy

zawarcie konsorcjum, umowy spotki cywilnej, podpisane przez wszystkich partnerow lub
wspolnikow, przy czym termin, na jaki zostalo zawarte konsorcjum, nie moze by¢ krotszy niz
termin realizacji zamdowienia.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych o$wiadczen lub dokumentdw, o ktdérych mowa ust.

1 1 ust. 2 oraz innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,

oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg bledy lub budzg wskazane przez

Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajagcy wzywa do ich zlozenia, uzupelnienia lub

poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo

ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

Jezeli Wykonawca nie zlozyl wymaganych petnomocnictw albo zlozyt wadliwe

petnomocnictwa, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym,
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chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byltoby
uniewaznienie postepowania.

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY I WARUNKI PLATNOSCI

I Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia.

2. Cena musi by¢ podana cyfrowo i stownie.

3. Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosci rozliczenia z Wykonawea w walucie obcej a jedynie
w zlotych polskich.

4. Platnos¢ zostanie dokonana w terminie 21 dni od daty prawidlowo wystawionej faktury przez
Wykonawce.

5. Wykonawca, dokonujac kalkulacji warunkéw cenowych swoich ofert jest zobowiazany
do przestrzegania zasad uczciwej konkurencji z zastrzezeniem, iz cena oferty nie moze by¢
razaco niska . Konsekwencja ztozenia oferty z razaco niska ceng jest jej odrzucenie.

Obowiqzek wykazania, Ze oferta nie zawiera raiqco niskiej ceny spoczywa na wykonawcy.

6. W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

6.1 wartosci zamowienia, ustalonej przed wszczeciem postgpowania lub $redniej arytmetycznej
cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, o ktérych
mowa  w  rozdziale XV  ust. 4, chyba Ze rozbiezno$¢  wynika
z okolicznosci oczywistych, ktore nie wymagaja wyjasnienia;

6.2 wartosci zamOwienia zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznoscei, ktére nastgpily po
wszezgeiu postgpowania, w szczegolnosci istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiajacy
moze zwroci¢ si¢ o udzielenie wyjasnien, o ktorych mowa w rozdziale XV ust. 4.

7. Zamawiajagcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zaméwienia, zwrdci si¢ do Wykonawcey o udzielenie w wyznaczonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysoko$é ceny.

8. Zamawiajacy odrzuca oferte¢ Wykonawcy, ktory nie ztozyl wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zamdwienia.

XV. WYJASNIENIA W TOKU BADANIA I OCENY OFERT

1.

~
.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert.
Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omytki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne pomyltki polegajace
na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow zamowienia, nie powodujgce istotnych
zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala
poprawiona.
Oferta Wykonawcy, ktory w terminie 3 dni od otrzymania zawiadomienia
o poprawieniu omytek innych niz omytki pisarskie i omytki rachunkowe, polegajacych
na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacych istotnej zmiany tresci oferty,
nie zgodzit si¢ na ich poprawienie, podlega odrzuceniu.
Jezeli cena oferty wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia
i budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi
z odrebnych przepisow, w szczegdlnoscei jest nizsza o 30% od wartosci zamdwienia lub sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien.
w tym ztozenie dowoddéw, dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysokosé ceny,
w szczegolnosci w zakresie:
1.1 oszczgdnosci metody wykonania zamdéwienia, wybranych rozwiazan technicznych,
wyjatkowo  sprzyjajacych  warunkow — wykonywania  zamowienia  dostgpnych
dla Wykonawcey, oryginalnosci projektu Wykonawey, kosztow pracy, ktorych wartosé
przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia
za prace lub minimalnej stawki godzinowej ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (t.j. Dz.U. z 2018r. poz. 2177,
z pézn. zm.);



1.2 pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow;
1.3 wynikajagcym z przepisdw prawa pracy i przepiséw o zabezpieczeniu spofecznym;
obowiazujgcych w miejscu, w ktérym realizowane jest zamowienie:
1.4 wynikajacym z przepiséw prawa ochrony $rodowiska
1.5 powierzenia wykonania czg$ci zamowienia podwykonawcy.

XVI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA
TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

I. Zamawiajacy uzna oferty za spelniajace wymagania i przyjmie do szczegolowego
rozpatrywania, jezeli:
1.1 oferta — co do formy opracowania i tresci — spelnia wymagania okreslone niniejsza
specyfikacja,
1.2 z liczby i tresci ztozonych dokumentow wynika, ze Wykonawca spetnia warunki formalne
okreslone niniejsza specyfikacja,
1.3 zlozone oswiadczenia sg aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,
1.4 oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajacego terminie,
1.5 Wykonawca przedstawit oferte zgodna co do tresci z wymaganiami Zamawiajacego.
2. Stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert stanowi podstawowa i jedyng zasade
oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu.
3. Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych kryteriow i ustalonej punktacji.
4. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw
obliczonych w oparciu o ustalone kryteria, wg wzoru przedstawionego w tabeli:

k Waga
L.p. Nazwa kryterium keyiesinm
1. Cena (C) 60%
" Mozliwos¢ nieodptatnego sledzenia przez Internet rejestrowanych 20%
B przesylek listowych w obrocie krajowym (S)
3 Mozliwos¢ nieodplatnego sledzenia przez Internet rejestrowanych 20%
' przesylek listowych w obrocie zagranicznym (7)

5. Oferta spetniajaca w najwyzszym stopniu wymagania okre$lone w kazdym kryterium otrzyma
maksymalng liczbe punktow. Pozostalym ofertom spelniajacym wymagania kryterialne
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktow. Wynik bedzie traktowany jako
wartos¢ punktowa oferty.

Kryterium Cena (C)
Ocena punktowa zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

gdzie 1% =1 pkt

najnizsza cena oferty brutto sposrdd ofert
przyjetych do oceny (Cn)

cena brutto w ofercie badanej (Cb)

gdzie:

C — liczba punktéw przyznanych wykonawcy w kryterium cena (brutto)
Cn — najnizsza cena oferty brutto sposrod ofert podlegajacych ocenie,
Cb — cena brutto w ofercie badanej



Kryterium Mozliwos$é¢ nieodplatnego §ledzenia przez Internet rejestrowanych przesylek listowych
w obrocie krajowym(S)
Ocena punktowa zostanie dokonana zgodnie z zasada:

za oferowang mozliwos¢ nieodplatnego $ledzenia rejestrowanych przesylek pocztowych
w obrocie krajowym — 20 pkt

za brak oferty w zakresie nieodplatnego mozliwos¢ sledzenia rejestrowanych przesylek
pocztowych w obrocie krajowym - 0 pkt

Jezeli Wykonawca w Formularzu ofertowym (zat. nr 2 do SIWZ) nie wypehi pola dotyczacego
Mozliwosci nieodplatnego sledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek listowych w obrocie
krajowym. bedzie to skutkowato przyznaniem 0 pkt.

Kryterium Mozliwos¢ nieodplatnego $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesylek listowych
w obrocie zagranicznym(Z)
Ocena punktowa zostanie dokonana zgodnie z zasada:

za oferowang mozliwos¢ nieodptatnego $ledzenia rejestrowanych przesytek pocztowych
w obrocie zagranicznym — 20 pkt

za brak oferty w zakresie nieodplatnego mozliwosé $ledzenia rejestrowanych przesylek
pocztowych w obrocie zagranicznym - 0 pkt

Jezeli Wykonawca w Formularzu ofertowym (zal. nr 2 do SIWZ) nie wypehi pola dotyczacego
Mozliwosci nieodplatnego sledzenia przez Internet rejestrowanych przesylek listowych w obrocie
zagranicznym, bedzie to skutkowalo przyznaniem 0 pkt.

Laczna liczba punktow, jakie moze otrzymac oferta Wykonawcy jest rowna sumie liczby

punktow dla kryterium cena oraz liczbie punktow dla kryterium mozliwo$¢ nieodptatnego sledzenia
przez Internet rejestrowanych przesylek listowych w obrocie krajowym.

W=C+S8S+7Z

gdzie:

W — lgczna liczba punktow jakie otrzyma oferta Wykonawcey

C — liczba punktow w kryterium cena

S — liczba punktow w Kkryterium mozliwos¢ Sledzenia przez Internet rejestrowanych
przesylek listowych w obrocie krajowym

Z — liczba punktow w kryterium mozliwos¢ sledzenia przez Internet rejestrowanych
przesylek listowych w obrocie zagranicznym

W  przypadku zlozenia kilku ofert z taka sama najwigksza iloscia punktow,
za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta z najnizsza ceng.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, nie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie - C, badz
w ofertach o takiej samej cenie zawarto usluge nieodplatnego Sledzenia przez Internet
rejestrowanych przesylek listowych w obrocie krajowym — S i ustuge nieodptatnego sledzenia
przez Internet rejestrowanych przesytek listowych w obrocie zagranicznym - Z, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia ofert dodatkowych w terminie
okre$lonym przez Zamawiajacego. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

XVIL. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1:

7a oferte najkorzystniejsza zostanie uznana ta oferta, ktora spetni wszystkie wymogi SIWZ
oraz uzyska najwyzsza tgczna liczbe punktow.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich
Wykonawcow biorgeych udzial w postepowaniu o zaméwienie, podajac nazwe(firme), albo
imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte
wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy(firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania 1 adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty wraz
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ze streszczeniem oceny i poréwnania zlozonych ofert i faczng punktacje; Wykonawcach,

ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne; Wykonawcach,

ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Wybrany Wykonawca zglosi sie celem podpisania umowy w terminie wskazanym
w zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty.

4. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej.

5. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie
zamowienia, Wykonawcy zobowiazani sa dostarczy¢ Zamawiajacemu przed podpisaniem
umowy, w terminie przez niego wyznaczonym, umowe regulujacg ich wspotprace. W tym
przypadku nie dopuszcza si¢ skladania umowy przedwstepnej konsorcjum lub umowy
zawartej pod warunkiem zawieszajgcym.

6. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ponosza solidarng odpowiedzialno$é za wykonanie
umowy.

7. W przypadku gdy okaze si¢, ze Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana bedzie uchylat
si¢ od zawarcia umowy na warunkach wynikajacych z SIWZ, Zamawiajacy wybierze te
sposrod  pozostalych — ofert, ktéra uzyskala najwyzsza ilo$¢ punktow. chyba,
ze w postgpowaniu zlozona zostata tylko jedna oferta nie podlegajaca odrzuceniu lub uptynie
termin zwigzania ofertg. Postanowienia rozdziatu XIII ust. 3 SIWZ beda mialy
w takim przypadku odpowiednie zastosowanie.

8. Zamawiajacy zakazuje zmian postanowiefi zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba Zze Zamawiajacy przewidzial
mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zaméwieniu lub w SIWZ oraz okreslit
warunki takiej zmiany. Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy w zakresie:

a) obowigzujacej stawki VAT: jezeli zmiana stawki VAT bedzie powodowaé zwiekszenie
wartosci umowy, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zwigkszenia wynagrodzenia
0 kwotg réwng zwiekszonej kwocie podatku zaplaconego przez Wykonawcg przy
Jednoczesnym zachowaniu niezmienionej ceny netto;

b) obowiazujacej stawki VAT: jezeli zmiana stawki VAT bedzie powodowaé zmniejszenie
kosztéw wykonania umowy po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
zmniejszenia wynagrodzenia o kwot¢ rowng zmniejszonej kwocie podatku zaptaconego
przez Wykonawcg przy jednoczesnym zachowaniu niezmienionej ceny netto;

¢) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace i minimalnej stawki godzinowej
ustalonych na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace;

d) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spofecznym lub ubezpieczeniom zdrowotnych
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne — jezeli zmiany
te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamdéwienia przez wykonawce;

e) zmiany cen jednostkowych pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposob dopuszezony przez Prawo Pocztowe.

Zmiany umowy nastepuja w formie pisemnego aneksu.

ZAMOWIENIE UZUPELNIAJACE
Zamawiajacy dopuszcza, w okresie od daty udzielenia zamowienia podstawowego, mozliwosé
udzielenia Wykonawcy wylonionemu w niniejszym postgpowaniu zamoéwienia uzupelniajacego,
obejmujacego ten sam przedmiot ustug w przypadku gdy maksymalna wartos¢ umowy zostanie
wyczerpana przed dniem 31.12.2022r.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ )
Zgodnie z art.1380 pzp, postanowienia dziatu VI Prawa Zamowien Publicznych ,.Srodki ochrony
prawnej” nie maja w niniejszym postgpowaniu zastosowania.

POSTANOWIENIA DOTYCZACE JAWNOSCI POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA
Oferty, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje skladane przez
Zamawiajacego i Wykonawcow oraz umowa w sprawie zamoéwienia publicznego sa jawne — oferty
sa jawne od chwili ich otwarcia, a o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski i inne dokumenty i
informacje udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania.
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2.

Ujawnianie tresci ww. dokumentow odbywac si¢ bedzie wg nastepujacych zasad:

1)
2)

3)

4)

Zamawiajacy udostgpnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku,
Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostgpnianych dokumentow
i informacji,

Zamawiajacy wyznacza czlonka komisji, w ktérego obecnosci dokonana zostanie czynnosé
przegladania,

udostepnienie moze mie¢ miejsce wylgcznie w  siedzibie Zamawiajacego
oraz w czasie godzin jego pracy — urzedowania.

W sprawach nie uregulowanych zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.

XXI. OGLOSZENIE O WYNIKU POSTEPOWANIA

Wyniki postgpowania zostang ogloszone na stronie internetowej BIP Zamawiajacego:
pup.ostrow.mazowiecka.sisco.info

XXII. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016. str. 1)
sprost. Dz. Urz. UE L. 2018 nr 127 str. 2, dalej ,,RODO”, zamawiajacy informuje, ze:

1.

D)

3)

4)

3)

6)

7

8)

administratorem danych osobowych przetwarzanych w celu realizacji niniejszego zaméwienia

jest Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowi Mazowieckiej, ul. 3 Maja 55, 07-300 Ostréw

Mazowiecka;

w sprawach zwigzanych z danymi osobowymi przetwarzanymi w celu realizacji niniejszego

zamoOwienia nalezy kontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych, kontakt pisemny

za pomocy poczty tradycyjnej na adres IOD Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowi

Mazowieckiej, ul. 3 Maja 55, 07-30 Ostrow Mazowiecka, pocztg elektroniczna na adres e-

mail: pupom@post.pl;

dane osobowe pozyskane w celu realizacji niniejszego zaméwienia przetwarzane beda

na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu prowadzenia przedmiotowego postgpowania

0 udzielenie zamowienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawg prawng ich

przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania

zamoOwien publicznych spoczywajacy na Zamawiajacym jako jednostce sektora finanséw

publicznych;

odbiorcami danych osobowych pozyskanych w celu realizacji niniejszego zamowienia beda

osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o

rozdzial XIX SIWZ;

dane osobowe przetwarzane w celu realizacji niniejszego zamowienia bedg przechowywane,

przez okres okreslony w odrgbnych przepisach dotyczacych archiwizacji dokumentow;

obowiazek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczacych

Wykonawey jest wymogiem, zwiazanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie

zamOwienia publicznego: konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z SIWZ;

w odniesieniu do danych osobowych przetwarzanych w celu realizacji ninigjszego

zamowienia decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany, o ktorym mowa w

art. 22 RODO;

osoba ktorej dane beda przetwarzane w celu realizacji niniejszego zamoéwienia posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
swoich danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust.
2 RODO:;
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d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;
9) osobie ktorej dane beda przetwarzane w celu realizacji niniejszego zamowienia

nie przystuguje:

a) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO:

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

2. W przypadku gdy wykonanie obowiazku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 8 lit. a, wymagaloby
niewspolmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktérej dane dotycza,
wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczeg6lnosci
podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu.

3. Wystapienie z zadaniem, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 8 lit. ¢, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia niniejszego postepowania.

4. Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina o cigzacym na Wykonawcy obowiazku informacyjnym
wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem osob fizycznych, ktérych dane przekazane zostana
Zamawiajacemu w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem i ktére Zamawiajacy posrednio
pozyska od Wykonawcy biorgcego udzial w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie
co najmniej jedno z wylgczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

XXIIL. LISTA ZALACZNIKOW DO SIWZ
Ponizsze zataczniki stanowig integralng czes¢ SIWZ
1. Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia
Zalgcznik nr 2 — Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (wzér)
Zalgcznik nr 4 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (wzor)
Zafgcznik nr 5 — Informacja o przynaleznosci do grupy kapitalowej (wzor)
Zatacznik nr 6 — Wzor umowy
Zatgcznik nr 7 — Lokalizacja siedziby Zamawiajgcego
Zalgcznik nr 8 — Wykaz ushug wykonanych/wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat
Zalacznik nr 9 — Adresy placowek wykonawey w odleglosci nie wigkszej niz 1500 metréow od
siedziby Zamawiajacego.

R
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

rodzaje przesylek, ich waga i ilosé

Zalacznik nr 1 do SIWZ

Prognozowana ilo§¢
Lp. Rodzaj przesylki Waga przesylki korespondencji lub
uslug w skali 2 lat
Przesylki nicrejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej "
= kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne) d0:300 g, Format 5 1614
Przesylki nierejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej
2. s o o % % - o
Kkategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne) do 1000 g. Format M 2
Przesylki nierejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne) e 2000g, Parmt L .
PrzesylKi nicrejestrowane najszybszej kategorii w obrocie ’
4. krajowym (priorytetowe) do 500 g. Format S 2
Przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
5 . s ” ¥ = a
krajowym (priorytetowe) do 1000 g. Format M 1
Przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
6. krajowym (priorytetowc) do 2000g. Format L. |
Przesylki rejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej i
i kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne polecone) 500 g FotmatS SR
Przesylki rejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej
& kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne polecone) do 1000 g. Format M a2
9 Przesvylkl re_]__estrowanc‘: m'e bpdace per:sylkm_-m najszybszej do 2000g, Format I 346
kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne polecone)
Przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
10. (priorytetowe polecone) do 500 g. Format S 34
Przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym o F
H: (priorytetowe polecone) do 1000 g. Format M 46
12 Przesyll_\'l rel:_]estrowanf: najszybszej kategorii w obrocie krajowym do 2000g. Format L. 2
(priorytetowe polecone)
13 Przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie do 50 1
) zagranicznym obszar Europy (priorytetowe polecone) e
14, Przesylki rejestrowane najszybszej kgtcgom w obrocie ponad 50 g. do 100 . |
zagranicznym obszar Europy (priorytetowe polecone)
5. Przesytki rejestrowane 11a_|§zybsze_1 k‘aiegor.n w obrocie ponad 100 g. do 350 g, 1
zagranicznym obszar Europy (priorytetowe polecone)
Przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie "
16: zagranicznym obszar Europy (priorytetowe polecone) L .
Przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
15 zagranicznym obszar Europy (priorytetowe polecone) panad 500 & do 100 g. 1
P R : : e :
18, rzesylki r_e_‘|est'rowane najszybszej k_ategorn w obrocie ponad 1000 g. do 2000 g. 1
zagranicznym obszar Europy (priorytetowe polecone)
19 Paczki rey‘astr.ow_'ane’me b?dqce ]_Jaczkaml na:|szybsze‘] kategorii w do 1 kg gabaryt A |
obrocie krajowym (ekonomiczne) paczka pocztowa
20. Paczki rejt_:slr’ow_'anc nie b\?dace paczkaml najszybszej Kategorii w do 1kg gabaryt B 1
obrocie krajowym (ekonomiczne) paczka pocztowa
21 Paczki ch?StliO\’\.’aﬂE nie bc';dqce ]?aczkaml narjszybszq kategorii w 0d 2 kg do 5 kg gabaryt A 1
obrocie krajowym (ekonomiczne) paczka pocztowa
Paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii w ) .
= obrocie krajowym (ekonomiczne) paczka pocztowa SR AoSigR KUtE :
23 Paczki 1je_|e'slrowane najs:zybszej kategorii w obrocie krajowym do 1 kg gabaryt A 1
(priorytetowe) paczka pocztowa
24 Paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym do Ikg gabaryt B 1
(priorytetowe) paczka pocztowa
25 Paczki Te;cstrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym od 1 kg do 2 kg gabaryt A |
(priorytetowe) paczka pocztowa
Paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym 672 Kl
: 5 7 < tB 1
25 (priorytetowe) paczka pocztowa e e
Paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
e E ‘ k S5k tA 1
2. (priorytetowe) paczka pocztowa o 2:ke oS kg pthary
78, Paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym od 2 kaiis g pibat |
(priorytetowe) paczka pocztowa
29. Usluga "zwrot do nadawcy" w obrocie krajowym do 500 g. Format S 2082
30. Ustuga "zwrot do nadawcey” w obrocie krajowym do 1000 g. Format M 8
31 Ustuga "zwrot do nadawcy" w obrocie krajowym do 2000g. Format L 2
3, Usluga "zwrot do nadawcy" w obrocie zagranicznym do 50g 1
33. Usluga "zwrot do nadawcy" w obrocie zagranicznym od 50g do 100g 1
34, Usluga "zwrot do nadawcey" w obrocie zagranicznym od 100g do 350¢g 1
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35. Usluga "zwrot do nadawcy" w obrocie zagranicznym od 350g do 500g 1

36. Usluga "zwrot do nadawcy" w obrocie zagranicznym od 500g do 1000g 1

37. Ustuga "zwrot do nadawey" w obrocie zagranicznym od 1000g do 2000g 1

38. Usluga "potwierdzenie odbioru" w obrocie krajowym usiuga 37552

39. Usluga "potwierdzenie odbioru" w obrocie zagranicznym usluga 1
UWAGA

Rodzaje i liczba przesylek w ramach $wiadczonych ushig sg szacunkowe (orientacyjne — ustalone
na podstawie historii ustug pocztowych Zamawiajacego) i mogg ulec zmianie w zaleznosci
od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode tym samym o$wiadczajac, ze nie bedzie
dochodzit roszczen z tytutu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji niniejszej umowy.
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do realizowania podanych ilosci przesylek. Faktyczne ilosci

realizowanych przesylek moga odbiega¢ od podanych ilosci.

Poz. od 29-37 Zamawiajacy wpisal usluge ,zwrot do nadawcy”, ktéra dotyczy zwrotu

przesylek z potwierdzeniem odbioru.
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

miejscowosé. data

(piecze¢ Wykonawcy)
FORMULARZ OFERTOWY

Dane Wykonawcy:

Wykonawca wpisany jest do Krajowego Rejestru Sadowego / Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dzialalnosci Gospodarczej/innego rejestru
Nr

Wykonawca wpisany jest do Rejestru Operatorow Pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej pod nr ...................
Nawigzujac do ogloszenia w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na uslugi
spoleczne pn. ,Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowymi zagranicznym w zakresie
odbioru, przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz zwrotu
przesylek niedoreczonych dla potrzeb Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej”
znak: OA.3421-2/20

Skladamy oferte na wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie ze Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamowienia na ponizszych warunkach cenowych:

WartoSE Drutto .....oovneeeie e aneens z
1 1 T . 4 /100
w tym podatek VAT w wysokosci ........... o T /100

Umozliwiamy/nie umozliwiamy* nieodplatne $ledzenie przez Internet rejestrowych przesylek

w obrocie krajowym.

* (nie zaznaczenie wiasciwego spowoduje naliczenie 0 pkt w kryterium Mozliwo$¢é nieodplatnego Sledzenia
przesylek rejestrowanych w obrocie krajowym)
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Umotzliwiamy/nie umozliwiamy* nieodplatne §ledzenie przez Internet rejestrowych przesylek

w obrocie zagranicznym.

* (nie zaznaczenie wiasciwego spowoduje naliczenie 0 pkt w krvterium Mozliwosé nieodplatnego sledzenia

przesylek rejestrowanych w obrocie zagranicznym)

Cena oferty wyliczona zostata w oparciu o nizej podane ceny:

Lp.

Rodzaj przesylki

Waga przesylki

Ilo$¢ sztuk

Cena
jednostkowa

(zh)

Wartos¢

(zh)

Przesylki nierejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii w
obrocic krajowym (ekonomiczne)

do 500 g. Format S

1614

Przesylki nierejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym (ckonomiczne)

do 1000 g. Format M

Przesylki nierejestrowane nie bedace
przesylkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym (ekonomiczne)

do 2000g. Format L

Przesyiki nierejestrowane najszybszej
kategorii w obrocie krajowym
(priorytetowe)

do 500 g. Format S

Przesylki nierejestrowane najszybszej
kategorii w obrocie krajowym
(priorytetowe)

do 1000 g. Format M

Przesylki nierejestrowane najszybszej
kategorii w obrocie krajowym
(priorytetowe)

do 2000g. Format L.

Przesylki rejestrowane nic bedace
przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym (ekonomiczne
polecone)

do 500 g. Format S

41006

Przesytki rejestrowane nie bedace
przesylkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym (ekonomiczne
polecone)

do 1000 g. Format M

824

Przesytki rejestrowane nie bedace
przesylkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym (ekonomiczne
polecone)

do 2000g. Format L.

386

Przesylki rejestrowane najszybszej
kategorii w obrocie krajowym
(priorytetowe polecone)

do 500 g. Format S

34

Przesylki rejestrowane najszybszej
kategorii w obrocie krajowym
(priorytetowe polecone)

do 1000 g. Format M

46

Przesylki rejestrowane najszybszej
kategorii w obrocie krajowym
(priorytetowe polecone)

do 2000¢g. Format L.

o

Przesylki rejestrowane najszybszej
kategorii w obrocie zagranicznym
obszar Europy (priorytetowe
polecone)

do 50 g.

Przesylki rejestrowane najszybszej
kategorii w obrocie zagranicznym
obszar Europy (priorytetowe
polecone)

ponad 50 g. do 100 g.

Przesylki rejestrowane najszybszej
kategorii w obrocie zagranicznym
obszar Europy (priorytetowe
polecone)

ponad 100 g. do 350 g.

Przesyiki rejestrowane najszybszej
kategorii w obrocie zagranicznym
obszar Europy (priorytetowe
polecone)

ponad 350 g. do 500 g.

Przesylki rejestrowane najszybszej
kategorii w obrocie zagranicznym
obszar Europy (priorytetowe
polecone)

ponad 500 g. do 1000 g.

Przesylki rejestrowane najszybszej
kategorii w obrocie zagranicznym

ponad 1000 g. do 2000 g.
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obszar Europy (priorytetowe
polecone)

Paczki rejestrowane nie bedace paczkami
najszybszej kategorii w obrocie
krajowym (ekonomiczne) paczka
pocztowa

do 1 kg gabaryt A

20.

Paczki rejestrowane nie bedace paczkami
najszybszej kategorii w obrocie
krajowym (ekonomiczne) paczka
pocztowa

do 1kg gabaryt B

21

Paczki rejestrowane nie bedace paczkami
najszybszej kategorii w obrocie
krajowym (ekonomiczne) paczka
pocztowa

od 2 kg do 5 kg gabaryt A

23,

Paczki rejestrowane nie bedace paczkami
najszybszej kategorii w obrocie
krajowym (ekonomiczne) paczka
pocztowa

od 2 kg do 5 kg gabaryt B

23.

Paczki rejestrowane najszybszej kategorii
w obrocie krajowym (priorytetowe)
paczka pocztowa

do | kg gabaryt A

24,

Paczki rejestrowane najszybszej kategorii
w obrocie krajowym (priorytetowe)
paczka pocztowa

do lkg gabaryt B

25.

Paczki rejestrowane najszybszej kategorii
w obrocie krajowym (priorytetowe)
paczka pocztowa

od | kg do 2 kg gabaryt A

26.

Paczki rejestrowane najszybszej kategorii
w obrocie krajowym (priorytetowe)
paczka pocztowa

od 1 kg do 2 kg gabaryt B

27.

Paczki rejestrowane najszybszej kategorii
w obrocie krajowym (priorytetowe)
paczka pocztowa

od 2 kg do § kg gabaryt A

28.

Paczki rejestrowane najszybszej kategorii
w obrocie krajowym (priorvtetowe)
paczka pocztowa

od 2 kg do 5 kg gabaryt B

29.

Ustuga "zwrot do nadawey" w obrocie
krajowym

do 500 g. Format S

30.

Ustuga "zwrot do nadawey" w obrocie
krajowym

do 1000 g. Format M

31

Usluga "zwrot do nadawey" w obrocie
krajowym

do 2000g. Format L

32,

Ustuga "zwrot do nadawcy" w obrocie
zagranicznym

do 50g

33.

Usluga "zwrot do nadawey" w obrocie
zagranicznym

od 50g do 100g

34,

Usluga "zwrot do nadawcey" w obrocie
zagranicznym

od 100g do 350g

Usluga "zwrot do nadawcy" w obrocie
zagranicznym

od 350g do 500¢g

36.

Usluga "zwrot do nadawcy" w obrocie
zagranicznym

od 500g do 1000g

a7.

Usluga "zwrot do nadawcy" w obrocie
zagranicznym

od 1000g do 2000g

38.

Usluga "potwierdzenie odbioru" w obrocie
krajowym

usluga

37552

39,

Usluga "potwierdzenie odbioru" w obrocie
zagranicznym

usluga

wh

Oswiadczamy. ze powyzsze ceny zawieraja wszystkie koszty jakie poniesie Zamawiajgcy
w przypadku wyboru niniejszej oferty.

Oswiadczamy, ze gwarantujemy wykonanie zamowienia w terminie wskazanym w SIWZ.
Oswiadezamy, ze zapoznalismy si¢ z SIWZ i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz zdobylismy
konieczne informacje potrzebne do wlasciwego wykonania zamowienia.

Oswiadcezamy, ze zapoznaliSmy si¢ z postanowieniami umowy, ktéra stanowi zalgcznik nr 6
do SIWZ i zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na
okreslonych w tym zataczniku warunkach. w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

Oswiadczamy, ze akceptujemy warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajgcego w SIWZ.
Oswiadczamy, ze wypehilisSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODOY wobec 0sdb fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
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pozyskalismy w celu ubiegania si¢ o udziclenie zamoéwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.?

7. Os$wiadczamy, Ze niniejsza oferta jest jawna i nie zawiera informacji stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, z wyjatkiem
informacji zawartych na stronach ............... stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji obejmujacych nastepujace
dokumenty dotaczone do oferty:

9. Oswiadczamy, ze wybor oferty bedzie/nie bedzie” prowadzil do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego dotyczacego podatku od towardw i ustug w nastepujacym zakresie:

(nazwa, rodzaj ustugi ktérej swiadczenie bedzie prowadzié do powstania obowigzku podatkowego)

Wartos¢ ustugi powodujaca obowigzek podatkowy u Zamawiajacego wynosi: ................... netto PLN

10. Wraz z oferta sktadamy nastepujace dokumenty:

(czytelne podpisy Wykonawcy lub os6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)

Urozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob
fizveznyeh w zwiqzku z przetwarzaniem danyveh osobowyeh i w sprawie swobodnego przephwu takich danyeh oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016, str. 1)sprost.
Dz Urz. UE L 2018 nr 127 str. 2.

IW przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innveh niz bezposrednio jego dotvezqeyeh lub zachodzi
wylqczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sklada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

Swypetni¢ w preypadku wykonywania zaméwienia = udzialem podwykonawey wskazujge ezesé zaméwienia mu powierzong

Y niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 3 do SIWZ

(pieczeé Wykonawey)

Oswiadczenie wykonawcy

skladane na podstawie rozdziatlu XI specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne pn.
»~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru,
przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek
niedorgczonych dla potrzeb Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej” znak:
0A.3421-2/20, prowadzonego przez Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowi Mazowieckiej,

o$wiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez zamawiajgcego

w rozdziale XI ust. 1-5 Specyfikacji [stotnych Warunkéw Zamowienia.

(czytelne podpisy Wykonawey lub osob
uprawnionych do reprezentovvania Wykonawey)

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetni ania warunkéw udzialu w postgpowaniu, okre$lonych
przez zamawiajacego w rozdziale XI ust. 1-5 Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,

polegam na zasobach nastepujgcego/ych podmiotu/Ow: .....coooiiiiiiiiiiiiiiiiiii i

(czvtelne podpisy Wykonawey lub oséb upravwnionych
do reprezentovania Wykonawcy)
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych os$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

(ezvtelne podpisy Wykonawcy lub oséb
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)

UWAGA!

Wykonawea zobowigzany jest wypelni¢ i podpisa¢ wszystkie pozycje o$wiadczenia. W przypadku
informacji niedotyczacych wykonawcy, nalezy wpisaé ,,nie dotyczy” i podpisaé.
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Zalacznik nr 4 do SIWZ

( pieczed Wykonawcy)

Oswiadczenie wykonawcey

skladane na podstawie rozdzialu XII specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKIL.UCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi spoleczne
pn. ~Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru,
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek
niedor¢czonych dla potrzeb Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej” znak:
OA.3421-2/20, prowadzonego przez Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowi Mazowieckiej,

oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie rozdziatu XII ust. 1
SIWZ.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie rozdziatu XII ust. 2
SIWZ.

(czyvtelne podpisy Wykonawey lub oséb
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)
O$wiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania
na podstawie rozdziatu X[l ust. ......... SIWZ (podac majaeq astosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionyeh
w rozd=iale XII ust. I pkt 1.2-1.3 i 1.5-1.9 oraz ust. 2 SIWZ). Jednoczesnie oswiadczam, ze w ZWiQZkLl Z WW,

okolicznoscia, na podstawie rozdziatu XII ust. 4 podjatem nast¢pujace srodki naprawcze:

(czvtelne podpisy Wykonawey hib 0s6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE STE
WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastgpujacy/e podmiot/y, na ktérego/ych zasoby powoluje sie w niniejszym
postepowaniu, tj.:
(podac pelng nazwe/firme. adres. a takze w zaleznosci od podmiot: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

nie podlega/ja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia.

(czytelne podpisy Wykonawcey lub oséb uprawnionyeh
do reprezentowania Wykonawey)

[UWAGA: zastosowaé tylko wtedy, gdy zamawiajgcy przewidzial mozliwosc, o ktorej mowa w art. 25a ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp]

OSWI{&DCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA
KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE, WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawea/ami:

(poda¢ pelng nazwe!firme. adres. a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG).

nie podlega/a wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia.

(ezytelne podpisy Wykonawey lub oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petna $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

(czytelne podpisy Wykonawey lub 0séb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

UWAGA!
Wykonawca zobowiazany jest wypelni¢ i podpisa¢ wszystkie pozycje o$wiadczenia. W przypadku
informacji niedotyczacych wykonawcy, nalezy wpisa¢ ,,nie dotyczy” i podpisac.



Zatacznik nr 5 do SIWZ

(pieczed Wykonawcy)

INFORMACJA WYKONAWCY
dotyczaca przynaleznosci do grupy kapitalowej,
o ktorej mowa w rozdziale XII ust. 1 pkt 1.12 SIWZ

Przystepujac do postgpowania o zaméwienie publiczne na ustugi spoleczne pn.:
»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru,
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek
niedoreczonych dla potrzeb Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej”
Znak: OA.3421-2/20

OSWIADCZAM, ZE REPREZENTOWANY PRZEZE MNIE PODMIOT':

O nie nalezy do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentow (t.j. Dz.U. z 2020r. poz. 1076 ze zm.); z wykonawcami,

ktérzy ztozyli oferty w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia

o nalezy do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (t.j. Dz.U. z 2020r. 1076 ze zm.), w ktorej sklad wchodza nastgpujace podmioty,

ktore ztozyly oferty w tym postepowaniu:

Lp. | Nazwa przedsigbiorcy, adres siedziby

(ezvtelne podpisy Wykonawcey lub oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

'Nalezy zaznaczyé whasciwa opcje. W przypadku, gdy wykonawca nalezy do grupy kapitatowej, konieczne jest wypetnienie
zataczonej tabeli lub dotaczenie listy przedsigbiorcow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w formie oddzielnego
dokumentu. W takim przypadku wykonawca moze przedstawi¢ wraz z niniejszym oéwiadczeniem dowody,
e powiazania z innym wykonawca nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia.
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Zalacznik nr 6 do SIWZ

UMOWA NR OA.3421-2/20

LaWATta W AN sevs e csmamss w Ostrowi Mazowieckiej pomigdzy:

Powiatowym Urzedem Pracy w Ostrowi Mazowieckiej, ul. 3 Maja 55. 07-300 Ostréow Mazowiecka,
posiadajgcym REGON: 550347730, NIP: 7591012523, zwanym dalej ,,Zamawiajacym?”,
reprezentowanym przez:

Barbare¢ Grabowska — Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej

Wpisang do rejestru/ewidencji .......ocooeviiiiiiiiininnns ProWadZONEEO PEZEZT: v sissvioniuis i st e siisisia
pod numerem ................... , posiadajacym REGON: ................. o e ,
zwanym dalej ,,Wykonaweg”

po przeprowadzeniu post¢powania o udzielenie zamoéwienia publicznego na ushugi spoleczne pn.
wSwiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru,
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek
niedoreczonych dla potrzeb Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej” znak:
0A.3421-2/20.

§1
Zamawiajacy, zgodnie z przeprowadzonym postgpowaniem nr OA.3421-2/20 powierza
a Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia powszechnych ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek
pocztowych oraz zwrotu przesylek niedoreczonych, wymienionych w rozdziale IV SIWZ oraz w
Opisie przedmiotu zamdwienia (zal. nr 1 do niniejszej umowy), zgodnie z Oferta Wykonawcey
stanowigcg zal. nr 2 do niniejszej umowy.

§2

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Urzedu
Pracy w Ostrowi Mazowieckiej. Szczegotowy zakres przedmiotu umowy okreslony jest w
opisie przedmiotu zaméwienia SIWZ.

2. Wykonawca oswiadcza, ze posiada uprawienia do wykonania ustug objetych umowa.

3. Swiadczenie ustug pocztowych bedzie polegalo w szczegdlnosci na przyjmowaniu,
przemieszczaniu, dorgczaniu i zwrotach przesylek krajowych i zagranicznych.

4. Rodzaje i liczba przesylek w ramach swiadczonych ustug, okreslone przez Zamawiajgcego,
sa szacunkowe (orientacyjne - na podstawie historii uslug pocztowych Zamawiajacego)
i moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgodg
tym samym oswiadczajgc, ze nie bedzie dochodzil roszezen z tytulu zmian rodzajowych
i liczbowych w trakcie realizacji niniejszej umowy. Do kalkulacji ..nadawanych ilosci”,
okreslonych w ww. formularzu ofertowym, Zamawiajacy przyjat srednie roczne ilosci przesytek
kazdego rodzaju, z tym, ze Zamawiajacy nie jest zobowiazany do realizowania podanych ilosci
przesyltek. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek moga odbiegad
od podanych srednich ilosci i bgda wynika¢ z faktycznych potrzeb Zamawiajacego
na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszezen z tytutu zmian ilodciowych
i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

5. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamowienia nastgpowaé bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonawce. W przypadku, jezeli wykonawca bedzie posiadat siedzibe/fili¢ w odleglosci
nie wiekszej niz 1500 metréw od lokalizacji Zamawiajacego Zamawiajacy bedzie samodzielnie
dostarczat przesylki przeznaczone do wystania do punktéw Wykonawcy.
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6. Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢/dysponowaé placowkami lub punktami odbioru
korespondencji we wszystkich gminach powiatu ostrowskiego oraz miescie Ostrow
Mazowiecka w liczbie nic mniejszej od zadeklarowanej w formularzu ofertowym przez okres
realizacji umowy.

7. Zamawiajacy wymaga dostarczania przesylek pocztowych do siedziby Zamawiajacego
ul. 3 Maja 55, 07-300 Ostréw Mazowiecka w godzinach od 08:15 do 15:30.

8. Odbior przesylek dokonywany bedzie przez upowaznionego przedstawicicla Wykonawcy
po okazaniu stosowanego upowaznienia.

9. Nadanie przesylek przygotowanych do wystania musi by¢ kazdorazowo dokumentowane przez
Wykonawee pieczgcig, podpisem i data w nadawczych rejestrach (dot. przesylek
rejestrowanych) oraz w zestawieniu ilosciowym przesylek (dla przesylek nierejestrowanych) —
wedlug wzoréw ustalonych z Wykonawca.

10. Wykonawca zobowiazany bedzie swiadczy¢ ustugi doreczenia zwrotnych potwierdzen
odbioru i zwrotéw niedorgczonych przesylek pocztowych do siedziby Zamawiajacego, od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:15 do 15:30.

1. Wykonawca zobowigzany jest dorgcza¢ przesylki pocztowe w terminach okreslonych
W ustawie prawo pocztowe.

12. Zamawiajacy wymaga, aby ustuga dostarczania przesylek $wiadczona byla do kazdego
wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce. Natomiast dostarczanie przesylek poza
granicami Polski odbywa¢ si¢ bedzie przy udziale operatdw miedzynarodowych
i w oparciu o przepisy miedzynarodowe.

13. Zamawiajacy bedzie przekazywat przesytki do nadania w stanie uporzadkowanym wedlug
rodzaju i wagi oraz umieszczal na przesytkach w sposob trwaly i czytelny informacje
Jjednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesyiki tzn.:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do rejestru — ksiazek nadawczych-
sporzadzanego w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla placowki
nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia bedzie stanowi¢ dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania przesyiki,

b) dla przesylek nierejestrowanych (zwyklych) — nadawanie przesylek wedlug zestawienia
ilosciowego z podzialem na kategorie i przedzialy wagowe sporzadzonego w dwoch
egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania
danej partii przesytek.

14.Wzory ksigzek nadawczych oraz zestawien ilosciowych przesyltek winny by¢ uzgodnione
z Wykonawca.

15. Znaczek oplaty pocztowej zostanie zastapiony pieczgcia wykonana wedlug wzoru
dostarczonego przez Wykonawce.

16. Do przesytek listowych uzywane beda koperty Zamawiajacego oraz potwierdzenia odbioru.

17. Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych musza by¢ zapewnione przez
Wykonawceg.

18. Od Wykonawcy Zamawiajacy wymaga zapewnienia bezptatnych formularzy potwierdzen
odbioru, z wylgczeniem formularzy potwierdzen odbioru zgodnych z Kodeksem postgpowania
administracyjnego, na kazda pisemna prosbe Zamawiajacego.

19. Pokwitowanie odbioru przesylki Wykonawca bedzie zwracal Zamawiajacemu niezwlocznie po
doreczeniu przesylki. Zwrot niedoreczonych przesylek odbywa¢ si¢ bedzie niezwlocznie po
wyczerpaniu mozliwosci ich dorgezenia z podaniem przyczyny ich niedorgczenia. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawey pozostawia zawiadomienie o probie
doreczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke w terminie
7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli
adresat nie zglosi si¢ po odbior przesylki w powyzszym terminie Wykonawca sporzadza
powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie
terminu odbioru przesytka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem
przyczyny nie odebrania przez adresata - w terminie zadeklarowanym w formularzu ofertowym,
nie pozniej jednak niz w ciagu 7 dni roboczych.

20.Wykonawca zobowiagzany jest doreczy¢ przesytki na specjalnych zasadach zgodnie
z obowigzujacymi w dniu dorgczenia przesytki przepisami Kodeksu postgpowania
administracyjnego. W tych przypadkach Zamawiajacy zapewni odpowiednie formularze
potwierdzenia odbioru.
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21. Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzyé
Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesylek w wyznaczonym
dniu i czasie za wyjatkiem sytuacji jezeli nicodebranie od Zamawiajacego przesylek przez
Wykonawce w wyznaczonym dniu i czasie nastapi w skutek dzialania sity wyzszej.

§3

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres od dnia 01.01.2021.r. do 31.12.2022r.

2. Niniejszg umowe uwaza si¢ za rozwigzana w momencie wykorzystania maksymalnej wartosci
umowy brutto okreslonej w § 4 ust. 1 lub z uptywem terminu jej obowiazywania okreslonym w
ust. 1 niniejszego paragrafu. Wykonawcy nie beda przyslugiwaly jakiekolwiek roszczenia
dotyczace kwoty stanowiacej roznice pomigdzy kwotg brutto o ktérej mowa w § 4 ust. 1
a kwotg odpowiadajaca faktycznej wartosci zrealizowanego przedmiotu umowy.

3. Odpowiedzialnym na monitorowanie wykorzystanych $rodkéw w ramach maksymalnej
wartosci umowy strony czynig Zamawiajacego.

§4

1. Za maksymalng wartos¢ umowy uwaza si¢ kwote:

(Slownie ... 7. .../100)

Wity VAT ccoomsmsmmmmsmmarin Sovmnsnsines Zlo e /100

2. Ustugi pocztowe begda rozliczane z dotu, w okresach rozliczeniowych obejmujacych jeden
miesigc kalendarzowy.

3. Platnosci za przesytki beda dokonywane z dotu na podstawie wystawionej przez Wykonawce
faktury za wykonane w danym miesigcu ustugi. Faktura winna zosta¢ wystawiona do dnia 7-go
miesiaca nastgpujacego po miesiacu rozliczeniowym ze specyfikacja wykonanych ustug.

4. Podstawa rozliczen pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca bedzie suma optat za przesytki
faktycznie nadane lub zwrdécone z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia w okresie
rozliczeniowym, potwierdzona co do ich liczby i wagi na podstawie dokumentow nadawczych
lub oddawczych, przy czym obowigzywa¢ beda ceny jednostkowe podane w formularzu
ofertowym.

5. W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek nie okreslonych w formularzu
ofertowym, podstawg rozliczen bedg ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.

6. Wyplata wynagrodzenia nastapi w terminie 14 dni od prawidlowo wystawionej faktury,
przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

7. W tresci faktury nalezy wpisywac dane uzgodnione przez strony.

8. Za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dzien wplywu srodkow na rachunek bankowy Wykonawcy.

9. Wynagrodzenie okre$lone w umowie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
umowy przez Wykonawce.

10. Zamawiajacy nie wyraza zgody na przelew wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy.

11. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegala zmianom przez okres realizacji
zamowienia, z wyjatkami:

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastgpi¢ zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

b) Zamawiajagcemu przystuguje mozliwos¢ Kkorzystania z programéw  rabatowych
(upustowych) oferowanych przez Wykonawcg w toku realizowanej umowy, bez
koniecznosci aneksowania umowy. Wowczas o ewentualnym rabacie wykonawca
powiadomi Zamawiajacego na pismie.

c) w przypadku zmiany:

— stawki podatku od towarow i ustug,

—  wysokosci minimalnego wynagrodzenia za pracg albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002
r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za prace,



— zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki skladki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
- jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez wykonawce.
d) zmiany cen jednostkowych pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposdb dopuszczony przez Prawo Pocztowe.

§5

Zamowienie bedzie realizowane przez okres 24 miesiecy od dnia 01.01.2021.r. do 31.12.2022 r., lub
do wyczerpania wartosci umowy okreslonej w § 4 ust. 1.

1. Osoba wyznaczong po stronie Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawca jest:

2.

1,

[\

§6

......................................... tel.
Osobg wyznaczong po stronie Wykonawcy do kontaktéw 2z Zamawiajagcym jest
......................................... tel. N T s SO TR

§7

Ustugi pocztowe objete niniejszg umowa, realizowane beda na zasadach okreslonych w:

a) ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 1041),

b) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamacji ushugi pocztowe;j (t.j. Dz.U z 2019r. poz.474),

¢) ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.U.
z2020r.poz. 256 z pozn. zm.)

d) innych powszechnie obowiazujacych aktach prawnych zwiazanych z realizacjg ustug
bedacych przedmiotem umowy,

e) regulaminie swiadczenia ustug Wykonawcy, z zastrzezeniem, ze postanowienia tego
regulaminu sprzeczne lub nie dajace si¢ pogodzi¢ z postanowieniami zawartymi
w niniejszej umowie nie beda miaty zastosowania

f) postanowieniach Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia.

. Strony umowy zobowiazuja si¢ do =zachowania w poufnosci wszelkich informacji,

w szczegolnosci informacji o danych osobowych, w ktérych posiadanie weszly lub wejda
w zwigzku z realizacja niniejszej umowy. Strony umowy zobowiazujg sie rowniez
do zachowania w tajemnicy oraz odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich dokumentow
przekazanych przez druga strone.

§8

Wykonawca o$wiadcza. ze jest operatorem pocztowym w rozumieniu art. 3 pkt 12 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, tj. przedsiebiorcg uprawnionym do wykonywania
dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych.

Wykonawca zapewnia legalnosé przetwarzania danych osobowych poprzez wypetienie
dyspozycji art. 6 ust. 1 lit. ¢) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku cigzgcego na
administratorze (w zwigzku z ustawg Prawo Pocztowe).

§9
Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ushugi pocztowej chyba,
ze nastapito to wskutek sity wyzszej.
7 tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug pocztowych objetych niniejsza
umowa Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie na podstawie przepisow zawartych
w ustawie z dnia 23.11.2012r. Prawo pocztowe i przepisach wykonawczych do tej ustawy.
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(V8

Za nieterminowe regulowanie naleznoéci Wykonawca naliczaé bedzie odsetki ustawowe za
opéznienie. Odsetki ustawowe za niezaplacone w terminach faktury placone beda przez
Zamawiajgcego na podstawie noty odsetkowe;j.

4. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi, Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawey zgodnie
z terminami okreslonymi w ustawie Prawo Pocztowe i Rozporzadzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji, o ktorym mowa w § 7 ust. 1 lit b niniejszej umowy.

§10

I. Zamawiajacy ma prawo do natychmiastowego wypowiedzenia umowy w sytuacji w ktorej:

—  Wykonawca zaprzestat z powodow lezacych po stronie Wykonawey realizacji czynnosci
okreslonych w umowie, w terminach okreslonych w umowie i nie podejmie ich
po wezwaniu zamawiajacego do ich realizacji.

— utraty przez Wykonawceg uprawnien do $wiadczenia ustug objetych niniejsza umowa.

2. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili jej zawarcia, zawiadamiajac o tym Wykonawce na pismie w terminie
Jednego miesigca od powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach, wowczas
Wykonawca otrzymuje wynagrodzenie w wysokosci proporcjonalnej do wykonania czesci
przedmiotu umowy. Postanowienia o karze umownej nie maja w tym przypadku zastosowania
a Wykonawca nie moze zgda¢ odszkodowania.

3. Strony umowy zobowigzuja si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie
danych majacych wplyw na jej waznos¢ lub prawidlowa realizacje.

4. Wszelki zmiany umowy wymagaja dla waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zmiana umowy mozliwa jest tylko w przypadkach okreslonych w umowie i Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia.

§11
1. Zamawiajacy przewiduje mozliwosé zmiany umowy w zakresie:

a) obowigzujgcej stawki VAT: jezeli zmiana stawki VAT bedzie powodowaé zwiekszenie
wartosci umowy, Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zwigkszenia wynagrodzenia o kwote
rowng zwigkszonej kwocie podatku zaptaconego przez Wykonawce przy jednoczesnym
zachowaniu niezmienionej ceny netto;

b) obowigzujacej stawki VAT: jezeli zmiana stawki VAT bedzie powodowaé zmniejszenie
kosztéw wykonania umowy po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
zmniejszenia wynagrodzenia o kwotg rowna zmniejszonej kwocie podatku zaptaconego przez
Wykonawcg przy jednoczesnym zachowaniu niezmienionej ceny netto;

¢) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia i minimalnej stawki godzinowej za prace
ustalonych na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace;

d) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniom zdrowotnych lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne — jezeli zmiany te beda
mialy wplyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.

e) zmiany cen jednostkowych pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposob dopuszczony przez Prawo Pocztowe.

2. Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagaja zgody Zamawiajacego oraz musza byc
dokonane pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.

§12
W przypadku wyczerpania wartosci umowy przed dniem 31.12.2022r., strony dopuszczaja
mozliwos¢ przedtuzenia okresu obowiazywania umowy w formie aneksu, na okres nie duzszy niz
do dnia 31.12.2023r.
§13
Spory mogace wynikna¢ z realizacji niniejszej umowy beda rozstrzygane przez Sad wlasciwy rzeczowo

dla siedziby Zamawiajacego.
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Zatacznikami do umowy sa:
1. Opis przedmiotu zamdéwienia
2. Oferta Wykonawcy
3. SIWZ

§ 15

W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa zastosowanie majg odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy Prawo zamowien publicznych oraz przepisy regulujace dziatalnosé pocztowa.

§ 16
Umoweg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach — 1 egzemplarz dla Zamawiajacego,
1 egzemplarz dla Wykonawcy.
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalgeznik nr 7 do SIWZ

LOKALIZACJA SIEDZIBY ZAMAWIAJACEGO
Siedziba Zamawiajacego :

Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowi Mazowieckiej
ul. 3 Maja 55, 07-300 Ostrow Mazowiecka
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Zalacznik nr 8 do SIWZ

(piecze¢ Wykonawcy)

WYKAZ USLUG WYKONANYCH/WYKONYWANYCH W OKRESIE OSTATNICH
TRZECH LAT
»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru,
przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek
niedor¢czonych dla potrzeb Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej”
0A.3421-2/20

Oswiadczam, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, (a jezeli okres
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) zrealizowatem/realizuje nastgpujace ustugi (co najmniej
dwie), o wartosci nie mniejszej niz 100 000, 00zt brutto.

o Nazwa dokumentu
Warto$¢ brutto e . . )
. Okres realizacji . potwierdzajacego, ze
Nazwa i zakres wykonanego/ Nazwa i adres
Lp. lugi wykonywanego sl zamawiajjcego wslga zatate
i N 'y e g (dzien, miesigc, rok) S wykonana lub jest
zaméwienia —_
wykonywana nalezycie
1.
2.

W przypadku ustug aktualnie realizowanych, nalezy wskaza¢ wartos¢ brutto zrealizowanych czeécei
zamdOwienia.

(czyvtelne podpisy Wykonawcy lub oséb uprawnionych do reprezentacyi Wykonawey)
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Zatacznik nr 9 do SIWZ

(piecze¢ Wykonawcy)

ADRESY PLACOWEK WYKONAWCY NA TERENIE MIASTA OSTROW MAZOWIECKA

Lp. Adres siedziby zamawiajgcego Adres placowki Wykonawcy
Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowi

1. Mazowieckiej, ul. 3 Maja 55, 07-300 Ostrow
Mazowiecka

ADRESY PLACOWEK WYKONAWCY
W POSZCZEGOLNYCH GMINACH POWIATU OSTROWSKIEGO

Lp. Gmina Adres placowki Wykonawcy

1. Andrzejewo

2. Boguty Pianki

3. Brok

4, Malkinia Gorna

<1 Stary Lubotyn

6. Szulborze Wielkie

T Wasewo
8. Nur
9. Ostrow Mazowiecka (miejska)

10. | Ostréw Mazowiecka (wiejska)

11. | Zargby Koscielne

(czvtelne podpisy Wykonawey lub oséb upravwnionyeh do reprezentacyi Wykonawcy)
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