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I. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO
Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowi Mazowieckiej
ul. 3 Maja 55
07-300 Ostréw Mazowiecka
Adres strony internetowej: ostrowmazowiecka.praca.gov.pl
Adres BIP: pup.ostrow.mazowiecka.sisco.info
e-mail: pupom@post.pl
Godziny urzedowania: 8:00-16:00

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.

Zamowienie na ustugi spoteczne — ustugi pocztowe — o wartosci szacunkowej nizszej niz
kwoty okreslone w art. 138g ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowiefi publicznych (Dz.U.
z 2019r. poz. 1843 ze zm.) oraz § 1 pkt 5 lit. a Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finansow z dnia 16 grudnia 2019r. w sprawie kwot wartosci zamowien oraz konkursow,
o ktorych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogloszefi Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej (t.j. Dz.U. z 2019r. poz. 2450).

Zamowienie bedzie przeprowadzone na podstawie art. 1380 ustawy Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 1843 ze zm.).

Na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 17 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku
od towardw i ustug (Dz. U. z 2020r. poz. 106 ze zm.), powszechne ustugi pocztowe
swiadczone przez operatora obowiazanego do $wiadczenia takich ustug oraz dostawa towaréw
scisle z tymi ushugami zwigzana zwolnione sg od podatku od towaru i ustug.

IIl. ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIENIA

L.

AW

Postgpowanie prowadzone jest na zasadach okreslonych w niniejszej specyfikacji
i ogloszeniu o zamowieniu.

Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia ofert czesciowych. Zamdwienie obejmuje 1 zadanie.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu Kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie wymaga wplaty wadium ani zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy dopuszcza powierzenie wykonania czeSci zamdwienia podwykonawcom.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru, przyjmowania,
przemieszczania i dorgezania przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek niedoreczonych
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz.U. z 2020r. poz.
1041).

Termin realizacji zamoéwienia od dnia 01.01.2021r. do dnia 31.12.2022r.
lub do wyczerpania calkowitej wartosci umowy.

Szczegdlowy zakres przedmiotu zaméwienia (rodzaje przesylek, ich waga i iloé¢) zawarty jest
w opisie przedmiotu zamowienia stanowigcym zatacznik nr 1 do SIWZ oraz Formularzu
ofertowym stanowiacym zatgcznik nr 2 do SIWZ.

Rodzaje i liczba przesylek w ramach $wiadczonych ustug sa szacunkowe (orientacyjne —
ustalone na podstawie historii ustug pocztowych Zamawiajacego) i moga ulec zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgodg tym samym
oswiadczajgce, ze nie bedzie dochodzit roszezen z tytulu zmian rodzajowych i liczbowych
w trakcie realizacji niniejszej umowy. Do kalkulacji ,,nadawanych iloéci”, okreslonych
w zalgczniku nr 1 i 2 do SIWZ, Zamawiajacy przyjat srednie roczne ilosci przesylek kazdego
rodzaju, z tym, ze Zamawiajacy nie jest zobowigzany do realizowania podanych ilosci
przesytek. Faktyczne ilosci realizowanych przesylek moga odbiega¢ od podanych srednich



ilosci i beda wynika¢ z faktycznych potrzeb Zamawiajacego na co Wykonawca wyraza zgode
1 nie bgdzie dochodzit roszezen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
Umowy.
5. Swiadczenie ustug pocztowych bedzie polegato w szczegdlnosci na odbiorze, przyjmowaniu,
przemieszczaniu, doreczaniu i zwrotach:
a) przesylek krajowych i zagranicznych:
— przesylek listowych krajowych nierejestrowanych nie bedacych przesytkami
najszybszej kategorii,
—  przesylek listowych krajowych nierejestrowanych najszybszej kategorii,
— przesylek listowych krajowych rejestrowanych nie bedacych przesytkami najszybszej
kategorii,
—  przesylek listowych krajowych rejestrowanych najszybszej kategorii,
— przesylek  listowych  krajowych  rejestrowanych  najszybszej  kategorii
z potwierdzeniem odbioru,
— przesylek listowych krajowych rejestrowanych najszybszej kategorii bez
potwierdzenia odbioru,
— przesylek listowych  zagranicznych rejestrowanych najszybszej  kategorii
z potwierdzeniem odbioru,
— paczek,
— zwrotow przesylek niedoreczonych.
b) ustugi pocztowe stanowiace przedmiot zamdwienia obejmuja przesylki o wagach:
— do 500 gramow format S,
— do 1000 graméw format M,
— do 2000 gramow format L.

Format S to przesylka o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie
mniejsze niz 90x140 mm; maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢
wymiarow: wysokos¢ 20 mm, dlugos¢ 230 mm, szerokosé 160 mm.

Format M to przesylka o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie
mniejsze niz 90x140 mm; maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé
wymiarow: wysokos¢ 20 mm, dlugoé¢ 325 mm, szerokos$é 230 mm.

Format L to przesylka o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie
mniejsze niz 90x140 mm; maksimum — suma diugosci, szerokosci i wysokosci 900
mm, przy czym najwigkszy z tych wymiardw (dtugosc) nie moze przekroczyé 600
mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancja +/- 2 mm.

c) paczek pocztowych o wagach:
— do 1 kg gabaryt A i B,
— od 1 kgdo?2 kg gabaryt A i B,
— od2kgdo 5 kg gabaryt A i B,

Gabaryt A to paczka o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie moga
by¢ mniejsze niz 90x140 mm; maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢:
dhugosci 600 mm, szerokosci 500 mm, wysokosci 300 mm.

Gabaryt B to przesylka o wymiarach: minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw
przekracza dlugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysokosé 300 mm; maksimum —
suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dhugosé
to 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg +/- 2 mm.

6. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesylek pocztowych oraz zwrot i reklamacje
wykonywane bedg zgodnie z przepisami okre§lonymi w:
— ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 1041),
— rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie

reklamacji ustugi pocztowe;j (t.j. Dz.U. z 2019r. poz. 474),

— ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U.

z 2020r. poz. 256 ze zm.),

— innych powszechnie obowiazujacych aktach prawnych zwiazanych z realizacja ushug
bedacych przedmiotem umowy,
5 /



10.

1l.

12.

i3

14.

15.

16.

17.

18.

19,

— regulaminie swiadczenia ustug Wykonawcy, z zastrzezeniem, 7e postanowienia tego
regulaminu sprzeczne lub nie dajace si¢ pogodzi¢ z postanowieniami zawartymi
w umowie nie beda mialy zastosowania,

— postanowieniach niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

Odbior przesylek dokonywany bedzie przez Wykonawee w siedzibie Zamawiajacego w

dniach i godzinach wskazanych przez Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie

mozliwos¢ zmiany lokalizacji punktow na obszarze powiatu ostrowskiego.

Przesytki przeznaczone do wysytki odbierane beda przez Wykonawce codziennie w dni

robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 14:30 do 16:00 — Powiatowy Urzad Pracy

w Ostrowi Mazowieckiej, ul. 3 Maja 55, 07-300 Ostréw Mazowiecka.

W przypadku, jezeli Wykonawca bedzie posiadal placowke w odleglosci nie wiekszej niz

1500 metréw od siedziby Zamawiajgcego to Zamawiajacy bedzie dostarczal przesylki

przeznaczone do wyslania do punktéw Wykonawcy.

Wykonawca wskaze w zalgczniku nr 9 do SIWZ adresy placéwek lub punktéw odbioru

korespondencji znajdujacych si¢ w odlegtosci nie wigkszej niz 1500 metréw od lokalizacji

punktow Zamawiajgcego, do ktorych Zamawiajacy bedzie dostarczat przesytki przeznaczone
do wystania.

Zamawiajacy wymaga dostarczania przesylek pocztowych do siedziby Zamawiajacego

ul. 3 Maja 55, 07-300 Ostréw Mazowiecka w godzinach od 08:15 do 15:30.

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia nastgpowaé bedzie w dniu ich odbioru

przez Wykonawcg z punktow Zamawiajgcego.

Odbior przesylek dokonywany bedzie przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy

po okazaniu stosowanego upowaznienia.

Nadanie przesytek przygotowanych do wystania musi by¢ kazdorazowo dokumentowane

przez Wykonawcg pieczecia, podpisem i data w nadawezych rejestrach (dot. przesylek

rejestrowanych) oraz w zestawieniu ilosciowym przesylek (dla przesylek nierejestrowanych)

—wedlug wzorow ustalonych z Wykonawca.

Wykonawea zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ustugi dorgczenia zwrotnych potwierdzen

odbioru i zwrotéw niedorgczonych przesylek pocztowych do siedziby oraz punktow

Zamawiajacego, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:15 do 15:30.

Wykonawca zobowigzany jest dorgcza¢ przesytki pocztowe w terminach okre§lonych

W ustawie prawo pocztowe.

Zamawiajagcy wymaga, aby ustuga dostarczania przesylek $wiadczona byla do kazdego

wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce. Natomiast dostarczanie przesylek poza

granicami Polski odbywa¢ si¢ bedzie przy udziale operatébw miedzynarodowych

i w oparciu o przepisy miedzynarodowe.

Nadanie przesylek nastgpowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce

od Zamawiajacego. Nadanie przesylek potwierdza¢ bedzie upowazniony przedstawiciel

Wykonawcy.

Zamawiajacy bedzie przekazywal przesytki do nadania w stanie uporzadkowanym wedhg

rodzaju i wagi oraz umieszczal na przesytkach w sposob trwaly i czytelny informacje

jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesylki
tzn.:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do rejestru — ksiazek
nadawczych - sporzadzanego w dwoich egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie
przeznaczony dla placowki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
bedzie stanowi¢ dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania przesytki,

b) dla przesylek nierejestrowanych (zwyklych) — nadawanie przesylek wedhig zestawienia
iloSciowego z podziatem na kategorie i przedzialy wagowe sporzadzonego w dwach
egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej
Wykonawey w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

Wzory ksiazek nadawczych oraz zestawien ilo$ciowych przesylek winny by¢ uzgodnione

z Wykonawca.

Znaczek oplaty pocztowej zostanie zastapiony pieczecia wykonang wedlug wzoru

dostarczonego przez Wykonawce.

20. Do przesylek listowych uzywane bgda koperty Zamawiajgcego oraz potwierdzenia odbioru.

/



21,

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych musza byé zapewnione przez

Wykonawceg.

Od Wykonawcy Zamawiajacy wymaga zapewnienia bezplatnych formularzy potwierdzen

odbioru, z wylaczeniem formularzy potwierdzen odbioru zgodnych z Kodeksem

postgpowania administracyjnego, na kazda pisemna prosbe Zamawiajacego.

Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby oraz punktéw Zamawiajacego pokwitowane przez
adresata .potwierdzenie odbioru™ niezwlocznie po dorgczeniu przesytki. Zwrot
niedorgczonych przesylek odbywacé si¢ bedzie niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich
dorgczenia z podaniem przyczyny ich niedoreczenia. W przypadku nieobecnosci adresata,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o prébie doreczenia przesytki
ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesylke w terminie 7 kolejnych dni,
liczac od dnia nastgpnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie
zglosi si¢ po odbior przesytki w powyzszym terminie Wykonawca sporzadza powtorne
zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu
odbioru przesytka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny
nie odebrania przez adresata.

Wykonawca zobowigzany jest dorecza¢ przesylki na specjalnych zasadach zgodnie

z obowigzujagcymi w dniu dorgczenia przesylki przepisami Kodeksu postgpowania

administracyjnego. W tych przypadkach Zamawiajacy zapewni odpowiednie formularze

potwierdzenia odbioru.

Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ushuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢

Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesylek w wyznaczonym

dniu i czasie za wyjatkiem sytuacji jezeli nieodebranie od Zamawiajacego przesylek przez

Wykonawce w wyznaczonym dniu i czasie nastapi w skutek dziatania sity wyzszej.

Okresem rozliczeniowym bedzie miesiac kalendarzowy. Podstawa obliczenia naleznosci

bedzie suma oplat za przesytki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu braku mozliwosci

ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych lub dokumentéw oddawczych dokumentujacych zwrot przesytek

w przypadku, kiedy mozliwos¢ dostarczenia zostala wyczerpana. Uslugi beda rozliczane

wedlug cen jednostkowych wynikajacych z formularza ofertowego. W przypadku przesytek

nie ujetych w ofercie Wykonawcy podstawa rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug

Wykonawcy opublikowanego na stronie internetowej Wykonawcy.

Platnosci za przesyltki beda dokonywane z dohu na podstawie wystawionej przez Wykonawce

faktury za wykonane w danym miesiacu ustugi. Faktura winna zostaé wystawiona do dnia 7-

go miesigca nastgpujacego po miesigcu rozliczeniowym ze specyfikacjg wykonanych ustug.

Platnosci za wykonane ustugi beda nastgpowa¢ w terminie 21 dni od daty prawidlowo

wystawionej faktury przez Wykonawce.

Zamawiajgcy okreslit w zatgezniku nr 1 do SIWZ przewidywane ilosci nadawanych przesytek

przez okres obowigzywania umowy. Podana ilo§¢ przesylek i ich rodzaje sa szacunkowe

(orientacyjne na podstawie historii ustug pocztowych Zamawiajacego) i moga ulec zmianie

w zaleznoscei od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode, o$wiadczajac tym

samym, ze nie bedzie dochodzil roszczen z tytulu zmian ilosciowych i rodzajowych

w trakcie realizacji niniejszej umowy. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do realizowania

podanych ilosci przesylek. Rzeczywista ilos¢ przesylek pocztowych bedzie wynikata

z faktycznych potrzeb Zamawiajagcego w tym zakresie. W przypadku nadania przez

Zamawiajgcego przesylek nieokreslonych w formularzu ofertowym podstawg rozliczen beda

ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.

Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegala zmianom przez okres realizacji

zamOwienia, z wyjatkami:

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastapi¢ zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

b) Zamawiajacemu przyshuguje mozliwos¢ korzystania z programéw rabatowych
(upustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy, bez
koniecznosci aneksowania umowy. Woéwczas o ewentualnym rabacie Wykonawca
powiadomi Zamawiajacego na pismie,

¢) w przypadku zmiany:

— stawki podatku od towarow i ustug,



30.

31

32.

33.

34,

— wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002
r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

— zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpicczeniu zdrowotnemu lub
wysokoscei stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

— Jezeli zmiany te bedg mialy wplyw na koszty wykonania zamdwienia przez
Wykonawcg.

d) Zamawiajacy uwzgledni zmiang cen jednostkowych pod warunkiem zatwierdzenia ich
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposdb dopuszczony przez
Prawo Pocztowe.

Ustuge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowane; uznaje si¢ za niewykonana, jezeli

dorgczenie przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia, nie nastgpito w

terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie reklamacji ustugi

pocztowe] w zakresie przesylki rejestrowanej i przekazu pocztowego.

Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy

po uptywie 14 dni, od dnia nadania przesylki rejestrowanej nie pdzniej jednak niz 12 miesigcy

od jej nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ terminu
wynikajagcego z ustawy Prawo Pocztowe i Rozporzadzenia Ministra Administracji

i Cyfryzacji, o ktérym mowa w Rozdziale IV ust. 6 STWZ.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania ilosci przesytek podanych w SIWZ

1 Z tego tytulu Wykonawcy nie beda przystugiwaly zadne roszczenia.

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca posiadat wiasna placowke zlokalizowang w gminie

bedacej siedziba Zamawiajacego. Adresy placowek Wykonawcey nalezy podaé zgodnie z

zalgcznikiem nr 9 do SIWZ.

Kody wspolnego stownika Zaméwien (CPV): 64110000-0 — ustugi pocztowe, 64112000-4 —

ustugi pocztowe dotyczgce listéw, 64113000-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

L

Wykonawea zobowigzany jest do przedstawienia oferty zgodnie z wymogami niniejszego
ogloszenia. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
i zostaé sporzadzona wg formularza ofertowego stanowigcego zalacznik nr 2
do niniejszego SIWZ.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi skladajacy oferte.

Oferta winna by¢ sporzadzona na piSmie (zaleca si¢ forme wydruku komputerowego)
w jezyku polskim, w formie zapewniajacej czytelno$é jej tresci.

Ceng oferty nalezy wyrazi¢ w ztotych.

Wszystkie strony oferty winny byé podpisane przez Wykonawce lub przez osobe(y)
upowazniona(e) do reprezentowania Wykonawcy.

- Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby

podpisujacej oferte.

Opis szczegétowych wymagan dotyczacych dokumentéw wymaganych w niniejszym
postgpowaniu znajduje si¢ w rozdziale VI niniejszej specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia.

Oferte nalezy zfozy¢ w nieprzejrzystej, zamknigtej kopercie/opakowaniu, w sposdb
gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej Jjej nienaruszalno$¢
do terminu otwarcia ofert. Koperta/opakowanie zawierajace ofertg¢ winno by¢ opieczetowane
przez Wykonawce pieczecia firmowg oraz zaadresowane do Zamawiajgcego na adres podany
w rozdziale I niniejszej specyfikacji i opatrzone nazwa, doktadnym adresem Wykonawcy oraz
oznaczone w sposob nastepujacy:

Oferta w postepowaniu na uslugi spoleczne
znak: OA.3421-2/20

~Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru,

przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek pocztowych oraz zwrotu
przesylek niedorgczonych dla potrzeb Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi
Mazowieckiej

C



nie otwiera¢ przed 18.12.2020 r. godz. 15:00

10. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego
oznakowania koperty/opakowania lub braku ktorejkolwiek z wymaganych informacji.

VL. POSTANOWIENIA DOTYCZACE SKEADANYCH DOKUMENTOW

i

2.

9.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zalaczniki,
o ktérych mowa w SWIZ Zamawiajgcego.

Wykonawcow obowigzuje wykorzystanie zataczonych wzoréw dokumentéw — zalacznikow.
Wszystkie pola i pozycje tych wzoréw winny by¢ wypelnione, a w szczegdlnosci musza
zawiera¢ wszystkie wymagane informacje i dane oraz odpowiedzi na wszystkie pytania. Brak
wymaganych informacji spowoduje odrzucenie oferty.

Wykonawca nie moze modyfikowac tresci zalgcznikow.

Wymagane dokumenty powinny by¢ zlozone w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej
za zgodnosc¢ z oryginatem przez osobe/osoby uprawnione do podpisywania oferty.

W przypadku podpisywania ofert lub poswiadczenia za zgodno$é¢ z oryginatem kopii
dokumentow przez osobg nie wymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dolgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

Pelnomocnictwo powinno by¢ zfozone w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza. Pelnomocnictwo nalezy zlozyé wraz z oferta.
Dokumenty i oswiadczenia skladane przez Wykonawce na skutek wezwania Zamawiajacego
dokonanego na podstawie rozdziatu XIII ust. 5 SIWZ uznaje sie za ztozone w terminie, pod
warunkiem, ze Wykonawca dostarczy je w wyznaczonym terminie w formie oryginatu lub kopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem.

W przypadku gdy kopie ztozonych dokumentéw beda nieczytelne lub beda budzity watpliwosci
co do ich prawdziwosci, Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu dokumentu lub
kopii notarialnie poswiadczone;.
Zlozenie przez Wykonawce falszywych lub stwierdzajacych nieprawde dokumentéw lub
nierzetelnych oswiadczen majacych istotne znaczenie dla prowadzonego postepowania
spowoduje wykluczenie Wykonawcy z dalszego postepowania.

Oferty nie podpisane, niezgodne z ustawg lub ktérych tre$¢ nie odpowiada tresci SIWZ zostana
odrzucone bez dalszego rozpatrywania.

10. Postanowienia w sprawie dokumentow zastrzezonych.

10.1. Wszystkie dokumenty ztozone w prowadzonym postepowaniu sg jawne i podlegaja
udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji zastrzezonych przez
skiadajacego oferte, stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

10.2. Dokumenty niejawne (zastrzezone) skladane w ofercie Wykonawca wydziela
lub oznacza w wybrany przez siebie sposdb.

10.3. Po dokonaniu czynnoéci otwarcia ofert komisja powotana przez Zamawiajacego
dokona analizy ofert, ktére w tej czgsci moga by¢ udostepnione innym uczestnikom
postgpowania na ich wniosek.

VII. INFORMACJA O MIEJSCU, TERMINIE SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy przesta¢/skfada¢ do dnia 18.12.2020r., do godziny 13:00. na adres
Zamawiajacego podany w rozdziale I niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

2. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagaja formy pisemne;.

3. Zmiany dotyczace tresci oferty powinny byé  przygotowane, opakowane
oraz zaadresowane na adres Zamawiajacego podany w rozdziale I, w spos6b opisany
w rozdziale V ust. 9 niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia i dodatkowo
opatrzone napisem ,.Zmiana” lub ,,Wycofanie”. Koperty oznaczone w podany wyzej sposéb
beda otwierane w pierwszej kolejnosci.

4. Wykonawca nie moze wycofaé oferty lub wprowadzi¢ zmian w jej tresci po uptywie terminu

sktadania ofert.

Z zawartoscig ofert nie mozna zapozna¢ si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.

6. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu 18.12.2020r., o godzinie 15:00 w siedzibie
Zamawiajacego — pokdj nr 17.
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7. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda informacje, tj. kwote, jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia; nazwy oraz adresy
Wykonawcow ktorzy zlozyli oferty w terminie; a takze informacje dotyczace ceny.

8. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajagcy zamiesci na  stronie  BIP
pup.ostrow.mazowiecka.sisco.info informacje o ktérych mowa w ust. 7 niniejszego rozdziatu.

9. Oferty zlozone po terminie okreslonym w ust. 1 zostang niezwlocznie zwrécone bez
otwierania.

VIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

1. Osobg ze strony Zamawiajacego upowazniona do kontaktowania sie z do kontaktu
z Wykonawcami jest Zdzistaw Staniaszek, tel.: 29 74 533 93, 29 74 521 51, tel/fax: 29 74 521
52, e-mail: pupom@post.pl.

2. Wszelkie oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
1 Wykonawcy przekazuja pisemnie,

3. Zamawiajacy  dopuszcza  przekazywanie  o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien
oraz informacji faxem lub poczta elektroniczng pod warunkiem ich pisemnego potwierdzenia.

4. Korespondencja przestana za pomoca faksu lub poczta elektroniczng po godzinach urzedowania
zostanie zarejestrowana W nastepnym dniu pracy Zamawiajacego
i uznana za wniesiong z datg tego dnia.

5. Postgpowanie odbywa si¢ w jezyku polskim w zwiazku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia itp. sktadane w trakcie postgpowania migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami
musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

6. Adres do korespondencji jest zamieszczony w rozdziale I niniejszej specyfikacji. Zamawiajacy
wymaga aby wszelkie pisma zwigzane z tym postgpowaniem byly kierowane wylacznie na ten
adres.

7. Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow.

8. Nie wudziela si¢ zadnych wustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien
czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych
zachowania pisemnosci poste;powania

9. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamaw1ajqcego 0 w;gasnwme dotyczgce tresci SIWZ.

10. Zamaw1ajqcy jest obowiazany udzieli¢ pisemnie wyjasniefi — niezwlocznie, jednak
nie poézniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wplynat
do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa polowa wyznaczonego
terminu skladania ofert.

11. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptynat
po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w ust. 10 lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku
o wyjasnienie tresci SIWZ.

12. Zamawiajacy przesle tres¢ wyjasnien Wykonawcom, oraz nie wskazujge zrodla
zapytania zamiesci tre$¢ zapytania 1 wyjasnienia na stronie internetowej BIP
pup.ostrow.mazowiecka.sisco.info.

IX. MODYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed
uptywem terminu do skfadania ofert zmodyfikowaé tres¢ SIWZ.

2. Wprowadzone w ten sposoéb modyfikacje, beda wigzace przy skladaniu ofert i zostana
niezwlocznie  udostgpnione  przez =~ Zamawiajacego na  stronie  internetowej.
pup.ostrow.mazowiecka.sisco.info .

3. Informacjg o przedtuzeniu terminu sktadania ofert, jezeli bedzie to niezbedne dla wprowadzenia
w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji, Zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza na
stronie BIP: pup.ostrow.mazowiecka.sisco.info .

4. Wszelkie prawa i zobowigzania Wykonawcy odnoszace sie do wezesniejszych ustalonych
termindéw beda podlegaly nowemu terminowi.



X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca pozostaje zwiazany zlozong oferta przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzyé termin zwiazania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdci¢ si¢ do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki udziatu
W postepowaniu w zakresie okreslonym przez zamawiajacego dotyczace:

1.1. kompetencji lub uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnogci zawodowej o ile
wynika to z odrebnych przepisow;
Zamawiajacy uzna powyzszy warunek, jezeli Wykonawca wykaze, iz posiada
uprawnienia do wykonywania dzialalno$ci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru
operator6w _pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 i 13 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz.U. z 2020r. poz. 1041).

1.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej gwarantujacej nalezyte wykonanie zaméwienia;

1.3. zdolnosci technicznej lub zawodowej;
Zamawiajacy uzna warunek wowczas, gdy Wykonawca o§wiadczy. ze wykonat badz
wykonuje. w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzonej dziatalnosci gospodarczej jest krotszy - w tym okresie,
co najmniej 2 ustugi w zakresie swiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, o wartosci minimum 100 000,00 PLN brutto (stownie: sto tysigcy
ztotych) w ramach jednej umowy. Ocena spetnienia niniejszego warunku nastapi
na podstawie zatgczonego przez Wykonawce wykazu ustug wedhug wzoru stanowigcego
zatgeznik nr 8 do SIWZ. W przypadku $wiadczenia ushug aktualnie wykonywanych
nalezy poda¢ wartos¢ wykonanej czesci zamdwienia.

1.4. nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia;

1.5. zloza formularz ofertowy wraz z wymaganymi dokumentami, oswiadczeniami,
zafgcznikami oraz zaswiadczeniami.

2. Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, moze
polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych, sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkow prawnych.

3. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
Zamawiajacemu, ze realizujac zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szezegdlnosci przedstawi¢ zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zaméwienia.

4. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub  ekonomiczna, pozwalajg
na wykazanie przez Wykonawce spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada,
czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w rozdziale
XII SIWZ.

5. Wykonawey moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia. W tym przypadku
ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania w postepowaniu albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy, a petnomocnictwo/upowaznienie do pelnienia takiej funkcji
— wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upowaznionych
przedstawicieli kazdego z partneréw — winno by¢ dotaczone do oferty.

XII. PODSTAWY DO WYKLUCZENIA
1. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:
1.1 Wykonawce, ktory nie wykazal spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie
wykazat braku podstaw wykluczenia;
11 /



1:2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

1.9

Wykonawce bedacego osoba fizyczna, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

1.2.1 o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a,
art. 250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny
(tj. Dz.U. z 2020r. poz. 1444) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie (t.j. Dz.U. z 2020r. poz. 1133),

1.2.2° o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny,

1.2.3 skarbowe,

1.2.4 o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (t.j Dz.U. z 2012r. poz.769);

Wykonawceg, jezeli urzgdujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spélce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spolce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano
za przestgpstwo, o ktdrym mowa w pkt 1.2;

Wykonawcg, wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, oplat lub  skladek
na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca dokonal platnosci
naleznych podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz z
odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie splaty tych
naleznosci;

Wykonawcg, ktory w wyniku zamierzonego dzialania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w blad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udziatu w postgpowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej
wKryteriami selekcji”, lub ktory zatail te informacje lub nie jest w stanie przedstawié
wymaganych dokumentow;

Wykonaweg, ktéry w wyniku lekkomysInosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajagce w blad Zamawiajacego, moggce mie¢ istotny wplyw na decyzje
podejmowane przez Zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamowienia;
Wykonawce, ktory bezprawnie wplywal lub probowal wplyna¢ na czynnosci
Zamawiajacego lub pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage
w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

Wykonawcg, ktory brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamoéwienia lub
ktérego pracownik, a takze osoba wykonujaca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzielo,
agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ustug, bral udzial w przygotowaniu takiego
postgpowania, chyba Ze spowodowane tym zakfocenie konkurencji moze byé
wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie Wykonawey z udzialu w
postgpowaniu;

Wykonawcg, ktéry z innymi Wykonawcami zawart porozumienie majace na celu zaklocenie
konkurencji migdzy Wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, co
Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych srodkéw dowodowych;

1.10 Wykonawcee bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekl zakaz ubiegania

1.12

9

Fon

si¢ 0o zamdwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika
2002r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary
(tj. Dz.U. z 2020r. poz. 358);
Wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania
si¢ 0 zamoOwienia publiczne;
Wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (t.j. Dz.U. z 2020r. poz. 1076
z pozn. zm.), ztozyli odrgbne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziaha
w postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze istniejace migdzy nimi powigzania nie prowadzg do
zakloeenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ rdwniez Wykonawce:

2.1 w stosunku, do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie

w postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzil likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015r. - Prawo restrukturyzacyjne (t.j. Dz.U. z 2020r. poz. 814
z poin. zm.) lub ktérego upadlo$¢ ogloszono, z wyjgtkiem Wykonawey, ktory

12



po ogloszeniu upadtosei zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
Jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego,
chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28
lutego 2003r. - Prawo upadtosciowe (t.j. Dz.U. z 2020r. poz. 1228);

2.2 ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyl obowiazki zawodowe, co podwaza jego
uczciwos¢, w szczegdlnosci gdy Wykonawea w wyniku zamierzonego dziatania
lub razacego niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonal zamdwienie,
co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych srodkéw dowodowych;

2.3 jezeli Wykonawca lub osoby, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1.3, uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy pozostaja w relacjach okreslonych w art. 17 ust. 1 pkt 2-
4 pzp z:

2.3.1 Zamawiajacym,
2.3.2 osobami uprawnionymi do reprezentowania Zamawiajacego,
2.3.3 czlonkami komisji przetargowej,
2.3.4 osobami, ktore zlozyly o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2a pzp
- chyba ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie Zamawiajacego
W inny spos6b niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

2.4 ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat
w istotnym stopniu wczesniejsza umowe w sprawie zamdéwienia publicznego
lub umowg koncesji, zawarta z Zamawiajacym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1
pkt 1-4, pzp co doprowadzito do rozwiazania umowy lub zasadzenia odszkodowania;

2.5 bedgcego osoba fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko
prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko srodowisku, jezeli za jego popetnienie
wymierzono karg aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny nie nizszg niz 3000
zlotych;

2.6 jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspélnika
spotki w spolee jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano
za wykroczenie, o ktérym mowa w pkt 2.5;

2.7 ktory naruszyt obowigzki dotyczace platnosci podatkéw, optat lub skladek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co Zamawiajacy jest w stanie wykazaé
za pomocg stosownych srodkéw dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa
w ust. 1 pkt 1.4, chyba ze Wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub
skfadek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawarl wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci.

3. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje:
3.1. w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1.2 ppkt 1.2.1-1.2.3 i pkt 1.3, gdy osoba,
0 ktdérej mowa w tych postanowieniach zostala skazana za przestgpstwo wymienione
wust. 1 pkt 1.2 ppkt 1.1.1-1.1.3, jezeli nie uptyneto 5 lat od dnia uprawomocnienia sie
wyroku potwierdzajacego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym
wyroku zostal okreslony inny okres wykluczenia;
3.2. w przypadkach, o ktérych mowa:
3.2.1.w ust. 1 pkt 1.2 ppkt 1.2.4 i pkt 1.3, gdy osoba, o ktérej mowa w tych
postanowieniach, zostala skazana za przestepstwo wymienione w ust. 1 pkt 1.2
ppkt 1.2.4,

3.2.2. w ust. | pkt 1.4,

323. wust. 2 pkt2.5-2.7

- jezeli nie uplynely 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia sie¢ wyroku

potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym
wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia lub od dnia w ktérym decyzja

potwierdzajgca zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia stala sie ostateczna.

3.3. w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1.7 i 1.9, lub w ust. 2 pkt2.2i2.4 jezeli
nie uptynely 3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia bedacego podstawa wykluczenia;

3.4. w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 1.10, jezeli nie uptynat okres, na jaki zostat
prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania si¢ 0 zaméwienia publiczne;

3.5. w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1.11, jezeli nie uptynat okres obowiazywania
zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne.
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4. Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie ust. 1 pkt 1.2 i 1.3 oraz pkt 1.5 - 1.9
Jjak rowniez ust. 2, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki
sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegolnosci udowodni¢ naprawienie
szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub przestgpstwem skarbowym, zado$éuczynienie
pienigzne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu
faktycznego oraz wspolprace z organami Scigania oraz podjecie konkretnych srodkow
technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sag odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestgpstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidlowemu postgpowaniu
Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sig, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego
podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢ o
udzielenie zamowienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego
zakazu.

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage
1 szczegllne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione
na podstawie ust. 4.

6. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1.8, przed wykluczeniem Wykonawcy,
Zamawiajgcy zapewnia temu Wykonawcy mozliwo$¢ udowodnienia, ze jego udzial
W przygotowaniu postepowania o udzielenie zaméwienia nie zakloei konkurencii.
Zamawiajacy wskazuje w protokole sposdb zapewnienia konkurencji.

7. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawcee na kazdym etapie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

8. Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji,
0 ktorej mowa w rozdziale VII ust. 7 niniejszej specyfikacji, przekazuje Zamawiajacemu
o$wiadczenie o przynaleznodci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej,
o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1.12. Wraz ze zlozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, Zze powiazania z innym Wykonawca nie prowadza do zakldcenia
konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia.

9. O wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zam6wienia Wykonawcy zostang poinformowani
w chwili przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

10. Oferta Wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzucona.

11. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

11.1. jest niezgodna z ustawa,

11.2. jej tres¢ nie bedzie odpowiadata tresci niniejszej specyfikacji,

11.3. jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

11.4. bedzie zawiera¢ razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

11.5. zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia,

11.6. bedzie zawiera¢ btedy w obliczeniu ceny,

11.7. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzi si¢ na
poprawienie omylki innej niz pisarska lub rachunkowa, polegajacej na niezgodnosci
oferty z SIWZ niepowodujacej istotnej zmiany tresci oferty,

11.8. Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwiazania oferta,

11.9. nie zostata podpisana przez Wykonawce lub osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy,

11.10. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisdw.

12. O odrzuceniu oferty Wykonawcy zostang poinformowani w chwili przekazania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu dokonywana bedzie w oparciu
o przedlozone dokumenty i oswiadczenia.

XIII. INFORMACJE O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH
1. Do oferty Wykonawcy sg zobowiazani dolaczy¢ nastepujace dokumenty i zalgczniki:
1.1. Wypelniony i podpisany formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru - zalgcznik nr 2,
1.2. Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu
o zamowienie publiczne z wykorzystaniem wzoru - zalgcznik nr 3,
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1.3. Oswiadczenie Wykonawey wykazujace brak podstaw do wykluczenia, stanowigce
zalacznik nr 4,

1.4. Wykonawca, ktory powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia oraz spelniania warunkéw udziatu,
w zakresie w jakim powotuje sig na ich zasoby w postepowaniu zamieszcza informacje
o tych podmiotach w oswiadczeniach stanowiacych zalacznik nr 3 i 4,

1.5. W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia
publicznego o$wiadczenie dotyczace spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
wykazujace brak podstaw do wykluczenia (zalgeznik nr 3 i 4) sklada kazdy
z Wykonawcdw osobno,

6. Parafowany przez Wykonawce wzoér umowy — zalgeznik 6,

7. Pelnomocnictwo 0s6b podpisujacych oferte do podejmowania zobowiazai w imieniu firmy
skladajace;j oferte, o ile nie wynikaja z przepiséw prawa, Krajowego Rejestru Sagdowego,
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innych dokumentéw,

1.8. Wykaz ustug wykonanych/wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat — zalacznik nr 8
oraz dokumenty potwierdzajace, Ze ushugi te zostaly wykonane nalezycie,

1.9. Aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie ustawa Prawo pocztowe, w zakresie uprawniajacym
do wykonania zamoéwienia, zgodnie z Rozdziatlem XI ust. 1 pkt 1.1 SIWZ: w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

W _terminie o ktérym mowa w rozdziale XII ust. 8 Wykonawca skiada zalacznik nr 5 —

Informacja Wykonawcy dotyczaca przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy

kapitatowe;j.

W przypadku skladania oferty wspdlnej przez dwa lub wigcej podmiotow gospodarczych

(konsorcja, spotki cywilne):oswiadczenia i dokumenty okreslone w ust. 1 pkt 1.2.1 pkt 1.3 ust.

2, ust. 3 pkt 3.1, pkt 3.2 i 3.3 oraz ust. 7 kazdy z Wykonawcow sktada oddzielnie, pozostate

Wykonawcy skladaja wspélnie. Ponadto do oferty winna by¢ dotaczona kopia umowy lub inny

dokument regulujacy wspdlprace podmiotow wystepujacych wspélnie, potwierdzajacy

zawarcie konsorcjum, umowy spétki cywilnej, podpisane przez wszystkich partneréw lub
wspolnikow, przy czym termin, na jaki zostato zawarte konsorcjum, nie moze byé krétszy niz
termin realizacji zamowienia.

Jezeli Wykonaweca nie ztozyl wymaganych o$wiadczen lub dokumentéw, o ktorych mowa ust.

1 i ust. 2 oraz innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,

oswiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez

Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupeienia lub

poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo

ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Jezeli Wykonawea nie zlozyl wymaganych petnomocnictw albo zlozyl wadliwe

petnomocnictwa, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym,

chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie post¢gpowania.

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY I WARUNKI PEATNOSCI

{8
2.
3.
4.

3

Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

Cena musi by¢ podana cyfrowo i stownie.

Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosci rozliczenia z Wykonawcea w walucie obcej a jedynie
w ztotych polskich.

Platno$¢ zostanie dokonana w terminie 21 dni od daty prawidtowo wystawionej faktury przez
Wykonawce.

Wykonawea, dokonujac kalkulacji warunkéw cenowych swoich ofert jest zobowigzany
do przestrzegania zasad uczciwej konkurencji z zastrzezeniem, iz cena oferty nie moze by¢
razaco niska . Konsekwencjg zlozenia oferty z razaco niska cena jest jej odrzucenie.

Obowiqzek wykazania, Ze oferta nie zawiera raiqco niskiej ceny spoczywa na wykonawcy.

6.

W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:



6.1 wartosci zamoéwienia, ustalonej przed wszezgciem postgpowania lub sredniej arytmetycznej
cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, o ktérych
mowa  w  rozdziale XV  ust. 4, chyba Ze rozbiezno$¢  wynika
z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia;

6.2 wartosci zamowienia zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastapily po
wszezgelu postgpowania, w szczegdlnosci istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiajacy
moze zwrocic si¢ o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w rozdziale XV ust. 4.

7. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zamowienia, zwrdei si¢ do Wykonawey o udzielenie w wyznaczonym terminie
wyjasnien dotyczgcych elementéw oferty majacych wplyw na wysokosé ceny.

8. Zamawiajgcy odrzuca ofert¢ Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene w stosunku
do przedmiotu zaméwienia.

XV. WYJASNIENIA W TOKU BADANIA I OCENY OFERT

I. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omylki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne pomylki polegajace
na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow zaméwienia, nie powodujace istotnych
zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala
poprawiona.,

3. Oferta Wykonawey, ktory w terminie 3 dni od otrzymania zawiadomienia
0 poprawieniu omylek innych niz omylki pisarskie i omylki rachunkowe, polegajacych
na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacych istotnej zmiany tresci oferty,
nie zgodzil si¢ na ich poprawienie, podlega odrzuceniu.

4. Jezeli cena oferty wydaje si¢ razgco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia
i budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi
z odrgbnych przepisow, w szczegdlnosci jest nizsza 0 30% od wartosci zamdéwienia lub sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien.
w tym zlozenie dowodow, dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na wysokosé ceny,
w szczegolnoscei w zakresie:

1.1 oszezgdnosci metody wykonania zamoéwienia, wybranych rozwigzan technicznych,
wyjatkowo  sprzyjajacych  warunkéw  wykonywania  zaméwienia  dostgpnych
dla Wykonawcy, oryginalnosci projektu Wykonawcy, kosztéw pracy, ktorych wartosé
przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia
za pracg lub minimalnej stawki godzinowej ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (t.j. Dz.U. z2018r. poz. 2177,
Z pdzn. zm.);

1.2 pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrgbnych przepisow;

1.3 wynikajacym z przepiséw prawa pracy i przepisow o zabezpieczeniu spotecznym;
obowigzujgcych w miejscu, w ktorym realizowane jest zamowienie;

1.4 wynikajacym z przepiséw prawa ochrony srodowiska;

1.5 powierzenia wykonania czgsci zamdwienia podwykonawcy.

XVL. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA
TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT
1. Zamawiajacy uzna oferty za spelniajace wymagania i przyjmie do szczegélowego

rozpatrywania, jezeli:
1.1 oferta — co do formy opracowania i tresci — spelnia wymagania okreslone niniejsza
specyfikacja,
1.2 z liczby i tresei ztozonych dokumentéw wynika, ze Wykonawca spetnia warunki formalne
okreslone niniejsza specyfikacja,



1.3 zlozone oswiadczenia sg aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,
1.4 oferta zostata zlozona w okre§lonym przez Zamawiajacego terminie,
1.5 Wykonawca przedstawit oferte zgodna co do tresci z wymaganiami Zamawiajacego.
2. Stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert stanowi podstawowa i jedyna zasade
oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu.
Wybér oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych kryteriow i ustalonej punktacji.
4. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow
obliczonych w oparciu o ustalone kryteria, wg wzoru przedstawionego w tabeli:

(W8]

; Waga
L.p. Nazwa kryterium kryterium

I Cena (C) 60%

Mozliwos¢ nieodplatnego $ledzenia przez Internet rejestrowanych 4
2, : e g : 20%

przesylek listowych w obrocie krajowym (S)

Mozliwos¢ nieodplatnego sledzenia przez Internet rejestrowanych

3 " " . 20%
przesylek listowych w obrocie zagranicznym (7)

5. Oferta spelniajgca w najwyzszym stopniu wymagania okreslone w kazdym kryterium otrzyma
maksymalng liczb¢ punktow. Pozostalym ofertom spelniajacym wymagania kryterialne
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktéw. Wynik bedzie traktowany jako
wartos¢ punktowa oferty.

Kryterium Cena (C)
Ocena punktowa zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

gdzie 1% = 1 pkt

najnizsza cena oferty brutto sposréd ofert
przyjetych do oceny (Cn)

cena brutto w ofercie badanej (Cb)

gdzie:

C — liczba punktéw przyznanych wykonawcy w kryterium cena (brutto)
Cn — najnizsza cena oferty brutto spo$rod ofert podlegajacych ocenie,
Cb — cena brutto w ofercie badanej

Kryterium Mozliwos$¢ nieodplatnego Sledzenia przez Internet rejestrowanych przesylek listowych
w obrocie krajowym(S)
Ocena punktowa zostanie dokonana zgodnie z zasada:
— za oferowang mozliwos¢ nieodplatnego sledzenia rejestrowanych przesylek pocztowych
w obrocie krajowym — 20 pkt
— za brak oferty w zakresie nieodptatnego mozliwo$¢ $ledzenia rejestrowanych przesylek
pocztowych w obrocie krajowym - 0 pkt
Jezeli Wykonawca w Formularzu ofertowym (zal. nr 2 do SIWZ) nie wypekni pola dotyczacego
Mozliwosci nieodptatnego $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesylek listowych w obrocie
krajowym, bedzie to skutkowalo przyznaniem 0 pkt.

Kryterium Mozliwo$¢ nieodplatnego sledzenia przez Internet rejestrowanych przesylek listowych
w obrocie zagranicznym(Z)
Ocena punktowa zostanie dokonana zgodnie z zasada:
— za oferowang mozliwos¢ nieodptatnego sledzenia rejestrowanych przesylek pocztowych
w obrocie zagranicznym — 20 pkt



— za brak oferty w zakresie nieodplatnego mozliwo$¢ éledzenia rejestrowanych przesytek

pocztowych w obrocie zagranicznym - 0 pkt

Jezeli Wykonawca w Formularzu ofertowym (zal. nr 2 do SIWZ) nie wypetni pola dotyczacego
Mozliwosci nieodplatnego sledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek listowych w obrocie
zagranicznym, bedzie to skutkowato przyznaniem 0 pkt.

L.gczna liczba punktow, jakie moze otrzymaé oferta Wykonawcy jest réwna sumie liczby

punktéw dla kryterium cena oraz liczbie punktow dla kryterium mozliwos¢ nieodplatnego $ledzenia
przez Internet rejestrowanych przesylek listowych w obrocie krajowym.

6.

W=C+S8+7

gdzie:

W —1gczna liczba punktéw jakie otrzyma oferta Wykonawey

C — liczba punktow w Kkryterium cena

S — liczba punktow w kryterium mozliwos¢ $ledzenia przez Internet rejestrowanych
przesylek listowych w obrocie krajowym

Z - liczba punktéw w kryterium mozliwo$¢ $ledzenia przez Internet rejestrowanych
przesylek listowych w obrocie zagranicznym

W przypadku zlozenia kilku ofert z taka sama najwieksza iloscig punktow,
za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najnizsza cena.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, nie mozna dokonaé wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie - C, badz
w ofertach o takiej samej cenie zawarto ustuge nieodplatnego $ledzenia przez Internet
rejestrowanych przesylek listowych w obrocie krajowym — § i ustuge nieodplatnego Sledzenia
przez Internet rejestrowanych przesylek listowych w obrocie zagranicznym - Z, Zamawiajacy
wezwie Wykonawedw, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego. Wykonawcy, skiadajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

XVII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1.

2.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktora spetni wszystkie wymogi SIWZ
oraz uzyska najwyzsza taczna liczb¢ punktow.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich
Wykonawcow bioraeych udzial w postgpowaniu o zaméwienie, podajac nazwe(firme), albo
imi¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy(firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty wraz
ze streszczeniem oceny i poroéwnania ztozonych ofert i faczng punktacje; Wykonawcach,
ktorych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne; Wykonawcach,
ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
Wybrany Wykonawca zglosi si¢ celem podpisania umowy w terminie wskazanym
w zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemne;j.

Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie
zamowienia, Wykonawcy zobowigzani sa dostarczy¢ Zamawiajacemu przed podpisaniem
umowy, w terminie przez niego wyznaczonym, umowe regulujaca ich wspétprace. W tym
przypadku nie dopuszcza si¢ skladania umowy przedwstgpnej konsorcjum lub umowy
zawartej pod warunkiem zawieszajgcym.

Wykonawey wystepujacy wspolnie ponosza solidarna odpowiedzialno$¢ za wykonanie
umowy.

W przypadku gdy okaze si¢, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie uchylal
sig od zawarcia umowy na warunkach wynikajacych z SIWZ, Zamawiajacy wybierze te
sposrod  pozostatych ofert, ktora wuzyskala najwyzsza ilo$¢ punktéw, chyba,
ze W postgpowaniu zlozona zostala tylko jedna oferta nie podlegajaca odrzuceniu lub uptynie
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XVIIL

XIX.

3.

XXI.

XXII.

termin zwigzania oferty. Postanowienia rozdzialu XIII ust. 3 SIWZ beda mialy

w takim przypadku odpowiednie zastosowanie.

8. Zamawiajacy zakazuje zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy przewidzial
mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zamdéwieniu lub w SIWZ oraz okreslit
warunki takiej zmiany. Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy w zakresie:

a) obowiazujacej stawki VAT: jezeli zmiana stawki VAT bedzie powodowaé zwickszenie
wartosci umowy, Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zwigkszenia wynagrodzenia
o kwote réwng zwigkszonej kwocie podatku zaplaconego przez Wykonawce przy
Jjednoczesnym zachowaniu niezmienionej ceny netto;

b) obowiazujgcej stawki VAT: jezeli zmiana stawki VAT bedzie powodowaé zmniejszenie
kosztow wykonania umowy po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
zmniejszenia wynagrodzenia o kwotg rowna zmniejszonej kwocie podatku zaplaconego
przez Wykonawcg przy jednoczesnym zachowaniu niezmienionej ceny netto;

¢) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace i minimalnej stawki godzinowej
ustalonych na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace;

d) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniom zdrowotnych
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne — jezeli zmiany
te bedg mialy wptyw na koszty wykonania zamdwienia przez wykonawce;

e) zmiany cen jednostkowych pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez Prawo Pocztowe.

Zmiany umowy nastepuja w formie pisemnego aneksu.

ZAMOWIENIE UZUPEELNIAJACE
Zamawiajacy dopuszcza, w okresie od daty udzielenia zamdéwienia podstawowego, mozliwosé
udzielenia Wykonawcy wylonionemu w niniejszym postepowaniu zaméwienia uzupelniajacego,

obejmujgcego ten sam przedmiot ustug w przypadku gdy maksymalna warto$¢ umowy zostanie
wyczerpana przed dniem 31.12.2022r,

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ )
Zgodnie z art.1380 pzp, postanowienia dziatu VI Prawa Zamoéwien Publicznych ,,Srodki ochrony
prawnej” nie maja w niniejszym postepowaniu zastosowania.

POSTANOWIENIA DOTYCZACE JAWNOSCI POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA
Oferty, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje skladane przez
Zamawiajacego i Wykonawcow oraz umowa w sprawie zamowienia publicznego sg jawne — oferty
sg jawne od chwili ich otwarcia, a o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski i inne dokumenty i
informacje udostgpnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postgpowania.
Ujawnianie tresci ww. dokumentéw odbywac si¢ bedzie wg nastepujacych zasad:
1) Zamawiajacy udostgpnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku,
2) Zamawiajgcy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentow
i informacji,
3) Zamawiajacy wyznacza czlonka komisji, w ktorego obecnosci dokonana zostanie czynnosé
przegladania,
4) udostgpnienie moze mie¢ miejsce wylacznie w  siedzibie Zamawiajgcego
oraz w czasie godzin jego pracy — urzedowania.
W sprawach nie uregulowanych zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego.

OGLOSZENIE O WYNIKU POSTEPOWANIA

Wyniki postgpowania zostang ogloszone na stronie internetowej BIP Zamawiajgcego:

pup.ostrow.mazowiecka.sisco.info

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH



OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016, str. 1)
sprost. Dz. Urz. UE L 2018 nr 127 str. 2, dalej ,,RODO”, zamawiajacy informuje, ze:

D

2)

3)

4)

3)

6)

7

8)

9

administratorem danych osobowych przetwarzanych w celu realizacji niniejszego zaméwienia

Jest Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowi Mazowieckiej, ul. 3 Maja 55, 07-300 Ostréw

Mazowiecka;

w sprawach zwigzanych z danymi osobowymi przetwarzanymi w celu realizacji niniejszego

zamoéwienia nalezy kontaktowaé si¢ z Inspektorem Ochrony Danych, kontakt pisemny

za pomocg poczty tradycyjnej na adres IOD Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowi

Mazowieckiej, ul. 3 Maja 55, 07-30 Ostréw Mazowiecka, poczta elektroniczng na adres e-

mail: pupom@post.pl;

dane osobowe pozyskane w celu realizacji niniejszego zaméwienia przetwarzane beda

na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu prowadzenia przedmiotowego postepowania

0 udzielenie zamoéwienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawa prawna ich

przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania

zamowien publicznych spoczywajacy na Zamawiajagcym jako jednostce sektora finansow

publicznych;

odbiorcami danych osobowych pozyskanych w celu realizacji niniejszego zaméwienia beda

osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o

rozdziat XIX SIWZ;

dane osobowe przetwarzane w celu realizacji niniejszego zaméwienia beda przechowywane,

przez okres okreslony w odrebnych przepisach dotyczacych archiwizacji dokumentéw;

obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczacych

Wykonawcey jest wymogiem, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie

zamoOwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z SIWZ;

w odniesieniu do danych osobowych przetwarzanych w celu realizacji niniejszego

zamowienia decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany, o ktérym mowa w

art. 22 RODO;

osoba ktérej dane beda przetwarzane w celu realizacji niniejszego zaméwienia posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;

¢) napodstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
swoich danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust.
2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

osobie ktorej dane beda przetwarzane w celu realizacji niniejszego zamdwienia

nie przystuguje:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

W przypadku gdy wykonanie obowigzku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 8 lit. a, wymagaloby
niewspoimiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza,
wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci
podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu.
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XXIII.

Wystapienie z zadaniem, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 8 lit. ¢, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia niniejszego postgpowania.

Jednoczesnie Zamawiajgcy przypomina o ciazagcym na Wykonawey obowiazku informacyjnym
wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazane zostang
Zamawiajagcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktore Zamawiajacy posrednio
pozyska od Wykonawcy biorgcego udzial w postepowaniu, chyba e ma zastosowanie
co najmniej jedno z wylaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

LISTA ZALACZNIKOW DO SIWZ

Ponizsze zalaczniki stanowia integralng czes¢ SIWZ

1.

0 on B O e ) b

Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zalacznik nr 3 — Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu (wzér)

Zafacznik nr 4 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (wzér)

Zatgcznik nr 5 — Informacja o przynaleznosci do grupy kapitatowej (wzor)

Zalacznik nr 6 — Wzor umowy

Zatgcznik nr 7 — Lokalizacja siedziby Zamawiajacego

Zalgcznik nr 8 — Wykaz ustug wykonanych/wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat
Zalacznik nr 9 — Adresy placowek wykonawcy w odleglosci nie wiekszej niz 1500 metréw od
siedziby Zamawiajacego.

DY REKT J(')

Powiatow edu V

mgr Barbara Grabowska
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

rodzaje przesylek, ich waga i ilosé

Zatacznik nr 1 do SIWZ

Prognozowana ilo$é
Lp. Rodzaj przesylki Waga przesylki korespondencji lub
ustug w skali 2 lat
Przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
i kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne) do 500 g. Format 5 i
Przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej N
E kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne) do 1000 g, Format M &
3 Przcsryikl I'll.C.l‘CJCSU'OW.ﬁﬂC' nie bedace ]-}I‘ZCS_V!k.ZIml najszybszej do 2000g. Format L. 1
kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne)
Przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
4. Krajowym (priorytetowe) do 500 g. Format S 2
Przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie 4
5. krajowym (priorytetowe) do 1000 g. Format M 1
e Przesyil_cr nlerejesl_rowane najszybszej kategorii w obrocie do 2000g. Format L 1
krajowym (priorytetowe)
7 Przesrytkl rc_!t_:strowane_ nl’t': b'f;dqce przfesylka_m’l najszybszej do 500 g. Format S 41006
kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne polecone)
8. Przes-ylkl I‘C‘].(.?StTOWﬂJ]‘E? mf: h_@dace przcsylkmpl najszybszej do 1000 g. Format M 824
kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne polecone)
Przesylki rejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej
9. kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne polecone) do 2000¢ Format L 386
10 Przesyﬂu rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym do 500 g, Format S 34
(priorytetowe polecone)
1. Przcsyll_cl rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym do 1000 g. Format M 46
(priorytetowe polecone)
12 Przesyl]_(l rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym do 2000g. Format L 2
(priorytetowe polecone)
Przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
13. by 3 4 do 50 g. 1
zagranicznym obszar Europy (priorytetowe polecone)
14 Przesytki rejestrowane najszybs%e_l k_atcgom w obrocie ponad 50 g, do 100 g. 1
zagranicznym obszar Europy (priorytetowe polecone)
15 Przesylki r_e._]cst'rowane najszybszej klatcgorn w obrocie ponad 100 g do 350 g. I
zagranicznym obszar Europy (priorytetowe polecone)
16. Przesviki r_e]estrowane najszybszej k_ategorn w obrocie ponad 350 g do 500 g, 1
zagranicznym obszar Europy (priorytetowe polecone)
17 Przesylki r_ejestmwanc najszybszej k.ategorn w obrocie ponad 500 g. do 1000 g. |
zagranicznym obszar Europy (priorytetowe polecone)
18 Przesytki r_e_]cst'rowan? najszybszej kgtcgom w obrocie ponad 1000 g, do 2000 g. 1
zagranicznym obszar Europy (priorytetowe polecone)
Paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii w
=, obrocie krajowym (ekonomiczne) paczka pocztowa do] ke gabanyt A A
Paczki rejestrowane nie bgdace paczkami najszybszej kategorii w .
.= obrocie krajowym (ckonomiczne) paczka pocztowa de g gptmrych l
Paczki rejestrowane nie bgdace paczkami najszybszej kategorii w .
2l obrocie krajowym (ekonomiczne) paczka pocztowa G2y do kg gahacit A !
Paczki rejestrowane nie bgdace paczkami najszybszej kategorii w ’
2 obrocie krajowym (ekonomiczne) paczka pocztowa 0d 2 kg do 5 kg gabaryt B !
Paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym :
— (priorytetowe) paczka pocztowa 491 kg gabaryt A !
Paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym 5
= (priorytetowe) paczka pocztowa do Ikg gabaryt B :
Paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym ,
- (priorytetowe) paczka pocztowa od 1 kg do2 kg gabaryt A 1
Paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym 3
24 (priorytetowe) paczka pocztowa o0l e o pitE e D ]
Paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym .
21. (priorytetowe) paczka pocztowa 0d 2 kg do 5 kg gabaryt A :
Paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
a5 (priorytetowe) paczka pocztowa 0d 2 kg do 5 kg gabaryt B ;
29. Ustuga "zwrot do nadawcy" w obrocie krajowym do 500 g. Format S 2082
30. Ustuga "zwrot do nadawcy" w obrocie krajowym do 1000 g. Format M 8
31 Ustuga "zwrot do nadawcy" w obrocie krajowym do 2000g. Format L 2
32, Usluga "zwrot do nadawcy" w obrocie zagranicznym do 50g 1
33 Ustuga "zwrot do nadawcy" w obrocie zagranicznym od 50g do 100g 1
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34, Usluga "zwrot do nadawcy" w obrocie zagranicznym od 100g do 350¢g 1

35. Ustuga "zwrot do nadawey” w obrocie zagranicznym od 350g do 500g 1

36. Ustuga "zwrot do nadawcy" w obrocie zagranicznym od 500g do 1000g 1

37 Ustuga "zwrot do nadawcy" w obrocie zagranicznym od 1000g do 2000g 1

38. | Usluga "potwierdzenie odbioru" w obrocie krajowym ustuga 37552

39. Ustuga "potwierdzenie odbioru"” w obrocie zagranicznym usiuga 1
UWAGA

Rodzaje i liczba przesylek w ramach §wiadczonych ustug sg szacunkowe (orientacyjne — ustalone
na podstawie historii ustug pocztowych Zamawiajacego) i moga ulec zmianie w zaleznosci
od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode tym samym oswiadczajac, Ze nie bedzie
dochodzit roszezen z tytutu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji niniejszej umowy.
Zamawiajacy nie jest zobowiazany do realizowania podanych ilosci przesylek. Faktyczne ilosci
realizowanych przesylek moga odbiega¢ od podanych ilosci.
Poz. od 29-37 Zamawiajacy wpisal usluge ,,zwrot do nadawcy”, ktéra dotyczy zwrotu
przesylek z potwierdzeniem odbioru.
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Zalacznik nr 2 do SIWZ

miejscowos¢, data

(piecze¢ Wykonawcy)
FORMULARZ OFERTOWY

Dane Wykonawcy:

Wykonawca wpisany jest do Krajowego Rejestru Sadowego / Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dzialalnosci Gospodarczej/innego rejestru
Nr

Wykonawca wpisany jest do Rejestru Operatoréow Pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznejpod nr ...
Nawigzujac do ogloszenia w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na uslugi
spoleczne pn. ~Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowymi zagranicznym w zakresie
odbioru, przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz zwrotu
przesylek niedor¢czonych dla potrzeb Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej”
znak: OA.3421-2/20

Skiadamy ofert¢ na wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie ze Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamowienia na ponizszych warunkach cenowych:

WartoSE brutto ... z1
] (01 1 (= zh....... /100
w tym podatek VAT w wysokosci ........... YoueonZhoo il /100

Umozliwiamy/nie umozliwiamy* nieodplatne $ledzenie przez Internet rejestrowych przesylek

w obrocie krajowym.

* (nie zaznaczenie wlasciwego spowoduje naliczenie 0 pkt w kryterium Mozliwosé nieodplatnego $ledzenia
przesylek rejestrowanych w obrocie krajowym)
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Umozliwiamy/nie umozliwiamy* nieodplatne $ledzenie przez Internet rejestrowych przesylek

w obrocie zagranicznym.

* (nie zaznaczenie wilasciwego spowoduje naliczenie 0 pkt w kryterium Mozliwosé nieodplatnego Sledzenia
przesylek rejestrowanych w obrocie zagranicznym)

Cena oferty wyliczona zostala w oparciu o nizej podane ceny:

ity Warto§é
Lp. Rodzaj przesylki Waga przesylki Ilosé sztuk jednostkowa ()
(zh

Przesytki nierejestrowane nie bedace
1 przesylkami najszybszej kategorii w do 500 g. Format S 1614
obrocie krajowym (ekonomiczne)

Przesytki nierejestrowane nie bedace
2. przesytkami najszybszej kategorii w do 1000 g. Format M 2
obrocie krajowym (ekonomiczne)

Przesylki nierejestrowane nie bedace
3. przesytkami najszybszej kategorii w do 2000g. Format L 1
obrocie krajowym (ekonomiczne)

Przesylki nierejestrowane najszybszej
4. kategorii w obrocie krajowym do 500 g. Format S 2
(priorytetowe)

Przesylki nierejestrowane najszybszej
5. kategorii w obrocie krajowym do 1000 g. Format M 1
(priorytetowe)

Przesylki nierejestrowane najszybszej
6. kategorii w obrocie krajowym do 2000g. Format L. 1
(priorytetowe)

Przesylki rejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym (ekonomiczne
polecone)

do 500 g. Format S 41006

Przesylki rejestrowane nie bedace

3 przesytkami najszybszej kategorii w
. obrocie krajowym (ekonomiczne
polecone)

do 1000 g. Format M 824

Przesylki rejestrowane nie bedace

9 przesytkami najszybszej kategorii w
’ obrocie krajowym (ekonomiczne
polecone)

do 2000g. Format L 386

Przesylki rejestrowane najszybszej
10. kategorii w obrocie krajowym do 500 g. Format S 34
(priorytetowe polecone)

Przesylki rejestrowane najszybszej
11. kategorii w obrocie krajowym do 1000 g. Format M 46
(priorytetowe polecone)

Przesylki rejestrowane najszybszej
12, kategorii w obrocie krajowym do 2000g. Format L. 2
(priorytetowe polecone)

Przesylki rejestrowane najszybszej

13 kategorii w obrocie zagranicznym
' obszar Europy (priorytetowe
polecone)

do 50 g. 1

Przesylki rejestrowane najszybszej
kategorii w obrocie zagranicznym
obszar Europy (priorytetowe
polecone)

ponad 50 g. do 100 g. 1

Przesylki rejestrowane najszybszej
kategorii w obrocie zagranicznym
obszar Europy (priorytetowe
polecone)

ponad 100 g. do 350 g. 1

Przesylki rejestrowane najszybszej
16 kategorii w obrocie zagranicznym
’ obszar Europy (priorytetowe
polecone)

ponad 350 g. do 500 g. 1

Przesylki rejestrowane najszybszej
kategorii w obrocie zagranicznym
obszar Europy (priorytetowe
polecone)

ponad 500 g. do 1000 g. 1

Przesylki rejestrowane najszybszej

kategorii w obrocie zagranicznym ponad 1000 & de.2000 g, '
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obszar Europy (priorytetowe
polecone)

Paczki rejestrowane nie bedace paczkami
najszybszej kategorii w obrocie
krajowym (ekonomiczne) paczka
pocztowa

do 1 kg gabaryt A 1

20,

Paczki rejestrowane nie bedace paczkami
najszybszej kategorii w obrocie
krajowym (ekonomiczne) paczka
pocztowa

do Ikg gabaryt B 1

21,

Paczki rejestrowane nie bedace paczkami
najszybszej kategorii w obrocie
krajowym (ekonomiczne) paczka
pocztowa

od 2 kg do 5 kg gabaryt A 1

22.

Paczki rejestrowane nie bedace paczkami
najszybszej kategorii w obrocie
krajowym (ekonomiczne) paczka
pocztowa

od 2 kg do 5 kg gabaryt B 1

23.

Paczki rejestrowane najszybszej kategorii
w obrocie krajowym (priorytetowe) do 1 kg gabaryt A 1
paczka pocztowa

24,

Paczki rejestrowane najszybszej kategorii
w obrocie krajowym (priorytetowe) do 1kg gabaryt B 1
paczka pocztowa

25,

Paczki rejestrowane najszybszej kategorii
w obrocie krajowym (priorytctowe) od 1 kg do 2 kg gabaryt A 1
paczka pocztowa

26.

Paczki rejestrowane najszybszej kategorii
w obrocie krajowym (priorytetowe) od 1 kg do 2 kg gabaryt B 1
paczka pocztowa

27.

Paczki rejestrowane najszybszej kategorii
w obrocie krajowym (priorytetowe) od 2 kg do 5 kg gabaryt A 1
paczka pocztowa

28,

Paczki rejestrowane najszybszej kategorii
w obrocie krajowym (priorytetowe) od 2 kg do 5 kg gabaryt B 1
paczka pocztowa

29,

Usluga "zwrot do nadawcy" w obrocie

e do 500 g. Format S 2082

30.

Ustuga "zwrot do nadawcy" w obrocie

krajowym do 1000 g. Format M 8

3L

Ustuga "zwrot do nadawcy" w obrocie

krajowym do 2000g. Format L 2

32

Usluga "zwrot do nadawey" w obrocie

: do 50¢g 1
zagranicznym

33.

Usluga "zwrot do nadawcy" w obrocie

: od 50g do 100g 1
zagranicznym

34,

Ustuga "zwrot do nadawey" w obrocie

5 od 100g do 350g 1
zagranicznym

35,

Ustuga "zwrot do nadawey" w obrocie

. od 350g do 500g 1
zagran 1 CZI'lyl'.l‘.l

36.

Usluga "zwrot do nadawcy” w obrocic

. od 500g do 1000g 1
zagranicznym

37:

Ustuga "zwrot do nadawcy" w obrocie

: ) od 1000g do 2000g 1
zagranicznym

38.

Usluga "potwierdzenie odbioru" w obrocie

krajowym ushuga 37552

30.

Ustuga "potwierdzenie odbioru" w obrocie

i ustuga 1
zagranicznym

1. Oswiadczamy, ze powyzsze ceny zawieraja wszystkie koszty jakie poniesie Zamawiajacy
w przypadku wyboru niniejszej oferty.

2. Oswiadczamy, ze gwarantujemy wykonanie zamowienia w terminie wskazanym w SIWZ.

3. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z SIWZ i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz zdobylismy
konieczne informacje potrzebne do wlasciwego wykonania zamdwienia.

4. Oswiadczamy, ze zapoznalismy si¢ z postanowieniami umowy, ktora stanowi zalacznik nr 6
do SIWZ i zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na
okreslonych w tym zalaczniku warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

5. Oswiadezamy, ze akceptujemy warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajacego w SIWZ.

6. Oswiadczamy, ze wypehiliSmy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO" wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
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pozyskalisSmy w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.”

7. Oséwiadezamy, ze niniejsza oferta jest jawna i nie zawiera informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, z wyjatkiem
informacji zawartych na stronach ............... stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji obejmujgcych nastepujgce
dokumenty dolaczone do oferty:

9. Oswiadczamy, ze wybor oferty bedzie/nie bedzie" prowadzit do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego dotyczacego podatku od towardw i ustug w nastepujacym zakresie:

(nazwa, rodzaj ustugi ktorej swiadczenie bedzie prowadzié¢ do powstania obowigzku podatkowego)
Wartos¢ ustugi powodujaca obowigzek podatkowy u Zamawiajgcego wynosi: ................... netto PLN

10. Wraz z oferta sktadamy nastepujace dokumenty:

(czytelne podpisy Wykonawcy lub os6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)

Urozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 = dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizyeznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)sprost.
Dz, Urz. UE L 2018 nr 127 str. 2.

IW przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innyeh niz bezposrednio jego dotvezqeyeh lub zachod=i
wylqgezenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie skfada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

Ywypetnié w przypadku wykonywania zaméwienia = udziatem podwykonawcy wskazujge czesé zaméwienia mu powierzong

* niepotrzebne skresli¢
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Zalgceznik nr 3 do SIWZ

(piecze¢ Wykonawey)

Oswiadczenie wykonawcy

skladane na podstawie rozdzialu XI specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na ustugi spoteczne pn.
»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru,
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek
niedoreczonych dla potrzeb Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej” znak:
0A.3421-2/20, prowadzonego przez Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowi Mazowieckiej,

o$wiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okre§lone przez zamawiajacego

w rozdziale XI ust. 1-5 Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

(ezytelne podpisy Wykonawcy lub oséb
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetni ania warunkoéw udzialu w postepowaniu, okreslonych
przez zamawiajacego w rozdziale XI ust. 1-5 Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,

polegam na zasobach nastgpujacego/ych podmiotu/OW: ..........oouiiuiieiiiiiiiieiieieeieeieeeesannns

(czyvtelne podpisy Wykonawey lub 0séb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawey)
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
1 zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petnag swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

(ezytelne podpisy Wykonawcy lub 0séb
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)

UWAGA!
Wykonawca zobowigzany jest wypelni¢ i podpisaé wszystkie pozycje o$wiadczenia. W przypadku
informacji niedotyczacych wykonawey, nalezy wpisa¢ ,,nie dotyezy” i podpisaé.
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Zalacznik nr 4 do SIWZ

( preczed Wykonawey)

Oswiadczenie wykonawcey

skladane na podstawie rozdziatu XII specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na uslugi spoleczne
pn. wSwiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru,
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek
niedor¢czonych dla potrzeb Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej” znak:
OA.3421-2/20, prowadzonego przez Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowi Mazowieckiej,

oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie rozdziatu XII ust. 1
SIWZ.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie rozdziatu XII ust. 2
SIWZ.

(czytelne podpisy Wykonawcy lub 0séb
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)
Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania
na podstawie rozdziatu X1l ust. ......... SIWZ (podaé majqeq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych
w rozdziale XII ust. I pkt 1.2-1.3 i 1.5-1.9 oraz ust. 2 SIWZ). Jednoczes$nie o$wiadczam, ze w zwigzku z ww.

okolicznoscig, na podstawie rozdziatu XII ust. 4 podjatem nastgpujace srodki naprawcze:

(czytelne podpisy Wykonawey lub 0sob uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastgpujacy/e podmiot/y, na ktérego/ych zasoby powoluje sie w niniejszym
postgpowaniu, tj.:

(podac pelng nazwe/firme. adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)
nie podlega/ja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia.

(czytelne podpisy Wykonawcy lub oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

[UWAGA: zastosowat tylko wiedy, gdy zamawiajgey preewidzial mozliwosé, o ktorej mowa w art, 25a ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp|

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA
KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastgpujacy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawca/ami:

(podac pelng nazwe/firme. adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG),
nie podlega/a wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia.

(czytelne podpisy Wykonawey lub oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sa aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

(czytelne podpisy Wykonawey lub oséb uprawnionyeh
do reprezentowania Wykonawcey)

UWAGA!

Wykonawca zobowigzany jest wypelni¢ i podpisa¢ wszystkie pozycje o§wiadczenia. W przypadku
informacji niedotyczacych wykonawcy, nalezy wpisaé ,,nie dotyczy” i podpisa¢.
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Zalacznik nr 5 do SIWZ

(pieczgc Wykonawcy)

INFORMACJA WYKONAWCY
dotyczaca przynaleznosci do grupy kapitalowej,

o ktorej mowa w rozdziale XII ust. 1 pkt 1.12 SIWZ

Przystgpujac do postepowania o zamowienie publiczne na ustugi spoteczne pn.:
~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru,
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek
niedor¢czonych dla potrzeb Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej”

Znak: OA.3421-2/20
OSWIADCZAM, ZE REPREZENTOWANY PRZEZE MNIE PODMIOT!:

O nie nalezy do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw (t.j. Dz.U. z 2020r. poz. 1076 ze zm.); z wykonawcami,

ktorzy ztozyli oferty w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia

O nalezy do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 0 ochronie konkurencji
i konsumentow (t.j. Dz.U. z 2020r. 1076 ze zm.), w ktérej sktad wchodza nastepujace podmioty,
ktore ztozyly oferty w tym postepowaniu:

Lp. | Nazwa przedsiebiorcy, adres siedziby

(czytelne podpisy Wykonawcy lub 0séb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawey)

INalezy zaznaczy¢ whasciwa opcje. W przypadku, gdy wykonawca nalezy do grupy kapitatowej, konieczne jest wypetnienie
zataczone] tabeli lub dotaczenie listy przedsigbiorcdw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej w formie oddzielnego
dokumentu. W takim przypadku wykonawca moze przedstawi¢ wraz z niniejszym oéwiadczeniem dowody,
ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.
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Zatacznik nr 6 do SIWZ

UMOWA NR 0A.3421-2/20

Zawarta W dnil « oo cossvnss sossuvss w Ostrowi Mazowieckiej pomiedzy:

Powiatowym Urzedem Pracy w Ostrowi Mazowieckiej, ul. 3 Maja 55, 07-300 Ostréw Mazowiecka,
posiadajgcym REGON: 550347730, NIP: 7591012523, zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”,
reprezentowanym przez:

Barbar¢ Grabowska — Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej

Wpisang do rejestru/ewidencji ............................ prowadzonego przez ...............oceeeinennn.n.
pod numerem ................... , posiadajacym REGON: ................. B ] R
zwanym dalej ,,Wykonaweg”

po przeprowadzeniu post¢powania o udzielenie zaméwienia publicznego na uslugi spoleczne pn.
»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru,
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek
niedor¢czonych dla potrzeb Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej” znak:
0A.3421-2/20.

§1
Zamawiajacy, zgodnie z przeprowadzonym postepowaniem nr OA.3421-2/20 powierza
a Wykonawca zobowigzuje si¢ do swiadczenia powszechnych ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru, przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek niedorgczonych, wymienionych w rozdziale IV SIWZ
oraz w Opisie przedmiotu zamowienia (zal. nr 1 do niniecjszej umowy), zgodnie z Oferta
Wykonawcy stanowiaca zal. nr 2 do niniejszej umowy.

§2

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest $wiadczenie ushug pocztowych dla Powiatowego Urzedu
Pracy w Ostrowi Mazowieckiej. Szczegotowy zakres przedmiotu umowy okreslony jest w
opisie przedmiotu zamowienia SIWZ.

2. Wykonawca oswiadcza, ze posiada uprawienia do wykonania ustug objetych umowa.

3. Swiadczenie ustug pocztowych bedzie polegalo w szczegdlnosci na odbiorze, przyjmowaniu,
przemieszczaniu, dorgczaniu i zwrotach przesytek krajowych i zagranicznych.

4. Rodzaje i liczba przesylek w ramach §wiadczonych ustug, okreslone przez Zamawiajacego,
sg szacunkowe (orientacyjne - na podstawie historii ustug pocztowych Zamawiajacego)
i mogag ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode
tym samym oswiadczajac, ze nie bedzie dochodzil roszezefi z tytulu zmian rodzajowych
i liczbowych w trakcie realizacji niniejszej umowy. Do kalkulacji ,,nadawanych ilosci™,
okreslonych w ww. formularzu ofertowym, Zamawiajacy przyjat $rednie roczne ilosci przesylek
kazdego rodzaju, z tym, ze Zamawiajacy nie jest zobowigzany do realizowania podanych ilosci
przesytek. Faktyczne ilosci realizowanych przesylek mogag odbiegaé
od podanych srednich ilosci i beda wynika¢ z faktycznych potrzeb Zamawiajgcego
na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzil roszczen z tytutu zmian ilosciowych
i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

5. Odbioér przesytek dokonywany bedzie przez Wykonawce w siedzibie Zamawiajacego w dniach
1 godzinach wskazanych w przez Zamawiajacego.

6. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamodwienia nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonawce z siedziby Zamawiajacego. W przypadku, jezeli wykonawca bedzie posiadat
siedzibe/filie w odleglosci nie wigkszej niz 1500 metréw od lokalizacji Zamawiajacego
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Zamawiajacy bedzie samodzielnie dostarczatl przesytki przeznaczone do wystania do punktow
Wykonawcy.

7. Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢/dysponowaé placowkami lub punktami odbioru
korespondencji w poszczegolnych gminach powiatu ostrowskiego oraz miescie Ostréw
Mazowiecka w liczbie nie mniejszej od zadeklarowanej w formularzu ofertowym przez okres
realizacji umowy.

8. Zamawiajagcy wymaga dostarczania przesylek pocztowych do siedziby Zamawiajacego
ul. 3 Maja 55, 07-300 Ostrow Mazowiecka w godzinach od 08:15 do 15:30.

9. Odbidr przesytek dokonywany bedzie przez upowaznionego przedstawicicla Wykonawcy
po okazaniu stosowanego upowaznienia.

10. Nadanie przesytek przygotowanych do wystania musi by¢ kazdorazowo dokumentowane przez
Wykonawee pieczecig, podpisem i data w nadawczych rejestrach (dot. przesylek
rejestrowanych) oraz w zestawieniu ilo$ciowym przesylek (dla przesylek nierejestrowanych) —
wedhig wzoréw ustalonych z Wykonawca.

11. Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ uslugi dorgczenia zwrotnych potwierdzen
odbioru i zwrotéw niedorgczonych przesylek pocztowych do siedziby Zamawiajacego, od
poniedziatku do piatku w godzinach od 8:15 do 15:30.

12. Wykonawca zobowigzany jest dorgcza¢ przesylki pocztowe w terminach okreslonych
W ustawie prawo pocztowe.

13. Zamawiajacy wymaga, aby ustuga dostarczania przesylek $wiadczona byla do kazdego
wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce. Natomiast dostarczanie przesylek poza
granicami  Polski odbywa¢ si¢ bedzie przy udziale operatbw miedzynarodowych
1 w oparciu o przepisy mi¢dzynarodowe.

14. Zamawiajacy bedzie przekazywal przesytki do nadania w stanie uporzadkowanym wedtug
rodzaju i wagi oraz umieszczal na przesylkach w sposob trwaly i czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki tzn.:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesyiki do rejestru — ksigzek nadawczych-
sporzadzanego w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla placowki
nadawczej Wykonawey w celach rozliczeniowych, a kopia bedzie stanowié dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania przesytki,

b) dla przesylek nierejestrowanych (zwyklych) — nadawanie przesylek wedhig zestawienia
ilosciowego z podzialem na kategorie i przedzialy wagowe sporzadzonego w dwoch
egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej Wykonawey
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania
danej partii przesytek.

14.Wzory ksigzek nadawczych oraz zestawien iloSciowych przesylek winny byé uzgodnione
z Wykonawca.

15. Znaczek oplaty pocztowej =zostanie zastgpiony pieczecia wykonang wedlug wzoru
dostarczonego przez Wykonawce.

16. Do przesylek listowych uzywane beda koperty Zamawiajacego oraz potwierdzenia odbioru.

17. Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych muszg by¢ zapewnione przez
Wykonawcg.

18. Od Wykonawcy Zamawiajacy wymaga zapewnienia bezplatnych formularzy potwierdzen
odbioru, z wylaczeniem formularzy potwierdzen odbioru zgodnych z Kodeksem postepowania
administracyjnego, na kazdg pisemna prosb¢ Zamawiajacego.

19. Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby oraz punktéw Zamawiajacego pokwitowane przez
adresata ,potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po doreczeniu przesylki — w terminie
zadeklarowanym w formularzu ofertowym. Zwrot niedoreczonych przesylek odbywaé sie
bedzie niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgezenia z podaniem przyczyny ich
niedorgczenia. W przypadku nieobecno$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie o probie dorgczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze
odebra¢ przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia
zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbidr przesytki w powyzszym
terminie Wykonawca sporzadza powtérne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru
w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru przesytka niezwlocznie zwracana jest
Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata - w terminie
zadeklarowanym w formularzu ofertowym, nie pozniej jednak niz w ciagu 7 dni roboczych.

34



20.Wykonawca zobowigzany jest dorgczyé przesylki na specjalnych zasadach zgodnie
z obowigzujagcymi w dniu dorgczenia przesytki przepisami Kodeksu postepowania
administracyjnego. W tych przypadkach Zamawiajacy zapewni odpowiednie formularze
potwierdzenia odbioru.

21. Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzyd
Wykonawee, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesylek w wyznaczonym
dniu i czasie za wyjatkiem sytuacji jezeli nieodebranie od Zamawiajacego przesylek przez
Wykonawcee w wyznaczonym dniu i czasie nastapi w skutek dziatania sity wyzszej.

§3

Ninigjsza umowa zostaje zawarta na okres od dnia 01.01.2021.r. do 31.12.2022r.

2. Niniejsza umowg uwaza si¢ za rozwigzang w momencie wykorzystania maksymalnej wartosci
umowy brutto okreslonej w § 4 ust. 1 lub z uplywem terminu jej obowigzywania okreslonym w
ust. 1 niniejszego paragrafu. Wykonawcy nie bgda przyshugiwaly jakiekolwiek roszczenia
dotyczace kwoty stanowigcej roznice pomigdzy kwota brutto o ktorej] mowa w § 4 ust. 1
a kwotg odpowiadajaca faktycznej wartosci zrealizowanego przedmiotu umowy.

3. Odpowiedzialnym na monitorowanie wykorzystanych $rodkéw w ramach maksymalne;
wartosci umowy strony czynia Zamawiajacego.

|

§4

1. Za maksymalng wartos¢ umowy uwaza si¢ kwote:

2. Uslugi pocztowe beda rozliczane z dotu, w okresach rozliczeniowych obejmujacych jeden
miesigc kalendarzowy.

3. Platnosci za przesytki beda dokonywane z dotu na podstawie wystawionej przez Wykonawce
faktury za wykonane w danym miesiacu ustugi. Faktura winna zostaé¢ wystawiona do dnia 7-go
miesigca nastgpujgcego po miesigcu rozliczeniowym ze specyfikacja wykonanych ustug.

4. Podstawg rozliczeni pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca bedzie suma oplat za przesytki
faktycznie nadane lub zwrécone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie
rozliczeniowym, potwierdzona co do ich liczby i wagi na podstawie dokumentow nadawczych
lub oddawczych, przy czym obowiazywaé beda ceny jednostkowe podane w formularzu
ofertowym.

5. W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek nie okreslonych w formularzu
ofertowym, podstawg rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawey.

6. Wyplata wynagrodzenia nastapi w terminie 21 dni od prawidlowo wystawionej faktury,
przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

7. W tresci faktury nalezy wpisywac dane uzgodnione przez strony.

8. Za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dzien wptywu srodkow na rachunek bankowy Wykonawecy.

9. Wynagrodzenie okreslone w umowie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
umowy przez Wykonawce.

10. Zamawiajacy nie wyraza zgody na przelew wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy.

11. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegala zmianom przez okres realizacji
zamowienia, z wyjatkami:

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastapi¢ zmiana cen
Jjednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

b) Zamawiajagcemu przystuguje mozliwos¢ korzystania z programéw rabatowych
(upustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy, bez
koniecznosci aneksowania umowy. Wowezas o ewentualnym rabacie wykonawca
powiadomi Zamawiajacego na pismie.

¢) w przypadku zmiany:

— stawki podatku od towardw i ustug,
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— wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysoko$ci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002
r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za prace,
- zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki skfadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
- jezeli zmiany te bgdg miaty wptyw na koszty wykonania zaméwienia przez wykonawce.
d) zmiany cen jednostkowych pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez Prawo Pocztowe.

§5
ZamoOwienie bedzie realizowane przez okres 24 miesiecy od dnia 01.01.2021.r. do 31.12.2022 r., lub
do wyczerpania wartosci umowy okreslonej w § 4 ust. 1.

§6
1. Osobg wyznaczong po stronie Zamawiajacego do kontaktéw z Wykonawea jest: ...............
......................................... tel.
2. Osobg wyznaczong po stronie Wykonawecy do kontaktéw z Zamawiajacym jest
......................................... tel. e R R R e s e A [

§7
1. Uslugi pocztowe objete niniejsza umowa, realizowane beda na zasadach okreslonych w:

a) ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 1041),

b) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz.U z 2019r. poz.474),

c) ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.U.
z 2020r.poz. 256 z pdzn. zm.)

d) innych powszechnie obowigzujacych aktach prawnych zwigzanych z realizacja ustug
bedacych przedmiotem umowy,

e) regulaminie Swiadczenia ustug Wykonawcy, z zastrzezeniem, Ze postanowienia tego
regulaminu sprzeczne lub nie dajace sie pogodzi¢ z postanowieniami zawartymi
w niniejszej umowie nie bedg miaty zastosowania

f) postanowieniach Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia.

2. Strony umowy zobowiazuja si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji,
w szczegblnosci informacji o danych osobowych, w ktorych posiadanie weszly lub wejdg
w zwiazku z realizacja niniejszej umowy. Strony umowy zobowigzuja sie réwniez
do zachowania w tajemnicy oraz odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich dokumentéw
przekazanych przez drugg strong.

§8

1. Z dniem zawarcia umowy, Zamawiajacy udostepnia Wykonawcy dane osobowe w celu
i zakresie niezbgdnym do wykonania niniejszej umowy.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przetwarzania udostgpnionych przez Zamawiajacego danych
osobowych zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego o ochronie danych
osobowych, w szczegdlnosci z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 26 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1) sprost. Dz. Urz. UE L 2018 nr 127 str. 2,
zwane dalej ,,RODO”.

3. Wykonawca oswiadcza, Ze stosuje powszechnie obowigzujace przepisy prawa o ochronie
danych osobowych.

4. Zakres udostgpnianych danych osobowych obejmuje: imiona i nazwiska oraz adres odbiorcy.

5. Udostepnione przez Zamawiajacego dane osobowe beda przetwarzane przez Wykonawce

wylacznie w celu realizacji niniejszej umowy w zakresie Swiadczenia ushug, o ktérych mowa
w§l.
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6. Wykonawca zobowigzuje si¢, przy przetwarzaniu udostgpnionych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwiazanym
z przetwarzaniem danych osobowych, w szczegdInosci zgodnie z art. 32 RODO. Wykonawca
poinformuje na piSmie Zamawiajagcego o zastosowanych $rodkach technicznych
i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenistwa odpowiadajacy ryzyku
zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych zgodnie z art. 32 RODO.

7. Wykonawca zobowigzuje sig¢ dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu udostepnionych
danych osobowych.

8. Wykonawca zapewni, ze osoby zatrudnione lub wykonujace prace na rzecz Zamawiajgcego,
ktore bedg zaangazowane w czynnosci przetwarzania danych osobowych:

a) otrzymajg pisemne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

b) beda zaznajomione z obowiazujacymi przepisami o ochronie danych osobowych
(z uwzglednieniem ich ewentualnych zmian) oraz z odpowiedzialnoscig za ich
nieprzestrzeganie;

c) beda dokonywaty czynnodci przetwarzania danych osobowych wylacznie na polecenie
Administratora;

d) zobowigza si¢ do bezterminowego zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz
stosowanych przez Wykonawce sposobow ich zabezpieczenia, o ile taki obowiazek nie
wynika dla nich z odpowiednich przepisow.

9. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy udostepnionych danych osobowych
takze po ustaniu niniejszej umowy.

10.Wykonawca zobowigzuje si¢ udzieli¢ wsparcia Zamawiajgcemu w zakresie wywigzywania sie
z obowigzku realizacji praw osoby, ktorej dane dotycza, w szczegdlnosei o ktdrych mowa
w rozdziale III RODO.

11.Wykonawca, uwzglgdniajac charakter przetwarzania danych osobowych oraz dostgpne mu
informacje, ma obowigzek wspdldziatania z Zamawiajagcym w wywiazaniu sie z obowiazkow
okreslonych w art. 32-36 RODO.

12.W  przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci
o ktorym mowa w art. 4 pkt 12 RODO, Wykonawca zobowiazuje si¢ do bezzwlocznego
poinformowania Zamawiajacego. w formie pisemnej oraz dodatkowo na adres mailowy
pupom@post.pl, o tym fakcie w okresie do 24 godzin, wskazujac okolicznosci i zakres
naruszenia.

13. Wykonawca wyraza zgodg i zobowigzuje si¢ umozliwié¢ kontrolowanie przez Zamawiajacego,
osoby i podmioty upowaznione przez Zamawiajacego oraz inne uprawnione podmioty, czy
przetwarzanie udostepnionych danych osobowych odbywa sie¢ zgodnie z niniejsza umowa,
przepisami powszechnie obowiazujacymi, w tym w szczegolnosci z RODO, w zakresie, w jakim
ewentualne naruszenie tych przepiséw mogloby prowadzi¢ do ponoszenia odpowiedzialnosci
przez Zamawiajacego, a w szczegdlnosci zagrazalo bezpieczenstwu udostepnionych danych lub
naruszalo prawa 0séb trzecich.

14. Kontrola, o ktorej mowa w ust. 13 bedzie realizowana w godzinach pracy Wykonawcy.
O planowanej kontroli Zamawiajacy powiadomi Wykonawce pisemnie na co najmniej 5 dni
przed jej rozpoczeciem. Z przeprowadzonej kontroli Zamawiajacy moze sporzadzi¢ zalecenia
pokontrolne.

15. Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania si¢ do zalecenn pokontrolnych we wskazanym
przez Zamawiajgcego terminie.

16. Jezeli Wykonawca realizujac umowe zleci podwykonawcom prace, w trakcie ktérych beda
przetwarzane dane osobowe, odpowiednio powierzy im, za zgoda Zamawiajacego, w drodze
umowy zawartej na pismie, przetwarzanie tych danych na warunkach zgodnych
z postanowieniami niniejszej umowy. W przypadku zlecenia prac podwykonawcom,
Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstang wobec Zamawiajacego lub 0séb trzecich na
skutek przetwarzania przez podwykonawcéw danych osobowych niezgodnie z niniejszg umowa
lub przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

17. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z trescig umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

18. W przypadku naruszenia przez Wykonawcg zasad przetwarzania danych osobowych, jakie
okreslono w umowie (w tym odnosnie ztozonych o$wiadczen), w przepisach powszechnie
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19.

20.

21.

22,
23.

obowigzujacych, w tym w szczegélnosci w RODO, lub odpowiednich aktach wykonawczych
I poniesienia w zwigzku z tym przez Zamawiajacego jakiejkolwiek szkody, Wykonawca jest
zobowiazany do pokrycia pelnej szkody Zamawiajacego. Pod pojeciem szkody nalezy rozumieé
szkode rzeczywista (,damnum emergens”) oraz utracone korzysci (,,lucrum cessans™).
Wykonawca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego, w formie
pisemnej oraz dodatkowo na adres mailowy do korespondencji wskazany w ust. 12 niniejszego
paragrafu, o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegolnosei administracyjnym lub sadowym,
dotyczacym przetwarzania przez Wykonawce danych osobowych okre$lonych w umowie, o
Jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych,
skierowanych do Wykonawcy, a takze o wszelkich planowanych, o ile sa wiadome, lub
realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania
u Wykonawcey tych danych osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez inspektorow
upowaznionych przez organ nadzorczy.

Wykonawcea zapewni w okresie obowigzywania niniejszej umowy petng ochrone danych
osobowych oraz zgodnos¢ ze wszelkimi obecnymi oraz przysztymi przepisami prawa
dotyczacymi ochrony danych osobowych i prywatnosci.

W przypadku zmiany przepisow prawa lub wydania przez odpowiednie organy nowych
wytycznych lub interpretacji dotyczacych stosowania przepisow dotyczacych ochrony
1 przetwarzania danych osobowych, Wykonawca zobowigzuje si¢ do ich stosowania,
a Zamawiajacy dopuszeza zmiany sposobu realizacji umowy lub zmiany zakresu §wiadczen
wykonawcy wymuszone takimi zmianami prawa.

Wykonawcey nie przystuguje wynagrodzenie za wykonywanie obowigzkéw wynikajacych
Z niniejszego paragrafu.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie zastosowanie majg przepisy RODO.
Wykonawca oswiadcza, ze akceptuje postanowienia umowne w zakresie ochrony danych
osobowych.

§9
Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej chyba,
ze nastgpito to wskutek sity wyzszej.
Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustlug pocztowych objetych niniejsza
umowg Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie na podstawie przepiséw zawartych
W ustawie z dnia 23.11.2012r. Prawo pocztowe i przepisach wykonawczych do tej ustawy,
z zastrzezeniem ust. 3.
W przypadkach nieuregulowanych w ustawie z dnia 23.11.2012r. Prawo pocztowe
i przepisach wykonawczych do tej ustawy dotyczacych niewykonania lub nienalezytego
wykonania ustug pocztowych objetych niniejsza umowa:

1) Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 2% lacznej wartosci
umowy (brutto) w przypadku gdy Zamawiajacy odstgpi od umowy w calosci
lub w czesci z powodu okolicznosci za ktore odpowiada Wykonawea.

2) Za zwloke w odbiorze przesylek z siedziby Zamawiajacego lub jego brak
(niewykonanie ustugi w danym dniu) Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami Wykonawcy. W przypadku
braku takich uregulowan u Wykonawcy zastosowanie bedzie miat zapis: ,,Wykonawca
zaplaci Zamawiajgcemu kare umowna w wysokosci 2% tacznego wynagrodzenia brutto
naleznego za zrealizowane w danym miesigcu ustugi pocztowe, odrebnie
za kazdy rozpoczety dzien zwloki w odbiorze jak i wystaniu nadanych przesylek
z punktu Zamawiajacego.

Pomimo kar umownych Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ od Wykonawcy odszkodowania
uzupetniajgcego na zasadach ogoélnych, jezeli wartos$¢ powstalej szkody przekroczy wysokosé
kar umownych.

W przypadku zwloki w zaplacie naleznosci za swiadczone ustugi Zamawiajacy zaplaci
Wykonawcy ustawowe odsetki.

Reklamacje z tytulu niewykonania ushugi, Zamawiajacy moze zglosi¢é do Wykonawcy
po uplywie 14 dni od nadania przesylki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesiecy
od jej nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze by¢ dluzszy
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od terminu wynikajacego z Prawa Pocztowego i Rozporzadzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji o ktorym mowa w § 7 ust. 1 lit b niniejszej umowy.

§10

1. Zamawiajacy ma prawo do natychmiastowego wypowiedzenia umowy w sytuacji w ktorej:

— Wykonawca zaprzestat z powodéw lezacych po stronie Wykonawcy realizacji czynnosci
okreslonych w umowie, w terminach okreslonych w umowie i nie podejmie ich
po wezwaniu zamawiajacego do ich realizacji.

— utraty przez Wykonawce uprawnien do swiadczenia ustug objetych niniejsza umowa.

2. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili jej zawarcia, zawiadamiajac o tym Wykonawce na pismie w terminie
Jednego miesigca od powzigcia wiadomosci o powyzszych okoliczno$ciach, woéwczas
Wykonawca otrzymuje wynagrodzenie w wysokosci proporcjonalnej do wykonania czesei
przedmiotu umowy. Postanowienia o karze umownej nie maja w tym przypadku zastosowania
a Wykonawca nie moze zada¢ odszkodowania.

3. Strony umowy zobowiazuja si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie
danych majacych wptyw na jej wazno$¢ lub prawidtowa realizacje.

4. Wszelki zmiany umowy wymagajg dla waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zmiana umowy mozliwa jest tylko w przypadkach okreslonych w umowie i Specyfikacji
[stotnych Warunkéw Zamoéwienia.

§11
1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy w zakresie:

a) obowigzujacej stawki VAT: jezeli zmiana stawki VAT bedzie powodowaé zwiekszenie
wartosci umowy, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zwigkszenia wynagrodzenia o kwote
rowng zwigkszonej kwocie podatku zaptaconego przez Wykonawce przy jednoczesnym
zachowaniu niezmienionej ceny netto;

b) obowigzujacej stawki VAT: jezeli zmiana stawki VAT bedzie powodowaé zmniejszenie
kosztow wykonania umowy po stronic Wykonawcy, Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
zmniejszenia wynagrodzenia o kwote rowng zmniejszonej kwocie podatku zaplaconego przez
Wykonawce przy jednoczesnym zachowaniu niezmienionej ceny netto;

¢) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia i minimalnej stawki godzinowej za prace
ustalonych na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace;

d) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniom zdrowotnych lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne — jezeli zmiany te beda
mialy wptyw na koszty wykonania zaméwienia przez Wykonawce.

e) zmiany cen jednostkowych pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez Prawo Pocztowe.

2. Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagaja zgody Zamawiajacego oraz musza by¢
dokonane pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

§12
W przypadku wyczerpania wartosci umowy przed dniem 31.12.2022r., strony dopuszczaja

mozliwos¢ przediuzenia okresu obowigzywania umowy w formie aneksu, na okres nie dtuzszy niz
do dnia 31.12.2023r.
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§13

Spory mogace wynikna¢ z realizacji niniejszej umowy beda rozstrzygane przez Sad whasciwy rzeczowo
dla siedziby Zamawiajacego.

§ 14
Zatacznikami do umowy sg:
1. Opis przedmiotu zamdwienia
2. Oferta Wykonawcy
3. SIWZ
§15

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie majg odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy Prawo zamowien publicznych oraz przepisy regulujace dziatalno$é pocztows.

§ 16

Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach — 1 egzemplarz dla Zamawiajacego
1 egzemplarz dla Wykonawcy.

E

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 7 do SIWZ

LOKALIZACJA SIEDZIBY ZAMAWIAJACEGO

Siedziba Zamawiajacego :

Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowi Mazowieckiej
ul. 3 Maja 55, 07-300 Ostrow Mazowiecka
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(piecze¢ Wykonawcey)

Zalacznik nr 8 do SIWZ

WYKAZ USLUG WYKONANYCH/WYKONYWANYCH W OKRESIE OSTATNICH

TRZECH LAT

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru,
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek

niedorg¢czonych dla potrzeb Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej”

0A.3421-2/20

Oswiadczam, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, (a jezeli okres
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) zrealizowalem/realizuje nastepujace ustugi (co najmniej
dwie), o wartosci nie mniejszej niz 100 000, 00zt brutto.

Warto$¢ brutto

Okres realizacji

Nazwa dokumentu
potwierdzajjcego, ze

Nazwa i zakres wykonanego/ Nazwa i adres
bge ushugi wykonywanego B zamawiajacego UIINED Z0itala
- yiony - g (dzien, miesigc, rok) Jaceg wykonana lub jest
Zamowienia L
wykonywana nalezycie
L
2.

W przypadku ustug aktualnie realizowanych, nalezy wskaza¢ wartos¢ brutto zrealizowanych czesci
zamoOwienia.

(czytelne podpisy Wykonawcy lub oséb uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy)
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Zalacznik nr 9 do SIWZ

(pieczgé Wykonawey)

ADRESY PLACOWEK WYKONAWCY W ODLEGLOSCI NIE WIEKSZEJ NIZ 1500
METROW OD LOKALIZACJI SIEDZIBY ZAMAWIAJACEGO

Lp. Adpres siedziby zamawiajgcego Adres placowki Wykonawcy
Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowi

1. Mazowieckiej, ul. 3 Maja 55, 07-300 Ostréw
Mazowiecka

(czytelne podpisy Wykonawey lub oséb uprawnionych do reprezentacyi Wykonawcy)
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