Ogtoszenie nr 2022/BZP 00479572/01 z dnia 2022-12-06

Ogloszenie o zamoéwieniu
Ustugi
Ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym swiadczone na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi
Mazowieckiej”.

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajacego
1.2.) Nazwa zamawiajacego: POWIATOWY URZAD PRACY

1.4) Krajowy Numer ldentyfikacyjny: REGON 550347730

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: ul. 3-go Maja 55

1.5.2.) Miejscowos¢: Ostrow Mazowiecka

1.5.3.) Kod pocztowy: 07-300

1.5.4.) Wojewédztwo: mazowieckie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL924 - Ostrotecki

1.5.7.) Numer telefonu: +48297453393

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: pupom@post.pl

1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: https://pup.ostrow.mazowiecka.sisco.info/

1.6.) Rodzaj zamawiajgcego: Zamawiajacy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych - jednostka samorzadu
terytorialnego

1.7.) Przedmiot dzialalnosci zamawiajacego: Ogdlne ustugi publiczne

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:
Zamoéwienia publicznego
2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug: Tak

2.3.) Nazwa zaméwienia albo umowy ramowe;j:

Ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym $wiadczone na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi
Mazowieckiej”.

2.4)) Identyfikator postepowania: ocds-148610-a5bb416e-7566-11ed-94da-6ae0fe5e7159

2.5.) Numer ogtoszenia: 2022/BZP 00479572

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2022-12-06

2.8.) Zamoéwienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Nie

2.11.) O udzielenie zaméwienia mogq ubiega¢ sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art. 94 ustawy: Nie

2.13.) O zaméwienie moga ubiegaé sie wylacznie wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki okreslone w art. 361 ustawy — ustugi
spoteczne: Nie

2.14.) Czy zamoéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej: Nie

2.16.) Tryb udzielenia zaméwienia wraz z podstawg prawng

Zamoéwienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy
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| SEKCJA Il - UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
miniportal.uzp.gov.pl

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowiazani sg do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, oswiadczen
oraz innych dokumentow wylacznie przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie komunikowat sie z
wykonawcami - adres strony internetowej: miniportal.uzp.gov.pl, epuap.gov.pl

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondencji elektronicznej: 1. W postepowaniu o udzielenie
zamowienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie drogg elektroniczng przy uzyciu miniPortalu
https://miniportal.uzp.gov.pl. ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal.

2. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP.
Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do
formularza do komunikaciji.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytfania i odbierania korespondencji elektronicznej przekazywanej przy ich uzyciu,
opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu dostepnym pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi oraz
Regulaminie ePUAP.

4. Wykonawca przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, akceptuje warunki korzystania z
miniPortalu, okreslone w Regulaminie miniPortalu oraz zobowiagzuje sie korzystajac z miniPortalu przestrzegac postanowien tego
regulaminu.

5. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do ztozenia i wycofania oferty oraz do
komunikacji wynosi 150 MB.

6. Za date przekazania oferty, oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowych srodkéw dowodowych,
przedmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych informaciji, oswiadczen lub dokumentéw, przekazywanych w postepowaniu,
przyjmuje si¢ date ich przekazania na ePUAP.

7. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia korespondencja (inna niz oferta Wykonawcy i zataczniki do oferty) odbywa sie
elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza dostepnego na ePUAP oraz udostgpnionego przez miniPortal
(Formularz do komunikac;ji). Korespondencja przestana za pomoca tego formularza nie moze by¢ szyfrowana. We wszelkiej
korespondenciji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy postugujg sie¢ numerem ogfoszenia.

8. Przekazanie korespondencji w sposob opisany w ust. 7 wymaga obowigzkowego poinformowania Zamawiajgcego o przekazaniu
wiadomosci na adres e-mail wskazany w rozdziale | ,Zamawiajacy" niedopetnienie tego obowigzku uznane bedzie jako nieskuteczne
przekazanie dokumentow). Zamawiajgcy moze réwniez komunikowac sie z Wykonawcami za pomoca poczty elektroniczne;.

10. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposob niz przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, wskazanych w SWZ.

11. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.

12. Dokumenty i o$wiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim. W przypadku zatgczenia dokumentéw
sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.

XIIl. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt i
opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego
podpisu elektronicznego, podpisu osobistego lub podpisu zaufanego.

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi elektronicznego modelowania danych
budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie sg ogolnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy

3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty sktadane w postepowaniu:

polski

3.15.) RODO (obowiazek informacyjny): Zgodnie z art. 13 ust. 1 Ogélnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych (RODO)
informujemy, ze:

1. administratorem Panstwa danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowi Mazowieckiej, adres: ul. 3 Maja 55, 07-300
Ostréow Mazowiecka;

2. administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogq sie Panstwo kontaktowa¢ w sprawach przetwarzania
Panstwa danych osobowych za posrednictwem poczty elektronicznej: pupom@post.pl;

3. administrator bedzie przetwarzat Panstwa dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, tj. w celu wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze, co wynika z ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym oraz m.in. z
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, z ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych;

4. dane osobowe mogg by¢ udostepnione innym uprawnionym podmiotom, na podstawie przepiséw prawa, a takze na rzecz
podmiotéw, z ktérymi administrator zawart umowe powierzenia przetwarzania danych w zwigzku z realizacjg ustug na rzecz
administratora (np. kancelarig prawng, dostawcg oprogramowania, zewnetrznym audytorem);

5. administrator nie zamierza przekazywaé¢ Panstwa danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej;
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6. majg Panstwo prawo uzyskaé kopie swoich danych osobowych w siedzibie administratora.

Dodatkowo zgodnie z art. 13 ust. 2 RODO informujemy, ze:

1. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw prawa, tj. z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

2. przystuguje Panstwu prawo dostepu do treéci swoich danych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przeniesienia danych oraz prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego;

3. podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do zawarcia umowy. Konsekwencjg niepodania danych
osobowych bedzie brak realizacji umowy;

4. administrator nie podejmuje decyzji w sposdb zautomatyzowany w oparciu o Panstwa dane osobowe.

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1.) Informacje ogélne odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia.

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie

4.1.2.) Numer referencyjny: OA.2611.3.2022

4.1.3.) Rodzaj zamoéwienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania: Nie
4.1.8.) Mozliwe jest sktadanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zaméwienia: Nie
4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia:

4.2.2.) Krétki opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, oraz paczek pocztowych i ich ewentualnych zwrotow w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 896) na rzecz Zamawiajacego,
w tym przesytek doreczanych na zasadach okreslonych w:

- ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 2000 z pézn. zm.),
- ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1805 z p6zn. zm.),

- rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamaciji ustug pocztowych (Dz.
U.z2019r., poz. 474),

- ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 896),

- innych powszechnie obowigzujacych przepisach.

Szacowane ilosci przesytek wskazano w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 1a do ,Formularza oferty”.

2. Przez Wykonawce - Operatora rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do wykonywania dziatalno$ci pocztowej.

3. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamodwienia rozumie sie przesyiki listowe w obrocie krajowym i
zagranicznym o wadze do 2000g oraz paczki pocztowe o masie do 10000g wedtug:

a) rodzaju:

- przesyiki listowe nierejestrowane, tj. przesytki nadane i doreczone bez pokwitowania,

- przesyiki listowe rejestrowane, tj. przesytki nadane i doreczone za pokwitowaniem,

- przesyiki listowe rejestrowane, za potwierdzeniem odbioru,

- paczki;

b) kategorii:

- przesyitki ekonomiczne,

- przesyiki priorytetowe.

4. W ramach wszystkich rodzajow przesytek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru Zamawiajacy przewiduje nadanie
przesytek, ktérych nadanie bedzie miato skutek doreczenia zgodnie z art. 57 § 5 pkt 2 Kodeksu postepowania
administracyjnego, art. 165 § 2 Kodeksu postepowania cywilnego lub ewentualnie innych analogicznych przepisow.

5. Przesyiki, ktérych nadanie bedzie miato skutek doreczenia zgodnie z art. 57 § 5 pkt 2 Kodeksu postepowania
administracyjnego, art. 165 § 2 Kodeksu postepowania cywilnego lub ewentualnie innych analogicznych przepiséw beda
doreczane przez Wykonawce z zachowaniem termindw i trybow okreslonych w przytoczonych przepisach.

6. Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego doreczane beda do kazdego miejsca w kraju i zagranica zgodnie z zapisami
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe oraz ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania
cywilnego oraz w oparciu o przepisy miedzynarodowe.

7. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowka nadawcza w miejscowosci, w ktorej znajduje sie siedziba
Zamawiajacedo.

8. Wykonawca zobowigzany jest do tego, aby potwierdzenie nadania byto zgodnie z art. 17 Prawa pocztowego, miato moc
dokumentu urzedowego oraz aby data nadania przesytek byta rownoznaczna z zachowaniem terminéw zatatwienia spraw
przewidzianych w przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa.
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9. Wykonawca zobowigzany jest do przyjmowania przesytek w wyznaczonej placéwce Wykonawcy zlokalizowanej w
miejscowosci Ostrow Mazowiecka oraz dostarczania ewentualnych zwrotow do Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi
Mazowieckiej.

10. Realizacja przedmiotowej ustugi odbywac sie bedzie na podstawie wtasciwie przygotowanych przesytek do nadania oraz
zestawien ilosciowych, w przypadku listéw nierejestrowanych i zestawien z wyszczegdlnieniem adresatow, w przypadku
listow rejestrowanych. Zestawienia beda sporzadzane w 2 egz. - po jednym egzemplarzu dla Zamawiajgcego i Wykonawcy.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ uzgodnienia wzoru zestawien z Wykonawca.

11. Nadawca umieszcza na przesyitce listowej lub paczce nazwe odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w
ksigzce nadawczej), oraz petng nazwe i adres zwrotny Nadawcy. Zamawiajacy bedzie stosowat znaki optaty pocztowej
stuzgce do potwierdzenia opfat dotyczacych ustug pocztowych i oznaczenia umozliwiajacego identyfikacje umowy, na
podstawie ktérej Swiadczone sa ustugi pocztowe. Obowigzek wtasciwego przygotowania przesyiki oraz sporzadzenie
powyzszych zestawien cigzy na Zamawiajgcym.

12. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesyiek listowych i paczek w stanie umozliwiajagcym Wykonawcy
doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

13. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajgcego pod warunkiem prawidtowego ich przygotowania.

14. Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktérej na opakowaniu przesytek (na kopercie, stronie adresowej przesytek)
nadawanych przez Zamawiajgcego i na dowodzie nadania przesylek Zamawiajgcego oraz na zwrotnym
poswiadczeniu/potwierdzeniu odbioru byly inne dane niz dane adresowe Zamawiajgcego, a zamieszczone byty dane
adresowe innego podmiotu nadajgcego w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego.

15. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci, w ktorej czes¢ przesytek zostanie nadana przez inny podmiot na rzecz i w
imieniu Zamawiajacego, w wyniku czego na dowodzie nadania przesyiki bedzie figurowat inny podmiot niz Zamawiajacy,
za$ oznaczenia nadawcy na kopercie beda wskazywaty na to, ze Zamawiajacy nie jest nadawca przedmiotowe;j
korespondenciji.

16. Wykonawca musi zapewni¢ mozliwos¢ odbioru przesytek od Zamawiajacego przez pie¢ dni w tygodniu, od poniedziatku
do piatku, w godzinach od poniedziatku do od 8:00 do 16:00. Odpowiednio przygotowane przesytki listowe i paczki
Wykonawca bedzie odbierat od Zamawiajgcego minimum raz dziennie (w dniach i godzinach pracy Zamawiajgcego), a
Wykonawca potwierdzi ich odbiér - pieczecia, podpisem, data na kopii zestawien. Ostateczny termin/ godzina odbioru
przesytek zostanie uzgodniony z Wykonawcg przed podpisaniem umowy. Uzgodnienie wymaga formy pisemne;j i bedzie
stanowito zatgcznik do umowy.

17. Nadanie przesytek bedzie kazdorazowo potwierdzane przez Wykonawce poprzez okreslenie daty nadania.
Potwierdzenie dokonywane bedzie w prowadzonej przez Zamawiajacego ksigzce nadawczej lub na wykazach nakfadu
Zamawiajgcego. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ uzgodnienia tresci nadrukéw z Wykonawca, tak aby nadruk
poszczegolnych rubryk wykazéw naktadu Zamawiajacego byt zgodny z nadrukiem wykazow naktadu Wykonawcy.

18. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

19. W przypadku nieobecnosci adresata przesytki rejestrowanej, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesyiki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebraé list lub przesyike.
Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo);
w przypadku niepodjecia przesytki w tym terminie, przesyika jest awizowana powtdrnie poprzez pozostawienie drugiego
zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po
uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez
adresata (zgodnie z art. art. 44 Kodeksu postepowania administracyjnego).

20. W ramach $wiadczenia ww. ustug Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania przesytek do siedziby
Zamawiajgcego minimum raz dziennie (w dniach i godzinach pracy Zamawiajacego).

21. Celem zapewnienia adresatom dogodnej mozliwosci odbioru przesytek awizowanych, co w sposéb bezposredni
przektada sie réwniez na jakos¢ i efektywnos¢ prowadzonych spraw, Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat
co najmniej jedng placéwka pocztowa na terenie kazdej gminy Powiatu Ostrowskiego (Ostrow Mazowiecka).

22. Placowki pocztowe powinny by¢:

a) czynne co najmniej przez 4 godziny dziennie we wszystkie dni robocze z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy,

b) oznakowane w sposéb widoczny ,nazwa" lub ,logo" Wykonawcy, jednoznacznie wskazujgcym jednostke Wykonawcy,
c) placowka pocztowa znajdujaca sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza musi posiadaé
wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposéb widoczny nazwa lub logo
Wykonawcy,

d) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ adresatom mozliwos¢ odbioru przesytek awizowanych w tych placowkach we
wskazanych dniach i godzinach przez okres 14 dni od dnia awizowania.

23. Zamawiajacy wymaga, aby osoby wykonujgce czynnosci przy realizacji przedmiotowego zamowienia zatrudnione byty
na podstawie umowy o prace.

24. Przedmiot zamowienia obejmuje zwrot do siedziby nadawcy niedoreczonych przesytek niezwtocznie po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia, po dwukrotnym siedmiodniowym ich awizowaniu zgodnie z przepisami kpc i kpa.

4.2.6.) Gléwny kod CPV: 64110000-0 - Ustugi pocztowe
4.2.7.) Dodatkowy kod CPV:

64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listow
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64113000-1 - Ustugi pocztowe dotyczace paczek

4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zamoéwienia albo umowy ramowej: 24 miesigce
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na podobne ustugi lub roboty
budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.2.) Sposob okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Punktowo
4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Wytgcznie kryterium ceny
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 100

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet lub stosuje rachunek
kosztow cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
5.3.) Warunki udziatlu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkéw udzialu w postepowaniu.

3. Uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow:
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca byt uprawniony do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do
rejestru operatoréw pocztowych wydanego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (Dz.U. z 2022 poz. 896 z p6z. zm.).

4. Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa:

W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajacy zada ztozenia
nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych w zakresie:

1) wykonanych ustug

Na potwierdzenie niniejszego warunku nalezy przedstawi¢ wykaz ustug wykonanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane oraz zatagczeniem dowodédw okreslajacych, czy te ustugi zostaty
wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie
uzyskac tych dokumentow - oswiadczenie Wykonawcy;

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze w tym okresie wykonat: jedng ustuge pocztowa
obejmujaca swym zakresem przyjmowanie i doreczanie przesytek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotéw do nadawcy lub wydania odbiorcy, ustugi codziennego doreczania przesytek, zwrotnych potwierdzen odbioru o
wartosci minimum 100 000,00 zt brutto.

Do kazdej pozycji wykazu nalezy zataczy¢é dowody okreslajace, czy ustugi te zostaty wykonane w sposob nalezyty.

5.5.) Zamawiajacy wymaga zlozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu: 1. Wpis
do rejestru operatoréw pocztowych wydany przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia
23 listopada 2012 Prawo pocztowe (Dz.U z 2022, poz. 896 z p6z. zm).

2. Wykaz wykonanych ustug potwierdzajacy opisany warunek wraz z dowodami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie tych ustug.

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna: Nie

6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.6.) Wymagania dotyczace skladania oferty przez wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia:
1. W przypadku wnoszenia oferty wspélnej przez dwa lub wiecej podmioty gospodarcze (konsorcja/spoétki cywilne) oferta
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musi spetnia¢ wymagania okreslone w art. 58 ustawy Prawo zamowien publicznych, w tym:

1) w przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy Pzp
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub
petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. W zwigzku z powyzszym niezbedne jest
przedtozenie w ofercie dokumentu zawierajgcego petnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do
wystepowania w imieniu Wykonawcéw w sposéb umozliwiajacy ich identyfikacje.

2) Wykonawcy wspdélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia dotaczajg do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika jaki
zakres rzeczowy zamowienia realizowa¢ zamierzajg poszczegolni Wykonawcy.

3) W celu wykazania niepodlegania wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia w rozdziale VI wymagane jest
zatgczenie do oferty oswiadczenia i przedtozenia na wezwanie dokumentow dla kazdego konsorcjanta oddzielnie.

2. W odniesieniu do Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia Zamawiajacy wymaga aby:

1) Doswiadczeniem, o ktérym mowa w rozdziale V ust. 4 pkt 1 SWZ - w zakresie wykonanych ustug wykazat sie konsorcjant,
ktory bedzie wykonywat kluczowy zakres ustug.

2) Pozostate warunki udziatu w postepowaniu podlegajg sumowaniu.

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zaméwienia nie zostaly przyznane: Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:
Okolicznosci zmiany zawartej umowy okreslone zostaty w tresci umowy zataczniku do SWZ

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne lub etykiety zwigzane z realizacjq
zamoéwienia: Tak

7.6.) Zamawiajacy przewiduje nastepujace wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia:

w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 ustawy

| SEKCJA VIIl - PROCEDURA

8.1.) Termin skladania ofert: 2022-12-14 10:00
8.2.) Miejsce skladania ofert: Drogg elektroniczng przy uzyciu miniPortalu i ePUAP
8.3.) Termin otwarcia ofert: 2022-12-14 11:00

8.4.) Termin zwigzania oferta: 30 dni
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	Ogłoszenie o zamówieniu Usługi Usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym świadczone na potrzeby Powiatowego Urzędu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej”.
	SEKCJA I - ZAMAWIAJĄCY
	1.1.) Rola zamawiającego
	1.2.) Nazwa zamawiającego: POWIATOWY URZĄD PRACY
	1.4) Krajowy Numer Identyfikacyjny: REGON 550347730
	1.5) Adres zamawiającego
	1.5.1.) Ulica: ul. 3-go Maja 55
	1.5.2.) Miejscowość: Ostrów Mazowiecka
	1.5.3.) Kod pocztowy: 07-300
	1.5.4.) Województwo: mazowieckie
	1.5.5.) Kraj: Polska
	1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL924 - Ostrołęcki
	1.5.7.) Numer telefonu: +48297453393
	1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: pupom@post.pl
	1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiającego: https://pup.ostrow.mazowiecka.sisco.info/
	1.6.) Rodzaj zamawiającego: Zamawiający publiczny - jednostka sektora finansów publicznych - jednostka samorządu terytorialnego
	1.7.) Przedmiot działalności zamawiającego: Ogólne usługi publiczne

	SEKCJA II – INFORMACJE PODSTAWOWE
	2.1.) Ogłoszenie dotyczy:
	2.2.) Ogłoszenie dotyczy usług społecznych i innych szczególnych usług: Tak
	2.3.) Nazwa zamówienia albo umowy ramowej:
	2.4.) Identyfikator postępowania: ocds-148610-a5bb416e-7566-11ed-94da-6ae0fe5e7159
	2.5.) Numer ogłoszenia: 2022/BZP 00479572
	2.6.) Wersja ogłoszenia: 01
	2.7.) Data ogłoszenia: 2022-12-06
	2.8.) Zamówienie albo umowa ramowa zostały ujęte w planie postępowań: Nie
	2.11.) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy, o których mowa w art. 94 ustawy: Nie
	2.13.) O zamówienie mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 361 ustawy – usługi społeczne: Nie
	2.14.) Czy zamówienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej: Nie
	2.16.) Tryb udzielenia zamówienia wraz z podstawą prawną

	SEKCJA III – UDOSTĘPNIANIE DOKUMENTÓW ZAMÓWIENIA I KOMUNIKACJA
	3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postępowania
	3.2.) Zamawiający zastrzega dostęp do dokumentów zamówienia: Nie
	3.4.) Wykonawcy zobowiązani są do składania ofert, wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, oświadczeń oraz innych dokumentów wyłącznie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej: Tak
	3.5.) Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami - adres strony internetowej: miniportal.uzp.gov.pl, epuap.gov.pl
	3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczące korespondencji elektronicznej: 1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się drogą elektroniczną przy użyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl. ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal. 2. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do formularzy: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji. 3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej przekazywanej przy ich użyciu, opisane zostały w Regulaminie korzystania z miniPortalu dostępnym pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi oraz Regulaminie ePUAP. 4. Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, określone w Regulaminie miniPortalu oraz zobowiązuje się korzystając z miniPortalu przestrzegać postanowień tego regulaminu. 5. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do złożenia i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB. 6. Za datę przekazania oferty, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych oraz innych informacji, oświadczeń lub dokumentów, przekazywanych w postępowaniu, przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP. 7. W postępowaniu o udzielenie zamówienia korespondencja (inna niż oferta Wykonawcy i załączniki do oferty) odbywa się elektronicznie za pośrednictwem dedykowanego formularza dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal (Formularz do komunikacji). Korespondencja przesłana za pomocą tego formularza nie może być szyfrowana. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia. 8. Przekazanie korespondencji w sposób opisany w ust. 7 wymaga obowiązkowego poinformowania Zamawiającego o przekazaniu wiadomości na adres e-mail wskazany w rozdziale I „Zamawiający" niedopełnienie tego obowiązku uznane będzie jako nieskuteczne przekazanie dokumentów). Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej. 10. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 11. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 12. Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku polskim. W przypadku załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku niż dopuszczony, wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski. XIII. Opis sposobu przygotowania oferty. 1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 5. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego lub podpisu zaufanego.
	3.8.) Zamawiający wymaga sporządzenia i przedstawienia ofert przy użyciu narzędzi elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzędzi, które nie są ogólnie dostępne: Nie
	3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy
	3.14.) Języki, w jakich mogą być sporządzane dokumenty składane w postępowaniu:
	3.15.) RODO (obowiązek informacyjny): Zgodnie z art. 13 ust. 1 Ogólnego Rozporządzenia o Ochronie Danych (RODO) informujemy, że: 1.	administratorem Państwa danych osobowych jest Powiatowy Urząd Pracy w Ostrowi Mazowieckiej, adres: ul. 3 Maja 55, 07-300 Ostrów Mazowiecka; 2.	administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Państwo kontaktować w sprawach przetwarzania Państwa danych osobowych za pośrednictwem poczty elektronicznej: pupom@post.pl; 3.	administrator będzie przetwarzał Państwa dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO, tj. w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze, co wynika z ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym oraz m.in. z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, z ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych; 4.	dane osobowe mogą być udostępnione innym uprawnionym podmiotom, na podstawie przepisów prawa, a także na rzecz podmiotów, z którymi administrator zawarł umowę powierzenia przetwarzania danych w związku z realizacją usług na rzecz administratora (np. kancelarią prawną, dostawcą oprogramowania, zewnętrznym audytorem); 5.	administrator nie zamierza przekazywać Państwa danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej; 6.	mają Państwo prawo uzyskać kopię swoich danych osobowych w siedzibie administratora.  Dodatkowo zgodnie z art. 13 ust. 2 RODO informujemy, że: 1.	Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów prawa, tj. z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach; 2.	przysługuje Państwu prawo dostępu do treści swoich danych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania, a także prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przeniesienia danych oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego; 3.	podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże niezbędne do zawarcia umowy. Konsekwencją niepodania danych osobowych będzie brak realizacji umowy; 4.	administrator nie podejmuje decyzji w sposób zautomatyzowany w oparciu o Państwa dane osobowe.
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	4.2.2.) Krótki opis przedmiotu zamówienia
	4.2.6.) Główny kod CPV: 64110000-0 - Usługi pocztowe
	4.2.7.) Dodatkowy kod CPV:
	4.2.8.) Zamówienie obejmuje opcje: Nie
	4.2.10.) Okres realizacji zamówienia albo umowy ramowej: 24 miesiące
	4.2.11.) Zamawiający przewiduje wznowienia: Nie
	4.2.13.) Zamawiający przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamówień na podobne usługi lub roboty budowlane: Nie
	4.3.) Kryteria oceny ofert
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	SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCÓW
	5.1.) Zamawiający przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
	5.3.) Warunki udziału w postępowaniu: Tak
	5.4.) Nazwa i opis warunków udziału w postępowaniu.
	5.5.) Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia, o którym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak
	5.7.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu: 1.	Wpis do rejestru operatorów pocztowych wydany przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (Dz.U z 2022, poz. 896 z póź. zm).  2.	Wykaz wykonanych usług potwierdzający opisany warunek wraz z dowodami potwierdzającymi należyte wykonanie tych usług.

	SEKCJA VI - WARUNKI ZAMÓWIENIA
	6.1.) Zamawiający wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie
	6.3.) Zamawiający przewiduje aukcję elektroniczną: Nie
	6.4.) Zamawiający wymaga wadium: Nie
	6.5.) Zamawiający wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy: Nie
	6.6.) Wymagania dotyczące składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:
	6.7.) Zamawiający przewiduje unieważnienie postępowania, jeśli środki publiczne, które zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia nie zostały przyznane: Nie

	SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
	7.1.) Zamawiający przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
	7.3.) Zamawiający przewiduje zmiany umowy: Tak
	7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:
	7.5.) Zamawiający uwzględnił aspekty społeczne, środowiskowe, innowacyjne lub etykiety związane z realizacją zamówienia: Tak
	7.6.) Zamawiający przewiduje następujące wymagania związane z realizacją zamówienia:

	SEKCJA VIII – PROCEDURA
	8.1.) Termin składania ofert: 2022-12-14 10:00
	8.2.) Miejsce składania ofert: Drogą elektroniczną przy użyciu miniPortalu i ePUAP
	8.3.) Termin otwarcia ofert: 2022-12-14 11:00
	8.4.) Termin związania ofertą: 30 dni



